УТВЕРЖДЕНО приказом ГУ-ВШЭ
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ УЧЕНОМ СОВЕТЕ ФИЛИАЛА
Государственного университета -
Высшей школы экономики
I.
Общие положения
1.1. Положение об Ученом совете филиала ГУ-ВШЭ является локальным нормативным актом ГУ-ВШЭ, разработано в соответствии с законодательством Российской Федерации об образовании, Уставом ГУ-ВШЭ, Положением о филиале ГУ-ВШЭ и определяет основные задачи Ученого совета филиала, его состав, порядок организации работы, проведения его заседаний и принятия решений, а также полномочия и функции Ученого секретаря филиала.
Настоящее  Положение  носит  обязательный  характер  для  Ученых  советов
филиалов.
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1.2. Ученый совет филиала является выборным представительным органом и
осуществляет общее руководство филиалом Университета.
1.3. Ученый совет филиала осуществляет свою деятельность, руководствуясь решениями Ученого совета ГУ-ВШЭ, приказами ректора и проректоров ГУ-ВШЭ и настоящим Положением. Решения Ученого совета реализуются через приказы и распоряжения директора филиала и являются обязательными для администрации филиала, профессорско-преподавательского состава и учебно-вспомогательного персонала, научных работников, а также иных категорий работников и его обучающихся.
II.
Состав Ученого совета
2.1.
В состав Ученого совета филиала по должности входят директор филиала,
научный руководитель филиала, если такая должность предусмотрена в филиале,
заместители директора филиала, представитель ректората Университета по назначению
Ректора Университета.
Другие члены Ученого совета филиала избираются для представления Ученому совету Университета конференцией научно-педагогических работников, других категорий работников и обучающихся филиала (далее Конференция Филиала). Состав Ученого совета филиала утверждается Ученым советом Университета.
2.2.
Процедура и порядок избрания делегатов Конференции, нормы
представительства всех категорий работников и обучающихся филиала, а также сроки и
порядок созыва и работы Конференции, определяются действующим Учёным советом
филиала с учётом предложений всех категорий работников и обучающихся. При этом
представительство научно-педагогических работников должно составлять не менее 70 %
от общего числа делегатов, а членов Учёного совета филиала - не более 50 % от общего
числа делегатов Конференции. Заседание Конференции ведёт председательствующий, который избирается простым большинством голосов делегатов конференции. Форма голосования (открытое, закрытое) определяется делегатами Конференции филиала. Решение Конференции филиала считается принятым, если за него проголосовало более 50 % делегатов Конференции филиала при условии участия в ней не менее 2/3 списочного состава делегатов.
В работе Ученого совета с правом совещательного голоса участвует представитель студенческой общественной организации филиала.
2.3.
Состав Ученого совета филиала утверждается Ученым советом Университета
и объявляется приказом Ректора Университета.
2.4.
Срок полномочий Ученого совета филиала составляет 5 лет. Досрочные
перевыборы Ученого совета могут проводиться по требованию не менее половины его
членов, либо по решению Ученого совета Университета.
Председателем Ученого совета является директор филиала.
III.      Полномочия Ученого совета филиала
3.1. К компетенции Ученого совета филиала относятся:
вынесение на утверждение Ученого совета Университета предложений об изменениях и дополнениях в Положение о филиале и об Ученом совете филиала;
формирование основных направлений развития филиала; заслушивание    ежегодных    отчетов    директора    филиала,    заместителей директора, руководителей структурных подразделений филиала; рассмотрение и принятие ежегодного финансового плана филиала и отчета о его выполнении;
определение порядка расходования внебюджетных средств филиала; утверждение   нормативов   учебной   и   научной   нагрузки   профессорско-преподавательского состава филиала;
рассмотрение кандидатур на замещение вакантных должностей профессора; избрание по конкурсу на    должности доцента,  старшего преподавателя, преподавателя, ассистента филиала;
избрание деканов факультетов и заведующих кафедрами филиала, определение процедур их избрания;
рассмотрение структуры филиала и ее представление на утверждение Ректору Университета;
вынесение  на  утверждение  ректором  решений  о  создании  структурных подразделений филиала и утверждение Положений о них; рассмотрение   проекта   Правил   внутреннего   распорядка   филиала   и   их утверждение;
рассмотрение наиболее, важных вопросов учебной, учебно-методической, научно-исследовательской и организационно-методической работы, вопросов открытия новых направлений и специальностей подготовки и переподготовки; рассмотрение проектов базовых и рабочих учебных планов; утверждение перечня аттестационных испытаний и сроков проведения ГАК; обсуждение планов научно-исследовательской деятельности и отчетов по НИР.
принятие решения о сдаче в аренду недвижимого имущества, находящегося на балансе ГУ-ВШЭ и закрепленного за филиалом, и представление его на согласование Ученым советом Университета; подведение итогов учебно-методической работы филиала за год; утверждение Положений:  об оплате труда,     о премировании, о порядке расходования внебюджетных средств;
установление студентам стипендии и льгот в оплате за обучение; обсуждение   мероприятий   по   развитию   материально-технической   базы филиала;
представление научно-педагогических работников Филиала в установленном порядке Ученому Совету ГУ-ВШЭ к присвоению почетных и ученых званий (профессор по кафедре, доцент по кафедре);
установление именных стипендий, выдвижение кандидатов на именные стипендии Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации;
рассмотрение других вопросов, связанных с финансовой деятельностью филиала;
принятие решений по другим вопросам, отнесенным к его компетенции Положением о филиале. Ученый    совет    формирует   планы   своей   работы   с   учетом    предложений администрации, структурных подразделений и общественных организаций Филиала.
3.2. Решения Ученого совета филиала могут быть отменены решением Ученого совета Университета.
IV.      Порядок организации работы Ученого совета филиала
4.1.
Ученый совет филиала рассматривает вопросы и принимает по ним решения
в соответствии с компетенцией, определенной настоящим Положением.
4.2.
Ученый совет филиала работает на основании полугодовых планов,
утверждаемых на его заседаниях не позднее, чем за месяц до начала очередного
полугодия.
Формирование планов работы Ученого совета осуществляется на основании рекомендаций членов Ученого совета и его комиссий, с учетом предложений структурных подразделений и общественных организаций филиала, представляемых Ученому секретарю для обобщения и вынесения на рассмотрение Ученого совета.
До вынесения на заседание Ученого совета филиала проекты планов визируются руководителями подразделений, ответственными за подготовку вопросов, и курирующими эти подразделения заместителями директора филиала, а также Ученым секретарем филиала. Проекты планов предварительно рассматриваются на заседании директората. В повестку дня по предложению членов Ученого совета дополнительно могут быть включены вопросы, не предусмотренные в полугодовом плане.
4.3. Заседания Ученого совета проводятся, как правило, ежемесячно, но не реже, одного раза в три месяца (кроме летнего периода) в определенные директоратом дни. Заседание Ученого совета правомочно, если на нем присутствует не менее половины его членов. При решении финансовых вопросов и вопросов, связанных с избранием ППС по конкурсу, кворум Ученого совета должен составлять не менее 2/3 от общего числа его членов.
4.4. Внеочередное заседание Ученого совета в исключительных случаях может проводиться:
- по инициативе директора и научного руководителя филиала или не менее чем 1/4 членов Ученого совета. Уведомление о созыве внеочередного заседания, подписанное его инициаторами, передается Ученому секретарю для рассылки членам Ученого совета не позднее, чем за неделю до даты заседания. В уведомлении указывается повестка дня заседания, и к нему прикладываются соответствующие документы.
-    внеочередное заседание Ученого совета проводится не ранее, чем через 3 дня после принятия решения.
4.5. Повестки дня очередного заседания Ученого совета формируются Ученым секретарем, утверждаются председателем Ученого совета филиала и доводятся до членов Ученого совета и иных заинтересованных лиц не позднее, чем за одну неделю до запланированной даты очередного заседания.
4.6. Члены Ученого совета - докладчики по вопросу повестки дня представляют материалы Ученому секретарю не позднее, чем за 5 календарных дней до даты заседания Ученого совета на бумажном и электронном носителях. При непредоставлении в срок материалов Председатель Ученого совета принимает решение о сохранении или исключении данного вопроса из повестки дня.
Материалы, представляемые на заседания Ученого совета, должны включать: справку по существу вопроса повестки дня; проект решения Ученого совета и, при необходимости, проекты утверждаемых Ученым советом документов.
Представляемые материалы и проекты решений должны быть подписаны членом Ученого совета, ответственным за подготовку вопроса, и согласованы в установленном в филиале порядке.
4.7. В случае необходимости Ученый секретарь организует предварительное рассмотрение вопросов повестки дня заседания соответствующими комиссиями Ученого совета.
4.8. Ученый секретарь не позднее, чем за 3 календарных дня доводит до всех членов Ученого совета повестку дня и материалы заседания Ученого совета.
4.9. Заседания Ученого совета являются открытыми для всех преподавателей, иных категорий работников и студентов филиала. В заседаниях Ученого совета с правом совещательного голоса могут принимать участие приглашенные лица. Ученый секретарь информирует Ученый совет в начале его заседания об участии в его работе приглашенных лиц и причинах (целях) их участия в заседании.
4.10. Заседания Ученого совета ведет его Председатель или в отсутствие Председателя его заместитель.
4.11. Повестка дня заседания Ученого совета и порядок обсуждения вопросов повестки дня утверждается решением членов Ученого совета, присутствующих на заседании, и вносится в протокол заседания Ученого совета.
4.12. Решения Ученого совета принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Ученого совета,  если иное не установлено
законодательством Российской Федерации или Уставом ГУ-ВШЭ. Решение по финансовым вопросам считается принятым, если за него проголосовало не менее 2/3 от числа членов Совета, присутствующих на заседании.
Форму голосования (открытое или тайное) определяют на заседании решением членов Ученого совета, если иное не установлено законодательством Российской Федерации или Уставом ГУ-ВШЭ.
Для проведения тайного голосования избирается счетная комиссия, которая определяет итоги голосования и доводит их до сведения членов Ученого совета. Итоги голосования утверждаются Ученым советом и отражаются в протоколе заседания Ученого совета.
При рассмотрении вопроса конкурсного отбора кандидатур на вакантные должности профессорско-преподавательского состава и научных работников Ученый совет руководствуется Положением о порядке замещения должностей научно-педагогических работников в высшем учебном заведении Российской Федерации, утвержденным Министерством образования Российской Федерации и соответствующими локальными нормативными актами ГУ-ВШЭ и филиала.
4.13.
По вопросу, требующему незамедлительного решения Ученого совета,
Ученый секретарь может провести письменный опрос членов Ученого совета,
представив им необходимые материалы и предлагаемый проект решения.
Голосование опросом проводится путем получения подписи члена Ученого совета в специальном опросном листе Ученого совета, содержащем Ф.И.О. всех его членов, формулировку вопроса, по которому принимается решение, и формулировку решения, за которое голосует член Ученого совета, поставивший свою подпись в опросном листе.
На очередном заседании Ученого совета Председатель Ученого совета или Ученый секретарь филиала информируют его членов о результатах опросного голосования, которые заносятся в протокол заседания Ученого совета.
4.14.
В случае равенства числа голосов членов Ученого совета «за» и «против»
проводится повторное рассмотрение вопроса на том же заседании Ученого совета.
В случае равенства голосов при повторном голосовании вопрос снимается с голосования и его рассмотрение переносится на следующее заседание.
4.15.
Решения Ученого совета оформляются протоколом заседания, который
подписывается председателем Ученого совета и Ученым секретарем и выпускается в
трехдневный срок от даты заседания. Копии протоколов заседания Ученого совета
филиала в обязательном порядке рассылаются всем членам Ученого совета филиала

(независимо от их присутствия на заседании). Заверенная Ученым секретарем филиала копия протокола заседания Ученого совета филиала в месячный срок направляется Ученому секретарю Университета. Для работников филиала, не являющихся членами Ученого совета, но имеющих отношение к исполнению решений Ученого совета, Ученым секретарем готовятся выписки из протоколов заседаний. Подлинник протокола заседания Ученого совета хранится у Ученого секретаря. Копии протокола и выписки из протокола рассылаются в двухдневный срок с даты подписания протокола.
4.16. На основании решений Ученого совета о создании новых структурных подразделений и принятии положений о них, о реорганизации и ликвидации действующих учебных и научных подразделений, о введении в действие локальных нормативных актов, утверждение которых относится к компетенции Ученого совета, выпускаются соответствующие приказы директора филиала.
4.17. Контроль исполнения поручений Ученого совета осуществляет канцелярия директора. Заведующий канцелярией директора ежемесячно готовит и направляет директору и Ученому секретарю справку об исполнении поручений Ученого совета.
4.18.
Протоколы заседаний Ученого совета и материалы к ним являются
документами постоянного срока хранения. В течение 5 лет протоколы и материалы
хранятся у Ученого секретаря. В конце каждого календарного года Ученый секретарь
совместно с архивной службой филиала организует работу по передаче на архивное
хранение протоколов заседаний Ученого совета и материалов, у которых истек 5-летний
срок хранения.
V.       Полномочия и функции Ученого секретаря филиала
5.1.
Из числа членов Ученого совета Филиала по представлению его
председателя Ученый совет филиала избирает ученого секретаря.. Ученый секретарь
организует подготовку заседаний Ученого совета филиала, контролирует реализацию его
решений и координирует взаимодействие Ученого совета филиала с Ученым советом
Университета, а также со структурными подразделениями филиала в соответствии с
полномочиями Ученого совета филиала. Ученый секретарь филиала назначается
приказом директора на срок полномочий Ученого совета филиала.
5.2.
Ученый секретарь:
· формирует   повестки   заседаний   Ученого   совета   и   представляет   их   на утверждение Председателя Ученого совета;

· контролирует процесс подготовки материалов и проектов документов по
вопросам повестки дня заседания Ученого совета;
· обеспечивает их своевременное доведение до членов Ученого совета; обеспечивает подготовку протоколов заседаний Ученого совета, рассылку копий и выписок из протоколов;

· организует своевременное доведение решений Ученого совета до структурных подразделений филиала;

· контролирует выполнение планов работы Ученого совета и его решений;
· докладывает Ученому совету о выполнении планов работы Ученого совета и его решений;

· осуществляет взаимодействие со структурными подразделениями филиала и Ученым секретарем ГУ-ВШЭ в соответствии с полномочиями Ученого совета;
· подготавливает необходимые документы для проведения конкурсного отбора в порядке, определенном Положением о порядке замещения должностей научно-педагогических работников в высшем учебном заведении Российской Федерации, утвержденным Министерством образования Российской Федерации и локальными нормативными актами ГУ-ВШЭ и филиала;
· несет ответственность за соблюдение установленной процедуры конкурсного отбора претендентов на должности профессора;

· контролирует деятельность Советов или иных представительных органов факультетов филиала, оказывает помощь в организации их работы; в случае несоответствия решений Советов факультетов законодательству, Уставу ГУ-ВШЭ, Положению о филиале или иным локальным актам выносит на рассмотрение Ученого совета филиала вопрос об их отмене.
5.3. Для выполнения возложенных функций Ученый секретарь имеет право запрашивать информацию и материалы в структурных подразделениях филиала, необходимые для организации заседания Ученого совета.
