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Об установлении полномочий, обязанностей и ответственности первого проректора В.В. Радаева
ПРИКАЗЫВАЮ:

1.
Поручить первому проректору В.В. Радаеву руководство деятельностью по реализации основных образовательных программ высшего профессионального образования, организации и выполнению научно-исследовательских работ координируемыми подразделениями и студентами Государственного университета – Высшей школы экономики (далее по тексту ГУ-ВШЭ) с возложением следующих обязанностей:
1.1.
координация направлений деятельности ГУ-ВШЭ по:

-
реализации программ послевузовского профессионального образования (аспирантура, докторантура),

-
реализации основных образовательных программ высшего профессионального образования общеуниверситетскими кафедрами,

-
учебно-методической работе факультетов (кроме факультета довузовской подготовки), общеуниверситетских кафедр (кроме военной кафедры) и Международного института экономики и финансов (далее – МИЭФ),

-
лицензированию и аккредитации ГУ-ВШЭ, включая филиалы, в части ведения образовательной деятельности, работы по внешней экспертизе оценки качества учебного процесса ГУ-ВШЭ;

1.2.
контроль реализации филиалами основных образовательных программ высшего профессионального образования, координация взаимодействия факультетов ГУ-ВШЭ с факультетами филиалов.

1.3.
организация работы факультетов (кроме факультета довузовской подготовки), Международного института экономики и финансов (далее - МИЭФ) по реализации ими основных образовательных программ высшего профессионального образования;
1.4.
организация работы Государственной аттестационной комиссии (ГАК);
1.5.
организация составления планов развития и совершенствования учебной базы, повышения квалификации профессорско-преподавательского состава факультетов, МИЭФ, общеуниверситетских кафедр;
1.6.
организация составления расчетов учебного времени на учебный год, сводных данных об итогах успеваемости студентов, отчетов о работе факультетов и кафедр, в том числе филиалов ГУ-ВШЭ;
1.7.
организация расчета годовой нагрузки профессорско-преподавательского состава кафедр, кроме общеуниверситетских кафедр; составления годового отчета об учебно-методической, научно-исследовательской, воспитательной работе учебных подразделений ГУ-ВШЭ, кроме подразделений дополнительного образования; рабочих учебных планов факультетов и МИЭФ, филиалов ГУ-ВШЭ и программ входящих в них курсов; председателей экзаменационных комиссий;
1.8.
организация библиотечного и информационно-библиографического обслуживания студентов, аспирантов, профессорско-преподавательского состава и иных категорий работников ГУ-ВШЭ;
1.9.
организация и контроль формирования библиотечного фонда в соответствии с профилем ГУ-ВШЭ и информационными потребностями читателей;
1.10.
организация издательской деятельности ГУ-ВШЭ по выпуску учебной, учебно-методической, научной, справочной и других видов литературы, периодических изданий в интересах обеспечения учебного процесса и в рамках научной деятельности кафедр, а также их реализации на рынке печатной продукции в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

1.11.
контроль организации и проведения многопрофильной межрегиональной олимпиады ГУ-ВШЭ, московских городских открытых конкурсов «Юный социолог», «Юный политолог», «Юный журналист», «Юный философ», «Юный психолог», «Юный юрист», студенческой олимпиады, Интернет-олимпиады        ГУ-ВШЭ и других;

1.12.
организация подготовки локальных актов в рамках возложенных обязанностей;
1.13.
организация мероприятий по проведению проверок координируемых структурных подразделений;

1.14.
методическое руководство филиалами ГУ-ВШЭ по вопросам реализации основных образовательных программ высшего профессионального образования;
1.15.
координация и контроль работы директора по академическому развитию;
1.16.
координация и контроль деятельности структурных подразделений:
-
Библиотеки;

-
Дирекции по профессиональной ориентации и работе с одаренными учащимися;

-
Единого архива экономических и социологических данных;

-
Издательского дома;

-
Института гуманитарных историко-теоретических исследований;

-
Института демографии (кроме образовательной деятельности);
-
Лаборатории по редактированию учебных пособий;

-
Научно-методического центра «Кафедра ЮНЕСКО по авторскому праву и другим правам интеллектуальной собственности»;

-
Научно-практического центра по работе с ценными бумагами;

-
Научно-учебной лаборатории анализа и выбора решений, Научно-учебной лаборатории исследований в области бизнес-коммуникаций, Научно-учебной лаборатории экспериментальной и поведенческой экономики, Проектно-учебной лаборатории антикоррупционной политики, иных научно-учебных лабораторий, созданных при факультетах, в части осуществления полномочий предусмотренных п. 2 настоящего приказа;

-
Редакции научно-аналитического журнала ГУ-ВШЭ «Право. Журнал Высшей школы экономики»;

-
Редакции журнала «Журнал исследований социальной политики»;

-
Редакции журнала «Психология. Журнал Высшей школы экономики»;

-
Управления академических исследований;

-
Учебного дилингового центра;

-
факультетов и МИЭФ (за исключением Факультета довузовской подготовки);

-
Центра повышения квалификации (кроме реализации программ дополнительного образования);

-
Центра синергийной антропологии;
1.17.

координация деятельности Программы «Фонд образовательных инноваций»;
1.18.
координация деятельности диссертационных советов;

1.19.
контроль актуальности и достоверности размещенной на официальном сайте (портале) ГУ-ВШЭ информации об образовательной деятельности ГУ-ВШЭ и деятельности координируемых структурных подразделений, в том числе на личной странице первого проректора В.В. Радаева, страницах координируемых подразделений, форуме.
2.
Предоставить первому проректору В.В. Радаеву следующие полномочия:
2.1.
права работодателя в отношении работников координируемых структурных подразделений (кроме Управления академических исследований):
2.1.1.
прием на работу и увольнение (кроме руководителей и заместителей руководителей; руководителей отделениями и работников, занимающих должность профессора по основному месту работы);

2.1.2.
заключение, внесение изменений и дополнений, прекращение трудовых договоров, договоров о материальной ответственности, ученических договоров;
2.1.3.
установление испытания и его результатов при приеме на работу, отстранение от работы;
2.1.4.
утверждение должностных инструкций;

2.1.5.
поручение наряду с работой, определенной трудовым договором, дополнительной работы;

2.1.6.
поощрение за добросовестный эффективный труд;
2.1.7.
привлечение к дисциплинарной ответственности;
2.1.8.
установление и изменение режима рабочего времени, привлечение к работе в выходные и нерабочие праздничные дни;

2.1.9.
предоставление, продление, перенос отпуска, установление очередности предоставления ежегодных оплачиваемых отпусков, отзыв из отпуска;

2.1.10.
направление работников на профессиональную подготовку, переподготовку и повышение квалификации;

2.1.11.
установление размеров ежемесячной заработной платы, изменение источников начисления заработной платы, установление надбавок и доплат, премирование за счет бюджетных и внебюджетных средств ГУ-ВШЭ, в установленном в ГУ-ВШЭ порядке;
2.2.
установление надбавок и доплат, премирование работников иных структурных подразделений ГУ-ВШЭ за счет всех источников финансирования, обеспечивающих осуществление направлений деятельности, руководство которыми предусмотрено в абзаце 1 пункта 1 настоящего приказа;
2.3.
утверждение:

2.3.1.
положений координируемых структурных подразделений и внесение в них изменений и дополнений, кроме положений об учебных и научно-исследовательских подразделениях;

2.3.2.
планов развития и совершенствования учебной базы,

2.3.3.
расчетов учебного времени на учебный год, сводных данных об итогах успеваемости студентов, отчетов о работе факультетов и кафедр, в том числе филиалов ГУ-ВШЭ;

2.3.4.
расчета годовой нагрузки профессорско-преподавательского состава кафедр, кроме общеуниверситетских кафедр; годового отчета об учебно-методической, научно-исследовательской, воспитательной работе учебных подразделений ГУ-ВШЭ, кроме подразделений дополнительного образования; рабочих учебных планов факультетов и МИЭФ, филиалов ГУ-ВШЭ и программ входящих в них курсов; председателей экзаменационных комиссий;
2.3.5.
отчетов Программы «Фонд образовательных инноваций»;

2.3.6.
отчетов диссертационных советов;

2.4.
взаимодействие в рамках возложенных обязанностей и по вопросам деятельности координируемых структурных подразделений с федеральными органами исполнительной власти, государственными органами исполнительной и законодательной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, предприятиями, организациями и учреждениями;
2.5.
заключение договоров гражданско-правового характера в рамках возложенных обязанностей и по вопросам деятельности координируемых структурных подразделений, в том числе договоров (государственных контрактов), связанных с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд ГУ-ВШЭ, акцептование счетов, прием и сдачу товаров (работ, услуг), поставленных (выполненных, оказанных) по указанным договорам (государственным контрактам);
2.6.
право подписи приказов, актов, справок, писем, запросов, графиков, отчетов, ответов на заявления, предложения и жалобы граждан, на запросы федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной и законодательной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, предприятий, организаций и учреждений, документов государственного образца о высшем профессиональном образовании для выпускников и академических справок студентам факультетов и МИЭФ, приказов о выпуске бакалавров, магистров, специалистов и иных документов, связанных с исполнением возложенных обязанностей.
3.
Возложить на первого проректора В.В. Радаева ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, приказов         ГУ-ВШЭ, поручений и распоряжений ректора; неэффективность работы координируемых структурных подразделений; причинение ГУ-ВШЭ материального ущерба; правонарушения, допущенные при осуществлении трудовой функции; превышение предоставленных полномочий; разглашение конфиденциальных сведений, в том числе персональных данных, коммерческой тайны; а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и/или локальными актами ГУ-ВШЭ.
4.
Утвердить структуру подразделений, координируемых первым проректором В.В. Радаевым, согласно приложению.

5.
Первый проректор В.В. Радаев подчиняется непосредственно ректору.
6.
На время отсутствия первого проректора В.В. Радаева (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность) его обязанности исполняет проректор С.Ю. Рощин.

7.
Признать утратившими силу п.п. 1-6 приказа ГУ-ВШЭ от 30.10.2009       №31-04/1287 «Об установлении полномочий, обязанностей и ответственности первого проректора В.В. Радаева».
8.
Контроль исполнения приказа оставляю за собой.
Приложение:
Структура подразделений, координируемых первым проректором В.В. Радаевым на 1 л. в 1 экз.

Ректор  









       Я.И. Кузьминов
