Приложение

утверждено

            приказом от «___»____2010г. № __________
ПОЛОЖЕНИЕ
О списании основных средств, находящихся на балансе Государственного университета – Высшей школы экономики

 Настоящее положение о списании основных средств, находящихся на балансе государственного образовательного бюджетного учреждения высшего профессионального образования «Государственный университет - Высшая школа экономики» (далее по тексту - Университет) разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации «О бухгалтерском учете» от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ, Федеральным законом Российской Федерации «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» от 29 июля 1998 г. № 135-ФЗ, Постановлением Правительства Российской Федерации «Об утверждении стандартов оценки» от 06.07.2001 г. № 519, Постановлением Правительства Российской Федерации «О совершенствовании учета федерального имущества» от 16.07.2007 г. № 447, Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина России от 30.12.2008 г. № 148н.
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Под основными средствами понимаются материальные объекты, используемые в процессе деятельности Университета  при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд Университета, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев.
1.2. С баланса Университета  могут быть списаны основные средства, в том числе здания, сооружения, оборудование, транспортные средства, оргтехника и другое имущество, относящееся к основным средствам (далее по тексту - «Имущество»), пришедшее в негодность вследствие гибели, повреждения, износа, либо утраченного в результате аварии, пожаров, стихийных бедствий и иных чрезвычайных обстоятельств (умышленного уничтожения, порчи, хищения и т.п.), либо морально устаревшее.
1.3. Решение о списании Имущества, переданного в оперативное управление Университета, либо Имущества, приобретенного за счет средств федерального бюджета или средств от приносящей доход деятельности (далее по тексту - «Переданное имущество»), принимается органом исполнительной власти, осуществляющим полномочия собственника в отношении федерального имущества (далее по тексту - «Уполномоченный орган»), на основании акта о списании основного средства (далее по тексту - «Акт»), подготовленного комиссией Университета, уполномоченной на подготовку документов по списанию основных средств (далее по тексту - «Комиссия»), и иных представленных Университетом документов.
1.4. В случае получения Университетом разрешения Уполномоченного органа на списание Переданного имущества решение о его списании принимается уполномоченным проректором Университета, в пределах полномочий, установленных разрешением Уполномоченного органа.
1.5.
При списании Имущества с баланса Университета производится его оценка, либо техническая экспертиза.
1.6.
Оценка Имущества производится независимым оценщиком, техническая экспертиза - независимым экспертом.
1.7.
Списание Имущества производится по фактической стоимости  его приобретения, изготовления, с учетом начисленной амортизации. Безвозмездно полученное Имущество списывается по рыночной стоимости, с учетом начисленной амортизации.

1.8. Выбытие Имущества имеет место в случае: продажи; прекращения использования вследствие морального или физического износа; ликвидации при аварии, стихийном бедствии и иной чрезвычайной ситуации; частичной ликвидации при выполнении работ по реконструкции; в иных случаях.
2. КОМИССИЯ ПО СПИСАНИЮ ИМУЩЕСТВА
2.1.
Для подготовки необходимой документации по списанию Имущества создается Комиссия.
2.2. О создании Комиссии, ее персональном составе издается приказ.
2.3. Руководители структурных подразделений Университета вправе обратиться в Комиссию с обоснованной просьбой о списании Имущества, закрепленного за структурным подразделением.
2.4. На основании служебной записки руководителя структурного подразделения Университета Комиссия:
· производит осмотр Имущества, подлежащего списанию, и изучение технической документации, данных бухгалтерского учета и иных документов, и дает заключение о возможности использования Университетом Имущества по назначению;
· в случае невозможности (нецелесообразности) использования Имущества по назначению определяет причины списания Имущества;

-
привлекает для оценки Имущества независимого оценщика, либо независимого эксперта;
-
в зависимости от принятого Уполномоченным органом решения осуществляет контроль утилизации, либо продажи, либо передачи Имущества с баланса на баланс (передача Имущества только по решению Уполномоченного органа).
3. ПЕРВИЧНЫЕ ДОКУМЕНТЫ ПО СПИСАНИЮ ИМУЩЕСТВА

3.1. По результатам заседания Комиссии составляется акт о списании основных средств (далее по тексту - «Акт») по формам, установленным Постановлением  Госкомстата России от 21.01.2003 года №7 и Приказом Минфина России   от 30.12.2008 г. № 148н «Об Утверждении инструкции по бюджетному учету». Формы актов по списанию Имущества представлены в приложениях 1, 2, 3 к настоящему Положению.
3.2. В Акте указываются:
· сведения, характеризующие Имущество: год выпуска (постройки), дата поступления в Университет, дата ввода в эксплуатацию, срок полезного использования, первоначальная (балансовая) стоимость объекта (для переоцененных - восстановительная), сумма начисленного износа по данным бухгалтерского учета, проведенные ремонты, сведения о наличии драгоценных материалов (металлов, камней);

· инвентарный номер списываемого Имущества, учитывая, что инвентарные номера списанного с бюджетного учета Имущества не присваиваются вновь принятому к бюджетному учету Имуществу;

· причина списания Имущества, с обоснованием причин нецелесообразности использования и невозможности восстановления, состояние составных частей и материалов списываемого Имущества;

· при списании транспортного средства: марка и модель транспортного средства, причина списания, материально ответственное лицо, сведения о техническом состоянии транспортного средства на дату списания, сведения о стоимости транспортного средства на дату списания с бухгалтерского учета, сведения о принятии к бухгалтерскому учету демонтированных основных деталей и узлов, сведения о затратах, связанных со списанием транспортного средства с бухгалтерского учета, и о поступлении материальных ценностей от их списания;
-
при списании иного Имущества (кроме транспортных средств): основания для составления акта, материально ответственное лицо, причина списания, сведения о состоянии объекта основных средств на дату списания, краткая индивидуальная характеристика объекта и о поступлении материальных ценностей от их списания.
3.3.
Разборка и демонтаж Имущества до утверждения актов о его списании Уполномоченным органом не допускается.
3.4. При списании Имущества, выбывшего вследствие аварии, к Акту прилагается копия акта об аварии.
3.5. Акт подписывается членами Комиссии и утверждается уполномоченным проректором Университета.
4. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА СПИСАНИЕ ИМУЩЕСТВА

4.1.
Для получения разрешения о списании Университет представляет в Уполномоченный орган следующие документы:
· обращение уполномоченного проректора Университета, содержащее предложение о возможности дальнейшего использования Имущества и обоснование необходимости распоряжения списываемым Имуществом указанным способом;
· перечень Имущества, подлежащего списанию, с указанием причин списания Имущества;

· копия Устава  Университета;
· копия свидетельства о регистрации Университета;

· копия свидетельства о внесении в реестр федерального имущества с приложением перечня объектов недвижимого имущества;

· документы, подтверждающие полномочия подписывающих лиц (копия трудового договора с ректором Университета, главным бухгалтером Университета, заверенные в установленном порядке доверенности и иные документы);

· инвентарная карточка учета Имущества;
· Акт в одном экземпляре; 
· копия приказа о создании Комиссии;
· отчет независимого эксперта об оценке имущества либо техническое заключение.
4.2. Документы направляются Уполномоченному органу в течение 20 дней с момента утверждения Акта проректором и получения необходимых согласований.
4.3. Для принятии решения о списании движимого Имущества с последующей реализацией Университета представляет в Уполномоченный орган, кроме перечисленных в п. 4.1. настоящего Положения, следующие документы:
      -
копии правоустанавливающих документов на Имущество (распоряжение органа по управлению имуществом или решение уполномоченного органа государственной власти о закреплении имущества и акт приема-передачи имущества, договор о приобретении и т. п.);
-
копии документов технического учета (технического паспорта транспортного средства, паспорта изделия) и инвентарные карточки;
-
справку (оригинал) об остаточной балансовой стоимости имущества, подписанную
ректором Университета и главным бухгалтером, с указанием  даты составления справки;
-
подготовленный в соответствии с законодательством Российской Федерации об
оценочной деятельности отчет об оценке рыночной стоимости Имущества, произведенный не ранее, чем за 3 месяца до его представления (оригинал отчета об оценке и фото (обязательно));
-
при списании с последующей реализацией Имущества, пришедшего в негодное состояние либо утраченного в результате аварий, пожаров, стихийных бедствий и иных чрезвычайных ситуациях (умышленного уничтожения, порчи, хищения и т.п.), - документы, подтверждающие вышеуказанные обстоятельства (копии актов, справок соответствующих учреждений).
4.4. По завершении процедуры реализации списанного движимого Имущества  Университет предоставляет Уполномоченному органу документы, подтверждающие факт реализации Имущества (договор (копия) , квитанции (копия) о реализации и т.п.).
4.5. Для принятия решения о списании движимого Имущества с последующей утилизацией Университет представляет в Уполномоченный орган, кроме перечисленных в п. 4.1. настоящего Положения, следующие документы: 
· копии правоустанавливающих документов на Имущество (распоряжение органа по управлению имуществом или решение уполномоченного органа государственной власти о закреплении имущества и акт приема-передачи имущества, договор о приобретении и т. п.); 

· копии документов технического учета (технические паспорта) и инвентарные карточки;
      -
заключение Комиссии о состоянии имущества (непригодности основных средств к дальнейшему использованию, невозможности и неэффективности его восстановления);
· техническое заключение (оригинал) (для техники и автомобилей) независимого эксперта, обладающего лицензией на осуществление соответствующей деятельности, о состоянии Имущества (с приложением копии указанной лицензии и фото);

· справку (оригинал) об остаточной балансовой стоимости имущества, подписанную ректором Университета и главным бухгалтером, с указанием даты составления справки;

· при списании имущества, пришедшего в негодное состояние либо утраченного в результате аварий, пожаров, стихийных бедствий и иных чрезвычайных ситуациях (умышленного уничтожения, порчи, хищения и т.п.), - документы, подтверждающие вышеуказанные обстоятельства (копии актов, справок соответствующих учреждений).

4.6.
По завершении процедуры утилизации списанного движимого Имущества Университет предоставляет Уполномоченному органу документы, подтверждающие факт утилизации Имущества (договор (копия) об утилизации, акт (копия) сдачи-приемки выполненных работ, платежное поручение (копия) и т.п.).
4.7.
Для принятия решения о списании недвижимого Имущества Университет представляет в Уполномоченный орган, кроме перечисленных в п. 4.1. настоящего Положения, следующие документы:
-
копии правоустанавливающих документов на недвижимое Имущество (распоряжение Уполномоченного органа о закреплении имущества и акт приема-передачи Имущества и т.п.)
· при списании Имущества, пришедшего в негодное состояние либо утраченного в результате аварий, пожаров, стихийных бедствий и иных чрезвычайных ситуациях (умышленного уничтожения, порчи, хищения и т.п.),
· документы, подтверждающие вышеуказанные обстоятельства (копии справок, актов соответствующих учреждений);
· справку (оригинал) об остаточной балансовой стоимости Имущества, подписанную ректором и главным бухгалтером Университета, с указанием даты составления справки;
· копии документов технического учета (технический паспорт БТИ, поэтажный план, экспликация), действительных на дату представления;
· копии правоустанавливающих документов на пользование земельным участком, на котором расположен объект недвижимого имущества, предполагаемый к списанию, с указанием дальнейшего его использования после сноса объекта, включая кадастровый план земельного участка или ситуационный план (при отсутствии кадастрового плана);
· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на земельный участок, на котором располагается объект недвижимого Имущества, действительная в течение месяца с момента ее направления заявителю;
· копии инвентарных карточек, заверенные ректором Университета;
· акт (оригинал) технического состояния объекта недвижимого имущества независимого эксперта (обладающего лицензией на осуществление соответствующей деятельности) о состоянии Имущества (с приложением копии указанной лицензии и фото);
· подготовленный в соответствии с законодательством РФ об оценочной деятельности Отчет об оценке рыночной стоимости недвижимого Имущества, произведенный не ранее, чем за 3 месяца до его представления. В случае, если недвижимое Имущество после его списания подлежит ликвидации (утилизации), а также в случае физического уничтожения последнего (пожар, разборка, обрушение и т.д.), когда его использование после списания не предполагается, проведение оценки его рыночной стоимости нецелесообразно.
4.8.
Имущество считается списанным с момента утилизации, либо продажи, либо передачи с баланса на баланс.
4.9.
Решение о списании Имущества является основанием для внесений изменений в регистрационные документы, в документы бухгалтерского учета Университета и иные учетные документы.
4.10.
 На основании решения Уполномоченного органа о списании Имущества издается приказ ректора Университета.
