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Приложение 

к Приказу от                     №

	Государственный университет – 

Высшая школа экономики

положение
о Дирекции научных исследований и разработок
	       УТВЕРЖДЕНО 

        Приказом 

         Государственного университета-

         Высшей школы экономики

         от __________№__________


Москва

1. Общие положения
1.1.
Дирекция научных исследований и разработок является  структурным подразделением Государственного университета – Высшей школы экономики (далее ГУ-ВШЭ).

1.2.
Настоящее Положение регулирует деятельность Дирекции научных исследований и разработок, определяет ее задачи, функции, права и обязанности.

1.3.
Дирекция научных исследований и разработок (далее – Дирекция) создана приказом ректора ГУ-ВШЭ от 20 октября 2008 г. № 31-04/804.

1.4.
В своей деятельности Дирекция научных исследований и разработок руководствуется законодательством Российской Федерации, Уставом и иными локальными актами ГУ-ВШЭ, а также настоящим Положением.

1.5.
Координацию деятельности Дирекции осуществляет первый проректор         ГУ-ВШЭ в соответствии с установленным распределением обязанностей (далее – координирующий проректор).

1.6.
Структуру, численность и штатное расписание, изменения в структуру и штатное расписание Дирекции утверждает ректор по представлению координирующего проректора.

1.7.
В структуру Дирекции входят:

· Управление перспективного развития научных исследований и разработок;

· Управление организационного обеспечения научных исследований и разработок;
· Управление координации мониторинговых исследований.

1.8.
Условия труда работников Дирекции определяются Правилами внутреннего распорядка ГУ-ВШЭ и трудовыми договорами, заключаемыми с каждым работником.

1.9. Должностные обязанности работников Дирекции, включая заместителя директора, определяются должностными инструкциями, утверждаемыми координирующим проректором по представлению директора Дирекции.

1.10.
К документам Дирекции имеют право доступа, помимо его работников, ректор и координирующий проректор, лица, уполномоченные ими для проверки деятельности Дирекции, а также иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.11.
Положение о Дирекции, вносимые в него дополнения и изменения утверждаются приказом ректора ГУ-ВШЭ.

2. Основные задачи 

Основными задачами Дирекции являются: 

2.1.
Организация работы по анализу рынка научно-исследовательских и аналитических услуг и формированию портфеля заказов на научные исследования и разработки, в том числе за счет расширения круга потенциальных заказчиков и тематики работ;

2.2.
Разработка и реализация мер по повышению эффективности деятельности научных подразделений;

2.3.
Формирование и продвижение исследовательских и аналитических продуктов ГУ-ВШЭ;

2.4.
Координация деятельности научных подразделений в части выполнения  научных исследований и разработок, мониторинговых исследований;

2.5.
Установление и поддержание международных связей, способствующих развитию научной деятельности ГУ-ВШЭ.

3. Функции

В соответствии с возложенными задачами Дирекция выполняет следующие функции:

3.1.
Управление перспективного развития научных исследований и разработок:

· маркетинговый анализ рынка исследований и разработок;

· продвижение ГУ-ВШЭ и отдельных научных подразделений ГУ-ВШЭ в сфере научных исследований и разработок;

· взаимодействие с государственными структурами, бизнесом, другими организациями, заинтересованными в научных исследованиях;

· постоянный мониторинг и оценка эффективности деятельности научных подразделений;

· создание и ведение базы данных научных исследований и разработок ГУ-ВШЭ, подготовка на этой основе аналитических материалов для Правительства Российской Федерации и предложений по направлениям развития научной деятельности ГУ-ВШЭ и его отдельных подразделений;

· нормативное обеспечение деятельности ГУ-ВШЭ в области прикладных научных исследований и разработок;

· подготовка отчетных и презентационных материалов о научной деятельности ГУ-ВШЭ.

3.2.
Управление организационного обеспечения научных исследований и разработок:

· организация работы по подготовке заявок на участие в конкурсах на выполнение прикладных научных исследований и разработок; 

· методическое сопровождение процесса выполнения научно-исследовательских проектов и разработок;

· обеспечение государственной регистрации научных исследований;

· мониторинг соисполнителей;

· ведение библиотеки научных исследований и разработок.

3.3. Управление координации мониторинговых исследований:

· координация выполняемых работ в целях обеспечения комплексности мониторинговых исследований, исключения дублирования и повышения эффективности использования денежных средств;
· организация работы Совета по мониторинговым исследованиям;
· консультирование подразделений ГУ-ВШЭ по организации закупки услуг для проведения мониторинговых исследований;

· централизованный контроль хода и результатов выполнения мониторинговых исследований;

· организация централизованного электронного хранилища результатов мониторинговых исследований;

· содействие распространению результатов мониторинговых исследований.

4.Права и обязанности работников 

4.1. Работники Дирекции имеют право:

4.1.1.
запрашивать в других структурных подразделениях ГУ-ВШЭ документы и информацию необходимые для выполнения возложенных на него функций;

4.1.2.
вносить руководству ГУ-ВШЭ предложения о совершенствовании деятельности Дирекции и ГУ-ВШЭ, 

4.1.3.
пользоваться компьютерной, множительной и иной оргтехникой, средствами связи, а также иными материальными ресурсами, имеющимися в ГУ-ВШЭ, необходимыми для обеспечения деятельности Дирекции. 

4.2.  Работники Дирекции обязаны: 

4.2.1.
сохранять конфиденциальность сведений, содержащихся в документах Дирекции;

4.2.2.
совершенствовать и развивать деятельность ГУ-ВШЭ, обеспечиваемую Дирекцией;

4.2.3.
качественно и в полном объеме выполнять возложенные на Дирекцию задачи и функции;

4.2.4.
выполнять решения Ученого совета, приказы и распоряжения ГУ-ВШЭ, поручения ректора, оперативных совещаний в установленные сроки.

5.Руководство
5.1.
Дирекцию возглавляет Директор по научным исследованиям и разработкам,  принимаемый на работу и освобождаемый от должности приказом ректора ГУ-ВШЭ.

5.2.
Директор осуществляет непосредственное руководство всей деятельностью Дирекции и подчиняется координирующему проректору.
5.3.
Директор имеет заместителя в соответствии со штатным расписанием.

5.4.
Директор Дирекции выполняет следующие обязанности:

5.4.1.
руководит деятельностью Дирекции, обеспечивает организацию его работы, выполнение задач и функций, определенных настоящим Положением, а также приказов, распоряжений и поручений руководства ГУ-ВШЭ, решений Ученого совета ГУ-ВШЭ;

5.4.2.
вносит предложения координирующему проректору  о совершенствовании деятельности Дирекции, повышении эффективности ее работы;

5.4.3.
осуществляет непосредственное руководство и контроль деятельности работников, заместителя директора, начальников Управления перспективного развития научных исследований и разработок и Управления организационного обеспечения научных исследований и разработок;

5.4.4.
разрабатывает проекты нормативно-методических документов, связанных с организацией деятельности Дирекции;

5.4.5.
организует совместно с Управлением персонала повышение квалификации работников Дирекции;

5.4.6.
инициирует направление работников на семинары, иные учебные мероприятия по вопросам деятельности Дирекции с целью повышения квалификации работников;

5.4.7.
обеспечивает создание на рабочих местах оптимальных условий для высокопроизводительного, качественного труда;

5.4.8.
контролирует соблюдение работниками Правил внутреннего распорядка, охраны труда и техники безопасности, пожарной безопасности;

5.4.9.
разрабатывает проекты должностных инструкций работников Дирекции, в том числе заместителя директора, и вносит их на утверждение координирующему проректору.

5.5.
Директор Дирекции имеет право:

5.5.1.
требовать от работников Дирекции выполнения в полном объеме и на высоком качественном уровне обязанностей, определенных должностной инструкцией;

5.5.2.
требовать соблюдения работниками Устава ГУ-ВШЭ, Правил внутреннего распорядка, охраны труда и техники безопасности, пожарной безопасности, выполнения приказов и распоряжений ГУ-ВШЭ;

5.5.3.
запрашивать у руководителей других структурных подразделений ГУ-ВШЭ материалы и информацию, необходимые для выполнения задач и функций, возложенных на Дирекцию.

5.6.
Директор Дирекции несет персональную ответственность за:

5.6.1.
качественное и полное исполнение задач и функций, возложенных на Дирекцию настоящим Положением, выполнение в полном объеме и в установленные сроки приказов, распоряжений и поручений руководства ГУ-ВШЭ, решений Ученого совета ГУ-ВШЭ;

5.6.2.
соблюдение законодательства Российской Федерации, достоверность информации, предоставляемой руководству ГУ-ВШЭ;

5.6.3.
сохранность документов, образующихся в деятельности Дирекции, и неразглашение конфиденциальной информации, которой располагает Дирекция;

5.6.4.
организацию и ведение делопроизводства в Дирекции в соответствии с локальными нормативными актами ГУ-ВШЭ.

6. Взаимодействие с другими структурными подразделениями ГУ-ВШЭ

Взаимодействие Дирекции с другими структурными подразделениями ГУ-ВШЭ определяется задачами и функциями, возложенными на  него настоящим Положением.

Дирекция научных исследований и разработок взаимодействует с:

6.1.
научными подразделениями и кафедрами по вопросам организации и проведения научных исследований и разработок, мониторинговых исследований;

6.2.
Управлением академических исследований, Центром фундаментальных исследований по вопросам организации научных разработок и мониторинговых исследований;

6.3.
Информационно-аналитическим управлением по вопросам подготовки отчетов и презентаций научных исследований;

6.4.
Правовым управлением по вопросам подготовки проектов локальных актов, приказов, инструкций, договоров и других документов правового характера;
6.5.
Управлением делами по вопросам делопроизводства и подготовки документации;
6.6.   Дирекцией по порталам по вопросам размещения информации на корпоративном портале (сайте). 
7. Прекращение деятельности 

Дирекция может быть ликвидирована или реорганизована на основании приказа ректора ГУ-ВШЭ.
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