Заявка на приобретение базы данных/лицензии на доступ к базе данных от  ____/наименование подразделения/_____

	
	Данные
(ВСЕ ПУНКТЫ ОБЯЗАТЕЛЬНЫ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ)
	Примечания

	Наименование Базы данных и ее описание
	
	Указывается полное и сокращенное наименование БД, а также какой организации она принадлежит. Дается краткое описание контента БД ( например, какую информацию она содержит, в каких форматах, за какой период, для каких регионов и т.д.) Обязательно указывается Интернет-адрес, где размещена БД или ее описание. Если среди уже закупленных ГУ-ВШЭ ресурсов есть аналоги/конкуренты БД, описать отличительные особенности предлагаемой БД, делающей необходимой закупку.

	Первичная закупка или продление лицензии
	
	Указывается, закупка данной БД осуществляется впервые или это пролонгация пользования. В случае пролонгации указывается с какого времени существует доступ к ресурсу.

 Для БД, работа с которыми уже велась, указывается отдача от использования ресурса:

· статистика посещений (если ведется);

· перечень работ, выполненных на основе данной БД (при наличии);

· учебные курсы, подготовленные с использованием данной БД (при наличии)

	Экономическое обоснование 
	
	Указываются цели, для которых заказывается база данных: учебные и/или исследовательские.

Если цели использования БД определяются как учебные, то указываются названия курсов в рамках которых предполагается их использование.

Если цели использования БД определяются как исследовательские, то указываются направления работы с БД, названия проектов в которых она будет использоваться, по возможности номера грантов.

	Круг пользователей
	
	Указывается структурное подразделение, для которого производится закупка, примерный круг пользователей, количество пользователей. Также указываются другие подразделения и сотрудники, кроме заявителей, предположительно заинтересованных в приобретении БД.

	Носитель информации
	
	Указывается носитель информации (доступ к БД осуществляется через Интернет, или БД поставляется в виде CD/DVD, или иное), наличие документации и ее тип (печатная или электронная версия), предполагаемые объемы информации и т.д.



	Число лицензий и условия доступа
	
	В случае закупки лицензий на подключение к БД указывается точное количество лицензий, условия доступа к этим лицензиям, возможные варианты:

· доступ к данным возможен с любого компьютера корпоративной сети (IP-идентификация);

· доступ по логину и паролю, под которым одновременно может работать только один пользователь;

· доступ по логину и паролю, под которым могут работать несколько пользователей сразу; 

· доступ возможен только с одного физического компьютера (в данном случае указывается точный адрес, включая номер комнаты, где будет использоваться БД, и режим доступа других подразделений);

· комбинация данных вариантов или др.



	Требования к качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам, результатам услуг
	
	Вопросы возможности доступа для филиалов ГУ-ВШЭ и возможности копирования/распечатки информации.

	Ориентировочная стоимость
	
	Указывается бюджет закупки: стоимость самой Базы данных или стоимость лицензии на доступ к Базе данных.

	Особенности подписки
	
	Описываются ограничения и обязательства подписки, например, обязательство подписки на несколько лет, скидки предоставляемые постоянным подписчикам и т.д.

	Сроки оказания услуг по доступу к БД
	
	Указывается точный срок, на который приобретается БД или доступ к ней. Специально оговаривается, если по окончании оплаченного периода доступа сохраняются какие-то «архивные права», например право пользоваться уже полученными DVD: «что остается от доступа по окончании доступа».

	Требования к сроку предоставления Базы данных или доступа к БД
	
	Указывается, с какого времени необходим доступ к информации.

	Ответственный за заказ
	
	Указывается должность, ф.и.о., email и контактные телефоны лиц, ответственных за заказ.
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