Подготовка и защита диссертации
 Сайт Высшей аттестационной комиссии Министерства образования и науки РФ  http://vak.ed.gov.ru/
Положение о совете  по защите докторских и кандидатских диссертаций ВАК http://vak.ed.gov.ru/ru/docs/?id54=3&i54=3
I этап. Предварительное рассмотрение диссертации в Диссертационном Совете. 
 Диссертационный совет принимает к предварительному рассмотрению диссертацию, отвечающую требованиям, предусмотренным в п. 9 Положения о порядке присуждения ученых степеней, при представлении соискателем следующих документов:
Перечень необходимых документов: передаются техническому секретарю диссертационного совета  (см. сайт раздел диссертационные советы)cрок представления всех документов не позднее чем  за 5 дней до заседания диссовета (в случае не выполнения сроков подачи документов, предварительное рассмотрение диссертации переносится на более поздние сроки) 

1. Заявление соискателя  (2 экз.); Образец 

2. Анкета с фотокарточкой 3*4 (личный листок по учету кадров берется в отделе кадров ГУ-ВШЭ ком. 540 или на работе, если аспирант работает) – (2 экз.)
личный листок по учету кадров заверяется: 
- для аспиранта: в отделе аспирантуры ф-та после представления копии трудовой книжки; 

- для окончивших аспирантуру: по основному месту работы диссертанта. 
Пояснения: 

- раздел «8.Ученая степень, ученое звание»: не заполняется. 

- в разделе «9.Какие имеете научные труды и изобретения»: указать (по ГОСТУ) публикации в журналах из перечня ВАКа + еще 1-2 наиболее значимых работы по теме диссертации. Если количество опубликованных работ этим не исчерпывается, далее написать: «Всего по теме исследования опубликовано ....работ, общим объемом ....печ.л. (суммируется только личный вклад). 

- в разделе «10. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности....»: указать все места работы согласно записям в  трудовой книжке (по настоящее время). 

Если обучаясь в аспирантуре вы одновременно работали, необходимо информацию об обучении в аспирантуре внести в раздел «10. работа». 
3. Нотариально  заверенная в установленном порядке копия документа государственного образца о высшем профессиональном образовании для соискателя ученой степени кандидата наук (для лиц, получивших образование за рубежом, включая граждан государств - участников Содружества Независимых Государств (далее - государства - участники СНГ), дополнительно копия документа об эквивалентности, выданного уполномоченным федеральным органом исполнительной власти) (2 экз.); нотариально заверенная копия диплома кандидата наук для соискателя ученой степени доктора наук (для лиц, получивших ученую степень за рубежом, включая граждан государств - участников СНГ, - дополнительно копия документа об эквивалентности, выданного уполномоченным федеральным органом исполнительной власти) (2 экз.).
4. Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов (1 экз.) а также заверенные в установленном порядке их копии для соискателя ученой степени кандидата наук, выдаются отделом аспирантуры вашего факультета
5.Выписка из протокола заседания Ученого Совета факультета об утверждении темы диссертации соискателя. Тема диссертации должна быть утверждена до сдачи кандидатского экзамена по специальности.
6. Диссертация в одном экземпляре (переплетенный вариант), а также рукопись автореферата (2 экз) в машинописном виде на бумажном  и магнитном носителях. Титульные листы диссертации, оформленные согласно приложению N 5 к настоящему Положению, или обложки диссертации в виде научного доклада, оформленные согласно приложению N 6 к настоящему Положению, и обложка рукописи автореферата, оформленная согласно приложению N 7 к настоящему Положению, подписываются соискателем.
Об оформлении диссертации: 

            - титульный лист выполняется  по форме ( http://www.hse.ru/data/193/545/1238/tityl.doc) и подписывается соискателем;
           -  если диссертация представлена виде научного доклада, то ее обложка должна быть оформлена по форме согласно  приложению N 6; обложка доклада подписывается соискателем;  
         - рекомендуемый объем без учета приложений 130-150 л. (нумерация - сквозная, включающая библиографию и приложения); 
          -
            - библиография оформляется  по ГОСТу (сначала отечественные издания по алфавиту, затем, не прерывая нумерацию - иностранные издания) 
            - рекомендуемый шрифт –14 

            - рекомендуемый межстрочный интервал - 1,5 

            - левое поле - с учетом необходимости твердого переплета - 3,5 см 

            - верхнее, нижнее и правое поля - 2,5 см 

           Об оформлении автореферата: 

            - обложка автореферата выполняется  по форме          http://www.hse.ru/data/185/545/1238/oblozka.doc) 

            - обложка автореферата подписывается соискателем

            - левое и правое поле - по 2 см 

            - верхнее и нижнее поле  - по 2,5 см 

            - нумерация страниц - внизу посередине 

            - объем - 1 п.л. (40 000 знаков) 

            - шрифт –14 

            - интервал - 1,5 

7. Заключение организации, где выполнялась диссертация или к которой был прикреплен соискатель (2 экз.). Заключение оформляется в виде выписки из протокола заседания кафедры. Подписывается зав. кафедрой (зам. зав. кафедрой в случае если заведующий кафедрой является научным руководителем соискателя), утверждается проректором С.Ю. Рощиным, заверяется гербовой печатью (см. Шаблоны документов для аспирантов). Срок годности выписки 6 месяцев.
Кафедра может рассматривать диссертацию соискателя при условии утвержденной темы диссертации и сданных кандидатских экзаменов, наличия достаточного количества публикаций, в т.ч. в изданиях из перечня ВАК, выступлений на научных конференциях
8. Четыре маркированные почтовые карточки с указанием адреса соискателя (на двух карточках) и совета, где защищается диссертация (на двух карточках). На оборотной стороне карточки с адресом совета в верхнем углу указываются фамилия, имя, отчество соискателя и ученая степень, на которую он претендует.

9.Отзыв научного руководителя  (консультанта),заверенный по месту его основной работы гербовой печатью (бумажный вариант -2 экз.) 
10 Список опубликованных работ с полным библиографическим описанием, заверенным Ученым секретарем факультета ВШЭ (или по месту работы соискателя).

II этап. Порядок рассмотрения диссертации в Диссертационном совете
1  Для рассмотрения диссертации  Диссертационный совет создает комиссию из числа   членов диссертационного совета - специалистов по профилю диссертации для ознакомления с диссертацией и представления совету заключения о ее соответствии специальностям и отрасли науки, по которым диссертационному совету предоставлено право проведения защиты диссертаций, о полноте изложения материалов диссертации в работах, опубликованных автором.

Заключение экспертной группы (3 чел.) диссертационного совета о соответствии диссертации профилю диссовета (научной специальности и отрасли науки) и допуске ее к защите  подписывается членами экспертной группы. 
В заключении указываются кандидатуры официальных оппонентов и ведущей организации .

2. Предварительно официальным оппонентам и  руководителю ведущей организации направляются письма (печатаются тех. секретарем на   официальном бланке ВШЭ и подписываются председателем дис. совета, заверяются гербовой печатью) с просьбой дать согласие выступить в качестве официального оппонента (ведущей организации) на защите диссертации  соискателя. Официальные оппоненты в свою очередь подтверждают свое согласие в письменной форме на бланке организации с подписью и печатью). 
3. Список рассылки  автореферата готовиться и подписывается  ученым секретарем Совета  (2 экз.). 

4. Диссертационный совет при принятии диссертации к защите назначает официальных оппонентов, ведущую организацию, дату защиты, определяет дополнительный список рассылки автореферата (список включает учреждения и организации по профилю защищаемой диссертации), разрешает печатание на правах рукописи автореферата, в необходимых случаях принимает решение о введении в состав совета в установленном порядке дополнительных членов и поручает комиссии, которая рассматривала диссертацию, подготовить проект заключения по диссертации. 
5. При принятии к защите кандидатской диссертации диссертационный совет размещает на официальном сайте организации, при которой он создан, в сети Интернет не позднее чем за месяц до защиты автореферат и текст объявления, в котором указываются фамилия, имя и отчество соискателя, название диссертации, шифр специальности (05.13.18 - Математическое моделирование ,численные методы и комплексы программ) и отрасли науки (физико-математические или технические науки), название и адрес диссертационного совета, предполагаемая дата защиты. http://www.hse.ru/science/136787/diss09
6. Текст объявления о защите кандидатской диссертации  направить техническому секретарю диссертационного совета (в копии Е.Н. Бушуевой - ebushueva@hse.ru ), автореферат в формате Word или PDF, аннотацию автореферата (новизна, предмет, объект, цель исследования) для размещения на сайте аспирантуры. На сайте факультета ответственным за факультетскую страничку размещается объявление о защите. Текст объявления (с датой размещения) распечатывается и передается техническому секретарю диссовета. 

6.Официальным оппонентам и ведущей организации направляются письма  с просьбой выступить в качестве официального оппонента (ведущей организации) на защите диссертации  соискателя. 
7. Диссертационный совет извещает о предстоящей защите с указанием адреса, даты и времени заблаговременно, не позднее, чем за один месяц до защиты, путем рассылки автореферата в организации по списку, определенному диссертационным советом. 
III. Подготовка документов по результатам защиты в Диссертационном совете .

После защиты  - не позже, чем через месяц после защиты, подготовленное дело диссертанта должно быть отправлено в ВАК 
Необходимо представить   4 экземпляра диссертаций (1 экз. непереплетенный; 3 экз. – в жестком переплете) 

2 экз. (переплетенной диссертации и 1 экз. непереплетенный): 

- для передачи в Российскую государственную библиотеку, 

- Всероссийский научно-технический информационный центр Минпромнауки России (непереплетенный экземпляр), 
Автореферат диссертации  (6 экз. для канд. наук, 7 экз. для докт. наук).
Требования Высшей аттестационной комиссии Министерства образования и науки РФ 

 

Выписки из документов ВАК 




 HYPERLINK "http://www.hse.ru/data/625/630/1235/rassm_dis.doc" 
Предварительное рассмотрение диссертации в диссертационном совете
  




 HYPERLINK "http://www.hse.ru/data/628/630/1235/zased.doc" 
Проведение заседания диссертационного совета при защите диссертации
 




 HYPERLINK "http://www.hse.ru/data/635/630/1235/t_golos.doc" 
Тайное голосование и работа счетной комиссии
  




 HYPERLINK "http://www.hse.ru/data/633/630/1235/organis.doc" 
Перечень организаций, которым обязательно рассылаются авторефераты диссертаций 




 HYPERLINK "http://www.hse.ru/data/636/630/1235/kriter.doc" 
Критерии, которым должны отвечать диссертации, представленные на соискание ученой степени
  




 HYPERLINK "http://www.hse.ru/data/084/631/1235/zashita.doc" 
Представление и защита диссертаций
  

 

Перечень представляемых документов 




 HYPERLINK "http://www.hse.ru/data/003/631/1235/perech_doc.doc" 
Перечень документов, представляемых соискателем ученой степени в диссертационный совет
  




 HYPERLINK "http://www.hse.ru/data/001/631/1235/1exemp.doc" 
Перечень документов, входящих в первый экземпляр аттестационного дела по присуждению ученой степени, направляемого в Высшую аттестационную комиссию
  




 HYPERLINK "http://www.hse.ru/data/007/631/1235/2exemp.doc" 
Перечень документов второго экземпляра аттестационного дела по присуждению ученой степени, хранящегося в диссертационном совете
  
 

Сайт Высшей аттестационной комиссии Министерства образования и науки РФ  http://vak.ed.gov.ru/
