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Об установлении полномочий, обязанностей и ответственности директора по информационным технологиям

ПРИКАЗЫВАЮ:
1.
Возложить на директора по информационным технологиям следующие обязанности:

1.1.
руководство разработкой и реализацией стратегии и политики в области информационного обеспечения, автоматизации управления, коммуникаций и связи Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» (далее - НИУ ВШЭ);

1.2.
организация разработки и контроль исполнения планов оснащения       НИУ ВШЭ электронно-вычислительной и оргтехникой, телекоммуникационным оборудованием, средствами связи;

1.3.
организация создания, обслуживания и развития информационно-телекоммуникационных сетей, в том числе для обеспечения взаимодействия с филиалами НИУ ВШЭ;

1.4.
организация внедрения современных средств и технологий в рамках реализации единой стратегии развития информационно-вычислительных, автоматизированных и коммуникационных систем управления НИУ ВШЭ;

1.5.
руководство проектированием структур баз данных и механизмов доступа к ним, разработкой и обеспечением регламента работы с данными системами, планированием обеспечения защиты информационных систем в соответствии с концепцией информационной безопасности;

1.6.
организация обеспечения технического обслуживания вычислительных средств, оргтехники, средств связи, сетей передачи данных и коммуникационного оборудования;

1.7.
организация сопровождения системного программного обеспечения, инструментальных и прикладных программных средств¸ автоматизированных систем управления деятельностью НИУ ВШЭ;

1.8.
организация обеспечения хранения и архивации информации и баз данных, библиотеки программ и сопровождающей, в т.ч. лицензионной документации;

1.9.
проектирование и организация процесса непрерывного обучения пользователей прикладных программных приложений; автоматизированных и коммуникационных систем;
1.10
организация проведения инвентаризации средств связи, компьютерной техники, оргтехники НИУ ВШЭ;

1.11.
руководство Дирекцией информационных технологий;

1.12.
контроль актуальности и достоверности размещенной на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ информации о деятельности Дирекции информационных технологий, в том числе на своей персональной странице, странице структурного подразделения, форуме (при наличии).
2.
Предоставить директору по информационным технологиям следующие полномочия:
2.1.
осуществлять права работодателя в отношении работников Дирекции информационных технологий (кроме заместителей директора по информационным технологиям и руководителей Управлений, входящих в структуру Дирекции):

2.1.1.
заключение, внесение изменений и дополнений, прекращение трудовых договоров, договоров о материальной ответственности, ученических договоров;
2.1.2.
установление испытания и его результатов при приеме на работу, отстранение от работы;

2.1.3.
утверждение должностных инструкций;

2.1.4.
поручение наряду с работой, определенной трудовым договором, дополнительной работы (совмещение профессий (должностей), расширение зон обслуживания, увеличение объема работ, исполнение обязанностей временно отсутствующего работника);

2.1.5.
поощрение за добросовестный эффективный труд, привлечение к дисциплинарной ответственности;

2.1.6.
установление и изменение режима рабочего времени, привлечение к работе в выходные и нерабочие праздничные дни;

2.1.7.
предоставление, продление, перенос отпуска, установление очередности предоставления ежегодных оплачиваемых отпусков, отзыв из отпуска;

2.1.8.
направление работников на профессиональную подготовку, переподготовку и повышение квалификации;

2.1.9.
установление размеров ежемесячной заработной платы, установление надбавок и доплат, премирование в установленном в НИУ ВШЭ порядке;

2.2.
устанавливать надбавки и доплаты, премировать работников НИУ ВШЭ, в рамках возложенных на директора по информационным технологиям обязанностей, в установленном в НИУ ВШЭ порядке;

2.3.
обеспечивать организацию и проведение конференций, семинаров и иных мероприятий в рамках возложенных обязанностей и по вопросам деятельности Дирекции информационных технологий;
2.4.
взаимодействовать в рамках возложенных обязанностей с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями и учреждениями;
2.5.
заключать, вносить изменения, расторгать:

2.5.1.
гражданско-правовые договоры по вопросам деятельности Дирекции информационных технологий, в том числе договоры, связанные с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд          НИУ ВШЭ;

2.5.2.
государственные и муниципальные контракты на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд;

2.6.
акцептовать счета, осуществлять прием и сдачу товаров (работ, услуг), поставленных (выполненных, оказанных) по указанным в пункте 2.5. гражданско-правовым договорам, государственным и муниципальным контрактам;
2.7.
подписывать приказы, акты, справки, письма, запросы, графики, отчеты, ответы на заявления, предложения и жалобы граждан и иные документы, связанные с исполнением возложенных обязанностей и полномочий.

3.
Возложить на директора по информационным технологиям ответственность за:

3.1.
неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, приказов НИУ ВШЭ, поручений и распоряжений непосредственного руководителя, ректора, решений ученого совета НИУ ВШЭ;

3.2.
неэффективность работы Дирекции информационных технологий;
3.3.
причинение НИУ ВШЭ материального ущерба; 
3.4.
правонарушения, допущенные при осуществлении трудовой функции;
3.5.
превышение предоставленных полномочий; 
3.6.
разглашение конфиденциальных сведений, в том числе персональных данных, коммерческой тайны; 
3.7.
в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и/или локальными нормативными актами НИУ ВШЭ.
4.
Утвердить структуру Дирекции информационных технологий согласно приложению.

5.
Директор по информационным технологиям подчиняется непосредственно первому проректору А.Т. Шамрину.
6.
Признать утратившими силу пункты 1-5 приказа от 28.10.2009              №31-04/1256 «Об установлении полномочий, обязанностей и ответственности директора по информационным технологиям».
7.
Контроль исполнения приказа оставляю за собой.
Ректор 








       Я.И. Кузьминов
