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Об установлении полномочий, обязанностей и ответственности начальника Военной кафедры
В целях повышения эффективности организации проведения военной подготовки к определенным общевоинскими уставами Вооруженных Сил Российской Федерации, Положением о факультете военного обучения (военных кафедрах) при федеральных государственных образовательных учреждениях высшего профессионального образования, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 06.03.2008 №152, уставом федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» (далее - НИУ ВШЭ), иными локальными актами   НИУ ВШЭ полномочиям и обязанностям начальника Военной кафедры, осуществляющим непосредственное управление деятельностью Военной кафедры
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Дополнительно установить следующие полномочия и обязанности:
1.1.
при организации образовательной деятельности:
1.1.1.
разработка и утверждение рабочих учебных планов по программе военной подготовки и расписания учебных занятий; установление видов учебных занятий, обеспечивающих реализацию требований к уровням военной подготовки выпускника;

1.1.2.
определение системы оценок, форм и порядка проведения промежуточной аттестации обучающихся в соответствии с уставом и локальными нормативными актами НИУ ВШЭ;

1.1.3.
заключение договоров об обучении по программе военной подготовки офицеров запаса на Военной кафедре;

1.1.4.
организация подготовки обучающихся к учебным сборам, их оповещения и отправки в воинские части; организация в установленном законодательством Российской Федерации порядке вакцинации обучающихся перед направлением на учебные сборы;
1.1.5.
командирование работников Военной кафедры в воинские части для согласования вопросов размещения обучающихся, их бытового обустройства, выделения объектов учебно-материальной базы, военной техники и вооружения; а также на период проведения учебного сбора и итоговой аттестации обучающихся по военной подготовке, в филиалы НИУ ВШЭ;

1.1.6.
взаимодействие с военными комиссариатами, воинскими частями;

1.1.7.
издание приказов об отстранении от обучения на Военной кафедре; о проведении учебных сборов (стажировок), о направлении на учебные сборы в воинские части; о проведении итоговой аттестации по военной подготовке; о завершении обучения на Военной кафедре;
1.2.
при осуществлении трудовых отношений с работниками Военной кафедры (не военнослужащими) в установленном в НИУ ВШЭ порядке:
1.2.1.
заключение, внесение изменений и дополнений, прекращение трудовых договоров, ученических договоров;

1.2.2.
установление испытания и его результатов при приеме на работу, отстранение от работы;

1.2.3.
организация подготовки, утверждение и представление на регистрацию в Управление персонала должностных инструкций;

1.2.4.
поручение наряду с работой, определенной трудовым договором, дополнительной работы (совмещение профессий (должностей), расширение зон обслуживания, увеличение объема работ, исполнение обязанностей временно отсутствующего работника);

1.2.5.
предоставление, продление, перенос отпуска, установление очередности предоставления ежегодных оплачиваемых отпусков, отзыв из отпуска;

1.2.6.
поощрение за труд, привлечение к дисциплинарной ответственности;

1.2.7.
установление и изменение режима рабочего времени, привлечение к работе в выходные и нерабочие праздничные дни;

1.2.8.
направление работников на профессиональную подготовку, переподготовку и повышение квалификации;

1.2.9.
установление размеров ежемесячной заработной платы, установление надбавок и доплат, премирование в установленном в НИУ ВШЭ порядке;
1.3.
в отношении работников Военной кафедры (военнослужащих, кроме начальника Военной кафедры и его заместителей) в установленном порядке:

1.3.1.
назначение на должности преподавательского состава, перемещение на другие должности Военной кафедры, освобождение от должностей;
1.3.2.
откомандирование в Министерство обороны РФ, исключение из числа работников НИУ ВШЭ и направление в распоряжение соответствующего командира (начальника) для решения вопроса дальнейшего прохождения военной службы;
1.3.3.
организация подготовки, утверждение и представление на регистрацию в Управление персонала должностных инструкций;

1.3.4.
поручение дополнительной работы; исполнения обязанностей временно отсутствующего работника;

1.3.5.
предоставление, продление, перенос отпуска, установление очередности предоставления отпусков, отзыв из отпуска;

1.3.6.
поощрение за труд, привлечение к дисциплинарной ответственности;

1.3.7.
установление и изменение режима служебного времени, привлечение к  службе в выходные и нерабочие праздничные дни;

1.3.8.
направление работников на профессиональную подготовку и повышение квалификации;

1.3.9.
установление размеров ежемесячной заработной платы, надбавок и доплат, премирование;
1.4.
заключение, внесение изменений, расторжение гражданско-правовых договоров по вопросам деятельности Военной кафедры, включая договоры, связанные с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд НИУ ВШЭ, акцептование счетов, прием и сдачу товаров (работ, услуг), поставленных (выполненных, оказанных) по указанным договорам;

1.5.
взаимодействие по вопросам Военной кафедры с органами государственной власти, органами местного самоуправления, предприятиями, организациями и учреждениями;

1.6.
подписание приказов, актов, счетов, графиков, отчетов, справок, писем по вопросам деятельности Военной кафедры;
1.7.
контроль актуальности и достоверности размещенной на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ информации о деятельности Военной кафедры, в том числе на своей персональной странице, страницах структурных подразделений, форуме (при наличии).

2.
Возложить на начальника Военной кафедры ответственность за:

2.1.
неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, приказов НИУ ВШЭ, поручений и распоряжений ректора, решений ученого совета НИУ ВШЭ;

2.2.
неэффективность работы Военной кафедры;

2.3.
причинение НИУ ВШЭ материального ущерба;

2.4.
правонарушения, допущенные при осуществлении руководства Военной кафедрой;

2.5.
превышение предоставленных полномочий;

2.6.
разглашение конфиденциальных сведений, в том числе персональных данных, коммерческой тайны;

2.7.
в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и/или локальными актами НИУ ВШЭ.

3.
Начальник Военной кафедры подчиняется непосредственно               ректору НИУ ВШЭ.
4.
Признать утратившим силу приказ от 11.09.2009 № 31-04/1020 «Об установлении полномочий, обязанностей и ответственности начальника Военной кафедры».

5.
Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

Ректор  









       Я.И. Кузьминов
