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1.
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.
Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании», Федеральным законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», Законом Российской Федерации «О науке и государственной научно-технической политике», уставом федерального государственного автономного образовательного учреждения  высшего профессионального образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» (далее по тексту НИУ ВШЭ)  и определяет правовой статус Высшей школы урбанистики (далее по тексту ВШУ), ее задачи и функции, порядок финансирования, организации работы, реорганизации и ликвидации ВШУ.
1.2.
ВШУ создана на основании решения ученого совета НИУ ВШЭ, протокол от 25 марта 2011г. № 23.

1.3.
ВШУ является структурным подразделением НИУ ВШЭ, созданным для реализации основных образовательных программ высшего профессионального образования и научно-исследовательской деятельности.

В структуре ВШУ могут создаваться центры, кафедры, учебная часть и иные подразделения.

1.4.
Координацию деятельности ВШУ осуществляет руководитель в соответствии с установленным в НИУ ВШЭ распределением обязанностей (далее по тексту координирующий руководитель).

1.5.
В своей деятельности ВШУ руководствуется законодательством Российской Федерации, уставом и локальными актами НИУ ВШЭ, а также настоящим Положением.

1.6.
Условия труда работников ВШУ определяются Трудовым кодексом Российской Федерации, иными актами трудового законодательства, трудовыми договорами, заключаемыми с каждым работником, а также Правилами внутреннего распорядка НИУ ВШЭ.

1.7.
Положение о ВШУ, дополнения и изменения в Положение утверждаются ученым советом НИУ ВШЭ.

1.8.
Полное наименование подразделения: Высшая школа урбанистики  Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики».

Сокращенное наименование – ВШУ НИУ ВШЭ.

Наименование на английском языке – HSE Higher School of Urban Planning.

1.9.
Для выполнения возложенных функций ВШУ вправе иметь штамп круглой формы с полным наименованием ВШУ, полным и сокращенным наименованиями НИУ ВШЭ в соответствии с уставом НИУ ВШЭ. ВШУ может использовать штамп только для заверения подписи его работников в соответствии с установленными полномочиями. Проставление оттиска штампа на документах осуществляется согласно приложению. 

ВШУ может использовать информационные штампы в целях подтверждения определенных действий, для замены рукописной или машинописной записи для использования в однотипных, повторяющихся ситуациях («копия», «контроль», «верно», «дубликат», «в дело», «в приказ» и др.). 

1.10.
К документам ВШУ имеют право доступа, помимо его работников, ректор, координирующий руководитель, лица, уполномоченные ими для проверки деятельности ВШУ, а также иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.11.
ВШУ имеет собственную интернет-страницу (сайт) в рамках корпоративного портала (сайта) НИУ ВШЭ, созданную и поддерживаемую в соответствии с действующими в НИУ ВШЭ регламентами и обеспечивающую представление актуальной информации о деятельности ВШУ.

2.
ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ВШУ
2.1.
ВШУ создано в целях подготовки специалистов в области территориального планирования, градостроительного зонирования и планировки территории и проведения исследований городов и городских сообществ.

2.2.
Главными задачами ВШУ являются:

2.2.1.
разработка, организация и реализация основных образовательных программ высшего профессионального образования;

2.2.2.
проведение научно-исследовательских и консультационных работ по актуальным направлениям функционирования и развития городов и городских сообществ, управления пространственным развитием городов.
2.3.
Основными функциями  ВШУ являются:
2.3.1.
Разработка и реализация основных образовательных программ высшего профессионального образования для уровней бакалавриата и магистратуры по направлению «Градостроительство». 

2.3.2.
Подготовка новых образовательных стандартов высшего профессионального образования, устанавливаемых НИУ ВШЭ в области функционирования и развития городов и городских сообществ, управления пространственным развитием городов, и на этой основе разработка новых образовательных программ высшего профессионального образования НИУ ВШЭ для уровней бакалавриата и магистратуры.

2.3.3.
Проведение научно-исследовательских работ, разработка документов территориального планирования, градостроительного зонирования, проектов планировки и межевания территории, стратегий и концепций, выполнение иных консалтинговых и проектных работ на договорной основе.

2.3.4.
Организация и проведение обучения студентов и стажировок преподавателей в ведущих зарубежных университетах по направлениям «городское планирование» (urban planning) и «исследование городов» (urban studies), приглашение иностранных профессоров для чтения курсов или отдельных лекций.
2.3.5.
Организация и осуществление совместных научных проектов с зарубежными университетами и научными организациями.

2.3.6.
Подготовка монографий, учебных и методических пособий, сборников задач и конкретных ситуаций (кейсов), пособий-практикумов по основной тематике программ и курсов ВШУ и организация их издания.

2.3.7.
Организация и проведение мастер-классов, круглых столов, семинаров, конференций.
3. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ВШУ

3.1.
Структура, численность, штатное расписание ВШУ, положения о его структурных подразделениях утверждаются ректором НИУ ВШЭ по представлению координирующего руководителя.

3.2.
Непосредственное руководство деятельностью ВШУ осуществляет декан ВШУ.

3.3.
Научное руководство деятельностью ВШУ осуществляет научный руководитель ВШУ.

3.4.
Декан, научный руководитель ВШУ принимаются на работу и освобождаются от должности приказом ректора НИУ ВШЭ.

3.5.
Другие работники ВШУ принимаются на работу, освобождаются от должности приказом координирующего руководителя по представлению декана ВШУ.

3.6.
Декан ВШУ подотчетен в своей деятельности ректору НИУ ВШЭ, координирующему руководителю.

3.7.
Декан ВШУ:

3.7.1.
руководит деятельностью ВШУ, обеспечивает организацию его работы, выполнение задач и функций, определенных настоящим Положением, а также решений органов управления НИУ ВШЭ, приказов, распоряжений НИУ ВШЭ и поручений руководства НИУ ВШЭ; 

3.7.2.
представляет НИУ ВШЭ в интересах ВШУ во всех органах, учреждениях и организациях, совершает все необходимые действия в интересах НИУ ВШЭ, как в Российской Федерации, так и за ее пределами;

3.7.3.
обеспечивает соблюдение в деятельности ВШУ законодательства Российской Федерации, устава и локальных актов НИУ ВШЭ и выполнение лицензионных и нормативных требований в области организации и ведения учебного процесса во ВШУ;

3.7.4.
выполняет решения и поручения органов управления НИУ ВШЭ (ученого совета НИУ ВШЭ, ректора), а также первых проректоров, учебно-методического совета, координирующего руководителя, научно-методического совета ВШУ; 

3.7.5.
формирует предложения по штатному расписанию ВШУ и, по согласованию с координирующим руководителем, вносит проект штатного расписания на утверждение ректору НИУ ВШЭ;

3.7.6.
вносит предложения координирующему руководителю о совершенствовании деятельности ВШУ, повышении эффективности его работы, приеме на работу, переводе, увольнении, поощрении работников ВШУ, наложении на них взысканий;

3.7.7.
определяет совместно с научным руководителем ВШУ направления научной деятельности ВШУ и планы работы, организует их выполнение;

3.7.8.
организует разработку учебных программ, учебных планов, учебных программ курсов в соответствии с учебными планами и их реализацию;

3.7.9.
руководит проведением итоговой государственной аттестации выпускников ВШУ;

3.7.10.организует разработку учебно-методической документации и информационного обеспечения учебного процесса по реализуемым образовательным программам;

3.7.11.согласовывает приказы по движению обучающихся во ВШУ;

3.7.12.организует и контролирует участие в учебном процессе и во внеаудиторной работе с обучающимися ВШУ преподавателей ВШУ и приглашенных преподавателей из факультетов НИУ ВШЭ и других вузов, а также преподавателей-практиков;

3.7.13.обеспечивает качество учебного процесса, соответствующее общеуниверситетскому уровню, и единый уровень качества преподавания;

3.7.14.обеспечивает создание на рабочих местах оптимальных условий для высокопроизводительного, качественного труда;

3.7.15.разрабатывает и осуществляет мероприятия по совершенствованию учебного процесса в целях повышения качества обучения, а также организует контроль самостоятельной работы обучающихся;

3.7.16.разрабатывает мероприятия, направленные на совершенствование содержания подготовки специалистов;

3.7.17.организует связь с выпускниками ВШУ;

3.7.18.решает вопросы финансового и материально-технического обеспечения ВШУ;

3.7.19.ходатайствует об установлении ежемесячных стимулирующих выплат работникам ВШУ и привлекаемым к реализации образовательных услуг преподавателям за счет средств, учитываемых на субсчете ВШУ;

3.7.20.заключает с физическими лицами гражданско-правовые договоры на выполнение работ (оказание услуг) по организации образовательного процесса во ВШУ, с физическими и юридическими лицами договоры о предоставлении платных образовательных услуг и обеспечивает их выполнение;

3.7.21.обеспечивает учет поступления денежных средств, отражаемых на субсчете ВШУ, и расходов ВШУ за счет указанных средств;

3.7.22.определяет должностные обязанности работников ВШУ и представляет должностные инструкции работников ВШУ на утверждение координирующему руководителю;

3.7.23.осуществляет контроль выполнения возложенных на работников ВШУ обязанностей в соответствии с должностными инструкциями;

3.7.24.контролирует размещение и обновление информации ВШУ на интернет-странице (сайте) ВШУ в рамках корпоративного портала (сайта) НИУ ВШЭ;

3.7.25.контролирует подготовку и оформление работниками ВШУ документов, инициируемых ВШУ; 

3.7.26.обеспечивает ведение делопроизводства во ВШУ в установленном в НИУ ВШЭ порядке;

3.7.27.обеспечивает занесение данных в автоматизированную систему учета студентов (Абитуриент – Студент – Аспирант – Выпускник (АСАВ)) и качественную подготовку документов для согласования в системе документационного обеспечения управления (СДОУ);   

3.7.28.контролирует правильность заполнения работниками ВШУ различных статистических форм (1-ПК, ВПО-1, аккредитационный модуль сбора данных и т.п.);

3.7.29.контролирует правильность ведения, оформления, формирования и сохранность дел в соответствии с утвержденной номенклатурой, в том числе личных дел обучающихся во ВШУ;

3.7.30.контролирует соблюдение работниками и обучающимися ВШУ Правил внутреннего распорядка, охраны труда и техники безопасности, пожарной безопасности;

3.7.31.выполняет иные функции, предусмотренные уставом НИУ ВШЭ и локальными актами НИУ ВШЭ.

3.8.
Декан ВШУ несет персональную ответственность за:  

3.8.1.
некачественное и несвоевременное исполнение задач и функций, возложенных на ВШУ настоящим Положением, невыполнение в полном объеме и в установленные сроки решений органов управления НИУ ВШЭ, приказов, распоряжений НИУ ВШЭ и поручений руководства НИУ ВШЭ; 

3.8.2.
неисполнение или ненадлежащее исполнение своих трудовых обязанностей в соответствии с настоящим Положением;

3.8.3.
предоставление (выполнение) некачественных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) работниками ВШУ или привлеченными лицами;

3.8.4.
недостоверность, несвоевременную подготовку и непредоставление в органы управления НИУ ВШЭ информации, сведений и документов, касающихся деятельности ВШУ; 

3.8.5.
сохранность документов, образующихся в процессе деятельности ВШУ, и неразглашение конфиденциальной информации, которой располагает ВШУ;

3.8.6.
не обеспечение надлежащего исполнения договорных обязательств по заключенным договорам;

3.8.7.
разглашение конфиденциальных сведений, коммерческой тайны; 

3.8.8.
причинение НИУ ВШЭ материального ущерба;

3.8.9.
правонарушения, допущенные при осуществлении трудовых функций;

3.8.10.превышение предоставленных полномочий;

3.8.11.недостоверность информации, размещенной на интернет-странице (сайте) ВШУ в рамках корпоративного портала (сайта) НИУ ВШЭ;

3.8.12.нарушение правил пожарной безопасности и техники безопасности;

3.8.13.нарушение Правил внутреннего распорядка НИУ ВШЭ;

3.8.14.ненадлежащее использование предоставленного ВШУ имущества НИУ ВШЭ, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и/или локальными актами НИУ ВШЭ.

3.9.
Научный руководитель ВШУ:
3.9.1.
исполняет представительские функции, выступая от имени ВШУ в интересах НИУ ВШЭ в других организациях по вопросам научной деятельности ВШУ на научно-исследовательских мероприятиях, в том числе конференциях в Российской Федерации и за рубежом;

3.9.2.
инициирует проведение ВШУ научно-исследовательских мероприятий, в том числе конференций; 

3.9.3.
координирует научную и научно-исследовательскую деятельность ВШУ;

3.9.4.
способствует установлению контактов с научными учреждениями, организациями и средствами массовой информации;

3.9.5.
участвует в разработке перспективных направлений развития ВШУ;

3.9.6.
вносит предложения руководителю ВШУ и координирующему руководителю о совершенствовании деятельности ВШУ, повышении эффективности его работы.

3.10.
Научный руководитель ВШУ несет ответственность за:  

3.10.1.неисполнение или ненадлежащее исполнение своих трудовых обязанностей;

3.10.2.причинение НИУ ВШЭ материального ущерба;

3.10.3.правонарушения, допущенные при осуществлении трудовых функций;

3.10.4.превышение предоставленных полномочий;

3.10.5.разглашение конфиденциальных сведений, коммерческой тайны;

3.10.6.нарушение правил пожарной безопасности и техники безопасности;

3.10.7.нарушение Правил внутреннего распорядка НИУ ВШЭ,а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и/или локальными актами НИУ ВШЭ.

3.11.
Для определения перспективных направлений (стратегии развития) деятельности ВШУ, оценки качества организации и ведения учебного процесса, одобрения результатов научно-исследовательских работ и рассмотрения иных вопросов создается Научно-методический совет ВШУ. 

Научно-методический совет ВШУ создается решением ректора НИУ ВШЭ.

Порядок создания Научно-методического совета ВШУ, его деятельность и полномочия (компетенции) определяются положением, принимаемым ученым советом НИУ ВШЭ и утверждаемым приказом ректора НИУ ВШЭ. 

Состав Научно-методического совета ВШУ утверждается приказом ректора НИУ ВШЭ по совместному предложению декана ВШУ и научного руководителя ВШУ, согласованному с координирующим руководителем.

4.
ПОРЯДОК ФИНАНСИРОВАНИЯ И ИМУЩЕСТВЕННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ РАБОТЫ ВШУ 
4.1.
В пределах, определяемых настоящим Положением, ВШУ обладает самостоятельностью в своей деятельности, осуществляемой на принципах самофинансирования.

4.2.
Источниками финансирования деятельности ВШУ являются:
4.2.1.
средства субсидий, получаемые НИУ ВШЭ на выполнение государственного задания по образовательным услугам;
4.2.2.
средства от приносящей доход деятельности: 

средства, поступившие по договорам (государственным контрактам), заключенным с организациями и ведомствами, юридическими и физическими лицами на выполнение научно-исследовательских работ, оказание платных услуг, выполняемых работниками ВШУ;

безвозмездные поступления от юридических и физических лиц, международных организаций и правительств иностранных государств, в том числе добровольные пожертвования;

иные источники, предусмотренные уставом НИУ ВШЭ.

4.3.
Стоимость предоставляемых ВШУ услуг в рамках реализации основных образовательных программ высшего профессионального образования утверждается ректором НИУ ВШЭ. 

4.4.
Учет поступления и расходования средств, полученных за оказанные ВШУ услуги (выполненные работы), ведется на отдельном субсчете, открываемом для ВШУ Управлением бухгалтерского учета (далее по тексту – УБУ).

4.5.
Расходование средств с субсчета ВШУ производится в установленном в НИУ ВШЭ порядке на основании документов, завизированных деканом ВШУ.

4.6.
Средства ВШУ, учитываемые на его субсчете, могут использоваться по инициативе декана ВШУ для оплаты труда привлекаемых специалистов, установления работникам стимулирующих выплат, развития материально-технической базы ВШУ.

4.7.
Отчисления от доходов, получаемых от образовательной деятельности, в бюджет НИУ ВШЭ определяются как доля (процент) от доходов, получаемых ВШУ. Отчисления от доходов по научно-исследовательской, консультационной и проектной деятельности  производятся в порядке, установленном в НИУ ВШЭ.

4.8.
ВШУ пользуется услугами всех подразделений административно-управленческого аппарата и административно-хозяйственных подразделений НИУ ВШЭ по мере необходимости и на равных правах с другими подразделениями НИУ ВШЭ.

4.9.
Для обеспечения деятельности ВШУ, НИУ ВШЭ предоставляет ему помещения, а также имущество (мебель, компьютерную технику, средства связи, необходимую оргтехнику) в объемах, обеспечивающих условия для начала реализации деятельности ВШУ. Указанное имущество, равно как и имущество, приобретаемое за счет средств, учитываемых на отдельном субсчете ВШУ, используется только для осуществления деятельности ВШУ.

Ответственность за сохранность и надлежащее использование переданного ВШУ имущества несет декан ВШУ. 

5.
РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ ВШУ 

5.1.
Реорганизация и ликвидация ВШУ осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации на основании решения ученого совета НИУ ВШЭ 

5.2.
Решение ученого совета НИУ ВШЭ оформляется приказом ректора НИУ ВШЭ.

