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Об установлении полномочий, обязанностей и ответственности проректора Самойленко Владимира Анатольевича
ПРИКАЗЫВАЮ:

1.
Поручить проректору Самойленко В.А.:
1.1.
руководство следующими направлениями деятельности: 
-
автотранспортное обслуживание НИУ ВШЭ;

-
капитальный и текущий ремонт объектов НИУ ВШЭ;

-
техническое обеспечение и обслуживание объектов НИУ ВШЭ;

1.2.
координацию следующих направлений деятельности:

-
административно-хозяйственное управление, обслуживание и эксплуатация объектов НИУ ВШЭ;

-
материально-техническое обеспечение НИУ ВШЭ.
2.
Возложить на проректора Самойленко В.А. следующие обязанности:
2.1.
организация разработки планов капитального и текущего ремонта, технического перевооружения, обеспечения и обслуживания объектов НИУ ВШЭ, материально-технического обеспечения и автотранспортного обслуживания, обеспечение контроля их исполнения;
2.2.
организация работ по энерго-, тепло-, водоснабжению, канализации и водоотведению, техническому перевооружению и эксплуатации, капитальному и текущему ремонту объектов НИУ ВШЭ;

2.3.
обеспечение контроля организации работ по административно-хозяйственному управлению, обслуживанию и эксплуатации объектов НИУ ВШЭ, материально-техническому обеспечению и автотранспортному обслуживанию    НИУ ВШЭ;

2.4.
участие в разработке финансового плана по направлениям деятельности, указанным в п.1 настоящего приказа;

2.5.
руководство и контроль деятельности следующих работников:

-
главного инженера;
-
директора Департамента по эксплуатации учебных и административных зданий;
-
директора по капитальному и текущему ремонту объектов;

-
заместителя проректора Емельянова В.С.;

-
заместителя проректора Осипова И.В.;

-
начальника Автогаража;

-
начальника Управления административных зданий;

-
начальника Управления административно-имущественного комплекса «Шаболовка»;

- советника Михельсона В.Я.;

2.6.
координация деятельности Автогаража, Департамента по эксплуатации учебных и административных зданий; Службы главного инженера, Управления административных зданий, Управления административно-имущественного комплекса «Шаболовка»;
2.7.
организация взаимодействия подчиненных и координируемых руководителей и структурных подразделений, проведения проверок их деятельности;
2.8.
координация и контроль деятельности филиалов по координируемым и руководимым направлениям деятельности;

2.9.
контроль актуальности и достоверности размещенной на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ информации о направлениях деятельности НИУ ВШЭ, указанных в п.1 настоящего приказа, деятельности подчиненных и координируемых руководителей и структурных подразделений, в том числе на персональной странице проректора Самойленко В.А., форуме (при наличии).

3.
Предоставить проректору Самойленко В.А. следующие полномочия:
3.1.
права работодателя в отношении работников Автогаража, Управления административных зданий, Управления административно-имущественного комплекса «Шаболовка» (кроме начальников Автогаража, Управлений и их заместителей, руководителей структурных подразделений Управления и их заместителей), руководителей структурных подразделений Департамента по эксплуатации учебных и административных зданий и их заместителей:

3.1.1.
заключение, внесение изменений и дополнений, прекращение трудовых договоров, договоров о материальной ответственности, ученических договоров;
3.1.2.
установление испытаний и его результатов при приеме на работу, отстранение от работы;

3.1.3.
утверждение должностных инструкций;

3.1.4.
поручение наряду с работой, определенной трудовым договором, дополнительной работы (совмещение профессий (должностей), расширение зон обслуживания, увеличение объема работ, исполнение обязанностей временно отсутствующего работника);

3.1.5.
поощрение за добросовестный эффективный труд, привлечение к дисциплинарной ответственности;

3.1.6.
предоставление, продление, перенос отпуска, установление очередности предоставления ежегодных оплачиваемых отпусков, отзыв из отпуска;

3.1.7.
установление и изменение режима рабочего времени, привлечение к работе в выходные и нерабочие праздничные дни;

3.1.8.
направление работников на профессиональную подготовку, переподготовку и повышение квалификации;

3.1.9.
установление размеров ежемесячной заработной платы, установление надбавок и доплат, премирование в установленном в НИУ ВШЭ порядке;
3.2.
права работодателя в отношении работников Департамента по эксплуатации учебных и административных зданий (кроме директора и его заместителей):

3.2.1.
утверждение должностных инструкций;

3.2.2.
поощрение за добросовестный эффективный труд, привлечение к дисциплинарной ответственности;

3.2.3.
установление надбавок и доплат, премирование в установленном              в НИУ ВШЭ порядке;
3.3.
права работодателя в отношении утверждения должностных инструкций работников Управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий, Дирекции по капитальному и текущему ремонту объектов, Управления административно-имущественного комплекса «Покровка», Управления по материально-техническому обеспечению, Службы главного инженера;

3.4.
установление размеров ежемесячной заработной платы, установление надбавок и доплат, премирование работников следующих структурных подразделений (кроме руководителей структурных подразделений и их заместителей): Дирекции по капитальному и текущему ремонту объектов, Профессорской гостиницы, Управления административно-имущественного комплекса «Покровка», Управления материально - технического обеспечения, Управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий в установленном в НИУ ВШЭ порядке;
3.5.
установление надбавок и доплат, премирование работников иных структурных подразделений НИУ ВШЭ за счет всех источников финансирования, обеспечивающих осуществление направлений деятельности, руководство и координация которыми предусмотрена в п. 1 настоящего приказа;

3.6.
взаимодействие по направлениям деятельности НИУ ВШЭ, указанным в п.1 настоящего приказа, с государственными органами власти, органами местного самоуправления, предприятиями, организациями и учреждениями;
3.7.
заключение, внесение изменений, расторжение гражданско-правовых договоров в рамках возложенных обязанностей и по вопросам деятельности Автогаража, Управления административных зданий, Управления административно-имущественного комплекса «Шаболовка», Дирекции по капитальному и текущему ремонту объектов, включая договоры, связанные с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд НИУ ВШЭ, а также акцептование счетов, осуществление приема и сдача товаров (работ, услуг), поставленных (выполненных, оказанных) по указанным договорам;
3.8.
право подписи приказов, счетов, актов, справок, писем, запросов, графиков, отчетов, ответов на заявления, предложения и жалобы граждан, на запросы государственных органов власти, органов местного самоуправления, предприятий, организаций и учреждений, а также иных документов, связанных с исполнением возложенных обязанностей;
3.9.
право выдавать доверенности работникам Автогаража для осуществления следующих полномочий:
-
управлять автотранспортными средствами НИУ ВШЭ;
-
сдавать для оказания сервисных услуг и получать после оказания сервисных услуг автотранспортные средства НИУ ВШЭ;

-
самостоятельно определять объем заказываемых услуг по ремонту и сервисному обслуживанию автотранспортных средств НИУ ВШЭ;

-
приобретать в интересах НИУ ВШЭ запасные части, расходные материалы, аксессуары и дополнительное оборудование к автотранспортным средствам             НИУ ВШЭ;

-
подписывать и получать заказ-наряды, накладные, акты передачи автотранспортных средств, акты приемки выполненных работ по сервисному обслуживанию и ремонту автотранспортных средств НИУВШЭ;

-
предъявлять автомобиль к прохождению ежегодного государственного технического осмотра и получать отчетные документы.

4.
Возложить на проректора Самойленко В.А. ответственность за:

4.1.
неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, приказов НИУ ВШЭ, поручений и распоряжений ректора, решений ученого совета;

4.2.
неэффективность работы подчиненных и координируемых руководителей и структурных подразделений;

4.3.
причинение НИУ ВШЭ материального ущерба;

4.4.
правонарушения, допущенные при осуществлении трудовой функции;

4.5.
превышение предоставленных полномочий;

4.6.
разглашение конфиденциальных сведений, в том числе персональных данных, коммерческой тайны;

4.7.
в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и/или локальными актами НИУ ВШЭ.
5.
Утвердить структуру административно-хозяйственных структурных подразделений согласно приложению.

6.
Проректор Самойленко В.А. подчиняется непосредственно ректору.
7.
Во время отсутствия проректора Самойленко В.А. (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность) его обязанности исполняет первый проректор Шамрин А.Т.
8.
Проректор Самойленко В.А. исполняет обязанности следующих руководителей в период их временного отсутствия (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность) с предоставлением их полномочий:

- заместителя проректора Емельянова В.С.;
- заместителя проректора Осипова И.В.

9.
Признать утратившими силу п.п. 1-8 приказа от 19.05.2010 №31.1-04/409 «Об установлении полномочий, обязанностей и ответственности проректора Самойленко Владимира Анатольевича».

10.
Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

Приложение:
Структура административно-хозяйственных структурных подразделений на 1 л. в 1 экз.
Ректор  









       Я.И. Кузьминов
