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Об установлении полномочий, обязанностей и ответственности директора по управлению общежитиями
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Поручить директору по управлению общежитиями руководство направлением деятельности Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» (далее по тексту НИУ ВШЭ) по административно-хозяйственному управлению, обслуживанию и эксплуатации общежитий и Профессорской гостиницы НИУ ВШЭ.

2.
Возложить на директора по управлению общежитиями следующие обязанности:

2.1.
организация работ по расселению, учету, распределению, целевому использованию помещений и соблюдению паспортного режима в общежитиях и Профессорской гостинице;
2.2.
контроль за работой систем жизнеобеспечения общежитий и Профессорской гостиницы;
2.3.
разработка планов обеспечения общежитий и Профессорской гостиницы необходимым имуществом (оборудованием, инвентарем), контроль учета материальных ценностей в общежитиях и Профессорской гостинице;
2.4.
организация работ по обеспечению сохранности и содержания в исправном состоянии имущества общежитий и Профессорской гостиницы в соответствии с правилами и нормами эксплуатации, бесперебойной работы оборудования, благоустройства и комфортности, соблюдению санитарно-технических и противопожарных требований в общежитиях и Профессорской гостинице;
2.5.
обеспечение контроля соблюдения правил внутреннего распорядка в общежитиях и Профессорской гостинице;
2.6.
организация работы по профилактическому осмотру жилых помещений, подсобных и других помещений общежитий и Профессорской гостиницы            НИУ ВШЭ, проведению их капитального и текущего ремонта, укреплению и развитию их материально-технической базы;
2.7.
контроль за устранением выявленных недостатков, за разрешением конфликтных ситуаций, возникающих между проживающими и обслуживающим персоналом, за проведением культурно-массовой и воспитательной работы с проживающими в общежитиях и Профессорской гостинице НИУ ВШЭ;
2.8.
методическое руководство по вопросам управления общежитиями в филиалах НИУ ВШЭ;
2.9.
руководство и контроль деятельности следующих руководителей:

-
начальника Управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий;

-
директора Профессорской гостиницы;
2.10.
координация и контроль деятельности следующих структурных подразделений:

- Управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий,

- Профессорской гостиницы;
2.11.
контроль актуальности и достоверности размещенной на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ информации о направлениях деятельности НИУ ВШЭ, указанных в п.1 настоящего приказа, и о деятельности координируемых структурных подразделений, в том числе на персональной странице директора по управлению общежитиями, страницах координируемых структурных подразделений, форуме (при наличии).
3.
Предоставить директору по управлению общежитиями следующие полномочия:
3.1.
взаимодействие по направлениям деятельности НИУ ВШЭ, указанным в п.1 настоящего приказа, с органами государственной власти, органами местного самоуправления, предприятиями, организациями и учреждениями;

3.2.
заключение, внесение изменений, расторжение гражданско-правовых договоров в рамках возложенных обязанностей и по вопросам деятельности координируемых структурных подразделений, включая договоры, связанные с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд НИУ ВШЭ, акцептование счетов, прием и сдачу товаров (работ, услуг), поставленных (выполненных, оказанных) по указанным договорам;

3.3.
право подписи счетов, актов, справок, писем, запросов, графиков, отчетов, ответов на заявления, предложения и жалобы граждан, на запросы органов государственной власти, органов местного самоуправления, предприятий, организаций и учреждений, а также иных документов, связанных с исполнением возложенных обязанностей.

4.
Возложить на директора по управлению общежитиями ответственность за:
4.1.
неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, приказов НИУ ВШЭ, поручений и распоряжений ректора, координирующего проректора, решений ученого совета НИУ ВШЭ;
4.2.
неэффективность работы координируемых структурных подразделений;

4.3.
причинение НИУ ВШЭ материального ущерба;
4.4.
правонарушения, допущенные при осуществлении трудовой функции;
4.5.
превышение предоставленных полномочий;
4.6.
разглашение конфиденциальных сведений, в том числе персональных данных, коммерческой тайны;
4.7.
иные случаи, предусмотренные законодательством Российской Федерации и/или локальными актами НИУ ВШЭ.

5.
Директор по управлению общежитиями подчиняется непосредственно заместителю проректора В.С. Емельянову.
6.
Во время отсутствия директора по управлению общежитиями (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность) его обязанности исполняет заместитель проректора В.С. Емельянов.

7.
Признать утратившими силу п.п. 1-6 приказа от 06.04.2009 №31-04/301 «Об установлении полномочий, обязанностей и ответственности директора по управлению общежитиями».

8.
Контроль исполнения приказа оставляю за собой.
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