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Об установлении полномочий, обязанностей и ответственности директора по дополнительному профессиональному образованию 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.
Возложить на директора по дополнительному профессиональному образованию руководство деятельностью Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» (далее по тексту НИУ ВШЭ) в области дополнительного профессионального образования, высшего профессионального образования, реализуемого в сокращенные сроки на базе высшего профессионального образования, и высшего профессионального образования, реализуемого в ускоренные сроки на базе высшего профессионального образования и среднего профессионального образования соответствующего профиля (далее по тексту основные образовательные программы высшего профессионального образования в сокращенные и ускоренные сроки), и деятельность по реализации образовательных проектов с выделенным финансированием с установлением следующих обязанностей:

1.1.
разработка и реализация политики в области дополнительного профессионального образования, разработка мер по реализации образовательных проектов с выделенным финансированием НИУ ВШЭ;

1.2.
организация работы по эффективному управлению подразделениями, реализующими программы дополнительного профессионального образования и программы высшего профессионального образования в сокращенные и ускоренные сроки, анализу и оценке их работы;

1.3.
организация подготовки проектов локальных актов в рамках возложенных обязанностей;

1.4.
организация и проведение конференций, семинаров и иных мероприятий в рамках возложенных обязанностей и по вопросам деятельности координируемых структурных подразделений;

1.5.
координация и контроль деятельности:

1.5.1.
Управления дополнительного образования, Центра развития профессиональных квалификаций;
1.5.2.
структурных подразделений дополнительного образования:
-
Банковского института;

-
Высшей школы бизнес-информатики;

-
Высшей школы журналистики;

-
Высшей школы маркетинга и развития бизнеса;

-
Высшей школы менеджмента;

-
Высшей школы управления проектами;

-
Высшей школы юриспруденции;

-
Института коммуникационного менеджмента;

-
Института переподготовки и повышения квалификации;

-
Института по подготовке и переподготовке специалистов для оборонного комплекса;

-
Института по ресурсному обеспечению управления закупками и продажами для государственных и муниципальных нужд им. А.Б.Соловьева;

-
Института практической психологии;

-
Института профессиональной переподготовки специалистов;

-
Института экономики недвижимости;

-
Международного института профессионального статистического образования;

-
Международного центра подготовки кадров в области логистики;

-
Учебно-методического центра «Бухгалтерский учет и аудит»;

-
Центра корпоративного управления;

-
Центра языковой подготовки;

-
Школы мировой экономики и политики;

1.5.3.
Института государственного и муниципального управления, Центра исследований гражданского общества и некоммерческого сектора, факультетов, в части реализации ими программ дополнительного профессионального образования, подразделений филиалов НИУ ВШЭ, реализующих программы дополнительного профессионального образования и высшего профессионального образования в сокращенные и ускоренные сроки;

1.6.
контроль актуальности и достоверности размещенной на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ информации о деятельности координируемых структурных подразделений, в том числе на своей персональной странице, страницах координируемых подразделений, форуме (при наличии).

2.
Предоставить директору по дополнительному профессиональному образованию следующие полномочия:

2.1.
права работодателя в отношении работников координируемых структурных подразделений (кроме их руководителей), за исключением структурных подразделений предусмотренных в п. 1.5.3. настоящего приказа:

2.1.1.
заключение, прекращение трудовых договоров, ученических договоров, внесение изменений и дополнений в них;

2.1.2.
установление испытания и его результатов при приеме на работу, отстранение от работы;

2.1.3.
утверждение должностных инструкций;

2.1.4.
поручение, наряду с работой, определенной трудовым договором, дополнительной работы (совмещение профессий (должностей), расширение зон обслуживания, увеличения объема работ, исполнение обязанностей временно отсутствующего работника);

2.1.5.
поощрение за добросовестный эффективный труд, привлечение к дисциплинарной ответственности;

2.1.6.
установление и изменение режима рабочего времени, привлечение к работе в выходные и нерабочие праздничные дни;

2.1.7.
направление работников на профессиональную подготовку, переподготовку и повышение квалификации;

2.1.8.
установление размеров ежемесячной заработной платы, установление надбавок и доплат, премирование в установленном в НИУ ВШЭ порядке;

2.2.
права работодателя в отношении работников координируемых структурных подразделений, за исключением структурных подразделений предусмотренных в п. 1.5.3. настоящего приказа, по предоставлению, продлению, переносу отпуска, установлению очередности предоставления ежегодных оплачиваемых отпусков, отзыву из отпуска;

2.3.
установление надбавок и доплат, премирование работников иных структурных подразделений НИУ ВШЭ за счет всех источников финансирования, обеспечивающих осуществление направлений деятельности, руководство которыми предусмотрено в п. 1. настоящего приказа;

2.4.
права в отношении слушателей и студентов, обучающихся в координируемых структурных подразделениях дополнительного профессионального образования:

2.4.1. зачисление, отчисление, перевод, предоставление академических отпусков, внесение изменений в учетные данные, допуск к учебному процессу, утверждение тем выпускных квалификационных работ, восстановление и выпуск;
2.4.2. допуск студентов и слушателей всех программ, обучающихся в координируемых структурных подразделениях дополнительного образования, к государственной (итоговой) аттестации (сдаче государственного (итогового, междисциплинарного) экзамена и к защите выпускной (квалификационной, дипломной, аттестационной) работы (проекта) и т.п.);
2.4.3. утверждение состава государственной аттестационной комиссии и экзаменационных комиссий координируемых структурных подразделений дополнительного профессионального образования;
2.4.4. заключение договоров оказания платных образовательных услуг дополнительного профессионального образования, в том числе платных образовательных услуг в части реализации основных образовательных программ высшего профессионального образования в сокращенные и ускоренные сроки;
2.4.5. утверждение сводных и годовых отчетов о результатах деятельности координируемых структурных подразделений дополнительного профессионального образования;
2.4.6. утверждение учебных, рабочих планов и программ дополнительного профессионального образования и основных образовательных программ высшего профессионального образования в сокращенные и ускоренные сроки;

2.5.
взаимодействие в рамках возложенных обязанностей с органами государственной власти, органами местного самоуправления, предприятиями, организациями и учреждениями;
2.6.
заключение, внесение изменение, расторжение:

2.6.1. гражданско-правовых договоров в рамках деятельности координируемых структурных подразделений, в том числе договоров, связанных с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд НИУ ВШЭ;

2.6.2.
государственных и муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд;
2.7.
акцептование  счетов, прием и сдачу товаров (работ, услуг), поставленных (выполненных, оказанных) по указанным в п. 2.6. гражданско-правовым договорам, государственным и муниципальным контрактам;

2.8.
право подписи приказов, счетов, актов, счетов-фактур, справок, писем, запросов, графиков, отчетов, ответов на заявления, предложения и жалобы граждан, на запросы органов государственной власти, органов местного самоуправления, предприятий, организаций и учреждений, документов государственного образца о повышении квалификации, о профессиональной подготовке специалистов, о высшем профессиональном образовании, сертификатов НИУ ВШЭ о повышении квалификации слушателей, прошедших обучение в подразделениях дополнительного профессионального образования НИУ ВШЭ, а также иных документов, связанных с исполнением возложенных обязанностей.

3.
Возложить на директора по дополнительному профессиональному образованию ответственность за:

3.1.
неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, приказов НИУ ВШЭ, поручений и распоряжений ректора;

3.2.
неэффективность работы координируемых структурных подразделений;

3.3.
причинение НИУ ВШЭ материального ущерба;

3.4.
правонарушения, допущенные при осуществлении трудовой функции;

3.5.
превышение предоставленных полномочий;

3.6.
разглашение конфиденциальных сведений, коммерческой тайны;

3.7.
в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и/или локальными актами НИУ ВШЭ.

4.
Деятельность директора по дополнительному профессиональному образованию координируется первым проректором А.Т. Шамриным.

5.
Утвердить структуру подразделений, координируемых директором по дополнительному профессиональному образованию согласно приложениям № 1, 2.

6.
На время отсутствия директора по дополнительному профессиональному образованию (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность) его обязанности исполняет заместитель директора по дополнительному профессиональному образованию.

7.
Признать утратившими силу п.п. 1-6 приказа от 03.07.2009 №31-04/698 «Об установлении полномочий, обязанностей и ответственности директора по дополнительному профессиональному образованию». 

8.
Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

Ректор  









       Я.И. Кузьминов
