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Об установлении полномочий заместителю директора Института развития образования Зиньковскому Кириллу Викторовичу
ПРИКАЗЫВАЮ:

1.
Предоставить заместителю директора Института развития образования Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» (далее – НИУ ВШЭ) К.В. Зиньковскому следующие полномочия:

1.1.
в части подписания приказов, связанных с использованием средств, предусмотренных сметой бюджета магистерских программ Института развития образования по вопросам:

1.1.1.
установления, изменения размеров или снятия персональных надбавок, доплат, и иных выплат, премирования профессорско-преподавательского состава и учебно-вспомогательного персонала магистерских программ Института развития образования;
1.1.2.
установления доплат за выполнение обязанностей кураторов курсов;

1.1.3.
установления льгот студентам, обучающимся на местах с оплатой стоимости обучения на договорной основе;

1.1.4.
оказания материальной помощи студентам и работникам учебной части Института развития образования;

1.2.
в части подписания приказов по работе со студентами:
1.2.1.
о восстановлении студентов;

1.2.2.
об утверждении тем курсовых работ, выпускных квалификационных работ (магистерских диссертаций), о назначении научных руководителей и рецензентов;
1.2.3.
о допуске студентов к итоговой государственной аттестации (защите магистерских диссертаций);

1.2.4.
о направлении студентов на практику;

1.2.5.
об изменении фамилии (имени, отчества) студента;

1.2.6.
о переводе студентов на следующий курс, о допуске к занятиям на следующем курсе студентов, имеющих академические задолженности, и установлении сроков их ликвидации;

1.2.7.
об утверждении индивидуального учебного плана;
1.2.8.
о выдаче дубликата диплома;
1.2.9.
о переносе итоговой государственной аттестации по уважительной причине;
1.2.10.
о предоставлении студенту академического отпуска, о допуске студентов к учебе в связи с выходом из академического отпуска;
1.2.11.
о назначении государственной академической, государственной социальной и повышенной академической стипендий;

1.2.12.
о предоставлении студентам отпуска по беременности и родам, отпуска по уходу за ребенком и назначении им пособий;

1.2.13.
о допуске студентов к учебному процессу в связи с окончанием отпусков по беременности и родам, по уходу за ребенком;

1.3.
в части подписания иных документов:

1.3.1.
договоров выполнения работ (оказание услуг) в целях обеспечения учебного процесса с физическими лицами в пределах средств, предусмотренных бюджетом магистерских программ Института развития образования с соблюдением процедур размещения заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказание услуг;

1.3.2.
договоров с физическими и юридическими лицами об учреждении именных стипендий студентам магистерских программ Института развития образования и об оказании пожертвований НИУ ВШЭ на развитие Института развития образования;

1.3.3.
договоров с юридическими лицами на организацию и проведение всех видов студенческих практик, выездных летних студенческих школ и других учебных мероприятий, проводимых по инициативе Института развития образования для студентов магистерских программ Института развития образования, в пределах средств, предусмотренных бюджетом магистерских программ Института развития образования с соблюдением процедур размещения заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказание услуг;
1.3.4.
договоров выполнения научно-исследовательских работ студентами и профессорско-преподавательским составом в пределах средств, предусмотренных бюджетом магистерских программ Института развития образования с соблюдением процедур размещения заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказание услуг;

1.3.5.
студенческих билетов и их дубликатов;

1.3.6.
справок об обучении студентов;

1.3.7.
заявлений на выдачу заграничного паспорта в части удостоверения сведений о студентах;

1.3.8.
утверждение расписаний рубежного контроля и графиков ликвидации академической задолженности;
1.3.9.
писем с уведомлением о последующем отчислении студента;

1.3.10.
писем по вопросам организации и проведения практики студентов;

1.3.11.
писем с запросами в медицинские учреждения о проверке подлинности справок о временной нетрудоспособности студентов;

1.3.12.
рейтинга студентов;

1.3.13.
отчетов для Планово-финансового управления и Управления организации учебного процесса;

1.3.14.
продлевать студенческие билеты;

1.3.15.
делать отметки в зачетной книжке о переводе студента на следующий курс.

2.
Возложить на заместителя директора Института развития образования К.В. Зиньковского ответственность за:

2.1.
неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, приказов НИУ ВШЭ, поручений и распоряжений ректора, решений ученого совета;
2.2.
причинение НИУ ВШЭ материального ущерба;

2.3.
правонарушения, допущенные при осуществлении трудовой функции;

2.4.
превышение предоставленных полномочий;

2.5.
разглашение конфиденциальных сведений, в том числе персональных данных, коммерческой тайны;

2.6.
в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и/или локальными актами НИУ ВШЭ.

3.
На время отсутствия заместителя директора Института развития образования К.В. Зиньковского (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность) его полномочия в части подписи перечисленных документов переходят к заместителю директора Института развития образования Л.В. Наумовой без оформления доверенности.
4.
Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

Ректор








       Я.И. Кузьминов
