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Приложение

к приказу НИУ ВШЭ

от_________№__________

	Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»
Положение 
о Международном институте экономики и финансов

	УТВЕРЖДЕНО

протоколом 
ученого совета НИУ ВШЭ

от 24.06.2011 № 26


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании», Федеральным законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», уставом федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» (далее по тексту НИУ ВШЭ) и определяет правовой статус Международного института экономики и финансов НИУ ВШЭ, его задачи и функции, порядок финансирования, организации работы, реорганизации и ликвидации Института.

1.2. Международный институт экономики и финансов (далее по тексту Институт) создан решением ученого совета от 26.04.1997 (протокол № 40) и является структурным подразделением НИУ ВШЭ, которое реализует основные образовательные программы высшего профессионального образования, осуществляет подготовку научно-педагогических кадров, научно-исследовательскую, международную, учебно-методическую, издательскую и иные виды деятельности, предусмотренные или вытекающие из настоящего Положения. 

В структуре Института могут создаваться центры, лаборатории и иные подразделения.
1.3. Институт осуществляет подготовку специалистов (бакалавров и магистров) международного уровня в области экономики и финансов различных специализаций и иных областях общественных наук, в соответствии с принципами Болонского процесса, государственной политикой в области высшего образования и на базе сотрудничества с ведущими вузами мира.

Для достижения этих целей Институт реализует образовательные программы, в том числе c участием зарубежных вузов (совместные программы, программы «двух дипломов» и т.п.), на основе договоров, заключенных НИУ ВШЭ и зарубежным вузом.

Образовательные программы, реализумые Институтом с участием зарубежных вузов, соответствуют как требованиям НИУ ВШЭ, так и требованиям, предъявляемым зарубежным вузом (вузами) – партнером (партнерами) Института и НИУ ВШЭ при реализации указанных программ.

Международный уровень этих программ подтверждается возможностью получения выпускниками Института, наряду с дипломом НИУ ВШЭ государственного образца, документов о высшем образовании, выдаваемых зарубежными вузами, имеющими высокий международный авторитет.

1.4. В связи с особенностями деятельности Института, связанными с реализацией образовательных программ с участием зарубежных вузов и предоставлением образовательных услуг, обеспечивающих получение двух документов об образовании - российского и одного из зарубежных вузов, Институт обладает самостоятельностью в подборе и расстановке кадров, осуществлении образовательной, научной, финансово-хозяйственной, международной и иной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации, уставом НИУ ВШЭ и настоящим Положением.

1.5. Координацию деятельности Института осуществляет первый проректор в соответствии с установленным в НИУ ВШЭ распределением обязанностей (далее по тексту координирующий проректор).

1.6. Полное наименование Института на русском языке - «Международный институт экономики и финансов Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики», сокращенное наименование - «МИЭФ НИУ ВШЭ». 
Полное наименование на английском языке - «International College of Economics and Finance, Higher School of Economics», сокращенное наименование - «ICEF». 

1.7. К документам Института имеют право доступа, помимо его работников, ректор и координирующий проректор, лица, уполномоченные ими для проверки деятельности Института, а также иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.8. Институт имеет собственную Интернет-страницу (сайт) в рамках корпоративного портала (сайта) НИУ ВШЭ, созданную и поддерживаемую в соответствии с действующими регламентами и обеспечивающую представление актуальной информации о деятельности Института. Институт имеет собственную информационную интернет-систему, созданную в целях организации и осуществления учебного процесса на программах, реализуемых с участием зарубежных вузов.
1.9. Для выполнения возложенных функций Институт вправе иметь бланки с полным наименованием Института, полным и сокращенным наименованиями НИУ ВШЭ в соответствии с уставом НИУ ВШЭ на русском языке и при необходимости на английском языке. Институт вправе иметь штамп круглой формы с полным наименованием Института, полным и сокращенным наименованиями НИУ ВШЭ в соответствии с уставом НИУ ВШЭ на русском языке. Проставление оттиска штампа на документах осуществляется согласно приложению. 

Институт вправе использовать свой логотип, иные средства индивидуализации в информационных и рекламных материалах. Также допускается использование имени, логотипа и знака зарубежных вузов, участвующих в реализации образовательных и научно-исследовательских программ Института в соответствии с условими заключенных договоров. 
1.10. Настоящее Положение, дополнения и изменения в него утверждаются ученым советом НИУ ВШЭ.

2. ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ИНСТИТУТА

2.1. Институт осуществляет образовательную деятельность в соответствии с лицензией НИУ ВШЭ на право ведения образовательной деятельности.

Институт действует на правах факультета НИУ ВШЭ.
2.2. Институт обеспечивает соответствие содержания и качества подготовки выпускников, реализуемых основных образовательных программ различного уровня высшего профессионального образования, требованиям, необходимым для получения дипломов НИУ ВШЭ, а также документов об образовании зарубежного вуза.
2.3. Прием в НИУ ВШЭ для обучения в Институте осуществляется в соответствии с Правилами приема, ежегодно утверждаемыми ученым советом НИУ ВШЭ. Количество, перечень и форма вступительных испытаний в Институт утверждаются ученым советом НИУ ВШЭ с учетом разработанных и представленных Международным академическим комитетом Института требованиями. Вступительные экзамены и собеседования проводятся Приемной комиссией НИУ ВШЭ, в состав которой входит директор Института, с учетом требований, установленных Международным академическим комитетом Института.

2.4. Основу системы организации учебного процесса по основным образовательным программам высшего профессионального образования Института составляют учебные планы. Учебные планы соответствуют как требованиям образовательного стандарта высшего профессионального образования, установленного НИУ ВШЭ (далее по тексту образовательные стандарты высшего профессионального образования), так и требованиям зарубежных вузов, участвующих в реализации образовательных программ, по окончанию которых выпускники получают документы об образовании обоих вузов.
Текущий учебный процесс организуется в соответствии с учебными планами. Учебные планы рассматриваются и согласовываются Международным академическим комитетом Института и утверждаются проректором, координирующим образовательную деятельность НИУ ВШЭ в соответствии с установленным в НИУ ВШЭ распределением обязанностей.

2.5. Выбор видов учебных занятий и форм контроля знаний обучающихся Института осуществляется по инициативе преподавателей Института в соответствии с решениями Международного академического комитета Института и действующими локальными актами НИУ ВШЭ и закрепляется в рабочих учебных планах. 

2.6. Преподавание в Институте и контроль знаний обучающихся осуществляется на русском и английском языках. Обучение в Институте по программам с участием зарубежного вуза может проводиться с использованием дистанционных образовательных технологий.
2.7. Объем учебной нагрузки обучающихся Института, продолжительность обучения, порядок и основания отчисления и восстановления, система оценок при промежуточной и итоговой аттестации, ее формы, порядок, а также режим занятий студентов Института соответствует установленным требованиям образовательных стандартов высшего профессионального образования, устава и локальных актов НИУ ВШЭ, требованиям зарубежных вузов и координируются Международным академическим комитетом Института.

2.8. Институт обеспечивает организацию всех видов практики студентов, предусмотренных требованиями образовательных стандартов высшего профессионального образования, которые проводятся на предприятиях, в учреждениях и организациях различных форм собственности. Практика организуется на основе Положения об организации и проведении практики студентов в НИУ ВШЭ, утверждаемого ученым советом НИУ ВШЭ. 

2.9. Институт вправе реализовывать программы дополнительного профессионального образования на основании учебных программ, разработанных в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, предъявляемыми к указанным программам, в рамках лицензии НИУ ВШЭ, а также в соотвестии с требованиями зарубежных вузов, участвующих в реализации образовательных программ.
2.10. Для успешной реализации образовательной деятельности Институт вправе:

2.10.1. проводить обучение по образовательным программам, реализуемым с участием зарубежных вузов в соответствии с предъявляемыми ими требованиями, и утвержденными в установленном порядке;
2.10.2. вводить дополнительные курсы специализаций в соответствии с требованиями, предъявляемыми зарубежными вузами, и согласованные с ними с соблюдением правил, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
2.10.3. привлекать для преподавания зарубежные научно-педагогические кадры.
2.11. В Институте может осуществляться подготовка научно-педагогических кадров через аспирантуру и соискательство.
2.12. Институт ежегодно доводит до сведения обучающихся Института и профессорско-преподавательского состава (далее по тексту ППС) Института рабочие учебные планы, учебные программы, расписания учебных занятий (до начала каждого модуля/семестра), программы проведения практик, программы итоговой государственной аттестации (за 6 месяцев до начала ее проведения), утверждает темы выпускных квалификационных работ. 

2.13. В течение учебного года Институт обязан обеспечивать исполнение учебного плана и расписания учебных занятий, организовывать контроль качества подготовки и выполнения учебных программ, а также осуществлять планирование и контроль выполнения учебной нагрузки ППС.

2.14. Для ведения научно-образовательной деятельности могут привлекаться лица на основании договоров гражданско-правового характера.

3. ИНЫЕ ВИДЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ИНСТИТУТА

3.1. Институт проводит научно-исследовательскую работу, направленную на углубление и расширение знаний в области экономики различных специализаций и иных областях общественных наук, повышение качества образования, повышение эффективности учебного процесса. 
Научно-исследовательская работа Института ведется преподавателями, научными сотрудниками и обучающимися Института (инициативно), а также на основании государственных контрактов с органами государственной власти, органами местного самоуправления, по грантам российских и зарубежных организаций, гражданско-правовых договоров с предприятиями, учреждениями и организациями всех форм собственности, физическими лицами и по другим основаниям.
Для обеспечения развития исследований в области экономики различных специализаций и иных областях общественных наук, которые признавались бы в мире и одновременно интегрировались в учебный процесс в Институте, могут создаваться международные лаборатории и иные научно-исследовательские подразделения Института с участием зарубежных вузов.
3.2. Институт организует издание учебной, научной, учебно-методической и информационно-справочной литературы, учебных изданий, журналов, сборников научных работ. Для этого могут быть использованы как издательско-типографская база НИУ ВШЭ, так и базы других издательств. Перечень изданий, рекомендуемых к публикации за счет средств бюджета Института, включается в план работы Института на очередной год и утверждается директором Института. Соответствующие расходы включаются в бюджет Института на очередной год.

3.3. Институт развивает взаимовыгодное сотрудничество с российскими и зарубежными образовательными учреждениями, с международными организациями. 

3.3.1. Международная деятельность Института направлена на достижение общих целей и задач развития НИУ ВШЭ.

3.3.2. Институт вправе инициировать и осуществлять от имени НИУ ВШЭ международную деятельность по следующим направлениям: 

· направлять преподавателей и обучающихся Института в краткосрочные и длительные командировки и на стажировки в иностранные организации и вузы; 

· приглашать иностранных специалистов для чтения лекций, проведения занятий; 

· разрабатывать и реализовывать совместно с зарубежными вузами образовательные программы различного уровня;

· устанавливать научные связи и выполнять совместные научные исследования с зарубежными вузами и научными центрами;

· осуществлять сотрудничество в форме обмена обучающимися, принимать на обучение студентов зарубежных вузов в качестве слушателей в рамках договоров с зарубежными вузами;

· осуществлять другие виды образовательно-научной деятельности в сотрудничестве с зарубежными организациями по взаимной договоренности и в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в рамках международных договоров. 

3.3.3. Институт может инициировать вступление НИУ ВШЭ в неправительственные международные организации, заключение с иностранными партнерами договоров о совместной деятельности.

4. УПРАВЛЕНИЕ ИНСТИТУТОМ

4.1. Структура, численность, штатное расписание Института утверждаются ректором НИУ ВШЭ по представлению директора Института, согласованного с координирующим проректором.

4.2. Непосредственное управление деятельностью Института осуществляет директор Института.
4.3. Директор принимается на должность и освобождается от нее приказом ректора НИУ ВШЭ.
4.4. Директор Института подотчетен ректору и координирующему проректору.

4.5. Директор Института:

4.5.1. представляет интересы НИУ ВШЭ в отношениях с российскими и иностранными юридическими и физическими лицами по вопросам, связанным с деятельностью Института; 

4.5.2. обеспечивает соблюдение в деятельности Института законодательства Российской Федерации, устава и локальных актов НИУ ВШЭ и выполнение лицензионных и нормативных требований в области организации и ведения учебного процесса в Институте;

4.5.3. координирует программы сотрудничества Института с зарубежными партнерами;

4.5.4. организует образовательную, научную, административно-хозяйственную и иную деятельность Института и несет персональную ответственность за ее результаты;

4.5.5. руководит подготовкой к лицензированию новых программ Института и подготовкой к аккредитации образовательных программ, реализуемых Институтом, в установленные нормативными правовыми актами сроки;

4.5.6. координирует работу структурных подразделений Института в решении учебных и научных задач;

4.5.7. организует воспитательный процесс в Институте; 

4.5.8. разрабатывает и осуществляет мероприятия по совершенствованию учебного процесса в целях повышения качества подготовки обучающихся Института;
4.5.9. руководит разработкой проектов учебных планов, программ учебных дисциплин, контролирует все виды деятельности структурных подразделений Института, в том числе индивидуальные планы работы ППС, организует контроль выполнения рабочих учебных планов;
4.5.10. руководит подготовкой проекта расписания учебных занятий и проведения форм контроля знаний обучающихся Института, контролирует качество его выполнения; 

4.5.11. представляет к отчислению студентов, в том числе по инициативе НИУ ВШЭ;

4.5.12. осуществляет контроль организации Институтом всех видов практик студентов;

4.5.13. руководит проведением итоговой государственной аттестации выпускников Института;

4.5.14. организует связь с выпускниками Института и изучение качества их практической подготовки, разрабатывает мероприятия, направленные на улучшение подготовки специалистов в Институте;

4.5.15. осуществляет общее руководство подготовкой учебников, учебных и методических пособий по предметам Института;

4.5.16. осуществляет взаимодействие с профильным Учебно-методическим объединением и родственными учебными подразделениями других вузов;

4.5.17. осуществляет общее руководство научно-исследовательской работой в Институте, включая научно-исследовательскую работу студентов и аспирантов, проводимой в Институте;

4.5.18. организует повышение квалификации научно-педагогических работников Института;

4.5.19. контролирует процесс подбора ППС и работников учебных и иных структурных подразделений Института;

4.5.20. организует замещение вакантных должностей ППС в соответствии с Положением о порядке замещения должностей научно-педагогических работников в высшем учебном заведении Российской Федерации, утвержденном Минобразования России, и Регламентом организации и проведения конкурсного отбора претендентов на должности профессорско-преподавательского состава в НИУ ВШЭ;

4.5.21. осуществляет координацию деятельности кураторов курсов и кураторов групп, их взаимодействие со студенческими общественными организациями Института, Управлением по внеучебной работе и Управлением социальной сферы;

4.5.22. оказывает содействие в работе студенческих общественных организаций в Институте;

4.5.23. оказывает содействие в решении социально-бытовых вопросов обучающихся Института, проживающих в общежитиях НИУ ВШЭ;

4.5.24. разрабатывает проект штатного расписания Института, согласовывает его с Международным академическим комитетом (в части ППС) и координирующим проректором и представляет на утверждение ректору НИУ ВШЭ;

4.5.25. участвует в решении вопросов приема и увольнения административно-управленческого персонала Института, формировании Дирекции Института, создаваемой для решения оперативных вопросов определении ее состава и численности; 

4.5.26. утверждает должностные инструкции работников Института;

4.5.27. издает приказы по Институту в рамках предоставленных полномочий, руководит подготовкой проектов приказов и распоряжений НИУ ВШЭ по вопросам деятельности Института;

4.5.28. организует выполнение решений ученого совета НИУ ВШЭ, приказов и распоряжений НИУ ВШЭ; 
4.5.29. решает вопросы финансового и материально-технического обеспечения Института;

4.5.30. разрабатывает бюджет Института и представляет его на согласование Попечительскому совету Института, после чего направляет его директору по финансовой работе для включения в проект Плана финансово-хозяйственной деятельности НИУ ВШЭ;

4.5.31. принимает решения об использовании средств бюджета Института, распоряжении денежными средствами, учитываемыми на субсчете Института, в соответствии с целями его деятельности и бюджетом Института, утвержденным ученым советом НИУ ВШЭ на очередной календарный год;

4.5.32. подписывает все финансовые документы, связанные с деятельностью Института;

4.5.33. обеспечивает своевременное предоставление НИУ ВШЭ финансовой и другой отчетности, в соответствии с требованиями действующего законодательства и локальных актов НИУ ВШЭ;

4.5.34. заключает договоры о сотрудничестве с российскими и зарубежными юридическими лицами, не влекущие финансовых обязательств;

4.5.35. устанавливает премии и доплаты за счет средств бюджета Института к заработной плате, установленной работникам Института в соответствии с трудовым договором;
4.5.36. обеспечивает ведение делопроизводства в Институте в соответствии с установленным в НИУ ВШЭ порядке;

4.5.37. контролирует размещение и обновление информации Института на его Интернет-странице (сайте) в рамках корпоративного портала (сайта) НИУ ВШЭ;

4.5.38. контролирует подготовку и оформление работниками Института документов, инициируемых Институтом; 

4.5.39. принимает решение о создании совещательных органов, утверждает регламенты их работы,состав и компетенцию;

4.5.40. выполняет иные функции, предусмотренные уставом НИУ ВШЭ, настоящим Положением и другими локальными актами НИУ ВШЭ.

4.6. На основании доверенности, выданной ректором НИУ ВШЭ, директор Института вправе от имени НИУ ВШЭ подписывать договоры в рамках предоставленных полномочий.

4.7. Ректор НИУ ВШЭ вправе делегировать директору Института полномочия по наложению дисциплинарных взысканий на работников Института, а также иные полномочия, отнесенные к компетенции ректора законодательством Российской Федерации и уставом НИУ ВШЭ.

4.8. Отдельные обязанности директора Института по его представлению могут быть возложены приказом ректора НИУ ВШЭ на заместителей директора Института.

Заместители директора действуют в соответствии с должностными инструкциями и в отсутствие директора Иснтитута или по его поручению выполняют обязанности директора Института.

4.9. Директор Института несет персональную ответственность за результаты деятельности Института в рамках предоставленных ему полномочий, в том числе за:

4.9.1. некачественное и несвоевременное исполнение задач и функций, возложенных на Институт настоящим Положением, невыполнение в полном объеме и в установленные сроки решений органов управления НИУ ВШЭ, приказов, распоряжений НИУ ВШЭ и поручений руководства НИУ ВШЭ; 

4.9.2. неисполнение или ненадлежащее исполнение своих трудовых обязанностей в соответствии с настоящим Положением;

4.9.3. предоставление (выполнение) некачественных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) работниками Института или привлеченными лицами;

4.9.4. недостоверность, несвоевременную подготовку и непредоставление в органы управления НИУ ВШЭ информации, сведений и документов, касающихся деятельности Института; 

4.9.5. сохранность документов, образующихся в деятельности Института, и неразглашение конфиденциальной информации, которой располагает Институт;

4.9.6. не обеспечение надлежащего исполнения договорных обязательств по заключенным договорам;

4.9.7. разглашение конфиденциальных сведений, коммерческой тайны; 

4.9.8. причинение НИУ ВШЭ материального ущерба;

4.9.9. правонарушения, допущенные при осуществлении трудовых функций;

4.9.10. превышение предоставленных полномочий;

4.9.11. недостоверность информации, размещенной на Интернет-странице (сайте) Института в рамках корпоративного портала (сайта) НИУ ВШЭ;

4.9.12. нарушение правил пожарной безопасности и техники безопасности, нарушение Правил внутреннего распорядка НИУ ВШЭ;

4.9.13. ненадлежащее использование предоставленного Институту имущества НИУ ВШЭ, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и/или локальными актами НИУ ВШЭ.

4.10. Для координации научно-образовательной деятельности, обеспечивающей международный характер функционирования Института, в Институте создан Международный академический комитет, состав и полномочия которого определяются договорами между НИУ ВШЭ и зарубежными вузами.

4.11. Международный академический комитет осуществляет:

4.11.1. согласование учебных планов, программ курсов и графиков учебного процесса образовательных программ, реализуемых Институтом в соответствии с требованиями, предъявляемыми к аналогичным программам и планам, обеспечивающим получение документов об образовании зарубежных вузов;

4.11.2. согласование порядка, академических критериев и процедур конкурсного отбора обучающихся в Институт; согласование принципов и процедур обучения в Институте на образовательных программах, реализуемых с участием зарубежных вузов;
4.11.3. согласование штатного расписания ППС Института;

4.11.4. согласование критериев, процедур отбора, согласование кандидатур для приема на должности ППС Института, а также условий трудовых договоров в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации, локальными актами НИУ ВШЭ и заключенными договорами с зарубежными вузами;

4.11.5. академическую координацию научно-исследовательской деятельности Института;

4.11.6. мониторинг хода образовательных программ, реализуемых Институтом, и его научно-исследовательской деятельности;

4.11.7. мониторинг разработки и реализации стратегических планов научно-образовательного развития Института, направленных на решение задач развития Института и всего НИУ ВШЭ; 

4.11.8. решение других вопросов, связанных с ходом и развитием научно-образовательного процесса в Институте.

4.12. С целью координации стратегии и финансово-хозяйственных вопросов развития и деятельности Института организациями – донорами (попечителями) и НИУ ВШЭ создан Попечительский совет Института. 

4.13. Членами Попечительского совета Института могут быть руководители организаций – доноров (попечителей) и работники НИУ ВШЭ. Кроме того, в работе Попечительского совета Института могут участвовать представители зарубежных вузов и других организаций в соответствии с заключенными договорами по вопросам своей компетенции, а также директор Института.

4.14. К компетенции Попечительского совета Института относятся:

4.14.1. согласование бюджета Института;
4.14.2. утверждение размера финансовых вложений доноров (попечителей) в бюджет Института;

4.14.3. контроль целевого использования Институтом вкладов доноров (попечителей) в бюджет Института;

4.14.4. утверждение отчетов об исполнении бюджета Института в части использования вкладов доноров (попечителей);

4.14.5. заслушивание отчетов директора Института об использовании денежных и иных средств, внесенных донорами (попечителями) в бюджет Института;

4.14.6. выделение денежных и иных средств донорами (попечителями) за пределами утвержденных финансовых вложений и контроль их использования;

4.14.7. выборы председателя Попечительского совета и его секретаря;

4.14.8. решение вопроса о приостановлении или прекращении финансирования Института в связи с нецелевым использованием внесенных донорами (попечителями) вкладов;

4.14.9. другие вопросы, связанные со стратегией и финансированием развития и деятельности Института.

Основные процедуры работы Попечительского совета Института устанавливаются в договоре между организациями–донорами (попечителями), членами Попечительского совета Института и НИУ ВШЭ о реализации совместного проекта – Международного института экономики и финансов НИУ ВШЭ. 
4.15. Для содействия разработке программы развития Института, в соответствии с общей стратегией развития НИУ ВШЭ, и мониторингу ее реализации, укрепления научно-исследовательского потенциала Института, повышению качества и расширению спектра образовательных программ в Институте может быть создан международный экспертный/консультативный совет. Состав и полномочия совета определяются в установленном в НИУ ВШЭ порядке.

4.16. В Институте могут быть созданы иные совещательные органы для координации деятельности и обсуждения текущих вопросов, выработки рекомендаций по отдельным направлениям деятельности Института, состав и компетенция которых определяются регламентами, утвержденными директором Института.
4.17. Институт состоит из подразделений, осуществляющих учебный процесс, научную, международную и иные виды деятельности, предусмотренные уставом НИУ ВШЭ и настоящим Положением.

5. КОЛЛЕКТИВ ИНСТИТУТА, ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ РАБОТНИКОВ И ОБУЧАЮЩИХСЯ ИНСТИТУТА
5.1. Коллектив Института включает:

5.1.1. научно-педагогических работников;

5.1.2. работников иных категорий, в том числе административно-управленческий персонал;

5.1.3. обучающихся Института.

5.2. Условия труда работников Института, включая их права и обязанности, определяются Трудовым кодексом Российской Федерации, иными актами трудового законодательства, трудовыми договорами, заключаемыми с каждым работником, а также уставом НИУ ВШЭ, Правилами внутреннего распорядка НИУ ВШЭ, должностными инструкциями, иными локальными актами НИУ ВШЭ и настоящим Положением.
5.3. Работники Института имеют право:

5.3.1. на обеспечение своей профессиональной деятельности;

5.3.2. на различные формы повышения квалификации, в том числе в рамках международного сотрудничества;

5.3.3. на издание своих научных трудов за счет средств бюджета Института;

5.3.4. на участие в обсуждении и решении важнейших вопросов деятельности Института, в том числе разработке предложений по совершенствованию научной, учебной и методической работы Института;

5.3.5. на пользование библиотекой, информационным фондом НИУ ВШЭ, услугами учебных, научных и других подразделений НИУ ВШЭ;

5.3.6. на получение в пределах своих должностных обязанностей в других структурных подразделениях НИУ ВШЭ документов и информации, необходимых для выполнения Институтом своих функций;

5.3.7. на использование компьютерной, множительной и иной оргтехники, средств связи, а также иных материальных ресурсов, имеющихся в НИУ ВШЭ, необходимых для обеспечения деятельности Института;

5.3.8. иные права, предусмотренные уставом НИУ ВШЭ, Правилами внутреннего распорядка, иными локальными актами НИУ ВШЭ.

5.4. Работники Института обязаны:

5.4.1. выполнять качественно и в полном объеме возложенные на них трудовые обязанности в соответствии с настоящим Положением, заключенными трудовыми договорами и должностными инструкциями;

5.4.2. систематически повышать свой профессиональный уровень;

5.4.3. соблюдать Правила внутреннего распорядка НИУ ВШЭ и трудовую дисциплину;
5.4.4. выполнять решения ученого совета НИУ ВШЭ, приказы и распоряжения НИУ ВШЭ, поручения директора Института в установленные сроки;

5.4.5. совершенствовать и развивать деятельность НИУ ВШЭ, обеспечиваемую Институтом;

5.4.6. сохранять конфиденциальность сведений, содержащихся в документах, поступающих в Институт и/или подготавливаемых в Институте;

5.4.7. выполнять иные обязанности, предусмотренные уставом НИУ ВШЭ, Правилами внутреннего распорядка, иными локальными актами НИУ ВШЭ.

5.5. Обучающиеся Института имеют права и выполняют обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, уставом, Правилами внутреннего распорядка НИУ ВШЭ, правилами внутреннего распорядка студенческого общежития, иными локальными актами НИУ ВШЭ, регламентирующими правовое положение обучающихся Института, а также договорами предоставления платных образовательных услуг 
5.6. За успехи в учебной, научно-исследовательской работе и активное участие в общественной деятельности НИУ ВШЭ и Института устанавливаются формы морального и (или) материального поощрения обучающихся Института. Выбор форм поощрения осуществляет директор Института.
5.7. За нарушение обязанностей, предусмотренных уставом, Правилами внутреннего распорядка НИУ ВШЭ и договором предоставления платных образовательных услуг, к обучающимся Института в установленном порядке могут быть применены меры дисциплинарного воздействия, вплоть до отчисления из НИУ ВШЭ.

6. ПОРЯДОК ФИНАНСИРОВАНИЯ И ИМУЩЕСТВЕННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ РАБОТЫ ИНСТИТУТА

6.1. В пределах, определяемых настоящим Положением, Институт обладает самостоятельностью в своей деятельности, осуществляемой на принципах самофинансирования.

6.2. Источниками финансирования деятельности Института являются:

6.2.1. доходы, получаемые от приносящей доход деятельности (образовательной, научно-исследовательской и иных видов, определенных настоящим Положением);

6.2.2. добровольные имущественные целевые взносы и пожертвования юридических и физических лиц, в том числе иностранных, предоставляемые НИУ ВШЭ для целевого финансирования деятельности Института;

6.2.3. иные источники, предусмотренные уставом НИУ ВШЭ.

6.3. Институт предоставляет платные образовательные услуги на основе гражданско-правовых договоров с российскими и иностранными физическими и юридическими лицами в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Стоимость предоставляемых Институтом образовательных услуг устанавливается с учетом затрат, связанных с реализацией Институтом различных образовательных программ (основных и дополнительных), и утверждается ректором НИУ ВШЭ.
6.4. Для осуществления самостоятельной финансово-хозяйственной деятельности Институт составляет бюджет, данные которого включаются в план финансово-хозяйственной деятельности НИУ ВШЭ.
6.5. Учет поступления и расходования средств, полученных за оказанные Институтом услуги (выполненные работы), ведется на отдельном субсчете, открываемом для Института Управлением бухгалтерского учета НИУ ВШЭ.

6.6. Денежные средства, учитываемые на субсчете Института, образующиеся на конец финансового года после уплаты налогов, остаются в распоряжении Института. 

6.7. Получение и расходование денежных средств, поступивших от доноров (попечителей) Института, происходит под контролем Попечительского совета Института, в соответствии с принципами и процедурами, которые изложены в договоре между НИУ ВШЭ и организациями-донорами (попечителями).

6.8. Расходование средств с субсчета Института производится в установленном в НИУ ВШЭ порядке на основании документов, подписанных директором Института.

6.9. Средства Института, учитываемые на его субсчете, могут использоваться по инициативе директора Института для оплаты труда привлекаемых специалистов, установления работникам НИУ ВШЭ стимулирующих выплат, развития материально-технической базы Института.

6.10. Отчисления от доходов, получаемых от образовательной, научной и иной деятельности Института в централизованный бюджет НИУ ВШЭ осуществялется в установленном порядке. 
6.11. Отчисления от добровольных имущественных целевых взносов и пожертвований юридических и физических лиц, в том числе иностранных, предоставляемых НИУ ВШЭ для целевого финансирования деятельности Института, не осуществляются. Эти средства используются Институтом полностью на финансирование деятельности Института.

6.12. Для обеспечения деятельности Института НИУ ВШЭ предоставляет помещения, а также имущество (мебель, компьютерную технику, средства связи, необходимую оргтехнику) в объемах, обеспечивающих условия для реализации деятельности Института. Указанное имущество, равно как и имущество, приобретаемое за счет средств, учитываемых на отдельном субсчете Института, используется только для осуществления деятельности Института. 

6.12.1. Институт использует имущество в соответствии с его целевым назначением.

6.12.2. Ответственность за сохранность и надлежащее использование переданного Институту имущества несет его директор. 

7. РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ ИНСТИТУТА

7.1. Реорганизация и ликвидация Института осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации решением ученого совета НИУ ВШЭ по согласованию с Попечительским советом Института.
7.2. Решение ученого совета НИУ ВШЭ оформляется приказом ректора НИУ ВШЭ.

7.3. Институт не может быть ликвидирован или реорганизован до окончания текущего учебного года. В случае ликвидации или реорганизации Института НИУ ВШЭ обязуется завершить обучение обучающихся Института в соответствии с учебными планами направлений и специализаций Института. 
	
	Приложение

к Положению о Международном институте экономики и финансов 


Примерный перечень видов документов, на которые проставляется оттиск штампа Института:

1. Справка об успеваемости обучающегося Института;

2. Справка, подтверждающая обучение в Институте;

3. Зачетно-экзаменационные ведомости;

4. Зачетные книжки (продление при переводе обучающихся на следующий курс);

5. Направления на практику;

6. Выписки из протоколов заседаний Международного академического комитета Института; 

7. Характеристики, выдаваемые обучающимся; 

8. Расписание занятий;
9. Письма, оформленные на бланках Института.
