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№ 6.18.1-06/2609-01
О предоставлении полномочий работникам Управления персонала 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.
Предоставить начальнику Управления персонала Поповской М.Н., а на время отсутствия начальника Управления персонала Поповской М.Н. (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность) заместителю начальника Управления персонала Штроо Л.М. право подписи писем, адресованных юридическим и физическим лицам по вопросам, входящим в функции Управления персонала.
2.
Предоставить начальнику Управления персонала Поповской М.Н., заместителю начальника Управления персонала Штроо Л.М., начальнику отдела кадрового делопроизводства Сивковой Т.В., начальнику информационно-аналитического отдела Ракитянской Л.И. право подписи уведомлений (извещений) работникам Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» (далее – НИУ ВШЭ) о сокращении численности, штата работников, окончании срока трудового договора, реорганизации и других уведомлений (извещений), связанных с трудовыми отношениями.
3.
Предоставить начальнику Управления персонала Поповской М.Н., заместителю начальника Управления персонала Штроо Л.М., начальнику отдела кадрового делопроизводства Сивковой Т.В., начальнику информационно-аналитического отдела Ракитянской Л.И., заместителям начальника отдела кадрового делопроизводства Войтовой О.В., Хохловой Е.Ф., старшему инспектору отдела кадрового делопроизводства Третьяку Ю.Н.:

3.1. право подписи:

3.1.1.
уведомлений (извещений) работникам НИУ ВШЭ о времени начала ежегодного отпуска;

3.1.2.
справок о трудовой деятельности работников в НИУ ВШЭ;

3.1.3.
справок о трудовом стаже работников НИУ ВШЭ;

3.1.4.
командировочных удостоверений работников;

3.1.5.
заявлений на выдачу паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, в части удостоверения сведений о работниках НИУ ВШЭ;


3.2.
полномочия на подтверждение своей подписью соответствия копий приказов и выписок из приказов по личному составу НИУ ВШЭ, зарегистрированных в Управлении персонала;

3.3.
полномочия по удостоверению подписей и персональных данных работников НИУ ВШЭ.
4.
Предоставить начальнику Управления персонала Поповской М.Н., заместителю начальника Управления персонала Штроо Л.М., начальнику информационно-аналитического отдела Ракитянской Л.И., начальнику отдела кадрового делопроизводства Сивковой Т.В., заместителям начальника отдела кадрового делопроизводства Войтовой О.В., Хохловой Е.Ф., инспектору информационно-аналитического отдела Федоровой В.В., право подписи табелей учета рабочего времени, предоставляемых структурными подразделениями                 НИУ ВШЭ.

5.
Предоставить начальнику Управления персонала Поповской М.Н., заместителю начальника Управления персонала Штроо Л.М., начальнику отдела кадрового делопроизводства Сивковой Т.В., начальнику информационно-аналитического отдела Ракитянской Л.И., заместителям начальника отдела кадрового делопроизводства Войтовой О.В., Хохловой Е.Ф., старшему инспектору отдела кадрового делопроизводства Третьяку Ю.Н., инспекторам отдела кадрового делопроизводства Файковой О. В., Ефремовой Е.П., Чураковой С.С., Живцовой Ю.С.,  Иониной С. Н., Родионовой Н. М., Ефремовой Е. П., Дергуновой Д.В., Попыриной А.А., Криковой Р.В., Кокаревой Н.В., Журавлевой Н.А., Поповой С.В., Косаревой В.А.:

5.1.
полномочия на подтверждение своей подписью соответствия копий документов, предоставляемых работниками при приеме на работу и в период трудовой деятельности в НИУ ВШЭ, согласно ст. 65 Трудового кодекса Российской Федерации, кроме документов, выданных работникам иностранными государствами;

5.2.
копий трудовых книжек работников НИУ ВШЭ.

6.
Предоставить начальнику Управления персонала Поповской М.Н., заместителю начальника Управления персонала Штроо Л.М., начальнику отдела кадрового делопроизводства Сивковой Т.В., начальнику отдела по развитию персонала Аниськиной Е.С., специалисту отдела по развитию персонала Матыгулиной Н.И. полномочия на подтверждение своей подписью согласования должностных инструкций работников НИУ ВШЭ.

7.
Признать утратившими силу:

7.1.
приказ от 29.12.2006 № 31-07/630 «О делегировании отдельных полномочий ректора ГУ-ВШЭ начальнику Управления персонала, заместителю начальника Управления персонала»;

7.2.
приказ от 19.09.2008 № 31-04/694 «О делегировании полномочий ректора     ГУ-ВШЭ начальнику Управления персонала».

8.
Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

Ректор 








           Я.И. Кузьминов

