Курс пользователя модуля «Студент»

Занятие 3. Выпуск, движение контингента 
Формирование дипломов
Претенденты на красный диплом
Выпуск студентов
Перемещения
Перевод на следующий курс
Взаимодействие АСАВ с ИС-ПРО

Формирование дипломов
· При входе в систему выбрать пункт Студенты - Учеба (См. Ошибка! Источник ссылки не найден.), на открывшейся закладке Студенты бакалавриата выделить всех студентов 4 курса, вызвать контекстное меню Создать диплом по умолчанию (См.Рисунок 1):
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Рисунок 1
· В открывшейся форме Создать диплом по умолчанию подтвердить подставленный системой Учебный год выпуска нажатием ОК (См.Рисунок 2):
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Рисунок 2
По нажатию ОК для всех выделенных студентов будут сформированы дипломы в пункте  Подготовка дипломов главного меню.

· Перейти к пункту Подготовка дипломов через меню Управление учебным процессом ВУЗа (См. Рисунок 3):
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Рисунок 3
· На открывшейся вкладке Студенты бакалавриата выделить всех студентов и вызвать пункт Проставить серии и номера дипломов контекстного меню (См.Рисунок 4):
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Рисунок 4
· В открывшейся форме заполнить все 3 поля (См. Рисунок 5), в зависимости от того, какие номера проставлены на бланках, например как на Рисунок 6 и нажать ОК:
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Рисунок 5
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Рисунок 6
· Отметить изменения в колонках Серия диплома и Номер диплома, воспользовавшимся горизонтальным скроллингом между первым и вторым ярусами (См.Рисунок 7):
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Рисунок 7
· Аналогично, выделить всех студентов и выбрать следующий пункт контекстного меню проставить рег. Номера и даты выдачи дипломов (См. Рисунок 8):
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Рисунок 8
· В открывшейся форме заполнить все поля (См.Рисунок 9, Рисунок 10) и нажать ОК:
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Рисунок 9
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Рисунок 10
· Отметить изменения в колонках Регистрационный номер и Дата выдачи диплома, воспользовавшимся горизонтальным скроллингом между первым и вторым ярусами (См.Рисунок 11):
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Рисунок 11
· Точно также, выделить всех студентов и выбрать следующий пункт контекстного меню проставить номер и дату решения ГАК:
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Рисунок 12
· В открывшейся форме заполнить все поля (См.Рисунок 13, Рисунок 14), и нажать ОК:
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Рисунок 13
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Рисунок 14
· Отметить изменения в колонках Номер протокола ГАК и Дата протокола ГАК, воспользовавшимся горизонтальным скроллингом между первым и вторым ярусами (См. Рисунок 15):
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Рисунок 15
· Просмотреть диплом для одного из студентов, для этого выделить студента и вызвать пункт контекстного меню Диплом и приложение Бизнес-Информатика (См. Рисунок 16): 
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Рисунок 16
· В открывшейся форме не менять проставленных системой параметров и нажать  ОК (См. Рисунок 17):
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Рисунок 17
По нажатию ОК система выгрузит диплом и приложение в редактор Word, просмотреть выгруженный документ и вернуться в АСАВ (См. Рисунок 18):
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Рисунок 18
В случае, если нужно напечатать диплом на бланке, в поле На бланк необходимо установить признак Да (См. Рисунок 19):
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Рисунок 19
Претенденты на красный диплом
Формирование красных дипломов в системе происходит аналогично обычным дипломам, отличаются только бланки, и соответственно их номера и серии. В системе есть функция формирования списка претендентов.
· Выгрузить в Exсel список претендентов на красный диплом, для этого необходимо выбрать соответствующий пункт контекстного меню на 1-м ярусе (См.Рисунок 20): 
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Рисунок 20
· В открывшейся форме Претенденты на красный диплом стереть значение в поле Только для группы (т.к. в нашей лабораторной работе занесено не так много студентов) (См. Рисунок 21, Рисунок 22):
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Рисунок 21
[image: image22.png]4 MpetenaeuTst Ha “Kpacsie” Aumtonst

Kype: Frevpe =

Toneko an rpyne:

Tonko a7 0aHoro CryaeHTa: [ et
BoUTS TonKo "kpacr” Ao [ et
YueiaTs sadTenele sHewrwe ancum: | Het





Рисунок 22
По нажатию ОК система выгрузит в Excel список с фамилиями возможных претендентов (См. Рисунок 23): 
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Рисунок 23
Выпуск студентов

После того, как все необходимые данные внесены в форму Подготовка дипломов на прошлом этапе, дипломы напечатаны и выданы, можно переходить к выпуску студентов. Функция выпуска студентов включена в меню Перемещения.
· Перейти к пункту Студенты - Учеба  меню Управление учебным процессом ВУЗа: переключения между пунктами главного меню осуществляется с помощью кнопки Управление учебным процессом вуза, расположенной слева на панели кнопок (См. Ошибка! Источник ссылки не найден.).

· Выделить студента на 1-м ярусе, вызвать всплывающее меню Перемещения: Выпустить бакалавра (См. Рисунок 24):
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Рисунок 24
· В открывшейся форме заполнить обязательные поля, проверить, правильно ли заполнены поля в правой части формы и нажать ОК (См. Рисунок 25, Рисунок 26):
[image: image25.png]% BunycTuts Gakanas,

pa

Ve roa semyca:

Avnnon
Ba aokymenta;

(201012011 yse6neii roal
Henpaserwe:

[Bravec-mdpoparica

Mpceosrias creners:
Crewsnsaus:

[2 Baransp Gromecmpoprars |

farasenyceal

a3 0 semycce
Honep:

farai

ironGoaroeos
e
A
rp—
e
—

PervCTpauOnH Hoep:

for.07.2011

s

for.07.2011

frios

Lo ]





Рисунок 25
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Рисунок 26
По нажатию ОК выбранный студент 4-го курса исчезнет с закладки Студенты бакалавриата и попадет в справочник Выпускники факультета.
· Просмотреть выпускников факультета за 2010-2011 годи найти там только что выпущенного студента, для этого перейти к пункту Выпускники факультета  меню Управление учебным процессом ВУЗа: переключения между пунктами главного меню осуществляется с помощью кнопки Управление учебным процессом вуза, расположенной слева на панели кнопок. Затем выделить соответствующий период на 1-м ярусе и на 2-м ярусе найти выпущенного студента (См. Рисунок 27, Рисунок 28):
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Рисунок 27
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Рисунок 28
Перемещения

Все виды перемещений расположены в контекстном меню вкладок Студенты бакалавриата, Студенты-специалисты, Студенты магистратуры. Порядок перемещений сходен для всех видов перемещений: перемещенный студент пропадает с вкладки Студенты и появляется на вкладке соответствующей выполненному перемещению. Для восстановления студента необходимо вернуться на закладку Студенты, найти соответствующий пункт контекстного меню и в последующих формах указать дату и номер приказа.
· Перейти к пункту Студенты- Учеба  меню Управление учебным процессом ВУЗа: переключения между пунктами главного меню осуществляется с помощью кнопки Управление учебным процессом вуза, расположенной слева на панели кнопок (См. Ошибка! Источник ссылки не найден.).

· Отчислить выборочно одного студента с вкладки Студенты бакалавриата, вызвав контекстное меню Перемещения: Отчислить (См.Рисунок 29), 

· Заполнить обязательные поля формы Отчислить: проставить дату отчисления, выбрать из справочника причину отчисления и указать дату и номер приказа об отчислении, нажать ОК., (См. Рисунок 30, Рисунок 31):
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Рисунок 29
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Рисунок 30
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Рисунок 31
Отчисленный слушатель отобразится на вкладке Отчисленные слушатели и пропадет с вкладки вкладке Студенты бакалавриата (См.Рисунок 32): 
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Рисунок 32
· Восстановить студента: На вкладке Студенты бакалавриата вызвать контекстное меню, выбрать пункт Перемещения: Восстановить отчисленного (См. Рисунок 33):
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Рисунок 33
· Заполнить поля формы Восстановить отчисленного (См.Рисунок 34). Поля Отчисленный студент, Вид места, Форма обучения, Курс, Семестр, Направление заполняются путем выбора значения из справочника [image: image34.png]


 (См. Рисунок 35). Также можно заполнить поле Группа, если известно, в какой группе будет проходить обучение восстановившийся студент.
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Рисунок 34
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Рисунок 35
· После того, как все поля заполнены, нажать ОК (См. Рисунок 36):
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Рисунок 36
Обратите внимание, что после восстановления отчисленного студента пропадают все назначенные ему ранее испытания (См. Рисунок 37):
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Рисунок 37
· Предоставить академический отпуск, для этого выделить одного студента на вкладке  Студенты бакалавриата, вызвать контекстное меню Перемещения: Предоставить академический отпуск (Рисунок 38): 
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Рисунок 38
· Заполнить обязательные для заполнения поля формы Предоставить академический отпуск, значение поля Вид академического отпуска выбрать из справочника (См. Рисунок 39, Рисунок 40):
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Рисунок 39
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Рисунок 40
· Как только все поля будут заполнены, нажать ОК (См.Рисунок 41):
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Рисунок 41
· Восстановить студента из академического отпуска, на вкладке Студенты бакалавриата вызвать контекстное меню Перемещения: Допустить из академического отпуска (См.Рисунок 42):
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Рисунок 42
· В форме Допустить к занятиям из академического отпуска заполнить обязательные для заполнения поля, также можно указать в поле Группа группу в которой будет учится студент (См. Рисунок 43):
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Рисунок 43
· После того, как все поля будут заполнены, нажать ОК (См.Рисунок 44):
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Рисунок 44
Обратите внимание, что после восстановления из академического отпуска студента также пропадают все назначенные ему ранее испытания (См.Рисунок 45):
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Рисунок 45
Перевод на следующий курс 

Перевод на следующий курс осуществляется в 2 этапа: перевод группы и перевод студентов. Не имеет значения, какой этап выполнять первым, важно, чтобы были выполнены оба. 

· Перевести группу 101 на  следующий курс, для этого перейти к пункту Справочники факультета  меню Управление учебным процессом ВУЗа: переключения между пунктами главного меню осуществляется с помощью кнопки Управление учебным процессом вуза, расположенной слева на панели кнопок (См.Ошибка! Источник ссылки не найден.).На открывшейся по умолчанию вкладке Структура факультета, выделить группу 101 и вызвать пункт контекстного меню Перевести группу на следующий курс (См. Рисунок 46):
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Рисунок 46
· В открывшейся форме не менять заполненные системой значения полей, нажать ОК (См. Рисунок 47):
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Рисунок 47
· Отметить изменения в таблице (См. Рисунок 48):
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Рисунок 48
· Аналогично перевести на следующий курс группу 102. В итоге на вкладке Структура факультета должна отобразиться следующая информация, что означает, что обе группы были переведены на 2-й курс (См. Рисунок 49):
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Рисунок 49
· Перевести студентов группы 201 (бывшей 101) на следующий курс, для этого перейти к пункту Студенты-  Учеба  меню Управление учебным процессом ВУЗа: переключения между пунктами главного меню осуществляется с помощью кнопки Управление учебным процессом вуза, расположенной слева на панели кнопок (См. Ошибка! Источник ссылки не найден.). На открывшейся по умолчанию вкладке Студенты бакалавриата, выделить всех студентов группы 201, обратите внимание, они еще являются студентами 1 курса, и вызвать пункт контекстного меню Перемещения: Перемещения в пределах факультета: Перевести на следующий курс (См. Рисунок 50):
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Рисунок 50
· В октрывшейся форме перевода на следующий курс заполнить необходимые поля, пля Новый курс и Учебный год заполняются путем выбора значений из справочников[image: image52.png]


 и нажмите ОК (См. Рисунок 51, Рисунок 52):
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Рисунок 51
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Рисунок 52
· Отметить изменения в столбце Курс в таблице 1 яруса вкладки Студенты бакалавриата (См. Рисунок 53):
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Рисунок 53
· Аналогично перевести на следующий курс студентов группы 202 (бывшей 101). В итоге на вкладке Студенты бакалавриата должны отображаться только студенты 2 и 4 курса (См. Рисунок 54):
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Рисунок 54
Взаимодействие АСАВ с ИС-ПРО
Если нужно внести изменения по студенту, например, личные данные - фамилия, имя, отчество, для этого необходимо сделать следующее:

· Перейти к пункту Студенты – личные данные через меню Управление учебным процессом ВУЗа (см. Рисунок 55).
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Рисунок 55
· Выделить студента, которому необходимо внести изменения, вызвать контекстное меню Изменить фамилию (имя, отчество) (см. Рисунок 56).
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Рисунок 56
· В открывшейся форме Изменить фамилию (имя, отчество), внести необходимые изменения, заполнить обязательные зеленые поля, нажать кнопку ОК (см. Рисунок 57).
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Рисунок 57
· Аналогично, можно внести изменения в персональные данные (паспорт, адрес регистрация), выделить студента и выбрать пункт контекстного меню Изменить персональные данные (см. Рисунок 58).
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Рисунок 58
· В открывшейся форме Изменить персональные данные, внести необходимые изменения, нажать кнопку ОК (см. Рисунок 59)
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Рисунок 59
· После этого необходимо выгрузить обновленные данные по студенту в ИС-ПРО, для этого нужно вызвать контекстное меню и нажать Выгрузить для ИС-ПРО (см. Рисунок 60)
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Рисунок 60
PAGE  
32

