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Порядок рассмотрения заявлений студентов о переводе
на факультет медиакоммуникаций

в 2011-2012 учебном году 
1. Данный порядок разработан на основе «Правил приема в Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» на второй и последующий курсы и перевода студентов» (решение Ученого Совета Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики», протокол от 29.04.2011 г. № 24, приказ от 26.05.2011 г. № 6.18.1-08/2605-01).

2. Перевод студента высшего учебного заведения для продолжения образования осуществляется в следующем порядке:

2.1. При переводе студентов НИУ ВШЭ с одной основной образовательной программы на другую студент предоставляет документы:

· личное заявление на имя ректора НИУ ВШЭ (форма заявления Приложение 1);

· справку об успеваемости за весь период обучения.
2.2. При переводе студентов в НИУ ВШЭ из других высших учебных заведений студент предоставляет документы:
· личное заявление на имя ректора НИУ ВШЭ (форма заявления Приложение 2);

· документ, удостоверяющий его личность и гражданство (оригинал или ксерокопию);

· ксерокопию зачетной книжки того высшего учебного заведения, из которого студент переводится в НИУ ВШЭ или выписки (справки) из учебно-экзаменационных ведомостей (или учебной карточки) студента, заверенных деканатом (с печатью), с указанием общего и аудиторного количества часов по изучаемым дисциплинам (в последующем сверяется с академической справкой);

· при наличии у переводящегося академической справки он, помимо ксерокопии зачетной книжки, представляет академическую справку;

· справка об обучении студента с указанием формы обучения (место обеспеченное государственным финансированием или место с оплатой обучения на договорной основе);

· фотографии(3x4) - 6 штук.

3. Предварительное рассмотрение документов возможно при представлении документов, направленных по электронной почте (с указанием темы «перевод») по адресу: yelira@hse.ru с последующим предоставлением оригинала документов до начала аттестационных испытаний.

4. Указанные выше документы представляются лично заместителю декана факультета медиакоммуникаций Ирине Николаевне Елизаровой (адрес: г. Москва, Хитровский переулок, д.2/8, корп. 5, к. 321) после предварительной записи по телефону +7 (495) 628-89-40 в будние дни с 10.00 до 18.00.

5. Перевод студента осуществляется на основе аттестации. Аттестация студента проводится путем рассмотрения ксерокопии зачетной книжки (выписки (справки) из учебно-экзаменационных ведомостей студента) и проведения аттестационных испытаний: письменного экзамена и собеседования.
6. Аттестационная комиссия факультета медиакоммуникаций для организации и проведения переаттестации и перезачета дисциплин при поступлении и переводе студентов в 2011-2012 году проводит рассмотрение документов и аттестационные испытания в конце января - начале февраля 2012 года.
7. Сроки аттестации в 2011-2012 учебном году для желающих перевестись устанавливаются решением декана факультета медиакоммуникаций.

8. Заявления студентов, претендующих на перевод, принимаются в сроки, устанавливаемые факультетом медиакоммуникаций, до начала аттестационных испытаний.

9. Сроки предоставления документов и проведения аттестационных испытаний объявляются на странице факультета медиакоммуникаций сайта НИУ ВШЭ в декабре.

10. Заявления студентов, претендующих на перевод на место, обеспеченное государственным финансированием, рассматриваются при условии наличия свободных бюджетных мест на факультете медиакоммуникаций.

11. Если количество мест на конкретном курсе, обеспеченных государственным финансированием, меньше поданных заявлений от студентов, желающих перевестись на факультет медиакоммуникаций, то аттестационная комиссия проводит конкурсный отбор лиц, на основе результатов аттестации, наиболее подготовленных для продолжения образования, формирует рейтинг и передает его в учебную часть.
12. При рассмотрении заявлений при переводе как на место, обеспеченное государственным финансированием, так и на место с оплатой стоимости обучения на договорной основе, деканат на основе представленных документов выявляет академическую разницу в количестве учебных дисциплин. Разница в количестве учебных дисциплин не должна превышать 40%.

13. Если академическая разница составляет более 40%, то деканат может рекомендовать представить заявление о переводе на курс ниже.
14. В случае отсутствия свободного места, обеспеченного государственным финансированием, студенту предлагается перевод на место с оплатой стоимости обучения на договорной основе.
15. По итогам аттестации при наличии разницы в учебных планах, студенту устанавливается индивидуальный учебный план по ликвидации академической задолженности, запись о котором будет внесена в приказ о переводе и предусматривает указание перечня дисциплин, подлежащих изучению, их объемы и установленные сроки экзаменов и (или) зачетов.

16. Решение о переводе принимается проректор НИУ ВШЭ, координирующий учебную работу на основании предоставленных деканом факультета медиакоммуникаций документов по итогам работы аттестационной комиссии.

17. В случае принятия проректором, координирующим учебную работу, положительного решения о переводе, учебная часть выдает студенту справку установленного образца (Приложение 3).

18. После представления студентом документа об образовании и академической справки (проверяется соответствие копии зачетной книжки академической справке) учебная часть готовит приказ о переводе студента в НИУ ВШЭ из другого высшего учебного заведения.

Приложение 1 «Форма заявления о переводе с другого факультета НИУ ВШЭ»;

Приложение 2 «Форма заявления о переводе из другого ВУЗа»;
Приложение 3 «Образец справки о переводе»;
Приложение 4 «Расписание проведения аттестационных испытаний студентов, желающих перевестись в 2011-2012 учебном году на факультет медиакоммуникаций».
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