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Личная  страница  появляется    на  портале  автоматически  после  
оформления  сотрудника  Управлением  персонала. 

Управление  страницей  осуществляется  через  личный  кабинет  
www.hse.ru/user 

Для  получения  доступа  к  личному  кабинету    необходимо  
отправить  заявку  по  электронному  адресу  portal@hse.ru, 
указав  в  ней: 
• ФИО  полностью 

• Логин  (как  правило,  слово  перед  @hse.ru в  электронном  адресе  

вашей  почты) 

• Пароль  (латинские  буквы  и  цифры,  не  менее  шести  символов) 

• Адрес  личной  электронной  почты 

http://www.hse.ru/user
mailto:portal@hse.ru


Внесение  изменений  на  личной  
странице 

Следующая  информация  появляется  на  личной  странице  
автоматически из  базы  данных  Управления  персонала: 
• Фамилия,  имя,  отчество 

• Подразделение  НИУ  ВШЭ 

• Должность 

• Образование 

• Ученые  звания  и  степени 

• Награды  и  почетные  звания 
 

Если  Вы  обнаружили  ошибки,  обратитесь  в  Информационно-
редакторский  отдел  Дирекции  по  информационным  ресурсам  
portal@hse.ru.  

mailto:portal@hse.ru


Внесение  изменений  на  личной  
странице 

Следующая  информация  появляется  на  личной  странице  
автоматически из  базы  данных  Абитуриент-Студент-Аспирант-
Выпускник  (АСАВ): 
• Руководство  аспирантами   

• Учебные  курсы  (ответственный  от  кафедры  указывает,  кем  

является  преподаватель  для  курса:  автор,  лектор,  ведущий  

семинара,  программу  курса  прикрепляют  ответственный  от  

кафедры  или  же  сам  преподаватель).  В  перспективе  – 

автоматически  из  АСАВ. 

Если  Вы  обнаружили  ошибки,  обратитесь  в  Информационно-
редакторский  отдел  Дирекции  по  информационным  ресурсам  
portal@hse.ru.  

mailto:portal@hse.ru


Внесение  изменений  на  личной  
странице 

Самостоятельно  внести  изменения  на  странице  можно,  кликнув  по  одной  из  двух  ссылок 



Внесение  изменений  на  личной  
странице 



• Щёлкните  по  пункту  меню,  чтобы  открыть  форму  для  добавления  новой  
информации;; 
• Внесите  необходимые  данные  в  соответствующие  поля. 

Внесение  изменений  на  личной  
странице 



Если  Вам  необходимо  указать  дополнительные  сведения  о  себе  (например,  
биографию),  нажмите  на  пункт  меню  «Дополнительная  информация»  и  
кликните  по  ссылке  «Редактировать» 

Биография  и  другая  информация  о  себе 

Строка  «Наименование  
поля  (заголовок)»  
обязательно  должна  
быть  заполнена  для  
вывода  информации  на  
личную  страницу. 

Файл  c CV можно  загрузить  с  помощь  пункта  «Прикрепить  файл  с  резюме» 



Загрузка  фотографии 

Откройте  пункт  «Фото»  в  меню.  Добавьте  фотографию  (вертикальной  
ориентации)  в  первое  поле.  После  сохранения  изменений  изображение  
будет    автоматически  добавлено  в  другие  поля 



В  личном  кабинете  сотрудник  может  заполнить  заявку  на  академическую  
мобильность,  поддержку  участия  в  научных  мероприятиях  и  пр. 

Заявки 



На  портале  НИУ  ВШЭ  
находится    база  публикаций  
всех  сотрудников  
университета 
www.publications.hse.ru  

Публикации 

http://www.publications.hse.ru/


Новые  публикации  добавляются  в  личном  кабинете.   
Для  этого  необходимо: 
1.  перейти  по  ссылке  «Список  публикаций» 

2.  в  открывшемся  окне  выбрать  пункт  «Добавление/редактирование  
публикаций» 

Добавление  публикаций 



В  открывшемся  окне  
необходимо  выбрать  
тип  публикации  и  
заполнить  поля. 

Для  того,  чтобы  
публикация  
отобразилась  в  базе  и  
на  Вашей  личной  
странице,  необходимо  
изменить  статус  её  
описания  на  «Готово» 
 
 

Добавление  публикаций 



Добавление  публикаций 

Ваша  публикация  
может  быть  
добавлена  в  базу  
сотрудниками  
Дирекции  по  
информационным  
ресурсам.  Для  этого  
направьте  
заполненную  форму  
на  адрес  
publications@hse.ru.  

mailto:publications@hse.ru

