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Регламент зачисления на обучение на места, финансируемые за счет субсидий из федерального бюджета на выполнение государственного задания, по общему конкурсу по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата и программам специалитета Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» в 2015 году

1. Общие положения
1.1. Настоящий Регламент устанавливает порядок зачисления лиц, поступающих на обучение на места, финансируемые за счет субсидий из федерального бюджета на выполнение государственного задания, по общему конкурсу по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата и программам специалитета Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» (далее – НИУ ВШЭ) в 2015 году.
1.2. Организационное обеспечение проведения приема на обучение, в том числе зачисления на обучение, осуществляется Приемной комиссией НИУ ВШЭ (далее – Приемная комиссия).
2. Информирование поступающих
2.1. Приемная комиссия размещает на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ, в том числе на интернет-страницах (сайтах) филиалов НИУ ВШЭ на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ, и на информационных стендах НИУ ВШЭ и филиалов списки лиц, поступающих в НИУ ВШЭ на обучение по образовательным программам бакалавриата и программам специалитета на места, финансируемые за счет субсидий из федерального бюджета на выполнение государственного задания (далее соответственно – поступающие, программы бакалавриата, программы специалитета).
Приемная комиссия ежедневно обновляет списки поступающих до издания приказов о зачислении на обучение в НИУ ВШЭ.
2.2. Списки поступающих формируются по каждой образовательной программе с указанием информации о наличии оригинала документа об образовании.
2.3. Приемная комиссия ежедневно информирует поступающих о количестве лиц, зачисление которых может рассматриваться без вступительных испытаний, поступающих на места в рамках квоты приема лиц, имеющих особые права, поступающих на места в рамках целевого приема через корпоративный портал (сайт) НИУ ВШЭ, интернет-страницы (сайты) филиалов НИУ ВШЭ.
2.4. 27 июля 2015 года Приемная комиссия на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ, в том числе на интернет-страницах (сайтах) филиалов НИУ ВШЭ на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ, а также информационных стендах НИУ ВШЭ и филиалов размещает списки поступающих с указанием информации о наличии оригинала документа об образовании.
2.5. 30 июля 2015 года Приемная комиссия публикует на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ следующую информацию:
2.5.1 приказы о зачислении лиц, имеющих право на поступление на обучение без вступительных испытаний, поступающих на места в рамках квоты приема лиц, имеющих особые права, поступающих на места в рамках целевого приема, предоставивших оригинал документа об образовании;
2.5.2. количество мест, оставшихся на общий конкурс после зачисления лиц, имеющих право на поступление на обучение без вступительных испытаний, поступающих на места в рамках квоты приема лиц, имеющих особые права, поступающих на места в рамках целевого приема, а также об отказе таких лиц от участия в конкурсе (обновление ежедневное);
2.5.3. списки поступающих по образовательным программам по общему конкурсу, успешно прошедших вступительные испытания (далее - конкурсные списки); дополнительно в конкурсных списках выделяется приоритетный список/список приглашенных первого этапа зачисления. Одновременно с этим Приемная комиссия информирует поступающих о необходимости предоставления оригиналов документов об образовании в срок до 18.00 3 августа 2015 года лицами, желающими быть зачисленными на обучение в НИУ ВШЭ. 
2.6. 4 августа 2015 года на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ, интернет-страницах (сайтах) филиалов НИУ ВШЭ и на информационных стендах НИУ ВШЭ и филиалов НИУ ВШЭ размещаются приказы о зачислении лиц, включенных в списки первого этапа.
2.7. 4 августа 2015 г. из конкурсных списков Приемной комиссией исключаются лица, зачисленные на первом этапе, количество конкурсных мест в конкурсных списках уменьшается на количество заполненных мест. Уточненный конкурсный список размещается на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ, интернет-страницах (сайтах) филиалов НИУ ВШЭ и на информационных стендах НИУ ВШЭ и филиалов НИУ ВШЭ.
2.8. 6 августа 2015 года Приемная комиссия информирует поступающих через корпоративный портал (сайт) НИУ ВШЭ, интернет-страницы (сайты) филиалов НИУ ВШЭ и информационные стенды НИУ ВШЭ и филиалов НИУ ВШЭ о завершении приема оригиналов документов об образовании от лиц, включенных в конкурсный список.
2.9. 7 августа 2015 года Приемная комиссия размещает на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ, интернет-страницах (сайтах) филиалов и на информационных стендах НИУ ВШЭ и филиалов НИУ ВШЭ приказы о зачислении лиц, включенных в конкурсные списки второго этапа.
3. Процедура зачисления на обучение
3.1. Приемная комиссия формирует (ранжирует) конкурсные списки следующим образом:
3.1.1.  по убыванию суммы конкурсных баллов; сумма конкурсных баллов исчисляется как сумма баллов, начисленных за каждое вступительное испытание, а также за индивидуальные достижения,
3.1.2. при равенстве суммы конкурсных баллов - по убыванию количества баллов, набранных по результатам отдельных вступительных испытаний, в соответствии с приоритетностью вступительных испытаний,
3.1.3. при равенстве по предшествующим критериям более высокое место в списке занимают поступающие, имеющие преимущественное право зачисления.
3.2. Списки для деканов факультетов и/или их заместителей/руководителей школ факультетов/руководителей департаментов филиалов НИУ ВШЭ[footnoteRef:1] дополнительно содержат следующую информацию: перечень образовательных программ, на которые поступающий также подавал документы, адрес электронной почты, контакты родителей (законных представителей), контакты поступающего (мобильный и домашний телефоны), а также информацию о наличии оригинала документа об образовании (списки ежедневно обновляются) [1:  При отсутствии факультетов в филиалах НИУ ВШЭ] 

3.3. Приемная комиссия делает прогнозную оценку количества мест, которые могут остаться после зачисления поступающих без вступительных испытаний, поступающих в пределах квоты приема лиц, имеющих особые права, поступающих в пределах квоты целевого приема.
3.4. По поручению председателя (заместителя председателя) Приемной комиссии деканы факультетов и/или их заместители/руководители школ факультетов/руководители департаментов филиалов НИУ ВШЭ* не позднее дня завершения приема документов организуют телефонный опрос поступающих на общих основаниях по конкурсным спискам о намерении обучаться в НИУ ВШЭ. Списки поступающих деканам факультетов и/или их заместителям/руководителям департаментов филиалов НИУ ВШЭ* предоставляет Приемная комиссия.
3.5. 29 июля 2015 года деканы факультетов и/или их заместители/руководители школ факультетов/руководители департаментов филиалов НИУ ВШЭ* организуют предоставление проректору НИУ ВШЭ, осуществляющему руководство деятельностью Приемной комиссии (далее - координирующий проректор), итоговые результаты телефонных опросов, поступающих из конкурсных списков и готовят предложения для председателя приемной комиссии по выделению приоритетного списка/списка приглашенных первого этапа зачисления. Директоры филиалов НИУ ВШЭ организуют аналогичное предоставление материалов председателю Приемной комиссии.
Координирующий проректор организует подготовку материалов и предложений к заседанию Приемной комиссии.
3.6. 30 июля 2015 года проводится заседание Приемной комиссии, в ходе которого определяются приоритетные списки/списки приглашенных первого этапа зачисления. Деканы факультетов и/или их заместители/руководители школ факультетов/руководители департаментов филиалов НИУ ВШЭ* организуют проведение работы по информированию поступающих, вошедших в указанный список, с целью приглашения для предоставления оригиналов документов об образовании.
3.7. В случае необходимости расширения приоритетного списка деканы факультетов и/или их заместители/руководители школ факультетов/руководители департаментов филиалов НИУ ВШЭ[footnoteRef:2] совместно с директорами филиалов, Приемная комиссия организуют направление предложений координирующему проректору для их последующего представления председателю Приемной комиссии. [2:  При отсутствии факультетов в филиалах НИУ ВШЭ] 

3.8. Координирующий проректор организует ежедневное информирование председателя Приемной комиссии, членов Приемной комиссии, а также деканов факультетов и/или их заместителей/руководителей школ факультетов/руководителей департаментов филиалов НИУ ВШЭ* о заполнении бюджетных мест.
3.9. 3 августа 2015 года завершается прием оригиналов документов от лиц, включенных в конкурсный список, желающих быть зачисленными на обучение на первом этапе зачисления по общему конкурсу.
В рамках каждой образовательной программы формируется список, включающий в себя лиц, предоставивших оригинал документа об образовании, до заполнения 80 процентов конкурсных мест по общему конкурсу.
3.10. 4 августа 2015 года Приемная комиссия размещает на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ, интернет-страницах (сайтах) филиалов НИУ ВШЭ на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ и информационных стендах НИУ ВШЭ и филиалов НИУ ВШЭ приказы о зачислении на обучение (далее - первый этап зачисления).
Деканы факультетов и/или их заместители/руководители школ факультетов/руководители департаментов филиалов НИУ ВШЭ* организуют работу по информированию поступающих, не зачисленных 4 августа 2015 года, но вошедших в приоритетный список/список приглашенных и предоставивших оригинал документа об образовании о том, что они будут зачислены на втором этапе зачисления 7 августа 2015 года.
Список лиц из приоритетного списка/списка приглашенных, не вошедших в приказ, и не предоставивших оригинал документа об образовании до 3 августа 2015 года деканам факультетов и/или их заместителям/руководителям школ факультетов/руководителям департаментов филиалов НИУ ВШЭ* направляет Приемная комиссия.
3.11. 4 августа 2015 года Приемная комиссия обновляет конкурсные списки поступающих с учетом исключения, зачисленных на первом этапе на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ, интернет-страницах (сайтах) филиалов НИУ ВШЭ и на информационных стендах НИУ ВШЭ и филиалов НИУ ВШЭ. 
3.12. В период с 4 по 6 августа 2015 года деканы факультетов и/или их заместители/руководители школ факультетов/руководители департаментов филиалов НИУ ВШЭ* организуют телефонные опросы поступающих о намерении обучаться в НИУ ВШЭ до заполнения 20 процентов конкурсных мест по программам бакалавриата, программам специалитета, для обучения на которых не поступило  оригиналов документов об образовании от лиц из числа вошедших в приоритетный список/список приглашенных первого этапа, и продолжается прием оригиналов документов об образовании от поступающих, желающих быть зачисленными на втором этапе.
3.13. 7 августа 2015 года Приемная комиссия размещает приказы о зачислении на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ, интернет-страницах (сайтах) филиалов НИУ ВШЭ на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ и на информационных стендах НИУ ВШЭ и филиалов НИУ ВШЭ следующих лиц (второй этап зачисления):
3.13.1. лиц, предоставивших оригинал документа об образовании и вошедших в приоритетный список/список приглашенных, и не попавших в 80 процентов первого этапа зачисления;
3.13.2. лиц, предоставивших оригинал документа государственного образца в период с 4 по 6 августа 2015 года.
3.14. В период с 30 июля по 7 августа 2015 года Приемная комиссия организует предоставление информации деканам факультетов и/или их заместителям/руководителям школ факультетов/руководителям департаментов филиалов НИУ ВШЭ[footnoteRef:3] относительно наличия оригиналов документов об образовании по лицам из приоритетного списка/списка приглашенных. [3:  При отсутствии факультетов в филиалах НИУ ВШЭ] 


