Приложение 8
к Регламенту организации и сопровождения 
мероприятий в зданиях НИУ ВШЭ
	Название подразделения 

заказчика 
	Проректору НИУ ВШЭ 
Самойленко В.А.


Служебная записка 

О проведении кофе-брейка в холле _____этажа
Уважаемый Владимир Анатольевич!
Прошу разрешить проведение кофе-брейка для участников _______________________________________________________________________ 

(указать название мероприятия) 

в холле_______ этажа здания НИУ ВШЭ  по адресу: _______________________________________
(указать адрес здания НИУ ВШЭ) 

Дата проведения: ______________

Количество участников: ________________

СОГЛАСОВАНО

___________________________________
____________
_________________

(ФИО, должность руководителя подразделения)
  (Подпись)
          (Расшифровка подписи)



_______________

(ФИО исполнителя)
_______________

№ тел.
