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Приложение 3

УТВЕРЖДЕНА
приказом НИУ ВШЭ
от ___________№ _______________


ИНСТРУКЦИЯ
о мерах пожарной безопасности на объектах 
Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики»

1. Общие положения
1.1. Инструкция о мерах пожарной безопасности на объектах Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» (далее соответственно – Инструкция, НИУ ВШЭ) обязательна для всех работников НИУ ВШЭ. Работники обязаны знать и выполнять требования Инструкции, не допускать действий, которые могут привести к пожару.
1.2. Руководители объектов НИУ ВШЭ (комплексов, зданий, общежитий и т.д.) (далее – объекты защиты), назначенные приказом проректора НИУ ВШЭ ответственными за пожарную безопасность, обеспечивают соблюдение требований пожарной безопасности в объектах защиты и прилегающей к ним территории. 
1.3. К работе на объекте защиты допускаются лица, прошедшие противопожарный инструктаж.
1.4. На объектах защиты с круглосуточным пребыванием людей руководители обеспечивают обслуживающий персонал телефонной связью, исправными ручными электрическими фонарями (не менее 1 фонаря на каждого дежурного), средствами индивидуальной защиты органов дыхания и зрения человека от опасных факторов пожара из расчета не менее 1 средства индивидуальной защиты органов дыхания и зрения человека от опасных факторов пожара на каждого дежурного.
1.5. Руководители объектов защиты при проведении мероприятий с участием 50 человек и более (мероприятия с массовым пребыванием людей – научные симпозиумы, конференции и др.) обеспечивают:
1.5.1. осмотр помещений перед началом мероприятий в целях определения их готовности в части соблюдения мер пожарной безопасности;
1.5.2. дежурство ответственных лиц на сцене и в зальных помещениях.
[bookmark: _GoBack]1.6. Работники, виновные в нарушении требований Инструкции, в зависимости от характера нарушения и наступивших последствий, несут дисциплинарную, административную, или уголовную ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Требования к содержанию территории
2.1. Территорию объектов защиты в пределах противопожарных расстояний между зданиями, сооружениями и строениями запрещается использовать для складирования материалов, мусора, оборудования и тары, строительства временных сооружений, для разведения костров, приготовления пищи с применением открытого огня (мангалов, жаровен и др.) и сжигания отходов и тары. 
2.2. Территория объектов в пределах противопожарных расстояний между зданиями, сооружениями и строениями должна своевременно очищаться от горючих отходов, мусора, тары и сухой растительности. Горючие отходы, мусор, тару и сухую растительность следует собирать в контейнеры или ящики на специально выделенных площадках, а затем регулярно вывозить.
2.3. Дороги, проезды и подъезды к зданиям, сооружениям и строениям, открытым складам, наружным пожарным лестницам и пожарным гидрантам должны быть всегда свободными и содержаться в надлежащем техническом состоянии (в любое время года).
2.4. На территории объектов защиты запрещается производство пожароопасных работ без соответствующего оформления.
2.5. На территории объектов защиты запрещается запускать неуправляемые изделия из горючих материалов, принцип подъема которых на высоту, основан на нагревании воздуха внутри конструкции с помощью открытого огня, использовать пиротехнические изделия.

3. Требования к содержанию зданий, сооружений, помещений
3.1. Все служебные, жилые, складские и вспомогательные помещения должны постоянно содержаться в чистоте, мусор и отходы должны своевременно убираться.
3.2. Расстановка мебели и оборудования в помещениях не должна препятствовать эвакуации людей и подходу к средствам пожаротушения.
3.3. На объектах защиты запрещается:
3.3.1. курить (в том числе кальян, электронные сигареты и т.д.), пользоваться открытым огнем (жечь простые или ароматические свечи и т.п.);
3.3.2.  хранить и применять на чердаках, в подвалах, цокольных и подземных этажах легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, взрывчатые вещества, пиротехнические изделия, баллоны с горючими газами, товары в аэрозольной упаковке и другие пожаровзрывоопасные вещества и материалы;
3.3.3. использовать чердаки, технические, подвальные и цокольные этажи, подполья, вентиляционные камеры и другие технические помещения для организации производственных участков, мастерских, а также для хранения оборудования, мебели и других предметов;
3.3.4. хранить в лифтовых холлах материалы, оборудование, мебель и т.д.;
3.3.5. устанавливать глухие решетки на окнах и приямках у окон подвалов, являющихся аварийными выходами;
	3.3.6. снимать двери эвакуационных выходов из поэтажных коридоров, холлов, фойе, вестибюлей, тамбуров и лестничных клеток, а также двери, препятствующие распространению опасных факторов пожара на путях эвакуации;
	3.3.7. размещать мебель, оборудование и другие предметы на путях эвакуации, у дверей эвакуационных выходов, люков на балконах и лоджиях, в переходах между секциями и местах выходов на наружные эвакуационные лестницы, кровлю;
3.3.8. проводить уборку помещений и чистку одежды с применением бензина, керосина и других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей;
3.3.9. хранить под лестничными маршами и на лестничных площадках вещи, мебель, оборудование и различные материалы;
3.3.10. эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции и со следами термического воздействия;
3.3.11. пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с повреждениями;
3.3.12. эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией, а также обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами;
3.3.13. пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами, удлинители не имеющими устройств тепловой защиты, а также при отсутствии или неисправности терморегуляторов, предусмотренных конструкцией изделия;
3.3.14. использовать нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы и удлинители для питания электроприборов;
3.3.15. оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть электронагревательные приборы, бытовые электроприборы, в том числе находящиеся в режиме ожидания, за исключением электроприборов, которые могут и (или) должны находиться в круглосуточном режиме работы в соответствии с технической документацией изготовителя;
3.3.16. использовать временную электропроводку, включая удлинители, сетевые фильтры, не предназначенные по своим характеристикам для питания применяемых электроприборов при проведении аварийных и других строительно-монтажных и реставрационных работ;
3.3.17. оставлять по окончании рабочего времени не обесточенными (отключенными от электросети) электропотребители, в том числе бытовые электроприборы, за исключением помещений, в которых находится дежурный персонал, электропотребители дежурного освещения, систем противопожарной защиты, а также другие электроустановки и электротехнические приборы, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации.
3.4. При эксплуатации эвакуационных путей, эвакуационных и аварийных выходов запрещается: 
3.4.1. размещать (устанавливать) на путях эвакуации и эвакуационных выходах (в том числе в проходах, коридорах, тамбурах, на галереях, в лифтовых холлах, на лестничных площадках, маршах лестниц, в дверных проемах, на эвакуационных люках) различные изделия, оборудование, отходы, мусор и другие предметы, а также блокировать двери эвакуационных выходов;
3.4.2. устраивать в тамбурах выходов из зданий сушилки и вешалки для одежды, гардеробы, а также хранить (в том числе временно) инвентарь и материалы;
3.4.3. фиксировать самозакрывающиеся двери лестничных клеток, коридоров, холлов и тамбуров в открытом положении (если для этих целей не используются устройства, автоматически срабатывающие при пожаре), а также снимать их.
3.5. На объектах защиты при проведении мероприятий с массовым пребыванием людей запрещается:
3.5.1. применять пиротехнические изделия, дуговые прожекторы и свечи;
3.5.2. проводить перед началом или во время представления огневые, покрасочные и другие пожароопасные и пожаровзрывоопасные работы;
3.5.3. уменьшать ширину проходов между рядами и устанавливать в проходах дополнительные кресла, стулья и др.;
   3.5.4. полностью гасить свет в помещении во время спектаклей, представлений и иных мероприятий;
3.5.5. превышать нормативное количество одновременно находящихся людей в залах (помещениях);
	3.5.6. применять электрические гирлянды и иллюминацию, не имеющих соответствующих сертификатов соответствия. При обнаружении неисправности в иллюминации или гирляндах (нагрев и повреждение изоляции проводов, искрение и др.) они должны быть немедленно обесточены.
3.6. Использовать первичные средства пожаротушения и пожарный инвентарь не по назначению категорически запрещается.

4. Меры пожарной безопасности при проведении огневых работ
4.1. При проведении огневых работ запрещается:
4.1.1. допускать к самостоятельной работе лиц, не имеющих квалификационного удостоверения;
4.1.2. приступать к работе при неисправной аппаратуре;
4.1.3. проводить огневые работы на свежеокрашенных горючими красками (лаками) конструкциях и изделиях;
4.1.4. использовать одежду и рукавицы со следами масел, жиров, бензина, керосина и других горючих жидкостей;
4.15. допускать соприкосновение электрических проводов с баллонами со сжатыми, сжиженными и растворенными газами.
4.2. Место проведения огневых работ должно быть очищено от горючих веществ и материалов в радиусе не менее 5-ти метров.
4.3. Место проведения огневых работ должно быть обеспечено первичными средствами пожаротушения (огнетушитель, ведро с водой и т.д.).
4.4. Работы должны быть немедленно прекращены при несоблюдении мер пожарной безопасности.
           4.5. После окончания огневых работ место их проведения должно быть тщательно осмотрено, пролито водой и должно быть обеспечено наблюдение за местом проведения работ в течение не менее 4-х часов.
  4.6. На проведение огневых работ (огневой разогрев битума, газо- и электросварочные работы, газо- и электрорезательные работы, работы с паяльной лампой, резка металла механизированным инструментом с образованием искр) на временных местах лицом, ответственным за пожарную безопасность, оформляется наряд-допуск на выполнение огневых работ.
  4.7. Проведение огневых работ в нерабочее время, выходные и праздничные дни запрещается, за исключением аварийных ситуаций.
  4.8. При аварийных ситуациях, огневые работы разрешается проводить без оформления наряда-допуска в нерабочее время, выходные и праздничные дни с уведомлением центральной диспетчерской УПБ по телефону 8 (495) 628-99-66 и в присутствии ответственного лица за проведение огневых работ, назначенного руководителем сторонней организации, а в рабочее время под контролем руководителя объекта.
  4.9. Наряд-допуск на проведение огневых работ хранится в администрации объекта в течение 1 года со дня окончания проведения работ.


5. Порядок действий при пожаре
5.1. При обнаружении пожара или признаков горения в здании, помещении (задымление, запах гари, повышение температуры воздуха и др.), каждый работник обязан:
5.1.1. немедленно сообщить в пожарную охрану по телефону «101» или мобильному телефону «112», назвав адрес объекта, что горит, свою фамилию и контактный телефон;
5.1.2. оповестить руководителя объекта защиты или его заместителя о месте возникновения пожара;
5.1.3. принять меры по эвакуации людей;
5.1.4. при отсутствии угрозы жизни и здоровью приступить к тушению пожара в начальной стадии первичными средствами пожаротушения;
	  5.1.5.в случае необходимости вызвать медицинскую службу.
5.2. Руководитель объекта защиты (директор ДАУК, АУК, гостиницы, заведующий общежитием, учебным центром, начальник СОЛ и т.д.) или его заместитель, находящийся на месте пожара, обязан:
5.2.1. проверить передачу сообщения о возникновении пожара в пожарную охрану (при необходимости продублировать передачу сообщения);
	  5.2.2. оповестить (информировать) руководство НИУ ВШЭ;
5.2.3. организовать эвакуацию людей из здания;
5.2.4. проверить включение систем противопожарной защиты;
5.2.5. удалить за пределы опасной зоны всех работников, не задействованных в тушении пожара;
5.2.6. организовать тушение пожара до прибытия подразделений пожарной охраны;
5.2.7. встретить подразделения пожарной охраны и предоставить сотрудникам пожарной охраны информацию (о наличии людей в здании, кратчайший путь к месту пожара (возгорания) и другие необходимые сведения об объекте).
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