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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящее положение разработано в соответствии с  Законом Российской Федерации  от 13.01.1992 N 12-ФЗ «Об образовании», Федеральным законом от 22.08.1996 N 125-ФЗ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении), утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 14.02.2008 № 71, Государственными образовательными стандартами высшего профессионального образования по специальностям и направлениям подготовки высшего профессионального образования, утвержденными приказом Минобразования России от 02.03.2000 № 686, уставом Государственного университета – Высшей школы экономики (далее по тексту - Университет).

2. Настоящее Положение регламентирует организацию форм контроля знаний студентов Университета, включая его филиалы, в соответствии с утвержденными в установленном порядке учебными планами (в том числе индивидуальными) по направлениям подготовки и специальностям высшего профессионального образования, получаемого впервые. 

II. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗНАНИЙ СТУДЕНТОВ
3. Контроль знаний студентов включает формы текущего, промежуточного и итогового контроля, итоговой государственной аттестации.

4. Текущий контроль проводится в течение модуля или семестра преимущественно в письменном виде и предназначен для организации самостоятельной работы студентов и систематической проверки их знаний. Формами текущего контроля являются домашние задания, контрольные работы, рефераты, эссе, коллоквиумы и другие виды самостоятельной работы в соответствии с рабочим учебным планом, графиком учебного процесса. Формы текущего контроля в обязательном порядке фиксируются в программе дисциплины.

Выполнение каждой формы текущего контроля оценивается преподавателем, оценка выставляется в его рабочую ведомость. По результатам текущего контроля кафедрами организуются индивидуальные консультации в течение второй половины рабочего дня преподавателя.

5. Промежуточный контроль (промежуточная аттестация) может проводиться по окончании периода обучения (модуля или семестра), если учебная дисциплина преподается более одного периода. Промежуточный контроль осуществляется преимущественно в письменном виде. Промежуточный контроль может проводиться в форме зачета или экзамена.

Если учебная дисциплина преподается один период обучения (модуль или семестр), то промежуточный контроль не проводится.

6. Итоговый контроль проводится по завершении  учебной дисциплины. Итоговый контроль осуществляется преимущественно в письменном виде. Итоговый контроль может проводиться в форме зачета или экзамена.

7. Результирующая оценка промежуточного и итогового контроля складывается из результатов текущего, промежуточного (итогового) контроля. Порядок ее формирования отражается в программе дисциплины.
8. Результирующая оценка промежуточного и итогового контроля выставляется в экзаменационную (зачетную) ведомость в форме «зачет/незачет» (по 10-балльной шкале) или в форме дифференцированных оценок «отлично» (по 10-балльной шкале), «хорошо» (по 10-балльной шкале), «удовлетворительно» (по 10-балльной шкале), «неудовлетворительно» (по 10-балльной шкале) в случае экзамена или зачета по соответствующим дисциплинам, предусмотренным учебным планом.

Оценка за промежуточный итоговый контроль и результирующая оценка
 по дисциплине проставляются в экзаменационную (зачетную) ведомость (Приложение 1).

9. Итоговая государственная аттестация осуществляется Государственными аттестационными комиссиями в соответствии с Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений в Российской Федерации, утвержденным приказом Минобразования России от 25.03.2003 № 1155 «Об утверждении Положения об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации», и локальными актами Университета.

III. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ ФОРМ КОНТРОЛЯ ЗНАНИЙ
10. Организация и проведение текущего контроля осуществляется в соответствии с утвержденной программой учебной дисциплины.

11. Расписание промежуточного и итогового контроля с указанием времени проведения каждого экзамена (зачета) утверждается деканом факультета/руководителем отделения факультета* и доводится учебной частью факультета до сведения преподавателей и студентов не менее чем за неделю до его начала. Перед каждым экзаменом в расписании предусматривается консультация (при модульной форме организации учебного процесса консультация не проводится), а после письменного экзамена или зачета через три - пять дней (в зависимости от числа студентов) - день показа работ с правом на апелляцию. 

В рамках модульной организации учебного процесса на подготовку к экзаменам и зачетам свободные дни не выделяются. 

В рамках семестровой организации учебного процесса расписание составляется с таким расчетом, чтобы на подготовку к каждому экзамену было отведено не менее 3 дней (включая выходные и праздничные дни). 

На подготовку к промежуточному и итоговому контролю по военной подготовке и физической культуре свободные дни не выделяются.

Расписание промежуточного и итогового контроля составляется так, чтобы в один день осуществлялся прием одной формы контроля.

12. Состав преподавателей, проводящих промежуточный и итоговый контроль, формируется кафедрой, за которой закреплена данная учебная дисциплина. Кафедра назначает преподавателя, ответственного за проведение промежуточного и/или итогового контроля, который должен следить за соблюдением регламента проведения промежуточного и/или итогового контроля, обеспечивает единообразие контрольно-измерительных инструментов, критериев проверки и оценивания работ, отвечает за правильное заполнение экзаменационных (зачетных) ведомостей и своевременную сдачу их в учебную часть. Как правило, ответственным за проведение промежуточного и/или итогового контроля является лектор. В случае принятия иного решения кафедра должна сообщить в учебную часть фамилию преподавателя, ответственного за проведение промежуточного и/или итогового контроля, не менее чем за две недели до даты ее проведения.

Нормативный срок сдачи в учебную часть заполненных экзаменационных (зачетных) ведомостей составляет три-пять рабочих дней после проведения письменного экзамена (зачета) (в зависимости от числа студентов) и один рабочий день после устного экзамена (зачета).

13. Содержание и формы проведения промежуточного и итогового контроля определяются утвержденной программой учебной дисциплины, и одинаковы для всех студентов, проходящих контроль. Доводятся преподавателем до студентов в начале изучения дисциплины, повторно за неделю до проведения промежуточного или итогового контроля.

14. Продолжительность письменного экзамена (зачета) не может превышать четырех академических часов и должна быть объявлена студентам до его начала. Временем начала письменного экзамена (зачета) является момент окончания раздачи заданий.

15. Продолжительность устного экзамена (зачета) для каждого студента не может превышать четырех академических часов. Устный экзамен (зачет) не может начинаться ранее 9.00 часов и заканчиваться позднее 21.00 часа. Временем начала устного экзамена (зачета) является момент получения студентом экзаменационного билета (задания).
16. Во время проведения промежуточного и итогового контроля студенты могут пользоваться учебными программами, справочниками и прочими источниками информации, перечень которых устанавливается преподавателем. Использование материалов, не предусмотренных указанным перечнем, а также попытка общения с другими студентами или иными лицами, в том числе с применением электронных средств связи, несанкционированные перемещения студентов и т.п. являются основанием для удаления студента из аудитории и последующего проставления в ведомость оценки «неудовлетворительно» («незачет»).

17. Студент обязан являться на промежуточный и итоговый контроль в указанное в расписании время. В  случае опоздания, время, отведенное на промежуточный  и итоговый контроль, не продлевается.

18. Студент, явившийся на промежуточный или итоговый контроль, но решивший, что по состоянию здоровья не может участвовать в нем, должен заявить об этом до получения задания или билета, что в экзаменационной (зачетной) ведомости фиксируется как "неявка". В противном случае отказ от продолжения участия в промежуточном или итоговом контроле фиксируется как оценка «неудовлетворительно» («незачет»), независимо от наличия медицинской справки как до, так и после такого заявления.

19. Уважительной причиной неявки считается болезнь, подтвержденная медицинской справкой, предъявленной в учебную часть в день, в который указано приступить к занятиям; а также иные исключительные причины, подтвержденные документально.

20. По представлению преподавателя, ведущего семинарские и практические занятия в группе, ответственный от кафедры за проведение промежуточного или итогового контроля может освобождать от сдачи экзамена или зачета особо отличившихся студентов по результатам промежуточного и текущего контроля, зафиксированным в письменном виде (в рабочей ведомости преподавателя) с выставлением оценки «отлично» или «зачет».

21. Письменный экзамен (зачет) предусматривает показ работ с возможной апелляцией, целью которой является устранение неточностей, допущенных в ходе проверки отдельных заданий и определения общей суммы баллов, а также установление некорректности (неоднозначности возможного ответа и т.п.) задания. 

22. Оценка «неудовлетворительно (в 10-балльной шкале)» или «незачет (в 10-балльной-шкале)» проставляется только в ведомость. Оценки по результатам промежуточного и итогового контроля проставляются в экзаменационные (зачетные) ведомости и зачетные книжки в день показа письменных работ или в день проведения устного экзамена (зачета).

23. Экзаменационные (зачетные) ведомости с оценкой «зачет/незачет» и по 10-балльной шкале по практике подписываются преподавателями, ответственными за проведение и оценку данного вида учебной работы, заведующим кафедрой и сдаются в учебную часть факультета не позднее завершающей недели сессии или модуля в случае, если практика проводится в течение учебного года, и не позднее недели после окончания практики в случае, если практика проводится по завершении пятого модуля/второго семестра.

24. Оценка по 5-бальной и 10-балльной шкалам за курсовую работу проставляется научным руководителем студента в экзаменационную (зачетную) ведомость/экзаменационный лист, которая сдается в учебную часть факультета не позднее завершающей недели модуля или сессии.

25. Оценка «зачет/незачет» и по 10-балльной шкале по физической культуре проставляется преподавателем в зкзаменационную (зачетную) ведомость.  Экзаменационные (зачетные) ведомости сдаются преподавателем(ями) в учебные части факультетов два раза в год - в конце второго и пятого модулей (первого и второго семестров). 

26. Оценка «зачет/незачет» и по 10-балльной шкале по научному семинару выставляется в экзаменационную (зачетную) ведомость руководителем научного семинара. Экзаменационные (зачетные) ведомости по научному семинару сдаются в учебную часть факультета не позднее завершающей недели сессии или модуля.

27. Фиксировать результат промежуточного и итогового контроля в зачетной книжке преподаватель (экзаменационная комиссия) имеет право только при наличии экзаменационной (зачетной) ведомости.

28. Результаты текущего контроля не могут служить основанием для недопуска студента к промежуточному и/или итоговому контролю.

29. В случае неявки студента на промежуточный или итоговый контроль ему не может быть выставлена результирующая оценка по дисциплине на основе результатов текущего контроля знаний. Неявка на промежуточный и итоговый контроль отмечается в ведомости словом «неявка» и заверяется подписью преподавателя. Запрещается делать запись «неявка» в ведомость по просьбе студента.

Результирующая оценка по дисциплине может быть выставлена только при условии получения студентом положительной оценки за промежуточный и/или итоговый контроль за исключением случая, указанного в п.20 настоящего Положения.

30. Студент имеет право на апелляцию результатов промежуточного и итогового контроля. Заявление на апелляцию подается студентом  на имя декана факультета** в течение трех календарных дней с момента объявления оценки по учебной дисциплине или виду учебной работы. Апелляция в течение трех рабочих дней рассматривается созданной для этого комиссией, в состав которой может входить преподаватель, принимавший экзамен/зачет или пересдачу экзамена/зачета.


В заявлении должны быть указаны конкретные основания для апелляции. К ним могут относиться:
- некорректность в постановке вопросов, их выход за рамки программы, ошибки в ответах на задачи и тестовые задания;
- нарушение преподавателем установленной процедуры проведения промежуточного или итогового контроля;

- нарушение методики выставления оценки за работу;
- обстоятельства, мешающие объективной оценке работы преподавателем.


Неудовлетворенность студента уровнем полученной оценки не может быть основанием для апелляции.


Апелляционная комиссия проводит заседание в присутствии студента. При неявке студента на заседание апелляционной комиссии без документально подтвержденной уважительной причины заявление отклоняется.

Рассмотрению в процессе апелляции подлежат только основания, изложенные в заявлении. Дополнительный опрос студента по материалам работы и сдаваемому предмету не предусматривается.

В   результате   апелляции   оценка  письменной  работы   может   быть  изменена (повышена или понижена). Решение  об итогах апелляции оформляется протоколом, который подписывается председателем Комиссии.
31. Промежуточная аттестация студента, освоившего часть образовательной программы в другом вузе, в том числе зарубежном, осуществляется путем перезачета результатов экзаменов и зачетов, сданных в другом вузе. Результирующие оценки по учебным дисциплинам и видам учебной работы определяются в каждом таком случае индивидуально***.
IV. ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ КОНТРОЛЯ 
И ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА СТУДЕНТОВ НА СЛЕДУЮЩИЙ КУРС

32. Студенты, закончившие учебный год без академической задолженности, переводятся в установленном порядке на следующий курс.

33. Студенты, имеющие не более двух академических задолженностей на момент окончания учебного года, также могут быть допущены к занятиям на следующий курс с обязательством ликвидации академической задолженности в первый месяц нового учебного года.

34. Студент, не проходивший промежуточный или итоговый контроль по уважительной причине, не считается имеющим академическую задолженность. Он проходит его в индивидуальные сроки, установленные деканом факультета, но не позднее первого месяца следующего за зимней сессией семестра или в начале 3-го модуля при модульной системе обучения, не позднее первого месяца нового учебного года по результатам весенней сессии или 5 модуля предыдущего учебного года.

35. Оценка «незачет» в экзаменационной (зачетной) ведомости по физической культуре учитывается наравне с другими задолженностями при принятии решения о возможности дальнейшего продолжения учебы студентом.

36. Студенты, получившие на промежуточном или итоговом контроле оценку «неудовлетворительно» («незачет») или пропустившие его без уважительной причины, считаются имеющими академическую задолженность.

37. Если учебным планом предусмотрено выполнение курсовой работы и (или) прохождение практики, то условием перевода студента на следующий курс является, наряду с отсутствием задолженностей по промежуточному и итоговому контролю, получение положительной оценки за курсовую работу и практику. График сдачи курсовых работ и отчетов о практике утверждается заведующим кафедрой.

38. Оценка «неудовлетворительно», полученная в ходе промежуточной аттестации по факультативным дисциплинам, выбранным студентами на основании письменных заявлений, считается академической задолженностью и учитывается наравне с другими задолженностями.

39. При наличии у студента трех и более неудовлетворительных оценок («неудовлетворительно» или «незачет») по разным предметам по результатам промежуточного и итогового контроля, он подлежит отчислению из Университета без права на пересдачу.

V. ПОРЯДОК ЛИКВИДАЦИИ АКАДЕМИЧЕСКОЙ ЗАДОЛЖЕННОСТИ

40. Пересдача экзамена или зачета с неудовлетворительной оценкой в период сессии или завершающей недели модуля, как правило, не допускается. В исключительных случаях декан факультета может разрешить пересдачу одного экзамена или зачета преподавателю, который поставил неудовлетворительную оценку.

41. Для ликвидации студентами академической задолженности декан факультета два раза в год устанавливает сроки пересдачи: не позднее первого месяца следующего за зимней сессией семестра или в начале 3-го модуля при модульной системе обучения, не позднее первого месяца нового учебного года по результатам весенней сессии или 5 модуля предыдущего учебного года.

Если студент в установленный срок не ликвидировал академическую задолженность без уважительной причины, он подлежит отчислению независимо от количества задолженностей.

Студенту, не явившемуся на пересдачу в установленные деканом факультета сроки по уважительной причине, период пересдачи продлевается, но не более, чем на 3 недели (до начала промежуточного контроля за 1-ый или 3-й модули учебного года соответственно****). Если студент в дополнительно отведенный срок не ликвидировал академическую задолженность или не явился на пересдачу без уважительной причины, он отчисляется независимо от количества имеющихся задолженностей.
Студент, не явившийся на пересдачу по состоянию здоровья в дополнительно отведенный срок, обязан представить заключение клинико-экспертной комиссии (КЭК) государственного, муниципального лечебно-профилактического учреждения здравоохранения по месту постоянного наблюдения студента о возможности предоставления ему академического отпуска по медицинским показаниям. В этом случае в отношении студента принимается решение о предоставлении ему академического отпуска в соответствии с Порядком предоставления академических отпусков, утвержденным приказом Минобразования России от 5 ноября 1998 г. 
№ 2782.

Заключение КЭК должно быть представлено студентом в учебную часть деканата факультета в течение 3-х рабочих дней с момента окончания дополнительно отведенного срока для ликвидации академической задолженности.
42. Пересдача по одной и той же дисциплине допускается не более двух раз. Вторая пересдача экзамена (зачета) принимается комиссией в составе не менее трех человек. Процедура пересдачи определяется соответствующим заведующим кафедрой, пересдача в письменной форме оценивается всеми членами комиссии, а ее результаты оформляются протоколом, подписываемым всеми членами комиссии.

43. Порядок обучения по индивидуальному учебному плану с индивидуальным графиком контроля и порядок перевода студента на индивидуальный план регламентируется Приложением № 2 к настоящему Положению «Об обучении по индивидуальным учебным планам студентов, имеющих академическую задолженность».

44. Студент обязан самостоятельно узнавать о результатах контрольных мероприятий. Незнание не освобождает от ответственности и не может служить оправданием неявки на пересдачу или нарушения срока подачи заявления на апелляцию.

45. Пересдача экзаменов и зачетов с целью повышения положительной оценки не разрешается.

VI. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

46. При проведении всех форм контроля, помимо профессорско-преподавательского состава, может присутствовать ректор, проректор, декан факультета, заведующие кафедрами,  представители Управления организации учебного процесса и Методического управления. Другие лица могут быть допущены только с разрешения декана факультета.

47. Нарушение Положения со стороны профессорско-преподавательского состава (ППС) и учебно-вспомогательного персонала (УВП) кафедр и деканатов может быть обжаловано студентами в индивидуальном порядке. Несоблюдение ППС или УВП настоящего Положения рассматривается как нарушение установленного порядка проведения учебного процесса.

48. Настоящее Положение вводится в действие с 01 сентября 2009 г. 

49. Копия Положения находится в деканатах, на кафедрах, в методических и учебно-методических кабинетах, размещается на «Досках объявлений» факультетов, на сайтах факультетов, а также в иных формах, включая электронные, доступные для всех студентов и преподавателей, Ответственность за соблюдение настоящего пункта в части размещения на «Досках объявлений» факультетов, на сайтах факультетов возложена на деканов факультетов/заведующих кафедрами.

50. Настоящее Положение подлежит применению подразделениями дополнительного профессионального образования Университета, включая его филиалы, реализующими основные образовательные программы высшего профессионального образования в ускоренные и сокращенные сроки, в части порядка подведения итогов контроля знаний.
* Далее по тексту понятие «факультет» включает также отделения факультетов Университета 


** Заявление на апелляцию результатов итогового контроля по общеуниверситетскому факультативу подается студентом на имя проректора.


*** Данный пункт не распространяется на студентов, зачисленных переводом из других вузов и продолжающих обучение по образовательной программе без изменения учебного плана.





**** в случае семестровой формы организации учебного процесса  - до начала восьмой недели первого или второго семестра соответственно
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