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ПОЛОЖЕНИЕ

 о кураторах курсов и групп 

Государственного университета – Высшей школы экономики
I. КУРАТОР КУРСА

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. В целях организации внеаудиторной работы со студентами, активизации их научной деятельности, психологической и педагогической поддержки студентов, налаживания механизмов обратной связи студентов с руководством факультета на факультетах ГУ-ВШЭ вводятся кураторы курсов. 

1.2. В своей работе куратор курса руководствуется законами Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов государственной власти и управления, локальными нормативными актами ГУ-ВШЭ и настоящим Положением.

2. ТРЕБОВАНИЯ К КУРАТОРУ  КУРСА

2.1. Обязанности куратора курса возлагаются на штатного преподавателя при его согласии решением Ученого совета факультета и утверждается приказом декана.

2.2. Преподаватель выполняет возложенные на него обязанности куратора курса в течение всего периода обучения студентов данного курса в ГУ-ВШЭ. При переходе студентов на пятый курс куратор параллельно работает с поступившими в магистратуру данного факультета и ведет эту работу до окончания ими магистратуры.

2.3. Куратор курса должен:

· иметь педагогический опыт работы не менее 3-х лет;

· знать содержание основных нормативных  документов, регламентирующих организацию учебного процесса в Университете;

· владеть навыками общения и работы с молодежью.

2.4. Работа куратора курса является составной частью педагогической деятельности и может учитываться при оценке должностных качеств преподавателя. 
2.5. Обязанности куратора курса возлагаются на преподавателя на основе ротации. Замена куратора в период обучения курса может быть осуществлена по решению Ученого совета факультета.
2.6. Куратор курса подчиняется декану факультета.
3. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ КУРАТОРОВ КУРСОВ

3.1. В своей деятельности куратор курса решает следующие основные задачи:

· оказание студентам педагогической и первичной (не профессионально-консультативной) психологической  поддержки;

· организация постоянной информационной связи между студентами и руководством факультета;

· развитие системы студенческого самоуправления;

· содействие эффективной учебе студентов и организации ими своего рабочего дня;

· содействие студентам в их профессиональной ориентации, вовлечение в научную деятельность; 

· проведение культурно-воспитательной работы со студентами и поддержка студенческих инициатив.

3.2.   В интересах улучшения внеаудиторной работы со студентами задачи, решаемые куратором курса, по решению Ученого Совета ГУ-ВШЭ могут уточняться. 

4.ФУНКЦИИ КУРАТОРА КУРСА

4.1.   В соответствии с возложенными задачами куратор курса выполняет следующие функции по каждому из  направлений деятельности:

Организационная работа:

· содействие в работе деканата по выявлению и разрешению проблем, связанных с организацией обучения студентов;

· проведение во внеаудиторное время встреч со студентами курса для обсуждения их проблем и информирования о деятельности университета;

· оказание помощи студенческому коллективу при формировании студенческого актива курса и организации выборов старост студенческих групп;

· участие в подготовке и проведении сентябрьского «академического» собрания (для кураторов 1-го курса);

· содействие социальной комиссии в создании баз данных по студентам, нуждающимся в материальной помощи и социальной стипендии; 

· оказание помощи Управлению по внеучебной работе со студентами и выпускниками и Клубу выпускников ГУ-ВШЭ в поддержании и развитии  базы данных по выпускникам своего курса после его выпуска из Университета;

· содействие деканату и социологическим группам в проведении социологических опросов студентов по заказу руководства ГУ-ВШЭ;

· участие в работе  приемной комиссии (для кураторов 1 курса).
Научная и профориентационная работа:

· содействие деканату и кафедрам в работе по вовлечению студентов в научную деятельность (в связи с проведением научных студенческих конференций, семинаров, конкурсов студенческих работ, конкурсов на повышенную академическую стипендию, формированием студенческих исследовательских коллективов);

· содействие  Центру развития карьеры и Клубу выпускников в организации профориентационных мероприятий для студентов: своевременной информации студентов о проходящих в рамках ГУ-ВШЭ Днях карьеры, презентации компаний-работодателей.

Педагогическая и психологическая поддержка:

· оказание первичной (не профессионально-консультативной) психологической поддержки;

· выявление совместно с деканатом индивидуальных проблем, связанных с обучением студентов;

· оказание консультативной помощи при освоении студентами учебно-методических знаний и навыков с целью эффективной их адаптации, прежде всего на первом курсе, к обучению в высшей школе;

· содействие деканату в разрешении и, по возможности, предупреждение личных трудностей и межличностных конфликтов, отрицательно сказывающихся на учебе студентов и их поведении;

· содействие деканату в выявлении факторов, влияющих на успеваемость студентов.

Культурно-воспитательная работа:
- воспитание в студентах ответственности, трудолюбия, настойчивости, творческого подхода в решении учебных и профессиональных задач, умения   самостоятельно учиться;
· пропаганда среди студентов здорового образа жизни;
· оказание консультативной помощи студентам в организации досуга, реализации студенческих инициатив.

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ КУРАТОРОВ КУРСОВ

5.1.   Куратор курса имеет право:

· участвовать на уровне факультета в обсуждении всех вопросов, касающихся как курса в целом, так и отдельных студентов, и  докладывать Ученому совету факультета, декану и администрации факультета о проблемах студентов своего курса;

· вносить предложения по улучшению учебной, научно-исследовательской работы, культурно-бытовых условий жизни студентов во все  административные подразделения факультета и университета;

· получать в полном объеме информацию, касающуюся учебного процесса, в деканате и учебной части факультета, в управлениях и других структурных подразделениях ГУ-ВШЭ;

· при необходимости посещать лекционные, практические и семинарские занятия студентов курируемого курса (по предварительному уведомлению преподавателя и деканата или учебной части);

· получать информацию, содержащуюся в личных делах студентов, по мотивированному заявлению;

· подавать ходатайства о представлении студентов курируемого курса к поощрению или наложению взыскания; 

· ходатайствовать перед социальной комиссией факультета о выделении студентам материальной помощи;

· получать оплату за работу, выполненную в качестве куратора, из средств бюджета факультета в размере не ниже уровня, установленного ректором ГУ-ВШЭ. 
5.2. Куратор курса обязан:

· на основании существующих положений и данных об успеваемости, предоставленных учебной частью факультета (в т. ч. расчета рейтингов студентов и прочей расчетной информации) принимать участие в решении следующих вопросов:

a. назначение академических стипендий,

b. назначение социальной стипендии,

c. предоставление социальной помощи,

d. предоставление других льгот.
· иметь фиксированные присутственные часы (не менее 2 часов в неделю) в дополнение к преподавательским присутственным часам;  расписание  присутственных часов составляется одновременно с учебным расписанием и согласовывается с деканатами. Объявление о присутственных часах куратора должно быть вывешено на доске  объявлений на факультете и на сайте ГУ-ВШЭ;

· регулярно проводить встречи со студентами курса (не реже одного раза в модуль);

· входить в состав социальной комиссии факультета;

· присутствовать на заседаниях Совета кураторов;

· проводить со студентами разъяснительные мероприятия по изучению и пониманию документов, связанных с внутренним распорядком деятельности, Уставом ГУ-ВШЭ и т.п.;

· посещать общежития (не реже одного раза в модуль), в которых живут студенты курируемого курса;

· отчитываться перед Ученым советом факультета о своей работе по итогам каждого учебного года с размещением отчета на сайте ГУ-ВШЭ.
6. Совет кураторов КУРСОВ ГУ-ВШЭ

6.1. Совет кураторов является координирующим органом, задачей которого является проведение организационной и методической работы с кураторами курсов по воспитанию студенчества. В Совет кураторов входят кураторы курсов всех факультетов, начальник Управления по внеучебной работе со студентами и выпускниками, советник ректора  и психолог ГУ-ВШЭ. В случае необходимости к работе в Совете могут привлекаться различные специалисты. Курирование деятельности Совета  осуществляет первый проректор, курирующий работу факультетов.
6.2. Совет работает по плану на очередной учебный год, утвержденному первым проректором, курирующим работу Совета. План предусматривает проведение конкретных мероприятий и ответственность членов Совета за их реализацию.

6.3. Информация о рассматриваемых вопросах в Совете и принятых решениях доводится до всех заинтересованных сотрудников и структур университета.

6.4. Заседания Совета кураторов проходят не реже одного раза в модуль по представлению начальника Управления по внеучебной работе со студентами и выпускниками.

6.5. Совет кураторов ежегодно выбирает из своего состава председателя Совета, который осуществляет координационную работу кураторов курсов между заседаниями и может быть делегирован,  по решению Совета кураторов, в качестве представителя на заседание Ученого совета ГУ-ВШЭ с отчетом о работе кураторов.

II. КУРАТОРЫ ГРУПП

7.   ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

7.1. При необходимости в помощь кураторам курсов из числа преподавателей факультета (прежде всего на курсах с большим числом студентов) могут назначаться кураторы групп. Они утверждаются распоряжением декана факультета по обращению от  куратора курса и с согласия преподавателя. Куратор группы может  курировать одну или более групп.

7.2. Работа куратора курса является составной частью педагогической деятельности и может учитываться при оценке должностных качеств преподавателя.
7.3. В целях улучшения воспитательной и внеучебной работы в группе кураторы групп работают в тесном контакте  с кураторами курсов в едином организационном и методологическом формате. 

7.4. В своей работе куратор группы подчиняется куратору курса и декану факультета.
7.5. Кураторы групп выполняют возложенные на них обязанности на бесплатной основе. Возможно премирование лучших кураторов групп из средств бюджета факультета.

8. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ КУРАТОРОВ ГРУПП

· организация внеаудиторной работы со студентами и оказание им помощи в учебе и социально-бытовых вопросах;

· содействие студентам в их профессиональной ориентации, вовлечение в научную деятельность;

· оказание первичной (не профессионально-консультативной) психологической и педагогической поддержки студентов; 

· проведение культурно-воспитательной работы со студентами;

·  поддержка студенческих инициатив.

9. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ КУРАТОРОВ ГРУПП

9.1. Куратор группы имеет право:

· докладывать куратору курса о проблемах студентов своей группы;

· входить в состав социальной комиссии факультета;

9.2. Куратор группы обязан:

· оказывать помощь куратору курса в отношении курируемой группы;

· оказывать помощь студентам группы в решении учебных и социальных проблем;

· по мере необходимости, но не реже одного раза в течение модуля, проводить встречи со студентами группы.
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