
Требуемый опыт работы: 1–3 года 

Полная занятость, полный день 

 

Обязанности 

● Подготовка авторов к разработке онлайн-курсов 

● Координация процесса производства электронного образовательного 

контента для онлайн-курсов 

● Сопровождение работы авторов при разработке курсов 

● Ведение учета и контроля этапов реализации концепций курсов 

● Разработка концепций и сценариев подачи материалов 

● Формирование графиков разработки онлайн-курсов 

● Организация работы преподавателей и ассистентов в 

видеопроизводственном процессе 

● Разработка технических заданий для дизайнеров, моушн-дизайнеров 

● Разработка концепций промороликов, визуального оформления курсов 

● Обеспечение документального сопровождения работ по созданию 

электронного образовательного контента онлайн-курсов 

● Согласование и проверка видеоматериалов, визуальный и аудиальный 

анализ контента 

● Планирование и организация выездных мероприятий 

Требования 

● Высшее образование 

● Коммуникабельность 

● Желателен опыт работы в образовательном учреждении 

● Английский язык не ниже Upper Intermediate 

● Свободное владение ПК и офисной техникой, хорошее знание Excel и др. 

программ пакета MS Office, умение работать с Google-документами 

● Обязательное требование ​–​ повышение квалификации по работе в Excel 

● Умение оперативно работать с большими объемами данных и в режиме 

многозадачности 

 



● Организованность, четкость в выполнении поручений, стрессоустойчивость, 

ответственность, быстрая обучаемость 

● Грамотность 

● Креативность 

Условия 

● Интересные и сложные задачи 

● Работа и возможность роста в мотивированной профессиональной команде, 

нацеленной на результат 

● Заработная плата от 70 000 до 80 000 руб. на руки 

● Возможны командировки 

● Место работы: м. Бауманская, Курская, Красные Ворота, Комсомольская, 15 

мин. пешком 

● График работы 5/2, с 10:00 до 19:00 

 

 

 

 

 


