Приложение 2

УТВЕРЖДЕНО
приказом Государственного

университета – Высшей

школы экономики
от __________ №__________

Распределение обязанностей

между заместителями директора и ученым секретарем

Пермского филиала 
1. Заместитель директора В.М. Архипов – организует информационное и нормативное обеспечение деятельности филиала, координирует подготовку отчетности; осуществляет контроль делопроизводства и правового обеспечения деятельности филиала; координирует работу экономических служб; организует работы по контролю качества  подготовки студентов и слушателей, в том числе по внутренней и внешней экспертизе качества учебного процесса; организует подготовку финансовых планов, работу финансового комитета; контролирует разработку смет,  подготовку штатного расписания; координирует работы по функционированию корпоративных информационных сетей, организует библиотечное и информационно-библиографическое обслуживание, контролирует формирование библиотечного фонда; координирует работы по развитию дистанционных технологий обучения; координирует и контролирует работу сайта филиала и взаимодействие с порталом ГУ-ВШЭ. 

1.1.
Координирует и контролирует деятельность:

· Общего отдела;

· Отдела кадров;

· Юридического отдела;

· Планово-финансового отдела;

· Бухгалтерии;

· Библиотеки;

· Отдела внутреннего аудита качества;

· Компьютерного центра;

· Редакционно-издательского отдела;

· Отдела веб-технологий;

· Отдела дистанционных технологий;

· Отдела по телекоммуникациям и медиатехнологиям.

2. Заместитель директора О.Ю. Исопескуль - руководит деятельностью по реализации основных образовательных программ высшего профессионального образования; организует учебно-методическую работу факультетов и кафедр, выполнение научно-исследовательских работ студентами филиала; координирует взаимодействие факультетов Пермского филиала с факультетами ГУ-ВШЭ и других филиалов; организует работу Учебно-методического совета филиала; организует работу, связанную с лицензированием программ, аттестацией и аккредитацией филиала; координирует проведение конференций, семинаров и иных мероприятий в рамках возложенных обязанностей; координирует и контролирует издание учебно-методических материалов, подготовленных факультетами и кафедрами; организует повышение квалификации профессорско-преподавательского состава факультетов, общеуниверситетских кафедр. 

2.1. Координирует и контролирует деятельность:

· факультета экономики; 

· факультета менеджмента;

· факультета бизнес-информатики;

· Учебного отдела;
· Учебно-методического отдела;
· общеуниверситетской кафедры; 
· Центра развития карьеры.
3. Заместитель директора А.В. Оболонская – руководит работой факультетов, реализующих в сокращенные и ускоренные сроки программы высшего профессионального образования по очно-заочной (вечерней) и заочной формам обучения; деятельностью Филиала в области дополнительного профессионального образования; деятельностью по довузовской подготовке; деятельностью в области связей с общественностью; организует взаимодействие с Попечительским советом Филиала.
3.1. Координирует и контролирует деятельность:

· Вечерне-заочного факультета экономики и управления;
· факультета профессиональной переподготовки;
· факультета довузовской подготовки;
· Учебно-методического центра «Бухгалтерский учет и аудит»;
· Регионального центра по подготовке специалистов для системы государственных закупок;
· Отдела по связям с общественностью;
· Отдела развития университетского округа ГУ-ВШЭ.
4. Заместитель директора В.А. Матвеев - руководит материально-техническим, режимным обеспечением, ремонтом и эксплуатацией зданий и сооружений, работами по благоустройству территорий Филиала; отвечает за организацию закупок в Филиале; организует работу гаража
4.1. Координирует и контролирует деятельность:

· Эксплуатационно - технического отдела;

· Хозяйственного отдела;

· Общежития;

· Отдела закупок;

· Ремонтно-строительного отдела;

· Участка охраны;

· Гаража.

5. Заместитель директора Д.Б. Потапов - координирует поддержку и продвижение академических исследований в филиале; организует работу по взаимодействию в рамках научных программ ГУ-ВШЭ; организует и координирует научное взаимодействие с российскими и зарубежными партнерами; организует проведение прикладных научных исследований; координирует научную деятельность кафедр филиала; организует подготовку соискателей и аспирантов, в том числе и PhD; организует работу с молодыми учеными; контролирует эффективность выполнения подразделениями филиала научных исследований; координирует взаимодействие структурных подразделений филиала, выполняющих научные исследования, с внешними заказчиками; организует подготовку к изданию научных, методических и информационно-аналитических сборников, иных публикаций по направлениям деятельности; организует проведение конференций, семинаров и других научных мероприятий; организует работы по созданию и открытию электронных журналов филиала.
5.1. Координирует и контролирует деятельность:

· Центра прикладной экономики;
· Центра менеджмента качества;
· Научно-учебной лаборатории инвестиционного анализа.
6. Ученый секретарь Т.А. Андрианова – организует подготовку заседаний Ученого совета Филиала, контролирует реализацию его решений, координирует взаимодействие Ученого совета и структурных подразделений Филиала в соответствии с полномочиями Ученого совета; обеспечивает организацию и проведение конкурсного отбора претендентов на должности профессорско-преподавательского состава в установленном порядке; координирует организационные вопросы по работе с аспирантами и соискателями.
