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Приложение №2

	УТВЕРЖДЕН

решением

ученого совета НИУ ВШЭ

от ________  протокол №_________     
	 


ПОРЯДОК

принятия решений о финансировании академической мобильности работников, аспирантов и студентов факультета и входящих в него структурных подразделений за счет средств бюджета факультета 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок определяет порядок принятия решения о финансировании участия работников профессорско-преподавательского состава, аспирантов и студентов факультета Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» (далее – ВШЭ) и входящих в него структурных подразделений в академических мероприятиях в Российской Федерации и за рубежом. 
К академическим мероприятиям относятся конференция, круглый стол, научный семинар, студенческая конференция, летняя школа.

1.2. Настоящий Порядок направлен на обеспечение прозрачности процесса принятия решений, информационную открытость и равенство возможностей на получение финансирования из средств бюджета факультета.  
1.3. Общий объем финансирования, выделяемый факультетом для участия в академических мероприятиях, устанавливается и определяется факультетом самостоятельно.
1.4. При принятии положительного решения финансирование осуществляется: для работников в соответствии с процедурами командирования; для аспирантов и студентов – в соответствии с процедурами возмещения расходов на поездки или с оплатой по договорам подряда.
2. ПРЕТЕНДЕНТЫ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ФИНАНСИРОВАНИЯ
2.1. Финансирование могут получить штатные работники ВШЭ, работающие на факультете на должностях профессорско-преподавательского состава не менее чем на 0,25 ставки, аспиранты очной формы обучения и студенты факультета.

2.2. На финансирование могут подаваться как индивидуальные, так и коллективные заявки.

2.3. Каждый претендент может подавать одновременно несколько заявок на финансирование.
3. КОМИССИЯ ПО ОТБОРУ ЗАЯВОК НА ФИНАНСИРОВАНИЕ

3.1. Решением ученого совета факультета ежегодно по представлению руководителя факультета из числа профессорско-преподавательского состава факультета создается Комиссия по отбору заявок на финансирование академической мобильности работников, аспирантов и студентов факультета (далее по тексту – Комиссия) в составе не менее 2 человек. 

3.2. Информация о создании, составе и сроках работы Комиссии публикуется на сайте факультета на корпоративном портале (сайте) ВШЭ и на информационной доске факультета. 

3.3. В функции Комиссии входит:

· определение формы предоставляемой заявки;

· определение критериев отбора и порядка рассмотрения заявок;

· отбор представленных претендентами заявок;
· проведение экспертизы по каждой заявке (при необходимости);

· подготовка заключения о возможности финансирования заявок;

· определение эксперта по каждой заявке (при необходимости).
3.4. Организационное сопровождение работы Комиссии (своевременное размещение  информации на сайте факультета, на информационной доске факультета, подготовка документов и проч.) осуществляет секретарь Комиссии, назначенный руководителем факультета из числа работников факультета.

4. ПОРЯДОК И СРОКИ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ И РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВОК,  ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ЗАЯВКИ
4.1. Порядок, сроки представления и рассмотрения заявок определяются Комиссией. Соответствующая информация публикуется секретарем Комиссии на сайте факультета на корпоративном портале (сайте) ВШЭ и размещается на информационной доске факультета. 

4.2. Заявка с необходимым комплектом документов, указанных в п. 4.3.,  направляется претендентом секретарю Комиссии в бумажном виде в единственном экземпляре и по электронной почте.

4.3.      В тексте заявки необходимо указать название, время проведения,  цели, сроки и ожидаемые результаты участия в академическом мероприятии. Кроме этого необходимо указать, подавалась ли претендентом заявка на финансирование из других источников, каковы результаты рассмотрения этих заявок, а также планируется ли подача заявок на финансирование из других источников до завершения рассмотрения заявки Комиссией.  К заявке прилагаются следующие документы (при наличии):

· Оригинал или копия приглашения для участия в мероприятии с указанием сроков и места проведения мероприятия и финансовых условий участия, а также  о том, что представленный претендентом доклад включен в программу мероприятия с указанием автора, названия и типа доклада, аффилиации автора (в случае, если планируется выступление с докладом);

· Программа мероприятия;

· Тезисы, работа или презентация доклада, если претендент планирует выступать на мероприятии с докладом;

· Сведения о мероприятии и организации, осуществляющей подготовку данного мероприятия (включая ссылки на сайт мероприятия и организации); 

· Информация о финансовых условиях пребывания претендента в России и за рубежом;
· Обоснование необходимости участия в данном мероприятии (если планируется участие без доклада).

4.4. Комиссия проводит обсуждение каждой заявки, при необходимости проводя экспертизу и привлекая экспертов, не входящих в ее состав.

4.5. Комиссия представляет руководителю факультета заключение о возможности финансирования заявки. Руководитель факультета принимает решение о финансировании.

4.6. Решение о финансировании доводится секретарем Комиссии до претендента по электронной почте не позднее чем через два рабочих дня после его принятия.
5.  ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
5.1. Изменения в настоящий Порядок вносятся решением ученого совета ВШЭ. Внесение изменений может быть инициировано ученым советом факультета. 
5.2. Не позднее 15 декабря руководитель факультета направляет на имя проректора, координирующего фундаментальные исследования, статистический отчет, содержащий список претендентов и академических мероприятий, на финансирование которых были поданы заявки, с указанием поддержанных заявок, суммы финансирования и израсходованных средств, а также сведения о софинансировании из других источников.
5.3. Информация об участии в академическом мероприятии  в произвольной форме, а также файлы презентации, статьи и (или) доклада должны быть предоставлены претендентом секретарю Комиссии для размещения на сайте факультета не позднее, чем через 2 недели после окончания мероприятия.
