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Заявка на организацию мероприятия по повышению квалификации 

(типовая форма)
1. Общие сведения о мероприятии по повышению квалификации
	2. Название конкурса на повышение квалификации (в соответствии с объявлением о конкурсе)
	
	Код

	Название мероприятия повышения квалификации (программы)
	 

	Форма организации повышения квалификации (лекционный курс, серия семинаров, др.)
	

	Предполагаемый преподавательский состав по программе повышения квалификации (перечислить ключевых лекторов и преподавателей, 1-2 специалиста)
	Ф.И.О.:

Должность:

Место работы (организация):

Страна, город:

	Продолжительность обучения по программе повышения квалификации

(без учета самостоятельной работы)
	___________акад. часов

	Категории работников НИУ ВШЭ или его филиала, для которых организуется повышение квалификации 

	- профессорско-преподавательский состав, 

- научные сотрудники,

- группа высокого профессионального потенциала,

- административно-управленческий персонал

	Научно-педагогический профиль слушателей  по программе (указать специализацию в НИУ ВШЭ) 
	

	Сроки проведения повышения квалификации
	начало: дд/мм/год

окончание: дд/мм/год

продолжительность: _____дней

	Место проведения повышения квалификации
	город:

организация:

	Предполагаемое количество слушателей по программе 
	___________человек

	Полное название подразделения, подающего заявку (инициатора повышения квалификации)
	Название: 

Контактное лицо: ФИО (полностью), должность
Телефон:

e-mail:

	Руководитель подразделения, подающего заявку (инициатора повышения квалификации)
	Ф.И.О.:

Должность:

Телефон:

e-mail:

	Общий запрашиваемый объем финансирования
	___________рублей

	Подтверждаю согласие ________________________ выступить в качестве профильного
                                                            (наименование подразделения)

 подразделения, на базе которого будет осуществляться повышение квалификации (в соответствии с разделом 5 Регламента организации повышения квалификации работников Государственного университета - Высшей школы экономики и его филиалов, утвержденного приказом НИУ ВШЭ от 23.09.2009 г.  № 31-04/1063)

	Руководитель структурного подразделения

(или координирующий  деятельность подразделения руководитель НИУ ВШЭ)
	
	
	
	

	
	должность
	Подпись
	расшифровка подписи
	дата


2. Сведения о мероприятии (программе) повышения квалификации

	Форма мероприятия повышения квалификации и название программы  
	

	В рамках какого приоритетного направления развития НИУ ВШЭ осуществляется (нужное подчеркнуть)
	- экономика;

- государственное и муниципальное управление;

- менеджмент;

- социология;

- другая предметная область;

- совершенствование системы управления качеством образования и научных исследований

	Цель организации повышения квалификации 
	(текст объемом до 0,2 стр.)

	Обоснование необходимости

(обосновать  соответствие содержания и результатов повышения квалификации целям и задачам Программы развития; что дает повышение квалификации для слушателей и НИУ ВШЭ в целом)
	(текст объемом до 0,3 стр.)

	Основное содержание программы  
	(текст объемом до 0,5 стр.)

	Описание целевой аудитории (указать научно-педагогическую специализацию слушателей и примерный состав подразделений, на которые рассчитана программа) 
	

	Планируемое количество слушателей (обосновать предельную численность)
	

	Требования к базовой квалификации слушателей и предлагаемые критерии отбора заявок на обучение по программе (либо обосновать порядок формирования прилагаемого к заявке предварительного списка слушателей)
	

	Краткое описание организации повышения квалификации (включая время проведения и периодичность занятий, необходимое оборудование аудитории)
	

	Ожидаемые результаты, потенциальные возможности их использования или распространения
	(текст объемом до 0,5 стр.)

	Форма контроля уровня полученных знаний (экзамен, тестирование, курсовая работа, проч.)
	

	Целесообразность выдачи документа о прохождении повышения квалификации 
	


3. Сведения о преподавательском составе мероприятия по повышению квалификации

(карточка заполняется на каждого специалиста, приглашаемого для преподавания по программе)

	Фамилия, имя, отчество
	

	Ученая степень
	

	Ученое звание
	

	Место работы, должность 


	Название организации: 

Адрес организации:

Подразделение:

Должность:

	Контактная информация 
	Телефон:

e-mail:

	Научно-педагогическая специализация (область научных интересов)
	(текст объемом до 0,3 стр.)

	Преподаваемые дисциплины

(названия программ) 
	(текст объемом до 0,3 стр.)

	Основные научные публикации по тематике программы

(указать 2-3 публикации с бибописанием без аннотации)
	

	Опыт преподавания аналогичных программ в других вузах России и за рубежом
	(текст объемом до 0,3 стр.)


4. Бюджет мероприятия повышения квалификации

	Статьи расходов
	Количество единиц
	Стоимость единицы (руб.)
	Сумма (руб.)
	Обоснование


	Проезд/перелет преподавателей
	
	
	
	

	Проживание преподавателей 
	дней
	
	
	

	Оплата услуг (гонорар) преподавателей
	часов
	
	
	

	Страховые взносы в государственные внебюджетные фонды
	
	
	
	

	Трансфер
	
	
	
	

	Визовая поддержка 
	
	
	
	

	Медицинская страховка
	
	
	
	

	Другие расходы (указать какие именно)
	
	
	
	

	ИТОГ
	
	
	
	


Приложения к заявке (необходимое оставить, остальное удалить):
· Программа повышения квалификации (обязательно)
· Предварительный список слушателей (если имеется);
· Дополнительные материалы, характеризующие научную квалификацию и опыт научно-педагогической деятельности приглашаемого преподавателя (специалиста);
· Другое: (указать)

� Программа повышения квалификации прилагается к заявке в обязательном порядке.


� К заявке можно приложить дополнительные материалы, характеризующие научную квалификацию и опыт научно-педагогической деятельности специалиста


� Каждая статья расходов должна содержать обоснование заявленной суммы. 
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