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Настоящая программа не может быть использована другими подразделениями университета и другими вузами без разрешения кафедры-разработчика программы.

Область применения и нормативные ссылки

Настоящая программа учебной дисциплины устанавливает минимальные требования к знаниям и умениям студента и определяет содержание и виды учебных занятий и отчетности.

Программа предназначена для преподавателей, ведущих данную дисциплину, учебных ассистентов и студентов направления 080200.62 «Менеджмент» подготовки бакалавра, изучающих дисциплину иностранный язык (английский).

На первом этапе (1 и 2 год) осуществляется формирование и развитие академических компетенций с постепенным включением профессиональной тематики и переходом к формированию иноязычной профессиональной компетенции. В то время как на втором этапе (3 и 4 год) осуществляется дальнейшее комплексное развитие сформированных компетенций для целей использования их как в академической, так и в профессиональной сфере на основе согласования содержания обучения с курсами по специальным дисциплинам и сотрудничества с соответствующими кафедрами. 

Преподавание по курсу «Английский для профессиональной коммуникации» ведется по схеме 4 часа в неделю в течение 2 и 3 модулей, где коммуникативные компетенции по чтению, письму, аудированию и говорению осуществляются на базе специализации, поскольку данный курс непосредственно готовит студентов и выводит их на государственный экзамен. Экзамен состоит из лингвистической части и защиты курсовой работы на английском языке. Преподавание на всех специализациях осуществляется по единой программе, преподавателями кафедры, работающими на данном факультете, с этой целью были разработаны учебно- методические разработки по академическому чтению и аудированию. Отличительной чертой каждой специализации является наличие англоязычных материалов для самостоятельной работы, которые размещены у каждого преподавателя на персональной странице.
Программа разработана в соответствии с:

· ФГОС высшего профессионального образования по направлению подготовки 080200.62 «Менеджмент»  [квалификация (степень) «Бакалавр»] (приказ МОиН РФ №747 от 21.12.2009) и Образовательным стандартом ГОБУ ВПО «ГУ-ВШЭ», в отношении которого установлена категория «Национального исследовательского университета» (протокол № 15 от 02.07.2010);

· Рабочим учебным планом университета по направлению 080200.62 «Менеджмент» подготовки бакалавра, утвержденным в  2011г.

Цели освоения дисциплины

Целями освоения дисциплины  является дальнейшее развитие и совершенствование академической, профессиональной, коммуникативной  и межкультурной компетенций, необходимых для эффективности учебной (в том числе, самообразовательной) и профессиональной деятельности студентов, а также для обеспечения конкурентоспособности выпускников на рынке труда. 

Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины

Формирование и развитие у студентов академической компетенции, необходимой для обеспечения эффективности обучения в национальном исследовательском университете и за пределами образовательной системы в ходе непрерывного профессионального самосовершенствования. Данная компетенция предполагает развитие:

· Учебной компетенции, обеспечивающей формирование автономии обучающегося – способности самостоятельно ставить цели образовательной деятельности, искать способы и приемы достижения этой цели, осознавать ответственность за выполнение учебного труда; данная компетенция обеспечивает готовность студентов к непрерывному самообразованию, к смене профиля трудовой деятельности, к удовлетворению постоянно меняющихся жизненных и профессиональных потребностей для успешной адаптации на рынке труда. 

· Научно-исследовательской компетенции – способности познавать, осуществлять исследования в области профессиональных, научных интересов, интегрировать знания из различных областей с целью выработки научной концепции решения профессиональной проблемы, генерировать новые идеи, формулировать научные гипотезы и концепции в сфере своей профессиональной деятельности.

· Формирование и развитие коммуникативной компетенции в учебной, профессиональной и социально-общественной сферах общения. 

· Уметь четко выразить мысль, не испытывая при этом видимых затруднений и пользуясь при этом необходимыми языковыми средствами, в том числе:

· В лексической области – владеть хорошим словарным запасом, в том числе терминологией в сфере профессиональной деятельности, употреблять лексические единицы в целом без ошибок, находить альтернативный способ выразить свою мысль.

· Знать важные культурные особенности носителей языка, их привычек, норм поведения.

· Адекватно и гибко реагировать при решении  коммуникативных задач в различных ситуациях общения.

· Выстраивать стратегии общения адекватно предложенной коммуникативной ситуации на основе знаний межкультурных различий.

· Уметь интерпретировать и соотносить факты культурной и общественной жизни, принимая во внимание социально-психологические особенности коммуникативного поведения носителей.

· Развивать умение и желание взаимодействовать с другими, уверенность в себе и своих силах.

· Уметь выбрать из широкого спектра языковых средств выражения, необходимые в конкретной ситуации общения в соответствии со своей задачей, ситуацией общения, тоном, личностью собеседника и проч.

· Уметь построить четкое, хорошо структурированное высказывание, пользуясь необходимыми языковыми средствами его организации.

· Умею адаптировать свое высказывание, принимая во внимание ситуацию общения.

· Умею строить ясные логичные высказывания, пользуясь определенным набором средств связи, однако более продолжительные высказывания могут быть недостаточно логичны, содержать паузы.

В результате освоения дисциплины студент осваивает следующие компетенции:

	Компетенция
	Код по ФГОС/ НИУ
	Дескрипторы – основные признаки освоения (показатели достижения результата)
	Формы и методы обучения, способствующие формированию и развитию компетенции

	Коммуникативная компетенция

Говорение


	ОК-1
	Уметь без подготовки, достаточно бегло, точно и эффективно говорить на общие и профессиональные темы, четко обозначая взаимосвязанность идей, используя необходимую лексику и терминологию и практически не допуская грамматических ошибок.

Уметь высказать личное мнение и подкрепить его аргументами, в том числе для опровержения других мнений, а также высказать и обосновать гипотезу.

Уметь включиться в диалог или дискуссию, а также закончить их, использую подходящие для этого языковые средства.

Уметь пользоваться клише, чтобы выиграть время.

Развивать систему доводов, выделяя важные моменты и подкрепляя утверждения подробной информацией.

Развивать четкую систему аргументации, подкрепляя утверждения дополнительными утверждениями и примерами.

Пояснить свою точку зрения по актуальному вопросу, указывая на плюсы и минусы различных вариантов.

Делать сообщения бегло и без усилий, пользуясь ударением и интонацией для точной передачи тонких оттенков и смыслов.

Уметь сделать ясный, логично построенный презентации, выделяя важные моменты и приводя подробности, подтверждающие мою точку зрения.

Уметь без подготовки отойти от намеченного текста выступления и развивать интересные точки зрения, высказанные кем-то из слушателей, часто демонстрируя довольно свободную что речь и с легкостью формулируя мысль.

Уметь сделать четкий, заранее подготовленный доклад, приводя доводы за и против определенной точки зрения, рассказывая о плюсах и минусах вариантов. 

Уметь отвечать на ряд вопросов по своему выступлению, демонстрируя при этом такую беглую речь и реакцию, слушатели не испытывают затруднений.
	Использование учебников и учебных пособий, соотносящихся с рекомендациям Департамента по языковой политике Совета Европы, которые отвечают современным требованиям в отношении методических принципов, соответствия целям и задачам обучения и профессиональной направленности курса. Применение  собственных учебников и методических пособий.

Использование учебно-методических комплексов, включающие помимо учебников и пособий, мультимедийные материалы, интернет-ресурсы и источники из профессиональной сферы.

Применение комбинированных учебно-методических комплексов и программ управления учебной деятельностью, например LMS


	Коммуникативная компетенция

Письмо 


	
	Писать четкие тексты, подробно освещая представляющие интерес вопросы, синтезируя и оценивая информацию и аргументы, поступающие из нескольких источников. 

Написать эссе или доклад в развитие определенной позиции, приводя доводы за и против определенной точки зрения и поясняя плюсы и минусы вариантов решений.

Дать оценку различным идеям и вариантам решения проблем.

Дать ясное, хорошо структурированное объяснение сложных тем, подчеркивая важные моменты.

Развивать свою точку зрения, подкрепляя ее при помощи довольно распространенных дополнительных рассуждений, доводов и примеров.
	

	Коммуникативная компетенция

Аудирование 
	
	Понимать основные положения сложной по лингвистическому и смысловому наполнению речи на конкретные и абстрактные темы, произносимые на нормативном диалекте, включая технические обсуждения по темам, находящимся в рамках собственной академической или профессиональной сферы. 

Следить за ходом длинного доклада или сложной системы доказательств при условии, что тема достаточно хорошо знакома и на смену направления указывают соответствующие маркеры.

Поддерживать оживленный разговор с носителями языка.

 Уловить, хотя и с некоторыми усилиями, большую часть того, что говорится вокруг, но с возможными затруднениями полноценного участия в беседе с несколькими носителями языка, если они никак не меняют манеру речи.  

Понимать разнообразный материал, звучащий по радио и в записи, в том числе при нестандартном использовании языка, и такие тонкие детали, как отношение говорящих друг к другу.

Понимать записанные выступления на нормативном диалекте в повседневной, профессиональной и академической сфере, определять точку зрения и отношение к чему-либо говорящего и выявлять содержащуюся в выступлении информацию. 

Понимать большинство материалов, звучащих по радио или в записи на нормативном диалекте и определять настроение и тон говорящего.
	

	Коммуникативная компетенция

Чтение 
	
	Уметь быстро просмотреть большой текст, выделяя при этом важные детали.

Уметь быстро уловить содержание статьи профессионального характера и определить ее актуальность, а также решить, стоит ли читать ее подробнее.

Уметь найти в ней нужную информацию, чтобы выполнить задание.

Понимать большие сложнее тексты профессионального характера, улавливая нюансы, как выраженные прямо, так и скрытые.

Уметь черпать информацию, мысли и мнения  из сугубо специальных  источников профессионального и академического характера.

Понимать статьи и сообщения, касающиеся актуальных профессиональных или академических проблем, включая точку зрения и мнения авторов, ход рассуждения и выводы.
	


Место дисциплины в структуре образовательной программы

Настоящая дисциплина относится к циклу гуманитарных и социально-экономических дисциплин и блоку дисциплин, обеспечивающих  подготовку бакалавра.

Изучение данной дисциплины базируется на следующих дисциплинах:

· 4 курс - Иностранный язык (английский) для профессиональной коммуникации
Для освоения учебной дисциплины по окончании первого курса студенты должны владеть иноязычной коммуникативной компетенцией в академической сфере, в частности:

· лингвистическая компетенция                            

· прагматическая компетенция

· стратегическая компетенция

· социокультурная компетенция

· учебная компетенция как часть академической.

Тематический план учебной дисциплины

	№
	Название раздела
	Всего часов 
	Аудиторные часы
	Самостоя​тельная работа

	
	
	
	Лекции
	Семинары
	Практические занятия
	

	1
	Академическое чтение
	28
	
	
	12
	16

	2
	Академическое письмо
	58
	
	
	20
	38

	3
	Академическое говорение
	20
	
	
	14
	6

	4
	Академическое аудирование
	18
	
	
	12
	6

	5
	Контроль самостоятельной работы студентов – чтение статей/материалов по специализации
	32
	
	
	12
	20

	6
	Зачетная контрольная работа
	6
	
	
	2
	4

	
	Всего 
	162
	
	
	72
	90


Формы контроля знаний студентов
	Тип контроля
	Форма контроля
	                    Параметры 

	
	
	
	2
	3
	

	
	Реферат
	
	
	1
	Написание проекта междисциплинарной курсовой работы на английском языке (min 12 стр., шрифт 12, интервал 1,5) 

	Промежу​точный
	Зачет
	
	
	1
	Письменно, 50 баллов , 80 минут, письмо, аудирование

	Итоговый
	Экзамен


	
	
	1
	Государственный экзамен
1 часть – лингвистическая (письменно), 100 минут

2 часть - защита проекта МКР на английском языке (устно, в виде презентации до 10 минут на человека))


1.1 Критерии оценки знаний, навыков

	Текущий контроль знаний студентов 



	Виды работ
	Дата проведения
	Кол-во баллов
	Критерии оценки

	Reading
	В течение семестра
	40
	1 ошибка – 1—2 балла

	Writing (диктанты, графики, параграфы,rendering)
	В течение семестра
	60
	1 ошибка — 0,5 – 1,5 балла

	Listening
	В течение семестра
	50
	1 ошибка — 2 балла

	Speaking (презентации, дискуссии, диалоги)
	В течение семестра
	50
	1 ошибка – 2 балла

	Зачетная контрольная работа
	Вторая неделя марта
	50
	1 ошибка – 1—2 балла


Содержание дисциплины

	Неделя
	Виды деятельности
	Виды деятельности самостоятельной работы студентов (СРС)

	1
	2
	3

	М О Д У Л Ь  2

	1
4 часа
	Вводное занятие, знакомство с новым регламентом подготовки и проведения государственного экзамена по дисциплине «Английский язык»
 Академическое аудирование
	Подготовка презентаций по темам  специализации
Выполнение заданий из «Комплекса научно-методического сопровождения для преподавания профессионального английского по тематике ГМУ» 
Подготовка чтения статей по ридерам  (каждой специализации)

Описание графика

Написание параграфа

Написание черновика МКР

	2
4 часа
	Академическое письмо– summarizing  and rendering
Академическое аудирование
	

	3
4 часа
	Знакомство с требованиями по написанию МКР
Академическое аудирование

Академическое говорение – мини-презентации (на свободную тему в рамках специализации)
	

	4
4 часа
	Академическое аудирование

Академическое чтение 
	

	5
4 часа
	Контроль самостоятельной работы студентов – чтение по специализации:
1. Обсуждение главных и второстепенных понятий
2. Работа с лексикой
	

	6
4 часа
	Академическое письмо – написание параграфа на тему МКР
Академическое говорение – мини-презентации (на свободную тему в рамках специализации)

Академическое аудирование
	

	7

4 часа
	Академическое письмо – описание линейного графика

Академическое аудирование
	

	8
4 часа
	Академическое письмо – описание линейного графика

Академическое чтение
Академическое аудирование
	

	МОДУЛЬ 3

	1
4 часа
	Академическое письмо – описание графиков в сравнении

Контроль письма - написание черновика вводной части МКР
	Подготовка презентаций по темам  специализации
Выполнение заданий из «Комплекса научно-методического сопровождения для преподавания профессионального английского по тематике ГМУ» 
Подготовка чтения статей по ридерам  (каждой специализации)

Описание графика

Написание проекта МКР

	2
4 часа
	Академическое письмо – описание графиков в сравнении

Академическое аудирование

Написание теоретической и заключительной частей МКР
	

	3
4 часа
	Контроль самостоятельной работы студентов – чтение по специализации:

3. Обсуждение главных и второстепенных понятий

4. Работа с лексикой
	

	4
4 часа
	Академическое письмо – описание графиков с прогнозом

Академическое аудирование

Академическое говорение – презентации по чпециализации
	

	5
4 часа
	Академическое письмо – описание графиков с прогнозом

Академическое аудирование
	

	6
4 часа
	Академическое чтение

Академическое аудирование
	

	7
4 часа
	Академическое говорение – презентации по специализации
	

	8
4 часа
	Контроль самостоятельной работы студентов – чтение по специализации:

5. Обсуждение главных и второстепенных понятий

6. Работа с лексикой
	

	9
4 часа
	Академическое говорение – презентации по специализации

Академическое аудирование
	

	10
4 часа
	Академическое говорение – презентации по специализации

Зачетная контрольная работа 
	


Образовательные технологии

В учебном процессе используется синтез методов преподавания в зависимости от особенности обучения той или иной языковой компетенции. Широко применяются активные и интерактивные формы проведения занятий - ролевые игры, презентации, дискуссии. 

Оценочные средства для текущего контроля и аттестации студента

По окончании четвертого курса осуществляется итоговый контроль в виде государственного экзамена.

Государственный экзамен проводится в два этапа:


Первый  этап государственного экзамена проводится в письменном виде в формате одного из международных сертификатов на материале профессионального содержания.


	Соответствие уровню
CEFR
	Оценка  в соответствии с Государственным стандартом

	В2 и выше
	отлично

	В1-В+
	хорошо

	А2+
	удовлетворительно

	А2 и ниже 
	неудовлетворительно


Второй этап государственного экзамена проводится в виде защиты курсовой работы на английском языке в соответствии с соответствующим Регламентом. 
Тематика заданий текущего контроля
Задания по письму
 – написание параграфа, 150 слов, с обязательным использованием заданной лексики, с соблюдением стиля академического письма и правильной организацией информации 
- описание графика (line graph, bar chart, pie chart), описание двух графиков в сравнении, описание графика с прогнозом
Задания по аудированию -  по форматам международных экзаменов (BEC, IELTS, )
Задания по чтению – чтение текстов по специальности с выполнением заданий по академическому чтению

Задания по говорению – подготовка презентаций по специализациям/темам МКР в Power Point с четким соблюдением структуры и регламента с последующим обсуждением, проведение дискуссий и т.д
1.2 Вопросы для оценки качества освоения дисциплины

1. Чтение. 

2. Аудирование

3. Описание графиков, написание параграфа.

4. Подготовка презентаций

5. Контроль пройденного лексического материала.

1.3 Примеры заданий промежуточного /итогового контроля

содержание зачетной контрольной работы

Зачетная контрольная работа проводится письменно и состоит из двух частей:

· Аудирование  -- (проводится на предпоследнем  занятии) 

· Письмо –  выполнение заданий по описанию графиков (пропущенные глаголы, предлоги, связующие слова), выполнение заданий по написанию параграфа (Написание заголовков, подзаголовков, введения, заключения и тд.)
Общая оценка за зачет проставляется в ведомость в графу «оценка за экзамен», например:

· 4

· 7

· 9

Cодержание письменной части

a. Аудирование проводится по одной из тем, которые были изучены за семестр. Задания к аудированию: 

i. Прослушайте текст и определите верными или неверными являются следующие предложения

ii. Прослушайте текст и заполните пробелы недостающими словами

iii. Прослушайте текст и поставьте предложения в правильном порядке
b. выполнение заданий по описанию графиков (пропущенные глаголы, предлоги, связующие слова), выполнение заданий по написанию параграфа (Написание заголовков, подзаголовков, введения, заключения и тд.)

Итоговый контроль. Экзамен.

Часть I (в письменной форме). 

А. Аудирование – студенты прослушивают 3 текста на английском языке и выполняют задания: 

1. Найти правильный порядок данных утверждений.

2. Определить соответствуют или не соответствуют данные высказывания содержанию прослушиваемого текста.

3. Закончить предложенные формулировки. 

Каждый текст прослушивается два раза, с паузами между прослушиваниями 3-5 минут. По окончании прослушивания дается 5 минут для перенесения ответов в чистовик. Время выполнения – (приблизительно) 60 мин.
В. Описание предложенного графика, таблицы или схемы. Время выполнения -40 минут 
Часть II
Презентация студентом его проекта МКР на английском языке (10 минут) в  устной форме, не читая письменного текста.
Критерии оценки

Часть I (в письменной форме). 

Для оценки знаний по английскому языку при проведении государственного экзамена в письменной форме устанавливаются следующие критерии:

После прослушивания текста предлагается выполнить соответствующие задания:

1. Найти правильный порядок данных утверждений. 
2. Определить соответствуют или не соответствуют данные высказывания содержанию прослушиваемого текста. 

3. Закончить предложенные формулировки 
4. Описать предложенный график, таблицу или схему (около 150 слов) 
Общая оценка за письменный вариант МКР равняется 110 баллам и состоит из следующих компонентов:

1. Оценка содержания – 30 баллов (проводится кафедрами по специализациям):

· обоснование и актуальность проблемы

· формулировка системы понятий

· аргументация

· анализ

· уместность используемого материала
2. Структура текста и логические связи - 30 баллов:

· наличие вступления, основной части, заключения;

· логически правильное деление текста на параграфы;

· ясность изложения;

· использование связующих элементов;

· библиография

3. Стиль, словоупотребление - 20 баллов:

· богатство словарного запаса;

· владение специальной терминологией;

· соответствие стилю научного высказывания;

· оформление работы

4. Грамотность - 30 баллов:

· правильность употребления времен, предлогов, артиклей;

· правильный порядок слов;

· правописание

II часть
При проведении итогового экзамена по английскому языку в устной форме устанавливаются следующие критерии оценки знаний:

Оценка «отлично» (10 баллов) – превосходное владение всеми навыками устной коммуникации: беглая, интонационно-правильная речь, отличное произношение, яркое артистическое безупречное изложение материала, быстрое реагирование на вопросы экзаменаторов, грамматически и лексически безукоризненные полные ответы, свободное владение специальной терминологией. Неукоснительное соблюдение правил устной презентации. Количество ошибок – 0.

Оценка «отлично» (9 баллов) – прекрасное владение всеми навыками устной речи, отличное произношение, правильная интонация, беглое и безукоризненное изложение материала, полные, конкретные ответы на вопросы экзаменаторов, грамматически и лексически правильная речь, строгое соблюдение правил устной презентации. Количество ошибок – 1-2.

Оценка «отлично» (8 баллов) – отличное владение всеми навыками устного общения, отличное произношение, правильная интонация, глубокое знание презентуемого материала, достаточно высокий темп речи, отсутствие лексических и грамматических ошибок, полные ответы на вопросы экзаменаторов, соблюдение правил устной презентации. Количество ошибок – 3-4.

Оценка «хорошо» (7 баллов) - твёрдое владение всеми навыками устной коммуникации, хорошее произношение, полное изложение презентуемого материала, конкретные, грамматически-правильно оформленные ответы на вопросы экзаменаторов, размеренный темп речи, достаточно полное соблюдение правил устной презентации. Количество ошибок – 4-5.

Оценка «хорошо» (6 баллов) – достаточно твердое владение всеми навыками устного общения, хорошее произношение, средний темп речи, довольно полное знание излагаемого материала, конкретные ответы на вопросы экзаменаторов, быстрое исправление замеченных недочетов, соблюдение всех правил устной презентации. Количество ошибок – 5-6.

Оценка «удовлетворительно» (5 баллов) - владение всеми навыками устной коммуникации, достаточно правильное произношение, невысокий темп речи, относительно полное знание материала, излагаемого с незначительными грамматическими и лексическими ошибками, неточные ответы на вопросы экзаменаторов, соблюдение правил устной презентации с незначительными нарушениями (например, отсутствие связующих элементов и т.д.). Количество ошибок – 6-7.

Оценка «удовлетворительно» (4 балла) - владение всеми навыками устного общения, относительно правильное произношение с небольшими ошибками, невысокий темп речи, изложение презентуемого материала с несущественными грамматическими и лексическими ошибками, неуверенные и неточные ответы на вопросы экзаменаторов, неполное соблюдение правил устной презентации. Количество ошибок – 7-8.

Оценка «неудовлетворительно» (3 балла) – отсутствие основных навыков устной речи: плохое произношение, медленный темп высказывания, скудное знание материала и его механически-заученное изложение, непонимание вопросов экзаменаторов, грубые грамматические и лексические ошибки, неумение исправить указанные недостатки, несоблюдение правил устной презентации. Количество ошибок – 8-10 и более.

Порядок формирования оценок по дисциплине
Преподаватель оценивает работу студентов на практических занятиях:  тесты по аудированию, чтению и лексические тесты, участие в дискуссиях, монологические высказывания в виде презентаций по темам МКР и т.д. Оценки за эти виды деятельности в течение практических занятий преподаватель выставляет в рабочую ведомость. Накопленная оценка по 10-ти балльной шкале за работу на семинарских и практических занятиях определяется перед промежуточным или итоговым контролем - Оаудиторная. 
Преподаватель оценивает самостоятельную работу студентов: различные виды письменных работ в качестве подготовки для написания МКР и письменной части государственного экзамена, подготовка презентаций.  Оценки за самостоятельную работу студента преподаватель выставляет в рабочую ведомость. Накопленная оценка по 10-ти балльной шкале за самостоятельную работу определяется перед промежуточным или итоговым контролем -– Осам. работа
Накопленная оценка за текущий контроль учитывает результаты студента по текущему контролю следующим образом:
Отекущий  =  0,5·Ок/р + 0,2·Оговорение +0,1·Оактивность +0,2·Одз
Способ округления накопленной оценки текущего контроля:  арифметический. 

Результирующая оценка за итоговый контроль в форме государственного экзамена выставляется по следующей формуле, где Оэкзамен – оценка за работу непосредственно на экзамене (письменная часть и устная презентация ВКР):
Оитоговый  = 0,5 · Оэкзамен письменный + 0,5 · Оэкзамен устный
В диплом выставляет результирующая оценка по учебной дисциплине, которая формируется по следующей формуле:

Одисциплина =0,3·Отекущий + 0,3·Ореферат + 0,4· Оитоговый
Способ округления результирующей оценки по учебной дисциплине: арифметический, в пользу студента. 

Некоторые пункты из ПОЛОЖЕНИЯ 

об организации контроля знаний 

в НИУ ВШЭ за 2011 год

1. Преподаватель на последнем занятии или на консультации перед зачетно-экзаменационной неделей объявляет студентам накопленные оценки в той части, в которой произведено оценивание.  Студентов, особо отличившихся при прохождении данной учебной дисциплины и набравших накопленную оценку выше 7 баллов, преподаватель вправе освободить от сдачи экзамена/зачета, с выставлением им оценки «отлично» (8, 9, 10 баллов). Преподаватель объявляет список таких студентов не позднее, чем за два дня до экзамена (зачёта). Для объявления оценок могут быть использованы электронные каналы передачи информации, регулярно используемые в процессе обучения.

2. Результаты текущего контроля не могут служить основанием для недопуска студента к промежуточному и/или итоговому контролю. Решение о недопуске к экзамену (зачету) (в том числе, в случае нарушения студентом условий договора о предоставлении платных образовательных услуг) может принять декан факультета в соответствии с локальными актами Университета и/или договором о предоставлении платных образовательных услуг, издав соответствующий приказ.

3. Перед началом экзамена (зачета) преподаватель обязан убедиться в наличии студента (студентов), приступающих к промежуточному/ итоговому контролю в списке экзаменационной (зачетной) ведомости. Недопустимо принимать экзамен (зачет) у студента, фамилия которого отсутствует в экзаменационной (зачетной) ведомости, выданной учебной частью факультета. При допущении подобного нарушения результаты оценивания экзамена (зачета) студента аннулируются по решению декана факультета не позднее 3 рабочих дней с момента обнаружения нарушения.

4. Студенты обязаны сдать письменную работу независимо от степени ее выполнения преподавателю, принимающему экзамен (зачет), непосредственно после окончания промежуточного/итогового контроля. Если студент не сдает работу, ему выставляется оценка «0» в колонку ведомости «Оценка за экзамен/зачет» и в колонку «Результирующая».

5. Во время проведения промежуточного и итогового контроля студенты, по решению преподавателя, могут пользоваться учебными программами, справочниками и прочими источниками информации, перечень которых устанавливается преподавателем и содержится в программе учебной дисциплины. Использование материалов, не предусмотренных указанным перечнем, а также попытка общения с другими студентами или иными лицами, в том числе с применением электронных средств связи, несанкционированные перемещения студентов и т.п. являются основанием для удаления студента из аудитории и последующего проставления в экзаменационную (зачетную) ведомость оценки «неудовлетворительно (0)» («не зачтено (0)») в колонку «Оценка за экзамен/зачет» и в колонку «Результирующая».

6. Студент обязан явиться на экзамен (зачет) в указанное в расписании время. В случае опоздания студента, время, отведенное на промежуточный  и итоговый контроль, не продлевается.

7. Студенту, получившему на экзамене (зачете) оценку «неудовлетворительно»/ «не зачтено» (балл по десятибалльной системе), в ведомость выставляется эта же оценка в колонки «Оценка за экзамен/ зачет» и «Результирующая».

8. Студент, явившийся на промежуточный или итоговый контроль, но решивший, что по состоянию здоровья не может участвовать в нем, должен заявить об этом до получения задания или билета, что в экзаменационной (зачетной) ведомости фиксируется словом "неявка". 

Если студент отказался от продолжения участия в промежуточном или итоговом контроле, когда  часть работы выполнена, эта часть работы оценивается в соответствии с установленными критериями. 

Если студент отказался от продолжения участия в промежуточном или итоговом контроле и не выполнил никакую часть работы, это фиксируется оценкой «неудовлетворительно (0)» («не зачтено (0)») в колонке «Оценка за экзамен/зачет» и в колонках «Результирующая», независимо от наличия медицинской справки как до, так и после такого заявления

9. Уважительной причиной неявки считается болезнь, подтвержденная медицинской справкой, предъявленной в учебную часть в день, в который в соответствии со справкой указано приступить к занятиям; а также иные исключительные причины, подтвержденные документально не позднее 3 рабочих дней после неявки. Решение о признании исключительной причины уважительной принимает декан. К уважительным причинам не относится отсутствие студента на проведении контроля, вызванное обстоятельствами, связанными с работой студента (служебные командировки, рабочее время и т.п.).
10. Накопленная оценка, оценка за экзамен (зачет) и результирующая оценки  выставляются в экзаменационную (зачетную) ведомость. 
Накопленная оценка и оценка за экзамен (зачет) выставляются в ведомость только в виде числовой записи (по 10-балльной шкале). 

Результирующая оценка выставляется в ведомость в виде числовой записи (по 10-балльной шкале) и в виде качественной текстовой записи, а также в зачетную книжку студента в виде качественной текстовой записи с обязательным указанием в скобках числового эквивалента (по 10-балльной шкале). 
Например «Зачтено (7)», «Не зачтено (2)», «Отлично (8)», «Хорошо (6)» и т.д.

Оценки «неудовлетворительно или «не зачтено» не выставляются в зачетную книжку студента. 

11. Неявка на промежуточный и итоговый контроль, за исключением случая, когда студентов, особо отличившихся при прохождении данной учебной дисциплины и набравших накопленную оценку выше 7 баллов, преподаватель освободил от сдачи экзамена/зачета, с выставлением им оценки «отлично» (8, 9, 10 баллов), отмечается в экзаменационной (зачетной) ведомости словом «неявка» и заверяется подписью преподавателя. Запрещается делать запись «неявка» в экзаменационной (зачетной) ведомости по просьбе студента. Запись «неявка» заносится в любую колонку экзаменационной (зачетной) ведомости.

12. Пересдача по одной и той же дисциплине допускается не более двух раз. Вторая пересдача экзамена (зачета) принимается комиссией в составе не менее трех человек. Пересдачи проводятся при любом уровне накопленной оценки по данной дисциплине.

13. Первая пересдача проводится преподавателем, принимавшим экзамен (зачет). Прием первой пересдачи другим преподавателем может проводиться только по согласованию кафедры с преподавателем, проводившим экзамен (зачет).

14. Процедура первой пересдачи должна полностью соответствовать процедуре сдачи экзамена (зачета). Пересдаче подлежит только оценка, полученная на экзамене (зачете). Ранее накопленная оценка не может изменяться. 

15. При проведении второй пересдачи, комиссия в порядке исключения может не учитывать результаты текущего контроля и выставить результирующую оценку, определив результаты изучения дисциплины студентом.
Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины

Базовый учебник

1. Барановская, Т.А., Алаева, Н.Н., Богданова, Е.К., Быстрова, Е.В., Катасонова, Н.В., Козловская,В.Г., Минайлова М.А., Неклюдова О.В., Новаковская Е.В., Ступина ,О.В., Тимошина, Л.В., Шафоростова, В.М., Шевченко, К.А. (2011) Комплекс научно-методического сопровождения для преподавания профессионального английского по тематике ГМУ.
2. Барановская, Т.А., Богданова, Е.К., Виноградова, И.В. и др. (2010) Учебно-методическая разработка для студентов 4 курса“Training for the state exam. Listening” 

Основная литература

1. Anderson, Kenneth, Maclean, Joan, Lynch, Tony (2004). Study Speaking. 2nd edition. Cambridge, 

2. Oshima, Alice, Hogue, Ann (1999). Writing Academic English. Longman, 3rd edition
3. Lynch, Tony (2005). Study Listening. Cambridge University Press
4. Jordan, R.R. Academic Writing Course. Study Skills in English

Дополнительная литература 

1. Denhardt, Robert B., Grubbs, Joseph W. Public Administration: An Action Orientation. 
2. Rosenbloom, David H. (1998). Public Administration: Understanding Management, Politics, and Law in the Public Sector. McGraw-Hill
3. Academic journals (Public Administration Review, Administrative Science Quarterly, Governance, etc.)
Справочники, словари, энциклопедии

1. English Vocabulary In Use (Second Edition). Upper intermediate. M.MacCarthy, F.O’Dell. Cambridge University Press,  2001

2. (2010) Oxford Word Skills. Intermediate, Upper –Intermediate. OUP

3. (2005) Language Activator. Longman

4. Mascull, Bill (2008). Business Vocabulary in Use

5. MacKenzie, Ian (2008). Professional English in Use. Finance

Дистанционная поддержка дисциплины
1. www.bized.co.uk
2. www.economist.com 

3. www.cambridge.org/ru/elt/teachers 

Материально-техническое обеспечение дисциплины

Профессиональная аудио аппаратура, проектор.
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