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1. Область применения и нормативные ссылки

Настоящая программа учебной дисциплины устанавливает минимальные требования к знаниям и умениям студента и определяет содержание и виды учебных занятий и отчетности.

Программа предназначена для преподавателей, ведущих данную дисциплину, учебных ассистентов и студентов направления подготовки 080200.62 «Менеджмент» по специализации «Логистика и управление цепями поставок» изучающих дисциплину «Русский язык и культура письменной речи».
Программа разработана в соответствии с:

· Образовательным стандартом государственного образовательного бюджетного учреждения высшего профессионального образования Высшей школы экономики, в отношении которого установлена категория «национальный исследовательский университет» (ГОБУ ВПО НИУ-ВШЭ) протокол от 02.07.2010;

· Образовательной программой направления «Фундаментальная и прикладная лингвистика» подготовки бакалавра;

· Рабочим учебным планом НФ НИУ-ВШЭ на 2012/2013 по направлению подготовки «Менеджмент», утвержденным в 2012 году. 

1 Цели освоения дисциплины

Целями освоения дисциплины «Русский язык и культура речи» являются 
1. формирование у студентов направления «Менедждмент» теоретических и практических знаний в области русского языка (в частности, его стилистической и жанровой дифференциации, лексических и грамматических ошибок и стилистических приемов);
2. формирование у студентов теоретических и практических знаний в области культуры речи (в частности, понимание содержания параметров цельности, связности, логичности, завершенности, точности и грамотности письменного текста; его композиционных особенностей и оформления);

3. формирование у студентов практических навыков оценки и правки текста;

4. формирование у студентов практического навыка создания текста заданного стиля на заданную или свободную тему.

2 Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины
В результате освоения дисциплины студент должен:

· Знать 
1. способы оценки текста по параметрам цельности, связности, логичности, завершенности, точности и грамотности письменного текста;
2. выделяемые в лингвистике стилевые и жанровые разновидности русского языка;
3. способы оценки текста с композиционной точки зрения;

· Уметь 
1. определять стилистическую и жанровую принадлежность текста;
2. выражать свои мысли с помощью средств различной стилистической и жанровой принадлежности;

3. корректировать грамматические и лексические ошибки, а также нарушения норм построения письменного текста и его композиционной целостности;

· Иметь 
1. навыки правильного оформления научного текста;
2. навыки построения ясного и структурированного научного текста.

В результате освоения дисциплины студент осваивает следующие компетенции:

	Компетенция
	Код по ФГОС/ НИУ
	Дескрипторы – основные признаки освоения (показатели достижения результата)
	Формы и методы обучения, способствующие формированию и развитию компетенции

	Умение логически верно, аргументированно и ясно строить устную и письменную речь
	ОК-2
	Владеет навыком построения выразительных и понятных устных и письменных текстов различной стилистической принадлежности без стилистических, грамматических и лексических ошибок.
	Лекционные и семинарские занятия, домашняя работа по анализу текста и исправлению недочётов в заданном тексте.


3 Место дисциплины в структуре образовательной программы
Для специализации «Логистика и управление цепями поставок» настоящая дисциплина является дисциплиной по выбору. 
Для освоения учебной дисциплины, студенты должны владеть следующими знаниями и компетенциями:

· Способность к восприятию, обобщению, анализу информации, постановке цели и выбору путей её достижения (ОК–1).
Основные положения дисциплины должны быть использованы в дальнейшем при изучении следующих дисциплин:

· Принципы подготовки научно-исследовательской работы.
4 Тематический план учебной дисциплины

	№
	Название раздела
	Всего часов 
	Аудиторные часы
	Самостоя​тельная работа

	
	
	
	Лекции
	Семинары
	Практические занятия
	

	1
	Нормы построения письменного текста.
	4
	2
	
	2
	8

	2
	Стили и жанры. Жанры деловой и научной письменности. Чтение и понимание текстов разных типов.
	6
	4
	
	2
	12

	3
4
	Средства языкового выражения. Ошибки и стилистические приемы.
	4
	2
2
	
	2
	8

	4
8
	Композиция. Выбор темы.

Вступление.
	6
	4
	
	2
	16

	5
	Этапы подготовки черновика. Основной тезис текста. Аргументация.
	6
	4
	
	2
	16

	6
9
	Предупреждение типичных содержательных и стилистических ошибок. 

Выводы.
	6
	4
	
	2
	16

	
	Итого
	32
	20
	
	12
	76


Формы контроля знаний студентов
	Тип контроля
	Форма контроля
	1 модуль
	Параметры 

	Текущий
	Эссе
	Пишется на протяжении всего курса
	Письменная работа: не менее 3 тыс. слов

	Итоговый
	Зачет 
	*
	Устное выступление


4.1 Критерии оценки знаний, навыков

Эссе – подготовка к эссе (анализ научного, научно-популярного, официально-делового текста на предмет его композиционных, стилевых и жанровых особенностей) и написание собственной работы на заданную тему.

Зачёт – устная защита написанной работы и оппонирование.
Оценки по всем формам текущего контроля выставляются по 10-ти балльной шкале. 

5 Содержание дисциплины

Раздел 1.
Понятие речевой нормы. Нормативность как свойство языка. Норма и речевая вариативность. Рекомендательная и описательная норма. Стратификация языка. Норма как порождение языковой системы и ее речевой реализации. Стратегии кодификации нормы: где искать правила, советы и образцы. Отличие письменной речи от устной. Литературный язык и просторечие. Грамотный и неграмотный текст. Зачем и как писать грамотно. Авторитетные справочные издания. Специальный текст и его особенности. Как пишется понятный текст о сложной проблеме. Средства создания цельного, связного, логичного текста. Виды компрессии текста. Работа с ключевыми словами.

Количество часов аудиторной работы – 2 часа лекция, 2 часа практическое занятие.

К практическому занятию необходимо проанализировать текст объемом 2-3 страницы и выполнить письменные упражнения к нему.

Литература к разделу:

Сидорова М.Ю., Савельев В.С. Русский язык. Культура речи: Конспект лекций. М.: Айрис-пресс, 2005.
А.И. Левинзон, Е.Р. Добрушина, Н.Р. Добрушина, Ю.М. Кувшинская, А.Д. Плисецкая. Практикум по культуре речи. М.: ГУ-ВШЭ, 2010.
Справочно-информационный портал http://www.gramota.ru/: подразделы «Какие бывают словари», «Словари в сети».
Электронная энциклопедия «Кругосвет»: статьи «Литературный язык», «Языковая норма», «Просторечие».
Раздел 2. Атрибуты функционального стиля. Жанр и его модификации. Читательские ожидания. Деловой и научный стили: черты сходства и различия. Официально-деловой стиль и его характеристики. Сфера применения делового письма и требования к тексту. Потенциальный читатель деловых текстов. Объяснительная записка, служебная записка, пояснительная записка, заявление, резюме, отчет, протокол заседания, инструкция, распоряжение. Образцы и варианты. Структура документа. Понятие канцелярита и средства профилактики расширения сферы его применения. Как читать документацию? Как написать документ? Основные требования к научному тексту. Научный стиль и его варианты. Жанры научной письменности. Научные тексты в учебном процессе. Требования к реферату и к учебному исследованию. Квалификационные работы. Первичные и вторичные жанры. Этапы работы над научным текстом. Экспертиза научного текста. Работа с источниками. Представление данных. Категоризация и ее варианты. Как строятся классификации. Что такое определение понятие и как дается дефиниция. Как написать хороший реферат? Как написать курсовой проект? Регистр и коммуникативная роль. Коммуникативная ситуация. Кто и зачем читает текст. Типология текстов. Ознакомительное, выборочное, подробное чтение. Приемы введения чужого слова в текст. Работа с источником. Правила цитирования и оформления ссылок и сносок. Библиография.
Количество часов аудиторной работы – 4 часа лекция и 2 часа практическое занятие.

К практическому занятию необходимо проанализировать текст объемом 2-3 страницы и выполнить письменные упражнения к нему.
Литература по разделу:
Бут, Уэйн К., Коломб, Грегори Дж., Уильяме Джозеф М. Исследование: шестнадцать уроков для начинающих авторов. Авторизованный перевод с английского языка А. Станиславского. М.: Наука, 2001.
Сидорова М.Ю., Савельев В.С. Русский язык. Культура речи: Конспект лекций. М.: Айрис-пресс, 2005.
А.И. Левинзон, Е.Р. Добрушина, Н.Р. Добрушина, Ю.М. Кувшинская, А.Д. Плисецкая. Практикум по культуре речи. М.: ГУ-ВШЭ, 2010.

Электронная энциклопедия «Кругосвет»: статья «Жанр».

Раздел 3. Лексическая система языка. Синонимия и ее границы. Структура значения слова. Тропы. Вес ошибки. Типология лексических ошибок. Запреты и рекомендации. Словообразование. Аффиксация и нежелательная паронимия. Словоизменение и связанные с ним типичные ошибки. Падежное управление. Порядок слов в предложении. Структура простого осложненного и сложного предложения: где скрывается главная мысль. Тема и рема. Средства связи внутри предложения и абзаца. Вводные и вставные конструкции. Приемы исправления чужого и своего текста.

Количество часов аудиторной работы – 2 часа лекция и 2 часа практическое занятие.
К практическому занятию необходимо проанализировать текст объемом 2-3 страницы и выполнить письменные упражнения к нему.
Литература по разделу:

Сидорова М.Ю., Савельев В.С. Русский язык. Культура речи: Конспект лекций. М.: Айрис-пресс, 2005.
А.И. Левинзон, Е.Р. Добрушина, Н.Р. Добрушина, Ю.М. Кувшинская, А.Д. Плисецкая. Практикум по культуре речи. М.: ГУ-ВШЭ, 2010.

Электронная энциклопедия «Кругосвет»: статья «Синонимия»

Раздел 4. Какие бывают темы и проблемы? Как выбрать тему? Стратегии подготовки к сбору материала. Записные книжки, интервью, мозговой штурм, изучение источников. Свертка пространного текста и развертывание сжатого. Ключевые слова в своем тексте. Рекомендации начинающему автору. Функции вступления. Типология зачинов научной работы. Как связано начало и основной тезис. Кооперация с читателем. Введение базовых терминов. Обзор литературы вопроса. Материал и метод. Постановка проблемы. Чем вреден текст о тексте? Как избежать пустых фраз? Риторические формулы введений. Варианты зачинов работы на одну тему. Достоинства и недостатки разных видов вступления.

Количество часов аудиторной работы – 4 часа лекция и 2 часа практическое занятие.
К практическому занятию необходимо проанализировать текст объемом 2-3 страницы и выполнить письменные упражнения к нему.
Литература по разделу:

Бут, Уэйн К., Коломб, Грегори Дж., Уильяме Джозеф М. Исследование: шестнадцать уроков для начинающих авторов. Авторизованный перевод с английского языка А. Станиславского. М.: Наука, 2001.
Сидорова М.Ю., Савельев В.С. Русский язык. Культура речи: Конспект лекций. М.: Айрис-пресс, 2005.
А.И. Левинзон, Е.Р. Добрушина, Н.Р. Добрушина, Ю.М. Кувшинская, А.Д. Плисецкая. Практикум по культуре речи. М.: ГУ-ВШЭ, 2010.

http://www.msses.ru/education/students/essay/good_essay.php – Как написать хорошее эссе;

http://www.kakprosto.ru/kak-52244-kak-napisat-referat-po-state – Как написать реферат по статье;

http://www.oxfordquality.ru/teachers/teachers_english/articles/esse/ – Как научиться писать эссе;

http://www.khstu.ru/rus/?menu=Essay – Эссе (структура, классификация, правила написания, проверка и др.).

Раздел 5. Основной тезис работы. Аргументация. Доводы и контрдоводы. Иллюстрации: чтение, понимание, подбор. Опора на предшествующие результаты. Новое в исследовании. Сопоставление точек зрения. Полемика и солидарность. От плана к черновику: как прописывается тезис. Структура абзаца. Предложение, абзац, глава, раздел. Как представить материал? Как построить текст? Как отредактировать написанное?

Количество часов аудиторной работы – 4 часа лекция и 2 часа практическое занятие.
К практическому занятию необходимо проанализировать текст объемом 2-3 страницы и выполнить письменные упражнения к нему.
Литература по разделу:

Бут, Уэйн К., Коломб, Грегори Дж., Уильяме Джозеф М. Исследование: шестнадцать уроков для начинающих авторов. Авторизованный перевод с английского языка А. Станиславского. М.: Наука, 2001.

Сидорова М.Ю., Савельев В.С. Русский язык. Культура речи: Конспект лекций. М.: Айрис-пресс, 2005.
А.И. Левинзон, Е.Р. Добрушина, Н.Р. Добрушина, Ю.М. Кувшинская, А.Д. Плисецкая. Практикум по культуре речи. М.: ГУ-ВШЭ, 2010.

http://www.msses.ru/education/students/essay/good_essay.php – Как написать хорошее эссе;

http://www.kakprosto.ru/kak-52244-kak-napisat-referat-po-state – Как написать реферат по статье;

http://www.oxfordquality.ru/teachers/teachers_english/articles/esse/ – Как научиться писать эссе;

http://www.khstu.ru/rus/?menu=Essay – Эссе (структура, классификация, правила написания, проверка и др.).

Раздел 6. Основные ошибки и их профилактика. Образцовый текст. Неудачи и их коррекция. Сопоставление вариантов. Переводные тексты по специальности: как найти адекватный способ выражения смысла. Что такое заключение? Как соотносятся выводы и основной тезис. Какие бывают варианты заключений. Как оформлять результаты. Анализ основного текста и заключения. 

Количество часов аудиторной работы – 4 часа лекция и 2 часа практическое занятие.
К практическому занятию необходимо проанализировать текст объемом 2-3 страницы и выполнить письменные упражнения к нему.
Литература по разделу:

Сидорова М.Ю., Савельев В.С. Русский язык. Культура речи: Конспект лекций. М.: Айрис-пресс, 2005.
А.И. Левинзон, Е.Р. Добрушина, Н.Р. Добрушина, Ю.М. Кувшинская, А.Д. Плисецкая. Практикум по культуре речи. М.: ГУ-ВШЭ, 2010.

http://www.msses.ru/education/students/essay/good_essay.php – Как написать хорошее эссе;

http://www.kakprosto.ru/kak-52244-kak-napisat-referat-po-state – Как написать реферат по статье;

http://www.oxfordquality.ru/teachers/teachers_english/articles/esse/ – Как научиться писать эссе;

http://www.khstu.ru/rus/?menu=Essay – Эссе (структура, классификация, правила написания, проверка и др.).

6 Образовательные технологии

Образовательные технологии включают лекции, практические занятия, самостоятельную работу студентов (работа над чужим и собственным текстом, работа с Национальным корпусом русского языка – www.ruscorpora.ru).

При проведении занятий предполагается использование интерактивных форм занятий в сочетании с внеаудиторной работой. Удельный вес занятий, проводимых в интерактивных формах, составляет не менее 30 % аудиторных занятий.
7 Оценочные средства для текущего контроля и аттестации студента
7.1 Тематика заданий текущего контроля
Примерные задания для подготовки к эссе:

1. Проанализируйте заданные научные и научно-популярные тексты о применении математических методов в разных областях знания;
2. Проанализируйте заданные научные и научно-популярные тексты о нестандартной интерпретации привычных ситуаций;
3. Проанализируйте заданные научные и научно-популярные тексты о роли науки в обществе.

Примерные темы для эссе:
1. Как убедиться в достоверности информации?
2. Проблемы рационализации производства.
3. Развитие высоких технологий: Преимущества и недостатки.
4. Эффективность междисциплинарных связей.

7.2 Вопросы для оценки качества освоения дисциплины (зачет)
Устная защита написанной работы

Оппонирование

Чек-лист для эссе

1. Чувствую ли я, что собираюсь сообщить своему читателю что-то важное?
2. Действительно ли я разговариваю со своим читателем, а не сам с собой?
3. Учитываю ли я запросы и интересы своей аудитории?
4. Привлекают ли внимание читателя название и введение моего
эссе, подводят ли они его к основному тезису?
5. Содержит ли мой основной тезис одну четко сфокусированную идею?
6. Указывает ли тезис на то, о чем я буду говорить?
7. Содержит ли основной текст необходимые для поддержки главного тезиса предложения и выражены ли они явно?
8. Поддержано ли каждое мое важное утверждение детально рассмотренными примерами?
9. Можно ли сказать, что каждый абзац отличается смысловым единством и развивает одну мысль?
10. Связаны ли все мои абзацы логической связью?
11. Представляет ли собой последний абзац заключение, хорошо подходящее для моего эссе (с учетом моего основного тезиса)?
12. Все ли предложения моего текста понятны, согласованы и грамматически правильны?
13. Все ли употребленные слова необходимы и уместны в моем тексте?
14. Перечитал ли я текст, чтобы поправить стилистические, орфографические, пунктуационные  ошибки и опечатки?
15. Было ли мое эссе отредактировано так, что я действительно доволен получившимся текстом?

8 Порядок формирования оценок по дисциплине
Преподаватель оценивает работу студентов на практических занятиях по уровню активности и степени подготовленности к занятию. Оценки за работу на практических занятиях преподаватель выставляет в рабочую ведомость. Накопленная оценка по 10-балльной шкале за работу на практических занятиях определяется перед промежуточным или итоговым контролем – Оаудиторная. 

Преподаватель оценивает самостоятельную работу студентов в зависимости от степени правильности выполнения домашних работ, задания для которых выдаются на практических занятиях. Оценки за самостоятельную работу студента преподаватель выставляет в рабочую ведомость. Накопленная оценка по 10-балльной шкале за самостоятельную работу определяется перед промежуточным или итоговым контролем – Осам. работа. 
Накопленная оценка за текущий контроль учитывает результаты студента по текущему контролю следующим образом: 

Отекущий  =   0,4·Оаудиторная + 0,6·Осам. работа ;

Способ округления накопленной оценки текущего контроля: арифметический. 

Результирующая оценка за итоговый контроль в форме зачета выставляется по следующей формуле, где Озачет – оценка за работу непосредственно на зачете:

Оитоговый = 0,5·Озачет + 0,5·Отекущий
Способ округления накопленной оценки промежуточного (итогового) контроля в форме зачета: арифметический. 

На пересдаче студенту не предоставляется возможность получить дополнительный балл для компенсации оценки за текущий контроль.

На зачете студент может получить дополнительный вопрос (дополнительную практическую задачу, решить к пересдаче домашнее задание), ответ на который оценивается в 1 балл. Таким образом, результирующая оценка за промежуточный (итоговый) контроль в форме зачета, получаемая на пересдаче, выставляется по формуле 

(Оитоговый = 0,5·Озачет + 0,5·Отекущий) + Одоп.вопрос

В диплом ставится оценка за итоговый контроль, которая является результирующей оценкой по учебной дисциплине.
9 Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины
9.1 Базовый учебник
Бут, Уэйн К., Коломб, Грегори Дж., Уильяме Джозеф М. Исследование: шестнадцать уроков для начинающих авторов. Авторизованный перевод с английского языка А. Станиславского. М.: Наука, 2001.

9.2 Основная литература
Д.Э. Райнкинг, Э.У. Харт, Р. фон дер Остен. Композиция: шестнадцать уроков для начинающих авторов. М.: Наука, 2009.

Сидорова М.Ю., Савельев В.С. Русский язык. Культура речи: Конспект лекций. М.: Айрис-пресс, 2005.

А.И. Левинзон, Е.Р. Добрушина, Н.Р. Добрушина, Ю.М. Кувшинская, А.Д. Плисецкая. Практикум по культуре речи. М.: ГУ-ВШЭ, 2010.

Культура русской речи: Учебник для вузов / Под ред. проф. Л.К. Граудиной и проф. Е.Н. Ширяева.  М.: Норма, 2001

Накорякова К.М. Литературное редактирование: Общая методика работы над текстом. Практикум. М.: Икар, 2002.
Розенталь Д.Э. Практическая стилистика русского языка. М., 1987. . С. 7-73.

Сидорова М.Ю., Савельев В.С. Русский язык и культура речи. Курс лекций (для студентов нефилологических специальностей). М.: Проект, 2004. Лекция 

Федосюк М.Ю., Ладыженская Т.А., Михайлова О.А., Николина Н.А. Русский язык. Учебное пособие. Для студентов-нефилологов. М.: Флинта, Наука. 2004.

Хазагеров Г.Г., Лобанов И.Б. Риторика. Ростов-на-Дону, 2004.
9.3 Справочники, словари, энциклопедии

Электронная энциклопедия «Кругосвет» (www.krugosvet.ru);

Справочно-информационный портал http://www.gramota.ru/;
http://www.msses.ru/education/students/essay/good_essay.php – Как написать хорошее эссе;
http://www.kakprosto.ru/kak-52244-kak-napisat-referat-po-state – Как написать реферат по статье;
http://www.oxfordquality.ru/teachers/teachers_english/articles/esse/ – Как научиться писать эссе;
http://www.khstu.ru/rus/?menu=Essay – Эссе (структура, классификация, правила написания, проверка и др.).
9.4 Программные средства
Для успешного освоения дисциплины, студент использует Национальный корпус русского языка: www.ruscorpora.ru.

10 Материально-техническое обеспечение дисциплины

Проектор (для лекций).
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