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Настоящая программа не может быть использована другими подразделениями университета и другими вузами без разрешения кафедры-разработчика программы.

Область применения и нормативные ссылки

Настоящая программа учебной дисциплины устанавливает минимальные требования к знаниям и умениям студента и определяет содержание и виды учебных занятий и отчетности.

Программа предназначена для преподавателей, ведущих данную дисциплину, учебных ассистентов и студентов направления подготовки 031900.62 Международные отношения, изучающих дисциплину Компьютерные средства презентации докладов.
Программа разработана в соответствии с:

· Рабочим учебным планом университета по направлению подготовки 031900.62 Международные отношения, утвержденным в  2012 г.

1 Цели освоения дисциплины

Целью освоения дисциплины Компьютерные средства презентации докладов:
· дать студентам систематизированное представление об информационных технологиях, которые могут быть применены при подготовке деловых презентаций на компьютере.

2 Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины
В результате освоения дисциплины студент должен:

· Знать 

технологии разработки презентации, основные технические и программные средства для подготовки презентации.

· Уметь 

  разрабатывать презентации со сценарием, интерактивные презентации и самовыполняющиеся презентации;

· Иметь навыки (приобрести опыт) применения информационных технологий для решения задач:

- создание наглядных и убедительных деловых презентаций;

- разработка презентаций с использованием Web-технологий.

В результате освоения дисциплины студент осваивает следующие компетенции:

	Компетенция
	Код по ФГОС/ НИУ
	Дескрипторы – основные признаки освоения (показатели достижения результата)
	Формы и методы обучения, способствующие формированию и развитию компетенции

	Навыки работы с компьютером как средством управления информацией.
	ОК-13
	Способность работы с большими объёмами информации, навигации и систематизации информации.
	Выполнение практических заданий на компьютере с последующим разбором и анализом ошибок.

	Способность работать с информацией в глобальных компьютерных сетях.
	ОК-14
	Способность быстрого и профессионального поиска информации в сети Интернет.
	Выполнение практических заданий на поиск информации в Интернете с использованием языка поисковых запросов. 

	Умение применять компьютерные технологии на уровне пользователя для решения профессиональных задач.
	ПК-2
	Способность профессиональной работы на компьютере для решения практических задач по специальности.
	Выполнение практических заданий на компьютере с последующим разбором и анализом ошибок.


3 Место дисциплины в структуре образовательной программы
· Настоящая дисциплина относится к относится к циклу факультативных дисциплин.

Для освоения учебной дисциплины, студенты должны владеть следующими знаниями и компетенциями:

· Знаниями информатики в объеме средней школы.
4 Тематический план учебной дисциплины

	
	Название темы
	Всего

часов

по

дисциплине
	Аудиторные часы
	Самостоятельная работа

	
	
	
	Лекции
	Сем. и практ. занятия
	

	1
	Использование мультимедиа технологий при создании деловых презентаций. Типы мультимедийных презентаций.
	4
	1
	
	3

	
	Технические и программные средства для подготовки мультимедийных презентаций.
	4
	1
	
	3

	
	Создание мультимедийных презентаций с использованием Microsoft PowerPoint.
	20
	2
	8
	12

	
	Использование Web-технологий для создания мультимедийных презентаций.
	36
	2
	10
	22

	
	ИТОГО
	64
	6
	18
	40


5 Формы контроля знаний студентов
	Тип контроля
	Форма контроля
	1 год
	Параметры

	
	
	2
	

	Текущий

(неделя)
	Контрольная работа
	+
	Работа на компьютере продолжительностью 60 минут

	Итоговый
	Зачет 
	+
	Работа на компьютере продолжительностью 60 минут. Оценка результатов работы в течение 3-ех дней.


5.1 Критерии оценки знаний, навыков

На текущем контроле студент должен продемонстрировать навыки профессиональной работы с программой MS Power Point 2010. 

На итоговом контроле студент должен продемонстрировать навыки профессиональной работы с HTML для подготовки Web-сайтов.

Оценки по всем формам текущего контроля выставляются по 10-ти балльной шкале. 
При проведении контроля студентам раздаются задания, для выполнения которых необходимо работать с компьютерной программой Microsoft Office 2010 и Интернет.

6 Содержание дисциплины

Тема 1. Использование мультимедиа технологий при создании деловых презентаций.

Технологии мультимедиа. Комплексное представление текстовой, графической, аудио- и видеоинформации.

Использование мультимедийных технологий для создания электронных презентаций.

Типы презентаций, области их применения.

Тема 2. Технические и программные средства для подготовки мультимедийных презентации.

Устройства для подготовки текстовой и графической информации. Основные сведения о сканерах. Программы распознавания текста. Форматы графических файлов.

Получение графического изображения с использованием цифровых фотоаппаратов. Цифровое фото. Программы обработки графических изображений.

Подготовка видеоматериала. Аналоговое и цифровое видео. Форматы видео файлов. Программы для видеомонтажа.

Технические и программные средства создания звуковых файлов. Форматы аудио файлов.

Основная литература

Ломакин П.А., Севостьянов А.В. Электронные презентации своими руками. – М.: Майор, 2004. С.144-272, 302-318

Тема 3. Создание мультимедийных презентаций с использованием Microsoft PowerPoint.

Назначение и возможности программы Microsoft PowerPoint.

Последовательность подготовки презентации. Способы создания презентации. Использование мастера автосодержания и шаблонов оформления.

Работа со слайдами. Работа со структурой. Работа с текстом. Добавление в слайд графики, диаграмм, таблиц.

Режимы просмотра презентации.

Модификация презентации. Вставка объектов мультимедиа. Анимация текста и объектов слайда.

Разработка самовыполняющейся презентации (слайд-фильма). Создание интерактивных слайд фильмов.

Подготовка презентаций для публикации в Интернет.

Основная литература

Microsoft PowerPoint 2003. Русская версия. Практ. пособие. Серия «Шаг за шагом» / Пер. с англ. – М.: СП ЭКОМ, 2005. С. 49-373

Дополнительная литература

Ломакин П.А., Севостьянов А.В. Электронные презентации своими руками. – М.: Майор, 2004. С. 10-143, 273-288.

Тема 4. Использование Web-технологий для создания мультимедийных презентаций.

Основы Интернет. Создание презентации с использованием языка HTML. Синтаксис HTML и структура web-страницы. Форматирование текста. Размещение изображений, аудио- и видео-объектов на web-странице. Связывание web-страниц с помощью гиперссылок. Использование таблиц для макетирования web-страницы. Разработка структуры web-презентации и размещение ее в Интернет.

Основная литература

Гасанов Э.В. Практикум по Web-дизайну. Практический курс разработки Web-сайтов. Учебное издание. М.: ТЕИС, 2006.

Дополнительная литература

Гасанов Э.В. Сборник заданий для практических занятий по web-дизайну и методические указания по их выполнению. М.: ТЕИС, 2006.

7 Образовательные технологии

Разбор практических задач, обсуждение актуальных вопросов по темам курса.

8 Оценочные средства для текущего контроля и аттестации студента
8.1 Вопросы для оценки качества освоения дисциплины

1. Что такое мультимедиа?

2. Типы презентаций.

3. Области применения различных типов презентаций.

4. Основные этапы создания презентации.

5. Какие устройства используются для ввода текстовой информации?

6. Какие устройства используются для ввода графической информации?

7. Какие устройства используются для ввода аудио информации?

8. Какие устройства используются для ввода видео информации?

9. Что такое разрешение графического файла?

10. Форматы графических файлов.

11. Форматы аудио- и видео-файлов.

12. Назначение и возможности программы Microsoft PowerPoint.

13. Последовательность подготовки презентации в программе PowerPoint.

14. Способы создания презентации в программе PowerPoint.

15. Режимы просмотра презентации.

16. Использование гиперссылок в презентации.

17. Для чего используется образец слайдов.

18. Средства создания интерактивной презентации.

19. Средства создания самовыполняющейся презентации.

20. Что такое автономный слайд-фильм?

21. Что такое Internet?

22. Адресация в сети Internet.

23. Что такое WWW?

24. Какие технологии используются для  создания Web-документов?

25. Структура документа HTML.

26. Какие дескрипторы применяются для шрифтового оформления документа?

27. Какие дескрипторы применяются для структурного оформления документа?

28. Использование графических элементов.

29. Как оформляются списки?

30. Что такое гиперссылки?

31. Какие дескрипторы применяются для представления таблиц?

32. Как создаются страницы с фреймами?

33. Как представляется цвет в Web?

34. Какие форматы используются для Web-графики?

35. Что такое банер?

36. Создание анимационных изображений.

37. Какие мультимедиа объекты могут быть размещены на Web-странице?

9 Порядок формирования оценок по дисциплине
Преподаватель оценивает работу студентов на семинарских и практических занятиях: активность при ответе на вопросы преподавателя, правильность выполнения заданий на семинарах. Оценки за работу на семинарских и практических занятиях преподаватель выставляет в рабочую ведомость. Накопленная оценка по 10-ти балльной шкале за работу на семинарских и практических занятиях определяется перед промежуточным или итоговым контролем - Оаудиторная. 

Преподаватель оценивает самостоятельную работу студентов: правильность выполнения домашних работ. Оценки за самостоятельную работу студента преподаватель выставляет в рабочую ведомость. Накопленная оценка по 10-ти балльной шкале за самостоятельную работу определяется перед промежуточным или итоговым контролем – Осам. работа. 
Накопленная оценка за текущий контроль учитывает результаты студента по текущему контролю следующим образом: 

Отекущий  =  Ок/р ;

Способ округления накопленной оценки текущего контроля: в пользу студента.

Результирующая оценка за итоговый контроль в форме зачета выставляется по следующей формуле, где Озачет – оценка за работу непосредственно на зачете:

 Оитоговый = 0,4·Озачет + 0,2·Отекущий + 0,2·Осам. работа + 0,2·Оаудиторная)
Способ округления накопленной оценки итогового контроля в форме зачета: в пользу студента. 

На пересдаче студенту не предоставляется возможность получить дополнительный балл для компенсации оценки за текущий контроль.

На зачете студент может получить дополнительную практическую задачу, которая оценивается в 1 балл. Таким образом, результирующая оценка за итоговый контроль в форме зачета, получаемая на пересдаче, выставляется по формуле 

Оитоговый = (0,4·Озачет + 0,2·Отекущий + 0,2·Осам. работа + 0,2·Оаудиторная) + Одоп.вопрос

В диплом выставляет результирующая оценка по учебной дисциплине, которая формируется по следующей формуле:

Одисциплина = Оитоговый
Способ округления результирующей оценки по учебной дисциплине: в пользу студента.

В диплом ставится оценка за итоговый контроль, которая является результирующей оценкой по учебной дисциплине.

10 Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины
10.1 Базовые учебники
Microsoft PowerPoint 2003. Русская версия. Практ. пособие. Серия «Шаг за шагом» / Пер. с англ. – М.: СП ЭКОМ, 2005.- 348 с.

Ломакин П.А., Севостьянов А.В. Электронные презентации своими руками. – М.: Майор, 2004. – 352 с. 

Гасанов Э.В. Практикум по Web-дизайну. Практический курс разработки Web-сайтов. Учебное издание. М.: ТЕИС, 2006.- 158 с.

10.2 Основная литература

Гасанов Э.В. Сборник заданий для практических занятий по web-дизайну и методические указания по их выполнению. М.: ТЕИС, 2006.- 94 с.

10.3 Программные средства
Для успешного освоения дисциплины, студент использует следующие программные средства:
· Microsoft PowerPoint 2010
Авторы программы:  _______________________/Меликян А.В./ amelikyan@hse.ru
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