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Область применения и нормативные ссылки

Настоящая программа учебной дисциплины устанавливает минимальные требования к знаниям и умениям студента и определяет содержание и виды учебных занятий и отчетности.

Программа предназначена для преподавателей, ведущих данную дисциплину, учебных ассистентов и студентов направления 033000.62 «Культурология» подготовки бакалавра изучающих дисциплину Техника презентации.

Программа разработана в соответствии с:

· Стандартом высшего профессионального образования ГОУ ВПО НИУ ВШЭ;

· Рабочим учебным планом университета по направлению 033000.62 «Культурология» подготовки бакалавра, утвержденным в  2013г.

2 Цели освоения дисциплины

 Целью курса является формирование навыков создания, разработки и проведения презентаций. Курс призван познакомить студентов с основными элементами риторического искусства, его историей и современными техниками убеждения. Отдельный раздел курса посвящен технической стороне разработки и проведения компьютерных презентаций. Курс направлен на развитие таких качеств как креативность, трудолюбивость, организованность и коммуникативность.
3 Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины

В результате изучения дисциплины студент должен:

· Знать историю и теорию риторического искусства; основные отличия презентации, доклада, лекции, дискуссии; теорию метасообщений; различия форм и стилей речи; историю и теорию мнемонических техник; теорию элокуции; основы создания визуальных презентаций;
· Уметь разрабатывать и проводить презентации любого уровня сложности и для любой аудитории; участвовать и организовывать дискуссии, секции, круглые столы; грамотно отвечать на вопросы, поставленные в ходе обсуждения доклада, презентации, лекции; использовать язык жестов; различные невербальные методы воздействия; использовать мнемонические техники;  
· Иметь навыки (приобрести опыт) публичных выступлений различного типа и уровня сложности; работать в паре с другими выступающими; свободно владеть компьютерной техникой, необходимой для проведений презентаций; импровизации; 
 В результате освоения дисциплины студент осваивает следующие компетенции:

	Компетенция
	Код по ФГОС/ НИУ
	Дескрипторы – основные признаки освоения (показатели достижения результата)
	Формы и методы обучения, способствующие формированию и развитию компетенции

	Общекультурные
	ОК-1

ОК-2 

ОК-12 


	обладает культурой мышления, речи, способен к  поиску, выбору и 

структурированию информации, постановке целей и выбору релевантных средств ее достижения;
умеет логически верно, аргументировано и ясно строить устную речь, использовать в коммуникации компьютерные средства визуальной репрезентации;

владеет    основными    методами,    способами    и    средствами    получения, 

хранения,       переработки       информации,       имеет       навыки       работы       с 

компьютером как средством управления информацией.
	Обучение истории и теорию риторического искусства; основные отличиям различных форм и типов сообщений; теории метасообщений; различию форм и стилей речи; истории и теории мнемонических техник. 

	Социально-личностные и общекультурные
	СЛК-5


	способность использовать знание и понимание проблем человека в современном 

мире, ценностей мировой и российской культуры, развитие навыков межкультурного 

диалога.
	Обучение разработке и проведению презентации любого уровня сложности и для любой аудитории; участию и организации дискуссий, секций, круглых столов; умению отвечать на вопросы, поставленные в ходе обсуждения доклада, презентации, лекции. 

	Профессиональные
	ПК-2

  ПК-4 

  ПК-7 

ПК-14


	владеет современной техникой формулировки и 

реализации эмпирических исследований явлений культуры; способен применять на практике приемы составления научных отчетов, обзоров, аналитических и экспертных документов; 
имеет навык научной презентации научной деятельности;

владеет навыками поиска, упорядочивания и обработки информации из различных 

источников в социокультурной сфере, обладает компетенциями анализа, 

структурирования, обоснованного и наглядного изложения обработанной 

информации.
	Обучение навыкам  публичных выступлений различного типа и уровня сложности; умению работать в паре с другими выступающими; свободно владеть компьютерной техникой, необходимой для проведений презентаций; импровизировать; креативно подходить к изложению содержания сообщения. 




4 Место дисциплины в структуре образовательной программы

Настоящая дисциплина относится к профессиональному циклу дисциплин и блоку дисциплин, обеспечивающих базовую подготовку.
Основные положения дисциплины должны быть использованы в дальнейшем при изучении следующих дисциплин:

Медиакультура, Современная массовая культура, Визуальные исследования, Антропология,

Креативное письмо, Академическое письмо, Введение в герменевтику; Научный семинар; Проектный семинар; Иностранный язык.
5 Тематический план учебной дисциплины

	№
	Название раздела
	Всего часов 
	Аудиторные часы
	Самостоя​тельная работа

	
	
	
	Лекции
	Семинары
	Практические занятия
	

	1
	Введение в предмет.  Экскурс в историю риторики.
	
	2
	
	
	4

	2
	Речь: формы и стили
	
	2
	2
	
	6

	3
	Искусство памяти: история и современность
	
	2
	2
	
	5

	4
	Элокуция—средства для создания красивой и образной речи
	
	2
	2
	
	5

	5
	Взаимодействие с аудиторией: теория и практика
	
	4
	2
	
	5

	6
	Метасообщение: теория и практика
	
	6
	2
	
	6

	7
	Визуальные средства от архаики к современности
	
	2
	
	
	5

	8
	Искусство визуальной презентации
	
	4
	2
	
	5

	9
	Технические средства для презентации
	
	2
	4
	
	5

	10
	Курс презентации с помощью MS Power Point 
	
	2
	4
	
	6

	11
	Альтернативные редакторы: Proshow, Wink и др.
	
	2
	
	
	6

	
	Итого:
	
	30
	20
	
	58


6 Формы контроля знаний студентов
	Тип контроля
	Форма контроля
	1 год
	Кафедра
	Параметры 

	
	
	1
	2
	3
	4
	
	

	Текущий

(неделя)
	Контрольная работа
	
	
	
	*
	Наук о культуре
	Контрольная оценивающая умение различать тропы (30 мин.)

	
	
	
	
	
	
	Наук о культуре
	

	
	Эссе
	
	
	
	
	Наук о культуре
	

	
	Реферат
	
	
	
	
	Наук о культуре
	

	
	Коллоквиум
	
	
	
	
	Наук о культуре
	

	
	Домашнее задание
	
	
	
	*
	Наук о культуре
	Подготовка к практической работе на каждом семинаре

	Итоговый
	Зачет


	
	
	
	*
	Наук о культуре
	Оценка является накопительной и суммирует в себе оценки за работу на всех семинарах, зачет, в данном случае, является возможностью сдать долги или исправить не зачтенные выступления


6 Критерии оценки знаний, навыков

Оценки по всем формам текущего контроля выставляются по 10-ти балльной шкале. 
Итоговая оценка по учебной дисциплине складывается из следующих элементов:

Работа на семинарах и контрольная работа
7 Содержание дисциплины

1. Введение в предмет.  Экскурс в историю риторики.
Понятие презентации. Отличие презентации от лекции, доклада, речи. Эволюция  «презентации». Презентация и общение. Презентация и этикет. Из чего строится презентация: риторические приемы, взаимодействие с аудиторией, аудиовизуальный ряд. Риторика в античной Греции: софисты и Платон; Аристотель и его учение о слове; Римская риторика: Цицерон. Семь свободных искусств: строение тривиума и квадривиума в системе античного и средневекового образования.  Возникновение гомилетики и герменевтики. Развитие риторического учения в России в древний период и особенности развития русской школы.
Количество часов работы студента:

	Аудиторная
	Самостоятельная

	2
	4


Литература по разделу:

Аннушкин В.И. Риторика: Вводный курс.—М., 2008.

Волков А.А. Курс русской риторики.—М., 2009.
Елизаветина Т.М. Компьютерные презентации: от риторики к слайд-шоу.—М., 2003.

Маклюэн М. Галактика Гутенберга: Становление человека печатающего.—М., 2005.  
2. Речь: формы и стили
Формы речи. История диалога. Структура диалога. Теория аргументации. Логическая и квазилогическая аргументация; предмет и особенности риторической аргументации. Правила конструктивного диалога. Виды монологической речи. Принципы создания различных видов монологической речи. Основные этапы подготовки речи. Теория композиционного построения выступления. 
Количество часов работы студента:

	Аудиторная
	Самостоятельная

	4
	6


Литература по разделу:

Волков А.А. Курс русской риторики.—М., 2009.
Елизаветина Т.М. Компьютерные презентации: от риторики к слайд-шоу.—М., 2003.

Тимошенко Т.Е. Риторика: Практикум.—М., 2009.

3. Искусство памяти: история и современность
Мнемоника в Древнем Риме. Теория места-образа. Искусство памяти в Средние века. Правила Фомы Аквинского. Средневековая образность и мнемотехники. Искусство памяти в эпоху возрождения: театр памяти Джулио Камилло. Современные техники запоминания: метод ассоциаций; метод мест, метод ОВОД. Основные особенности выступления с письменной и устной речами. 

Количество часов работы студента:

	Аудиторная
	Самостоятельная

	4
	5


Литература по разделу:

Бэддели А. Ваша память. Руководство по тренировке и развитию. – М., 2001.
Зинченко Т. П. Память в экспериментальной и когнитивной психологии. – СПб., 2002.
Йейтс Фр. Искусство памяти.—СПб., 2007.
Никитина Т. Самоучитель по развитию памяти. – М.,1999.

4. Элокуция—средства для создания красивой и образной речи
Тактики речевого взаимодействия. Особенности словоупотребления. Синонимия. Полисемия. Омонимия. Паронимия. Тропы. Метафора. Метонимия. Синекдоха. Гипербола и литота. Антономазия. Ирония. Металепсис. Катахрезис. Понятие фигуры речи, значение фигур. Эллипсис. Бессоюзие. Плеоназм. Многосоюзие. Синонимия. Экзергазия. Усугубление Строение фразы. Фигуры речи. Эмоциональность речи. Основные правила публичного выступления. Требования к оратору.
Количество часов работы студента:

	Аудиторная
	Самостоятельная

	4
	5


Литература по разделу:

Голуб И.Б. Риторика: Учебное пособие.—М., 2012.
Голуб И.Б., Розенталь Д.Э. Секреты хорошей речи. - М., 1993.
Волков А.А. Основы риторики. М., 2004
5. Взаимодействие с аудиторией: теория и практика

Формы взаимодействия с аудиторией. Типология собеседников. Особенности выступления перед негативно настроенной аудиторией. Типы вопросов. Основные принципы ответа на вопросы.  Уловки и приемы аргументации: лояльные и нелояльные. Демагогия как оружие нечестного оратора.

Количество часов работы студента:

	Аудиторная
	Самостоятельная

	6
	5


Литература по разделу:

Богомолова О.Б., Усенков Д.Ю. Искусство презентации: Практикум.—М., 2010.

Волков А.А. Курс русской риторики.—М., 2009.
Елизаветина Т.М. Компьютерные презентации: от риторики к слайд-шоу.—М., 2003.

6. Метасообщение: теория и практика
Краткая история НЛП. Структура техники воздействия: шаблон неопределенности; раппорт; единая структура воздействия; депотенциализация; прерывание паттерна; интервенция; латентный период. «Энергетика» сообщения. Жестикуляция и алфавит жестов. Лишние и необходимые жесты. Поза оратора и перемещения по аудитории. Четыре межсубъектные зоны. Техника речи. Основы парной работы.   
Количество часов работы студента:

	Аудиторная
	Самостоятельная

	8
	6


Литература по разделу:

Бредемайер К. Черная риторика: Власть и магия слова.—М., 2005.

Волков А.А. Курс русской риторики.—М., 2009.
О’Коннор Д., Сеймор Д. Введение в нейролингвистическое программирование.—М., 1998.
7. Визуальные средства от архаики к современности
Типы визуальных средств: поясняющие, подтверждающие, воздействующие. Плакаты, схемы, рисунки, слайдпроекторы, оверхеды и флип-чарты.
Количество часов работы студента:

	Аудиторная
	Самостоятельная

	2
	5


Литература по разделу:

Дуарте Н. Side:ology: Искусство создания выдающихся презентаций.—М., 2011.

Каптерев А. Секреты презентации.—М.: 2012

Скоморох И. Теория компьютерной презентации.—М., 2002. 

8. Искусство визуальной презентации
Что раздражает людей в плохих мультимедийных презентациях? Типология слайдов мультимедийной презентации. Принципы создания хорошей мультимедийной презентации. 
Количество часов работы студента:

	Аудиторная
	Самостоятельная

	6
	5


Литература по разделу:

Дуарте Н. Side:ology: Искусство создания выдающихся презентаций.—М., 2011.

Каптерев А. Секреты презентации.—М.: 2012

Скоморох И. Теория компьютерной презентации.—М., 2002. 

9. Технические средства для презентации
Hardware. Проекторы: типы, принципы работы, достоинства и недостатки. LCD панели: принципы работы, достоинства и недостатки. Плазменные панели: принципы работы, достоинства и недостатки. Интерактивные доски: принципы работы, достоинства и недостатки. Зачем нужен презентер? Разъемы источников сигнала и типы передачи аудиовизуальных данных. 

Количество часов работы студента:

	Аудиторная
	Самостоятельная

	6
	5


Литература по разделу:

Дуарте Н. Side:ology: Искусство создания выдающихся презентаций.—М., 2011.

Каптерев А. Секреты презентации.—М.: 2012

Скоморох И. Теория компьютерной презентации.—М., 2002. 

10. Курс презентации с помощью MS Power Point
Креативный потенциал программы. Панели инструментов. Шаблоны. Форматы сохранения и хранение данных. Режим просмотра презентаций. Создание слайдов: тексты, списки, титулы, слайды с рисунками. Работа с графикой. Организация слайд-шоу. Анимация. Гиперссылки. Звук и видео. Диаграммы и формулы. Импорт-экспорт. Презентация без автора.

Количество часов работы студента:

	Аудиторная
	Самостоятельная

	6
	6


Литература по разделу:

Каптерев А. Секреты презентации.—М.: 2012

Леонов В. Power Point 2010 с нуля.—М., 2011.

Лоу Д. Power Point 2010 для чайников.—М., 2011.

11. Альтернативные редакторы: Proshow, Wink и др.
Почему Power Point может оказаться мало: плюсы и минусы редактора. Основы работы с самыми известными программами: Proshow, Wink, Quick slide show, Camtasia studio, AmFX, Motion studio. Сравнение креативных характеристик: качество, надежность, красота, работа с аудио и видео, форматы документов, варианты вывода и сохранения информации.  
Количество часов работы студента:

	Аудиторная
	Самостоятельная

	2
	6


Литература по разделу:

Дуарте Н. Side:ology: Искусство создания выдающихся презентаций.—М., 2011.

Каптерев А. Секреты презентации.—М.: 2012

Скоморох И. Теория компьютерной презентации.—М., 2002. 

8. Образовательные технологии

В ходе проведения курса используются различные виды учебной работы: активные и интерактивные формы проведения занятий, деловые и ролевые игры, разбор практических задач, тренинги.
9 Оценочные средства для текущего контроля и аттестации студента
Темы семинарских занятий по курсу:

1. Устная презентация на заданную тему;
2. Импровизация;
3. Убеждающая речь;
4. Презентация на свободную тему с соблюдением композиционной, содержательной и временной структуры;
5. Парное выступление на свободную тему; 

6. Выступление с целью раскрытия содержания научного текста;

7. Презентация на свободную тему с использованием аудиовизуальных средств.

8. Презентация на тему курсовой работы с использованием аудиовизуальных средств;
9. Домашняя презентация (высылается на почту преподавателя и должна представлять собой законченное сообщение).

10 Порядок формирования оценок по дисциплине
· Выступления на семинарских занятиях – k1 = 90% 
· Написание контрольной работы – k2 = 10%
Формула расчета итоговой оценки:

Онакопленная= k2* Оконтрольная + k1* Осем.раб

Всего по курсу предусмотрено девять тематических презентаций. Каждая презентация составляет 10% от итоговой оценки. Для того, чтобы презентация была положительно оценена, студент должен продемонстрировать освоение лекционного и дополнительного материала. 10% от итоговой оценки составляет контрольная по тропам и фигурам речи, которую студенты пишут на одной из пар. 
11 Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины

11.1 Базовый учебник

Лоу Д. Power Point 2010 для чайников.—М.: Вильямс, 2011.

Риторика / Под редакцией Н.А. Ипполитовой. - М.: Проспект, 2010.
11.2 Основная литература

Богомолова О.Б., Усенков Д.Ю. Искусство презентации: Практикум.—М.: Бином, 2010.

Дуарте Н. Side:ology: Искусство создания выдающихся презентаций.—М.: Манн, Иванов и Фербер, 2011.
Елизаветина Т.М. Компьютерные презентации: от риторики к слайд-шоу.—М.: Кудиц-Образ, 2003.

Скоморох И. Теория компьютерной презентации.—М.: Тропа Троянова, 2002. 

11.3 Дополнительная литература 

1. Аверинцев С.С. Античный риторический идеал и культура Возрождения. // Античное наследие в культуре Возрождения. - М., 1984.

2. Адо И. Свободные искусства и философия в античной мысли. «Греко-латинский кабинет Ю.А. Шичалина. М., 2002.

3. Аннушкин В. И. История русской риторики. М., «Флинта», 2002.

4. Аннушкин В.И. Риторика: Вводный курс.—М.: Флинта, 2008.

5. Блер Г. Опыт риторики. СПб., 1797.

6. Бороздина Г. В. Психология делового общения: Учеб. пособие. М.: Инфра-М. 1999.

7. Васильева А.Н. Основы культуры речи. - М., 1990. 

8. Введенская Л. А., Павлова Л. А. Деловая риторика. М.: Март. 2000. 

9. Введенская Л.А., Павлова Л.Г. Культура и искусство речи. - Ростов-на-Дону, 1995. 

10. Волков А.А. Курс русской риторики.—М.: Индрик, 2009.

11. Волков А.А. Основы риторики. М., 2004 .

12. Гаспаров М. Л. Античная риторика как система. // Античная поэтика. М., 1991.

13. Голуб И.Б., Розенталь Д.Э. Секреты хорошей речи. - М.: Международные отношения, 1993. 

14. Гольдин В.Е. Речь и этикет. - М., 1983. 

15. Горбачевич К.С. Русский язык. Прошлое. Настоящее. Будущее. - М., 1984. 

16. Горелов И.Н. Невербальные компоненты коммуникации. - М., 1980. 

17. Граудина Л.К. Русская риторика. Хрестоматия. - М., 1996.

18. Грачев Г.В., Мельник И.К. Манипулирование личностью: способы и технологии информационно-психологического воздействия. - М.: Алгоритм, 2002. 

19. Гришина Н.В. Психология конфликта. – СПб: Питер, 2000. 

20. Гусев Д.Г., Матвейчев О.А., Хазеев Р.Р., Чернаков С.Ю. Уши машут ослом…/ Современное социальное прграммирование. - Пенза.: Alex J. Baxster Group, 2002. 

21. Емельянов Ю.Н. Обучение паритетному диалогу. - Л., 1991. 

22. Засурский И.И. Масс-медиа второй республики. – М.: Изд-во Мос. ун-та, 1999. 

23. Землянова Л.М. Современная американская коммуникативистика. - М., 1995. 

24. Зимбардо Ф., Ляйппе М. Социальное влияние. – СПб: Питер, 2000. 

25. Кара-Мурза С.Г. Манипуляция сознанием.- М.: Алгоритм, 2000. 

26. Карнеги Д. Как выработать уверенность в себе и влиять на людей, выступая публично: Пер. с англ. М., 1994.

27. Козаржевский А.Ч. Античное ораторское искусство. МГУ, 1980.

28. Леонов В. Power Point 2010 с нуля.—М.: Эксмо, 2011.

29. Львов М. Р. Риторика. Культура речи: Учеб. пособие для студентов гуманит. фак. вузов. М.: Издат. центр "Академия", 2002.

30. Михальская А. К. Основы риторики. М., «Просвещение», 1996.

31. Официальный учебный курс Microsoft office 2003.—М.: Эком, 2006.

32. Рождественский Ю.В. Принципы современной риторики. М., фонд «Новое тысячелетие», 1999.

33. Рождественский Ю.В. Теория риторики. - М., 1997.

34. Рождественский Ю.В. Философия языка. Культуроведение и дидактика. М., Грант, 2003.

35. Руденский Е. В. Основы пснхотехнологии делового общения менеджера: Учеб. пособие. М.: Инфра-М, 1998.

36. Тимошенко Т.Е. Риторика: Практикум.—М.: Флинта, 2009.

37. Хазагеров Г. Г,, Корнилова Е. Е, Риторика для делового человека: Учеб. пособие. М.: Флинта; Моск. психолого-соц. ин-т, 2001.

38. Хофф Р. Я вижу вас голыми: Как подготовиться к презентации и с блеском провести ее. М.: Класс, 2001.
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