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к Регламенту разработки, согласования и
утверждения программ учебных дисциплин
Распределение обязанностей должностных лиц за выполнение этапов процесса утверждения программ учебных дисциплин
	№
	Должность
	Роль в процессе
	Обязанности 

	1. 
	ППС
	Разработчик
Ассистент
	ППС, за которым закреплена УД на следующий учебный год в соответствии с распределением нагрузки по кафедре (подразделению), или другой назначенный заведующим кафедрой (руководителем подразделения). ППС является непосредственным исполнителем разработки ПУД и ответственным за её разработку. Разработчик несет ответственность за содержание ПУД, своевременную разработку, доработку по замечаниям. Отсутствие опубликованной действующей ПУД на корпоративном портале(сайте) НИУ ВШЭ в базе «Учебные курсы» в установленные пунктом 9.3. настоящего Регламента сроки, является несоблюдением условий трудового договора и может повлечь применение к работнику мер дисциплинарной ответственности.

	2. 
	Работник, ответственный за ПУД кафедры (подразделения)
	Работник, ответственный за ПУД от кафедры (подразделения)
	Назначается руководителем кафедры/подразделения. Является ответственным от кафедры (подразделения) за проверку оформления и соответствия параметров ПУД с РУД, правильности заполнения шаблона электронной формы в модуле «ПУД» в LMS, установление статуса «Согласовано работником, ответственным за ПУД от кафедры (подразделения)» или «Корректировка ПУД на этапе согласования с работником, ответственным за ПУД от кафедры (подразделения)» и «Одобрено кафедрой» или «Корректировка ПУД на этапе одобрения кафедрой (подразделением)», отвечает за включение согласованных им ПУД, в повестку заседания кафедры, оповещение разработчика и ППС – специалистов в предметной области о дате заседания кафедры, напоминает разработчику о необходимости разработки или доработки ПУД по замечаниям.
Является ответственным за организацию распределения и перераспределения ПУД по профессиональным коллегиям УМС.

	3. 
	Работник ОМСУП
	Работник, ответственный за ПУД от Методического управления
	Назначается начальником Методического управления. Является ответственным за процесс оформления приказа по проведению ОУФ, установление статуса в модуле «ПУД» в LMS «Согласовано МУ» или «Корректировка ПУД на этапе согласования с работником, ответственным за ПУД от МУ», назначает рецензентов ПУД, напоминает разработчику о необходимости разработки или доработки ПУД по замечаниям.

	4. 
	Заведующий кафедрой (руководитель подразделения)
	Заведующий кафедрой (руководитель подразделения)
	Является ответственным за процедуру утверждения ПУД на кафедре (в подразделении).
Является ответственным за распределение и перераспределение ПУД по профессиональным коллегиям УМС.

	5. 
	Секретарь профессиональной коллегии УМС
	Секретарь УМС
	Является ответственным за включение списка ПУД, одобренных кафедрой в повестку заседания профессиональной коллегии УМС, оповещение рецензента и разработчика ПУД о заседании профессиональной коллегии УМС, установление статуса в модуле «ПУД» в LMS «Рекомендовано профессиональной коллегией УМС» или «Корректировка ПУД на этапе рекомендации профессиональной коллегией УМС».

	6. 
	Председатель профессиональной коллегии УМС
	Председатель  коллегии УМС
	Является ответственным за рассмотрение ПУД профессиональной коллегией УМС, рекомендацию ПУД на профессиональной коллегии УМС, назначение рецензента ПУД от УМС.

	7. 
	Секретарь УС
	Секретарь УС
	Является ответственным за включение ПУД рекомендованных профессиональной коллегией УМС, в повестку заседания секции УС, установление статуса в модуле «ПУД» в LMS «зарегистрировано УС» или «Корректировка ПУД на этапе регистрации УС».

	8. 
	Председатель УС
	Председатель УС
	Является ответственным за рассмотрение ПУД на УС, регистрацию ПУД на УС.

	9. 
	ПСС
	Рецензент от УМС
	Является ответственным за оценку структуры, актуальности и содержания ПУД, написание рецензии по ПУД.

	10. 
	Первый проректор НИУ ВШЭ
	Первый проректор, или проректор (по учебному направлению)
	Является ответственным за утверждение ПУД для УД, являющихся УОФ.

	11. 
	Администратор модуля «ПУД» в LMS
	Администратор модуля «ПУД» в LMS
	Является ответственным за распределение ролей в модуле «ПУД» в LMS, прав доступа к ПУД (рецензент, эксперт) и журналу статистики, построение процесса утверждения ПУД в системе.

	12. 
	Работник, УОУП
	Администратор модуля «ПУД» в LMS 
	Является ответственным за прикрепление разработчика к РУД в модуле «ПУД» в LMS.
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