[bookmark: _Toc393388446]Ввод данных Статус работника в систему ИС-ПРО

Для первоначального ввода данных о Статусе работника необходимо выбрать конкретного сотрудника в реестре модуля «Личные карточки».
Для поиска сотрудника можно использовать (М) или (И), см. «Соглашения об обозначениях». Искать можно по ФИО или  Табельному номеру.
[image: ]
Вид экрана для поиска сотрудника
Войти в личную карточку сотрудника, Поля пользователя, на закладку «Статус ППС»
[image: ]
С помощью правой кнопки мыши выбрать пункт «Создать»
Откроется окно для ввода полей Статус ППС 
[image: ]
Вид экрана ввода данных Статуса сотрудника в систему ИС-ПРО
Далее заполняются поля в открывшейся форме. 
Поля обязательные для заполнения 
· Ключ – номер по порядку (1,2,3,…)
· Статус ППС – выбирается из справочника
[image: ]
· Дата начала – дата присвоения статуса
Значение в поле Ключ  не может повторятся для одного сотрудника.
Поля не обязательные для заполнения:
· Дата конца – вносить при окончании, или если статус имеет дату окончания.
· Основание – текстовая строка, основание присвоения статуса.
· Комментарий – текстовое поле 
После ввода информации нажать (К) «ОК».
Для выгрузки статусов сотрудника используется реестр пользователя “Статус ППС” в модуле личные карточки сотрудников.
[image: ]
[bookmark: _GoBack]Для одного сотрудника может быть внесено несколько значений в соответствии с его статусами.
[image: ]


Соглашения об обозначениях
(К) – Нажать клавишу на клавиатуре, либо кнопку на экране, 
(М) – Выбрать пункт меню
(З) – Перейти на закладку
(Э) - Экран
> - продолжение навигации
(Т)- выбрать положение Точки-переключателя
(Г)- установить Галку-флаг
(И) - Иконка
(ПС)– выбрать Пункт Списка
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23524 Apmenckui Esrenmi BukTopuHosky  02,20.02,01.03  LUtaTHe Katheapa mikpocHcTenHo# Texkix... Mpodeccop  01/08/2012 nnc 1,000 26j08(2013 OpanHapHeiii Mpod

0| 23926 Macnoe BrkTop Masnosy 02.20.02,03.01  LWraTHei Kateapa npuknaavofi matematiin  Mpodeccop  01/08/2012 nncC | 1.000 01/10/2013 OpANHEPHI NpOd:
0| 24021 Nownases Eerenwii AmmnTpresnd  02.20.02.05.03  LWTaTHerii Katheapa dmsnieckoi xumn v 3ko... Mpodeccop  01/08/2012 nnc | 1.000 31/08{2013 OpANHEPHI NpOd:
O] 1036 Opnos Mixann Kpeesi. 02.04.07 CoBMecTHTEN BHewHki  Kadeapa hiHaHcosoro npasa Aouent 01/09{2007 nnc | 0.500 ‘BblASMOWHHCA NP3k
O] 11197 epawerko BukTop Bnagnmiposny  02.09.14 (CoBMECTHTENb BHEWHKA  Kadeapa MexayHapoaHbix 8antoT... Mpodeccop  01/09/2006 nnc | 0.500; ‘BblASMOWHHCA NP3k
O] 11886 MonTmaxep Esrenvi Wnemosny. 02.27.01 (COBMECTHTENb BHEWHKA  \ENapTamMenT NonMTHHeckon Haykn Mpodeccop  01/09/2009 nnc | 0.100 ‘BblASMOWHHCA NP3k
O] 3964 Ance Bnaamp AnexcaHaposH. 02.27.03.01 CoBMecTHTeNb BHewHni  Kadeapa ofiued counonorim Mpotbeccop  01{10/2003 nnc | 0.250 ‘BblASMOWHHCA NP3k
O| 30935 Monaxos fleorna Brazmmposms  02.12.07 CopmecTnrens sryTpens. . (adeaps Teopwt 1 npaK T B3aw... [podeccop | 03/02/2014 | 0.250, BEIAGHOLIICR DK
O 6295 Aucnn Anapeit Braanmiposiy 02.04.04 (COBMECTHTENb BHEWHMA  KaheApa NPeANpHHHMATENLCKOND .. AOUEHT 01/09{2007 nnc | 0.500 ‘BblASMOWHHCA NP3k
O] 11063 Koprewc Wrops Kpeesn. 02.12.03 (CoBMECTHTENb BHEWHA  Kadeapa TeopHk M NpakTHKK B33H. .. Mpodeccop  01/09/2007 nnc | 0.250° ‘BblASMOWHHCA NP3k
O] 10036 Anckwn Mockd Esreeesn. 02.07.09 (CoBMECTHTENb BHEWHKA  KadeApa HHHOBaUNH 1 BrsHeca 6 ... Mpodeccop  01/09/2007 nnc | 0.500 ‘BblASMOWHHCA NP3k
O] 10212 Cronaperiko Bnaanmip Mixarinosmd 02.12.03 (CoBMECTHTENb BHEWHA  Kadeapa TeopHk M NpakTHKK B33H. .. Mpodeccop  01/09/2007 nnc | 0.250 ‘BblASMOWHHCA NP3k
O] 11069 Boprcos Cepreii Penatosn 02.12.03 (CoBMECTHTENb BHEWHA  Kadeapa TeopHk M NpakTHKK B33H. .. Mpodeccop  01/09/2007 nnc | 0.250 ‘BblASMOWHHCA NP3k
O] 11068 Asen Netp Onerosmy 02.12.03 (CoBMECTHTENb BHEWHA  Kadeapa TeopHk M NpakTHKK B33H. .. Mpodeccop  01/09/2007 nnc | 0.250 ‘BblASMOWHHCA NP3k
O| 11064 3 AwTpuii Bopcosnd 02.12.03 (CoBMECTHTENb BHEWHA  Kadeapa TeopHk M NpakTHKK B33H. .. Mpodeccop  01/09/2007 nnc | 0.250° ‘BblASMOWHHCA NP3k
O] 7053 KoTenesckan Wpna Bacuneesna  02.12.03 (COBMECTHTENb BHEWHNA  KaheApa TEopHH W NPAKTHKA B3aH. .. AOUEHT 01/09{2007 nnc | 0.250 ‘BblASMOWHHCA NP3k
O] 9981 Cywkeswd Anexceii lennagsesnd  02.04.14 (COBMECTHTENb BHeWHA | Ba308aA Katheapa DeaepansHoi a... Mpodeccop  01/09/2007 nnc | 0.400 ‘BblASMOWHHCA NP3k
O| 10043 Bonaapesa 01 Jayapacera 02.04.14 (COBMECTHTENb BHeWHN  Ba3083A Kaheapa DEASPanbHOA a... AoUeHT 01/09{2007 nnc | 0.500 ‘BblASMOWHHCA NP3k
O] 10053 Apremses Mrope lOpeesmy 02.04.14 (COBMECTHTENb BHeWHA | Ba308aA Katheapa DeaepansHoi a... Mpodeccop  01/09/2007 nnc | 0.500 ‘BblASMOWHHCA NP3k
O] 28093 Hoewros Kuprnn Axapessny 02.04.15 (COBMECTHTENb BHewHM  Kadeapa rpaxAaHCKoro npasa CTapuwwin... 01/04/2013 nnc | 0.500 ‘BblASMOWHHCA NP3k
0| 15288 Conosbes Braap Hakonaesnd  02.04.19 (CoBMecTHTEN BHEWHNi  Kadeapa aamvHHcTpaTHEHOrO Npa... Mpodeccop  01/09/2009 nnc | 0.500 ‘BblASMOWHHCA NP3k
O] 14872 ApTroxvH Poman Esreneesn. 02.04.07 CoBMecTHTEN BHewHki  Kadeapa hiHaHcosoro npasa Mpotbeccop  01/09/2009 nnc | 0.500 ‘BblASMOWHHCA NP3k
0| 25129 AHapacos Knprnn MenHaasesny 02.12.03 (CoBMECTHTENb BHeWHA  Kadeapa TeopHk M NpaKkTHKK B33H. .. Mpodeccop  01/09/2012 nnc | 0.250 ‘BblASMOWHHCA NP3k
O] 20124 Baesckwii Oner ApTemoshy 0217 (COBMECTHTEN BHEWHNi  BeicWan WKona ypBaHNCTHIH Mpobeccop  18/05/2011 nnc | 0.500 ‘BblASMOWHHCA NP3k
0| 10603 CanTeikos Boprc Meopriesmy 02.11.09 (CoBMECTHTENb BHEWHKA  Kadeapa ynpaenenms Haykoi v wH. .. Mpodeccop. .. 01/09/2007 nnc | 0.500; ‘BblASMOWHHCA NP3k
0| 32364 Turos Boprc IOpeesn. 02.12.03 (CoBMECTHTENb BHEWHKA  Kadeapa Teopik M NpakTHKn B3aH. .. Mpodeccop  01/09/2014 nnc | 0.250 ‘BblASMOWHHCA NP3k
O] 11597 Mrabmos OpHii Cepreesn. 02.04.15 (COBMECTHTENb BHewHM  Kadeapa rpaxAaHCKoro npasa CTapuwi n... 01/03/2007 nnc | 0.250 ‘BblASMOWHHCA NP3k
| 20338 Hoenros Anexceii BUkTopoBH 0217 (COBMECTHTENL BHEWHNi  BeicWan WKona ypBaHNCTHKH Mpodbeccop  18/05/2011 nnc | 0.300 ‘BbIASHOWHHCA NP3k
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