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Регламент
обработки Счетов к получению, Счетов-накладных на продажу по договорам ПФУНАУКА в системе ИС-ПРО
Счета к получению, Счета-накладные на продажу создаются в системе ИС-ПРО на основе договоров вида деятельности «Подряд», «Прочие» (принадлежность договора НАУКА). Чтобы сформировать Счета и Счета-накладные на продажу по договорам науки необходимо выполнить нижеследующие операции;
1) Создание научного договора сотрудником отдела планирования и финансирования НИР ПФУ (настройка: ввод договора в «Картотеке договоров» ИС-ПРО, вид деятельности «Подряд», «Прочие», журнал «НАУКА»)
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Рис. 1. Ввод реквизитов научного договора в ИС-ПРО 
2) Ввод аналитики Полей Пользователя научного договора сотрудником отдела планирования и финансирования НИР ПФУ (настройка: ввод обязательных полей аналитики, в том числе заполнение поля «Предмет договора», заполнение реестра Этапы договора)
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Рис. 2. Ввод аналитики Полей пользователя научного договора в ИС-ПРО 

3) Формирование Счёта к получению сотрудником отдела аналитического учёта НИР УБУ (настройка: выбрать модуль «Картотека учёта расчетов по договорам»,  в опции «Реестр»   выбрать значение меню «Сформировать счёт»)
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Рис. 3. Формирование Счёта к получению из Картотеки договоров в ИС-ПРО 

4) Формирование счета к получению на определенную дату (настройка: снять галочку с позиции «приход» и нажать «ОК»)
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Рис. 4. Бланк запроса на создание Счёта к получению  

5) Сохранение сформированного счёта  в журнале «НАУКА» модуля «Счета к получению»
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Рис. 5. Результат создания Счёта к получению  

6) Оформление «Счета к получению» сотрудником отдела аналитического учёта НИР УБУ (настройка: выбрать  модуль «Управление сбытом», «Счета к получению», выбрать журнал «НАУКА»)
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Рис. 6. Выбор Счёта к получению  

7) Оформление «Счета к получению» сотрудником отдела аналитического учёта НИР УБУ  вкладка «Реквизиты» (настройка: выбор вкладки «Реквизиты», выбрать  0- Предварительная оплата поля «Усл. расчётов», 1- «Безналичные» поля «Оплата»)
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Рис. 7. Заполнение реквизитов Счёта к получению  

8) Оформление «Счета к получению» сотрудником отдела аналитического учёта НИР УБУ вкладка «Спецификация» (настройка: если счёт сформирован по  договорам НДС, то необходимо выбрать налоговую модель поля «Налоги»)
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Рис. 8. Выбор налоговой модели Счёта к получению  

9) Оформление «Счета к получению» сотрудником отдела аналитического учёта НИР УБУ вкладка «Спецификация» (настройка: ввод ценовых и количественных параметров спецификации оказанной услуги)
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Рис. 9. Заполнение вкладки спецификации Счёта к получению  

10) Оформление «Счета к получению» сотрудником отдела аналитического учёта НИР УБУ вкладка «Поля пользователя» (настройка: реквизиты договора (подразлеление, источник финансирования, ЭКРиД автоматически переносятся в Счет на получение) оформление полей «Предмет договора», «Ответственный исполнитель от подр.». Если Предмет договора или этапа введен в научный договор, то он автоматически переносится в Счет к получению, в противном случае поля Предмета договора Счёта к получению заполняются вручную)
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Рис. 10. Заполнение вкладки Поля пользователя Счёта к получению  

11) Оформление «Счета к получению» сотрудником отдела аналитического учёта НИР УБУ (настройка: журнал «НАУКА», установка статуса счёта 3 — Передан на оплату)
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Рис. 11. Установка статуса Счёта к получению  
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Рис. 12. Выбор статуса Счёта к получению  

12) Печать «Счета к получению» сотрудником отдела аналитического учёта НИР УБУ (настройка: журнал «НАУКА», из счета по F9 выбрать шаблон печати по Казначейству или Сбербанку)
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Рис. 13. Выбор шаблона печати Счёта к получению  
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Рис. 14. Распечатка Счёта к получению  

13) Формирование «Счета накладной на продажу» сотрудником отдела аналитического учёта НИР УБУ (настройка: журнал «НАУКА», из счета  выбрать опцию «Документ» значение меню «Сформировать», «Счёт-накладную…», Счета-накладные на продажу сохраняются в выбранном журнале)
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Рис. 15. Формирование Счёта накладной на продажу  
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Рис. 16. Выбор журнала для записи Счёта накладной на продажу  
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Рис. 17. Результат сформированного Счёта накладной на продажу  
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Рис. 18. Сформированный Счёт накладная на продажу вкладка «Реквизиты» 
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Рис. 19. Аналитика сформированного Счёта накладной на продажу вкладка «Поля пользователя» 

14) Привязка «Счета к получению» сотрудником отдела финансовых потоков УБУ к «Выписке банка» по приходу (настройка: выбор модуля «Выписки банка», создать приходное платёжное поручение (П/Пвх) и в области «Документ», нажав кл. Ins, выбрать счёт по соответствующему номеру, Поля пользователя со счёта автоматически переходят в аналитику Полей пользователя «Выписки банка»)
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Рис. 20. Привязка Счёта к получению к входному платёжному поручению 
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Рис. 21. Выбор Счёта накладной на продажу во входном платёжном поручении 
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Рис. 22. Значения выбранного Счёта к получению во входном платёжном поручении (обратите внимание поле Сумма оплаты должно быть пустым)

[image: image23.png]¥ Bunwcka Ganka: MocTyn/e e plc 40503.. (npeanp+ uenes)c2.

Onepouwn Mpaexs Copmvc Monyaproe 7
0 B Cxoas a2 ) i 47 o) n) ¢

Aaraonepauwn: 1505201+ [lBosepar

Aoxypen: ninex [+ N2 (1095 o7 13f0572014

Moareneuns: 524343623 |Oeaepannas cyaGa no Thyay W saRSTOCTH, A D951

KORTRareHT: (524343623 [weacpancmian cryxciano Tpyay w samsrocm, nc 05951
Cuer:

4n302810900001001501 -

Ban 044501002 | OMEPY-1 Barka Poca . Mockea 701

Bamota [Kypcl: 7 Poccicn oy e =] {[t.o0o00000

Cyma 100000.00 [[pvs [100000.00 1

Canbao pacueToe:

Hanor. wogens

Hanori

Hasriauerre:

Aokpent fara Homep Briewri Hovep Cymrano aocynent A

0 e

10000 v,
3





Рис. 23. Результат привязки Счёта к получению к входному платёжному поручению 
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Рис. 23. Аналитика  входного платёжного поручения привязана к Счёту  

15) Привязка поступившего платёжного поручения к «Счету накладной на продажу» сотрудником отдела аналитического учёта НИР УБУ (настройка: выбор модуля «Счета накладные на продажу», выбрать нужный журнал «Счетов накладных на продажу», на вкладке «Расчёты» нажать кл. Ins и выбрать поступившее платёжное поручение)
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Рис. 24. Выбор входного платёжного поручения 
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Рис. 25. Результат привязки входного платёжного поручения к Счёту накладной на продажу

16) Формирование «Счет Накладной на продажу» сотрудником отдела аналитического учёта НИР УБУ из картотеки «Учёта исполняемых договоров» (настройка: выбор модуля «Учёт исполняемых договоров», выбрать нужный договор из журнала исполняемых договоров (обязательное требование), выбрать из опции «Реестр» значение меню «Сформировать товарные документы», выбор значений «Счёт накладные», тип формирования документов «Расход»)
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Рис. 26. Запрос на формирование товарных документов 
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Рис. 27. Формирование Счёт накладной на продажу
[image: image29.png]¥ ®opmuposanme ToBapHbIX A0KYMe HTOE

@afin Mpaska Ceponc Monynpros 7

i}

* Coopmposan cuer-mamzamsas N 00003-14 or 27/05/14
no forosopy Op.p 120052 or 28/03/14
omepauys Mnanosce mawscnenve.





Рис. 28. Протокол сформированного Счёта накладной на продажу

17) Привязка научного «Договора» сотрудником отдела финансовых потоков УБУ к «Выписке банка» по приходу (настройка: выбор модуля «Выписки банка», создать приходное платёжное поручение (П/Пвх) и в области «Документ», нажав кл. Ins, выбрать договор по соответствующему внешнему номеру. Поля пользователя Договора автоматически переходят в аналитику Полей пользователя «Выписки банка»)
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Рис. 29. Привязка Договора к входному платёжному поручению (обратите внимание поле Сумма оплаты должно быть пустым для источника финансирования платных образовательных услуг (начиная с 2….), для целевого источника финансирования (начиная с 8…) сумму оплаты можно не убирать)
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Рис. 30. Значения выбранного Договора во входном платёжном поручении 
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Рис. 31. Поля Пользователя выбранного Договора во входном платёжном поручении 

18) Контроль документооборота по научному договору (формирование схемы документооборота с привязанными к договору «Счетов к получению», «Счетов-накладных на продажу» и платежных поручений) сотрудником отдела планирования и финансирования НИР ПФУ (настройка: выбор модуля «Картотека договоров», выбрать нужный «Вид деятельности» и журнал, в опции «Правка» выбрать значение меню «Документооборот»)
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Рис. 32. Запрос на формирование схемы Документооборота
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Рис. 33. Схема Документооборота по научным договорам с привязанными «Счетами к получению, «Счетами-накладными» и «Платежными поручениями»
