Утвержден УС 27.10.2015
Правила подготовки, оценивания, защиты и публикации ВКР/КР для магистерской образовательной программы Финансовые рынки и финансовые институты, факультет экономических наук.
1. Общие положения

1.1 Настоящие Правила составлены в соответствии с пунктом 1.5 Положения «О курсовой и выпускной квалификационной работе студентов, обучающихся по программам бакалавриата, специалитета и магистратуры в Национальном исследовательском университете «Высшая школа экономики» (утверждено Ученым советом НИУ ВШЭ, протокол № 8 от 28.11.2014). 

1.2 Настоящие Правила дополняют требования к подготовке, оцениванию, защите и публикации квалификационных работ магистрантов образовательной программы «Финансовые рынки и финансовые институты» в части, не урегулированной специально Положением «О курсовой и выпускной квалификационной работе студентов, обучающихся по программам бакалавриата, специалитета и магистратуры в НИУ ВШЭ.

1.3 Настоящие правила распространяются только на подготовку, оценивание, защиту и публикацию курсовых квалификационных работ (далее – КР) и выпускных квалификационных работ (далее - ВКР) магистрантов, обучающихся на образовательной программе «Финансовые рынки и финансовые институты» (далее – ОП ФРФИ). Процедура выполнения иных письменных работ в процессе обучения на программе настоящими Правилами не регулируется. 

1.4 При поступлении на ОП ФРФИ студенты в обязательном порядке знакомятся с Положением «О курсовой и выпускной квалификационной работе студентов, обучающихся по программам бакалавриата, специалитета и магистратуры в Национальном исследовательском университете «Высшая школа экономики»», требованиями к выпускным квалификационным работам магистерских программ Института образования и настоящими Правилами. 

1.5 КР/ВКР могут выполняться на русском/английском языках. Работа на английском языке должна быть написана грамотным академическим английским языком, студент должен владеть английским языком не ниже уровня Upper Intermediate.

1.6 Перечень, основные этапы подготовки, контрольные сроки этапов выбора и согласования тем КР/ВКР отражены в Приложениях 1,2 к «О курсовой и выпускной квалификационной работе студентов, обучающихся по программам бакалавриата, специалитета и магистратуры в Национальном исследовательском университете «Высшая школа экономики».
2. Требования к подготовке и форматам выполнения КР

2.1 Формат КР соответствуют указанному в пункте 2.4.1 (Исследовательская курсовая работа - анализ и обобщение теоретического и эмпирического материала, призванные способствовать закреплению и проявлению знаний и умений, полученных в процессе освоения ОП ) и разъяснен в разделе 2 требований Положения «О курсовой и выпускной квалификационной работе студентов, обучающихся по программам бакалавриата, специалитета и магистратуры в Национальном исследовательском университете «Высшая школа экономики». 

2.2 В срок до 15 ноября первого года обучения студент выбирает, согласует с научным и академическим руководителем тему КР, фиксирует тему в заявлении и в google-таблице/LMS на русском и английском языках. 
2.3 В срок до 15 декабря темы КР и научные руководители утверждаются приказом декана факультета экономических наук.

2.3. В срок до 20 мая студент может корректировать тему КР с согласия научного руководителя с обязательным внесением изменений в заявление и google-таблицу

2.4 График подготовки КР устанавливается студентом и научным руководителем. Мониторинг хода подготовки КР осуществляет научный руководитель.

2.5 Студент обязан предоставить итоговый вариант КР научному руководителю в срок до 15 июня первого года обучения.

2.6 Студент до предоставления КР научному руководителю обязан произвести загрузку КР в систему LMS для дальнейшей проверки работы на плагиат системой «Антиплагиат».

2.7 Академический руководитель, научный руководитель ОП студента могут по предварительному согласованию с студентом устанавливать специальные требования к подготовке отдельной КР в целях эффективной организации учебного процесса, соблюдения специальных этических ограничений и иных целях, соответствующих политике НИУ ВШЭ. 

3. Требования к оцениванию КР научным руководителем
3.1 Научный руководитель выставляет оценку в срок до 28 июня первого года обучения. 

3.2 За работу, сданную позже срока, научный руководитель имеет право выставить неудовлетворительную оценку без рассмотрения работы по существу
3.3 В случае выявления доказанного факта плагиата при подготовке КР студент будет привлечен к дисциплинарной ответственности в соответствии с Порядком применения дисциплинарных взысканий при нарушениях академических норм в написании письменных учебных работ в НИУ ВШЭ, являющийся Приложением 7 к Правилам внутреннего распорядка НИУ ВШЭ.

3.4 Научный руководитель, сопровождает выставленную оценку кратким комментарием с характеристикой основных достоинства и недостатки КР, дает рекомендации для дальнейшей работы студента в рамках подготовки ВКР.
4. Требования к защите КР

4.1 КР, выполняемые магистрантами ОП ФРФИ, проходят предзащиту на НИС.
4.2 КР не подлежат рецензированию.
4.4 Итоговая оценка за курсовую работу выставляется научным руководителем.
5. Требования к публикации КР

5.1 Требований к обязательной публикации КР ОП «ФРФИ» не устанавливается.
5.2 Академическое руководство ОП «ФРФИ» поощряет добровольное стремление студентов к публикации результатов КР в академических изданиях, размещению результатов КР в средствах массовой информации, а также другие формы обеспечения практической и теоретической полезности проделанной работы.

6. Требования к подготовке и форматам выполнения ВКР
6.1 ВКР представляет собой индивидуальную исследовательскую работу, квалификационную, демонстрирующую полученные знания и навыки за время обучения по ОП ФРФИ как в области ключевых теорий, базовых работ по теме исследования, так и новаторских подходов. В работе должны быть продемонстрированы навыки обоснования проблемного поля, актуальности, постановки гипотез и предположений, сбора и обработки эмпирических данных, умение пользоваться различными методами количественного анализа; достижения научно обоснованных и практически значимых результатов, комментариев по ним. 
6.2 Не рекомендуется писать работу в виде Сase Study на примере одной или двух компаний, проектов, реализованных той или иной компанией. Не рекомендуется использовать в работе результаты собственных социологических опросов, анкетирования, составленных без учета научных требований к проведению подобных работ. ВКР не может писаться на тему индикаторов технического анализа, областей и проблем финансовой деятельности, не имеющих научно - обоснованных задач и методов исследования.
6.3 В срок до 01 ноября второго года обучения студент согласует с научным и академическим руководителем тему ВКР, фиксирует тему в заявлении и в google-таблице/LMS на русском и английском языках.
6.4 В срок до 15 декабря темы ВКР и научные руководители утверждаются приказом декана факультета экономических наук.

6.5 В срок до 20 апреля второго года обучения студент имеет право по согласованию с научным и академическим руководителем изменить тему ВКР, проинформировав учебный офис внесением изменений в заявление и google-таблицу
6.6 В срок до 01 мая изменения тем ВКР утверждаются приказом декана факультета экономических наук.

6.7 В срок до 25 апреля академический руководитель ОП утверждает список рецензентов ВКР из числа штатных научно-педагогических работников факультета экономических наук НИУ ВШЭ, сотрудников других подразделений НИУ ВШЭ, иных высших учебных заведений и научных организаций, являющихся специалистами по теме ВКР. 
6.8 В срок до 01 мая список назначенных рецензентов утверждается приказом декана факультета экономических наук.

6.8 Срок предоставления итогового варианта ВКР научному руководителю - не позднее 15 мая. Сроки предоставления промежуточных вариантов ВКР устанавливаются научным руководителем. Академический руководитель, а также члены Академического совета программы имею право проконтролировать подготовку студента на промежуточном и итоговом этапе предоставления ВКР научному руководителю.
6.9 Научный руководитель готовит развернутый отзыв на ВКР, в котором характеризует основные достоинства и недостатки ВКР, а также свои рекомендации по оценке ВКР. Примерная форма отзыва научного руководителя приведена в Приложении 1.

6.9.1 Получение отзыва научного руководителя и обязательная загрузка ВКР в систему LMS на проверку плагиата - не позднее 15 мая. 

6.9.2 Учебный офис направляет ВКР студента рецензенту не позднее 18 мая, используя электронные средства связи.

6.9.3 Студент предоставляет один экземпляр итогового варианта ВКР вместе с отзывом научного руководителя и отчетом системы "Антиплагиат" в учебный офис менеджеру ОП не позднее 23 мая.

6.9.4 В срок до 26 мая рецензент направляет текст отзыва автору ВКР и менеджеру ОП.
6.9.4 Рецензент готовит развернутый отзыв и оценивает ВКР, руководствуясь, но не обязательно ограничиваясь критериями, указанными в образце отзыва рецензента (Приложение 2).
6.9.4 Студенты, проходящие обучение по программам 2-х дипломов, соблюдают сроки и требования к подготовке и форматам выполнения ВКР, исходя их правил, установленных для этих студентов ОП ФРФИ.
7. Требования к структуре, содержанию, объему и оформлению ВКР
7.1 Содержание работы должно соответствовать заявленной теме исследования, структура работы должна быть сбалансирована и подчинена решению задач раскрытия проблематики. Во введении необходимо кратко отразить актуальность, цель и задачи исследования, его предмет и объект, использованные методы анализа, описание выборок данных, научную новизну и практическую значимость исследования.

7.2 Рекомендованный объем ВКР без учета списка литературы и приложений составляет не менее 55 и не более 85 страниц, с использованием шрифта Time New Roman 12-го размера, 1,5 интервал. Не рекомендуется избыточно завышать объем работы в ущерб ее содержанию. Обязательны ссылки на источники (как реферативные, так и по количественным оценкам, используемым данным). Любой подраздел работы не может быть менее чем на 6 страницах, каждая глава должна завершаться краткими выводами.

7.3 Реферативный блок ВКР рекомендуется сформировать на базе не менее 20 источников. Не рекомендуется включать в состав литературы учебники, газеты и журналы неакадемической направленности. В составе источников рекомендуется также отражать исследования российских авторов по теме, если таковые имеются. По всем приводимым в списке литературы источникам должны быть ссылки внутри работы. Студент должен знать эти работы, уметь отвечать на вопросы по ним. Каждая работа в списке литературы должна быть оговорена по тексту, должно быть объяснено ее присутствие в списке литературы. Рекомендуется сопоставить полученные результаты и выводы в работе с полученными оценками в работах из списка литературы.
7.4 Все графики и таблицы должны сопровождаться указанием источника исходных данных, методов расчетов. Обязательны ссылки на источники по статистическим данным (не только Росстат, но и ссылка на сайт в интернете).Графики и таблицы должны быть пронумерованы.
7.5 ВКР должна быть изложена грамотным языком, без массовых опечаток и грамматических ошибок.
8. Требования к оцениванию ВКР
8.1 В своем отзыве Научный руководитель характеризует работу студента над ВКР, руководствуясь общими критериями, указанными в образце отзыва научного руководителя.

8.2 Рецензент, в соответствии с установленным образцом отзыва, сопровождает выставленную оценку комментарием, в котором характеризует основные достоинства и недостатки ВКР, теоретическую и практическую применимость результатов ВКР.

8.3 На отличную оценку не могут быть оценены работы-репликации ранее проведенных исследований, требуется оригинальность и новизна. 

9.Критерии оценки ВКР, включая общие требования по оцениванию сформированности компетенций, развиваемых при ВКР и предусмотренных соответствующим ОС НИУ ВШЭ
ВКР оцениваются с учетом следующих критериев:
- актуальность и оригинальность темы исследования, предметного поля;

- соответствие содержания работы заявленной теме, глубина исследования, 

- качество реферативного блока (анализ ранее проведенных работ по заявленной теме); 

- полнота использованных научных источников по теме исследования;

- степень проработанности и обоснованности гипотез, выводов и предложений;

- степень обоснованности выбора методов анализа, сбора и обработки данных; 

-качество и полнота использования количественных и качественных методов исследования.

- логичность и ясность изложения материала;

- аккуратность и правильность оформления магистерской диссертации, наличие ссылок, их оформление, качество оформления списка литературы;

- полнота, оригинальность и достаточность эмпирических данных;

- уровень научной новизны исследования и практической значимости его результатов.
10 Требования к предзащите/защите ВКР
10.1 Работа проходит предзащиту на НИС магистерской программы, где по ней представляется презентация, комментируются ранее проведенные исследования и выносимые на защиту положения. Защищающийся должен быть готов предоставить (продемонстрировать) собранные данные и их обработку, прокомментировать спорные моменты проведенного исследования. 

10.2 ВКР, выполняемые магистрантами Программы, подлежат обязательной публичной защите. 

10.3 Для публичной защиты ВКР в установленном локальными нормативными актами ВШЭ порядке формируется Государственная аттестационная комиссия. 

10.4 Научный руководитель ВКР в случае, если она/он оказывается членом комиссии, рассматривающей работу руководимого ей/им студента не участвует в обсуждении и голосовании по данной работе.

10.5 По итогам обсуждения члены комиссии по защите ВКР заполняют протокол установленного образца и выставляют оценку по 10-тибаллной системе.
10.6 ВКР оценивается Государственной аттестационной комиссией. При выставлении оценки ГАК оценивает содержание работы, выступление студента, его ответы на вопросы, учитывается мнение рецензента и научного руководителя.
10.7.В случае разногласий оценка по публичной защите ВКР определяется простым большинством голосов членов комиссии. При равном числе голосов решающим является голос председателя комиссии или его заместителя. 
11 Требования к публикации ВКР
11.1 На Программе в полном объеме соблюдаются требования, установленные в НИУ ВШЭ в настоящее время и/или могущие быть установленными в НИУ ВШЭ в будущем, касающиеся публичной доступности ВКР.

11.2 Академическое руководство Программы поощряет добровольное стремление студентов к публикации результатов ВКР в академических изданиях, размещению результатов ВКР в средствах массовой информации, а также другие формы обеспечения практической и теоретической полезности проделанной работы.
12 Порядок организации и проведения апелляций
12.1 Студенты имеют право на апелляцию по результатам государственных аттестационных испытаний. Результаты ГИА могут быть аннулированы решением АК. 
Подробнее о порядке организации и проведения апелляции см. Положение о государственной итоговой аттестации студентов образовательных программ высшего образования – программ бакалавриата, специалитета и магистратуры НИУ ВШЭ
