Приложение

УТВЕРЖДЕН

приказом НИУ ВШЭ

от 29.03.2016 
№ 6.18.1-01/2903-06
Регламент отбора иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников, проживающих за рубежом, на обучение в пределах установленной Правительством Российской Федерации квоты на образование иностранных граждан и лиц без гражданства по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» в 2016 году

1. Общие положения, термины и определения
1.1. Настоящий Регламент устанавливает порядок прохождения квотного отбора иностранных граждан, лиц без гражданства, в том числе соотечественников, проживающих за рубежом, поступающих на обучение в пределах установленной Правительством Российской Федерации квоты на образование иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации  по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» (далее соответственно – образовательные программы и НИУ ВШЭ) в 2016 году.

1.2. Настоящий Регламент и вносимые в него изменения утверждаются приказом ректора НИУ ВШЭ. 
1.3. В тексте настоящего Регламента используются термины и определения в следующем их значении:

1.3.1. иностранные кандидаты, кандидаты - иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе соотечественники, проживающие за рубежом, имеющие документы о среднем общем образовании, среднем профессиональном образовании, высшем  образовании, заявившие о своем намерении участвовать в квотном отборе НИУ ВШЭ;
1.3.2. квотный отбор – проводимый НИУ ВШЭ этап отбора иностранных кандидатов на обучение по образовательным программам в пределах установленной Правительством Российской Федерации квоты на образование (далее – квота) иностранных кандидатов в Российской Федерации для обучения в НИУ ВШЭ за счет субсидии из федерального бюджета на выполнение государственного задания;
1.3.3. Квотная комиссия НИУ ВШЭ - комиссия, ежегодно создаваемая приказом ректора, с целью обеспечения проведения квотного отбора в части выделения квотных мест ранее отобранным кандидатам, организующая распределение квотных мест между образовательными структурными подразделениями НИУ ВШЭ;
1.3.4. отборочные комиссии образовательных программ НИУ ВШЭ (далее - отборочные комиссии) – комиссии, сформированные из представителей факультетов/институтов/центров, реализующих образовательные программы,  с целью проведения квотного отбора иностранных кандидатов. Отборочные комиссии  делятся на:
1.3.4.1. отборочные комиссии образовательных программ бакалавриата / специалитета для проведения очных и дистанционных собеседований;

1.3.4.2.  отборочные комиссии образовательных программ магистратуры (далее – магистерские программы);
Состав отборочных комиссий магистерских программ утверждаются деканом соответствующего факультета/академическим руководителем магистерской программы. 
Состав отборочных комиссий образовательных программ бакалавриата/специалитета утверждается деканом соответствующего факультета. Состав выездных отборочных комиссий формирует директор по сотрудничеству со странами СНГ, Центральной и Восточной Европы из числа представителей отборочных комиссий, утвержденных деканами соответствующих факультетов. 
1.4. Основной целью квотного отбора является привлечение мотивированных и способных к обучению на образовательных программах иностранных кандидатов.

1.5.
Рабочими языками квотного отбора являются русский и/или английский язык в зависимости от выбранной иностранным кандидатом образовательной программы.
1.6. В квотном отборе НИУ ВШЭ могут участвовать иностранные граждане,  лица без гражданства, в том числе соотечественники, проживающие за рубежом, имеющие документы об образовании и (или) о квалификации, полученные в Российской Федерации, и (или) документы об образовании и (или) о квалификации, полученные в иностранном государстве, признаваемые в соответствии с международными договорами Российской Федерации, регулирующими вопросы признания и установления эквивалентности иностранного образования и (или) иностранной квалификации, и законодательством Российской Федерации и способные обучаться в НИУ ВШЭ на образовательных программах вне зависимости от возраста, пола, национальности или этнической принадлежности, места постоянного проживания. 

1.7. При отборе на обучение по образовательным программам бакалавриата / специалитета в рамках квотного отбора, кандидат имеет право выбирать:
1.7.1. форму проведения собеседования: очную или дистанционную (в формате видеоконференции, skype и др.);

1.7.2. место проведения собеседования на одной из площадок, заранее предложенных НИУ ВШЭ.
Порядок проведения собеседования с кандидатами при поступлении на обучение по магистерским программам определяют отборочные комиссии магистерских программ.
1.8. Организационное обеспечение проведения квотного отбора осуществляют Управление по сотрудничеству со странами СНГ и Балтии (далее - Управление СНГ и Балтии) и Центр международного студенческого рекрутинга (далее – Рекрутинговый центр).
Рекрутинговый центр и Управление СНГ и Балтии осуществляют непосредственное взаимодействие с Министерством образования и науки Российской Федерации, Федеральной миграционной службой, Федеральным агентством по делам Содружества Независимых Государств, соотечественников, проживающих за рубежом, и по международному гуманитарному сотрудничеству (Россотрудничество), представительствами Россотрудничества за рубежом, национальными органами управления образованием по вопросам реализации квотного отбора.
1.9. Ориентировочное распределение квотных мест между образовательными программами утверждается приказом ректора НИУ ВШЭ на основании предложений, поступивших от образовательных программ. Кандидаты, претендующие на поступление на образовательные программы высшего образования, реализуемые НИУ ВШЭ совместно с иностранными образовательными организациями (далее – организация-партнер), по результатам успешного освоения которых обучающимся выдаются документы об образовании и о квалификации обеих образовательных организаций (далее – программы двух дипломов), поступают на квотные места, выделенные образовательной программе со стороны университета.
1.10. Организационное обеспечение проведения приема на обучение, в том числе зачисления на обучение, осуществляется Приемной комиссией НИУ ВШЭ (далее – Приемная комиссия).

1.11. Выдачу направлений на обучение, а также оформление визовых указаний, осуществляет Министерство образования и науки Российской Федерации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2. Категории иностранных кандидатов, участвующих в квотном отборе, 
и критерии отбора, предъявляемые к ним

2.1. Кандидаты, участвующие в квотном отборе, делятся на три категории: 

2.1.1. кандидаты, претендующие на обучение по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата НИУ ВШЭ;
2.1.2. кандидаты, претендующие на обучение по образовательным программам высшего образования – программам специалитета НИУ ВШЭ; 
2.1.3. кандидаты, претендующие на обучение по образовательным программам высшего образования - программам магистратуры НИУ ВШЭ, в том числе, поступающие на программы двух дипломов.
2.2. Основными критериями при проведении квотного отбора являются:

2.2.1. результаты участия в конкурсных проектах НИУ ВШЭ;

2.2.2. результаты участия в международных и национальных олимпиадах/конкурсах;

2.2.3. результаты прохождения собеседования на отборочных комиссиях соответствующих образовательных программ НИУ ВШЭ; 

2.2.4. успешное окончание подготовительного отделения для иностранных граждан или подготовительного отделения магистратуры НИУ ВШЭ.  

2.3. Дополнительные критерии отбора могут разрабатываться соответствующими отборочными комиссиями раздельно:

2.3.1. для кандидатов на русскоязычные образовательные программы -программы бакалавриата, специалитета, магистратуры; 

2.3.2. для кандидатов на англоязычные образовательные программы -программы бакалавриата, магистратуры. 

2.4. Кандидаты, участвовавшие в квотном отборе в предыдущем году, участвуют в квотном отборе текущего года наравне с остальными кандидатами.
2.5. Кандидаты, ставшие победителями или призерами Международной олимпиады молодежи (далее – Олимпиада), имеют право быть рекомендованными на квотное место без прохождения собеседования на образовательные программы бакалавриата/специалитета, соответствующие направлению Олимпиады. Соотношение направлений Олимпиады и образовательных программ НИУ ВШЭ утверждается приказом первого проректора, координирующего международную деятельность НИУ ВШЭ. 
2.6. Окончательное решение по выделению квотного места иностранному кандидату принимает Квотная комиссия НИУ ВШЭ.

3. Порядок формирования и функции Квотной комиссии НИУ ВШЭ

3.1. В состав Квотной комиссии НИУ ВШЭ входят: проректор, отвечающий за организацию приема в НИУ ВШЭ на обучение по образовательным программам, директор по сотрудничеству со странами СНГ, Центральной и Восточной Европы, заместитель первого проректора по вопросам международной деятельности, начальник Управления по работе с абитуриентами, начальник Управления по сотрудничеству со странами СНГ и Балтии, начальник Управления развития образовательных программ, представители филиалов НИУ ВШЭ, представители факультетов НИУ ВШЭ, представители международной комиссии ученого совета НИУ ВШЭ, представители Рекрутингового центра,  представители Управления аспирантуры и докторантуры, представитель Правового управления.
Председатель, заместитель председателя, ответственный секретарь Квотной комиссии назначаются ректором НИУ ВШЭ. Персональный состав Квотной комиссии утверждается приказом ректора НИУ ВШЭ.  
3.2. Квотная комиссия НИУ ВШЭ осуществляет следующие функции:

3.2.1. рассматривает результаты собеседований (очных и дистанционных), проведенных отборочными комиссиями, и протоколы, подготовленные отборочными комиссиями;
3.2.2. принимает решение о выделении/невыделении квотных мест иностранным кандидатам, удовлетворяющим требованиям локальных нормативных актов НИУ ВШЭ и законодательства РФ. 
3.2.2. при необходимости корректировки списка рекомендованных к зачислению на образовательную программу НИУ ВШЭ, согласовывает изменения списка с отборочной комиссией соответствующей образовательной программы;

3.2.3. принимает решение о замене иностранных кандидатов, отказавшихся от квотных мест, на иностранных кандидатов из резервного списка;

3.2.4. контролирует прозрачность  и своевременность  размещения на корпоративном сайте (портале) НИУ ВШЭ информации о ходе и результатах квотного отбора;
3.2.5. принимает решение о перераспределении контрольных цифр приема в рамках квоты;

3.2.6. осуществляет иные функции, предусмотренные настоящим Регламентом и/или иными локальными нормативными актами НИУ ВШЭ.

3.3. Заседание Квотной комиссии НИУ ВШЭ считается правомочным, если на нем присутствует (в том числе посредством видеоконференции) не менее половины от общего числа ее членов.

3.4. Решения принимаются Квотной комиссией НИУ ВШЭ простым большинством голосов ее членов, участвующих в заседании, путем открытого голосования.
3.5. Каждый член Квотной комиссии НИУ ВШЭ может голосовать «за», «против» или воздержаться от участия в голосовании. Председатель Квотной комиссии НИУ ВШЭ не имеет права воздерживаться от участия в голосовании. В случае равенства голосов «за» и «против», председатель Квотной комиссии НИУ ВШЭ имеет право решающего голоса. В случае отсутствия председателя Квотной  комиссии НИУ ВШЭ, право решающего голоса при равенстве голосов «за» и «против» переходит к заместителю председателя Квотной комиссии НИУ ВШЭ.

3.6. По решению председателя Квотной комиссии НИУ ВШЭ заседание может проходить в заочной форме путем проведения голосования членов Квотной комиссии НИУ ВШЭ по корпоративной электронной почте. 
3.7. Решение в заочной форме считается принятым в случае получения по корпоративной электронной почте голосов от более чем половины членов Квотной комиссии НИУ ВШЭ.

3.8. В случае если большинство членов Квотной комиссии НИУ ВШЭ воздержались от голосования по конкретному вопросу, председатель Квотной комиссии НИУ ВШЭ принимает решение о переносе рассмотрения этого вопроса на следующее заседание и определяет совместно с членами Квотной комиссии НИУ ВШЭ перечень дополнительной информации и доработок ранее предоставленных материалов, необходимых для принятия решения по данному вопросу. Ответственный секретарь Квотной комиссии НИУ ВШЭ обеспечивает сбор необходимой дополнительной информации и проведение доработок ранее предоставленных материалов.

3.9. В случае отсутствия члена Квотной комиссии НИУ ВШЭ без уважительной причины более трех раз подряд на очных заседаниях, по инициативе председателя Квотной комиссии НИУ ВШЭ может быть рассмотрен вопрос о целесообразности его дальнейшего участия в работе Квотной комиссии НИУ ВШЭ.

4. Информирование иностранных кандидатов
4.1. Информационное сопровождение процедуры квотного отбора осуществляют Управление СНГ и Балтии на интернет-странице корпоративного сайта (портала) НИУ ВШЭ www.hse.ru/sng/kvota в разделе «Квоты-2016» и  Рекрутинговый центр на странице http://www.hse.ru/admissions/financial-aid. 

4.2. Управление СНГ и Балтии и Рекрутинговый центр размещают на корпоративном сайте (портале) НИУ ВШЭ информацию (на русском и английском языках соответственно) об обучении по образовательным программам, в том числе по программам двух дипломов, в пределах квоты, требования к образовательным программам и регистрационную форму иностранного кандидата.

4.3. Двуязычная форма регистрации размещается на интернет-страницах (сайтах) Управления СНГ и Балтии, а также на интернет-странице (сайте) Рекрутингового центра, на англоязычной версии корпоративного сайта (портала) НИУ ВШЭ.
4.4. Обращения иностранных кандидатов, поступающие до начала приемной кампании в Приемную комиссию НИУ ВШЭ или/и в отделы сопровождения учебного процесса по образовательным программам, перенаправляются ответственными от указанных структурных подразделений в Управление СНГ и Балтии и в Рекрутинговый центр по следующему принципу:

4.4.1 в Управление СНГ и Балтии – от кандидатов на русскоязычные образовательные программы - программы бакалавриата, специалитета, магистратуры;

4.4.2. в Рекрутинговый центр – от кандидатов на англоязычные образовательные программы – программы бакалавриата, магистратуры. 

4.5. Перечень документов, указанный в пункте 5.16 настоящего Регламента, который предоставляют кандидаты, рекомендованные Квотной комиссией НИУ ВШЭ к зачислению, и утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 июля 2014 № 844, публикуется на русском языке на интернет-странице Управления СНГ и Балтии в рамках корпоративного сайта (портала) НИУ ВШЭ по адресу: www.hse.ru/sng/kvota в разделе «Квоты-2016» и на интернет-странице Рекрутингового центра в рамках корпоративного сайта (портала) НИУ ВШЭ по адресу: http://www.hse.ru/admissions.
4.6. В случае участия в квотном отборе иностранных кандидатов, поступающих на программы двух дипломов, координатор программы двух дипломов от НИУ ВШЭ должен проинформировать организацию-партнера о процедуре и сроках квотного  отбора, в том числе, довести информацию, изложенную в пунктах 4.1. – 4.4. настоящего Регламента, отправив информационное письмо с разъяснениями по электронной почте в организацию-партнер.
5. Порядок проведения квотного отбора в НИУ ВШЭ

5.1. Все иностранные кандидаты в обязательном порядке проходят процедуру предварительной регистрации (за исключением случаев, предусмотренных п. 5.2.) на корпоративном сайте (портале) НИУ ВШЭ в зависимости от выбранной образовательной программы:

5.1.1. иностранные кандидаты на русскоязычные образовательные программы – программы бакалавриата, специалитета, магистратуры регистрируются на интернет-странице по адресу: www.hse.ru/sng/kvota; 

5.1.2. иностранные кандидаты на англоязычные образовательные программы – программы бакалавриата, магистратуры регистрируются на интернет-странице по адресу: www.hse.ru/admissions/graduate-apply;

5.1.3. Для иностранных кандидатов, не прошедших предварительную регистрацию (п.5.1.), предусматривается дополнительная регистрация в период проведения очных собеседований в странах и Москве.
5.2. Кандидаты, подавшие заявку в представительствах Россотрудничества за рубежом, не прошедшие предварительную регистрацию, предусмотренную п.5.1. также проходят собеседование с отборочными комиссиями. В случае, если заявка иностранного кандидата поступает в НИУ ВШЭ на рассмотрение по линии Россотрудничества и в ней не указана конкретная образовательная программа, представители Рекрутингового центра или Управления СНГ и Балтии направляют запрос куратору страны в Министерстве образования и науки России с целью уточнения образовательной программы для последующего направления кандидата на собеседование с отборочной комиссией. В случае отсутствия информации о конкретной образовательной программе, портфолио кандидата направляется на рассмотрение всем отборочным комиссиям указанного в заявке направления подготовки. При получении рекомендации к зачислению от нескольких отборочных комиссий, окончательное решение принимается Квотной комиссией.   

5.3. Предварительная регистрация и первоначальный сбор заявок от кандидатов осуществляется до 01 мая 2016 года. Квотная комиссия НИУ ВШЭ может продлить сроки предварительной регистрации, но не позднее, чем до 15 мая 2016 года. Дополнительная регистрация для иностранных кандидатов (п.5.1.3.), не подавших заявку в указанные сроки, допускается не позднее установленных сроков проведения очных собеседований.

5.4. Предварительная регистрация осуществляется в соответствии с формой, размещенной на корпоративном сайте (портале) НИУ ВШЭ по указанным в подпунктах 5.1.1 и 5.1.2. настоящего Регламента ссылкам (далее – форма регистрации). Форма регистрации позволяет регистрироваться как на английском, так и на русском языке. 
5.5. Иностранные кандидаты на обучение по образовательным программам бакалавриата и специалитета вправе выбирать до трёх образовательных программ, указывая их в порядке приоритета. Списки иностранных кандидатов для отбора на обучение по образовательным программам бакалавриата и специалитета формируются в соответствии с приоритетами, указанными иностранными кандидатами при заполнении формы регистрации. 

Иностранные кандидаты на обучение по образовательным программам магистратуры вправе выбирать до двух образовательных программ магистратуры, указывая их в порядке приоритета.  

5.6. Заявки иностранных кандидатов рассматриваются отборочными комиссиями согласно приоритетам, указанным ими при заполнении формы регистрации.
5.7. Сбор заявок от иностранных кандидатов на русскоязычные и англоязычные образовательные программы осуществляют Управление СНГ и Балтии и Рекрутинговый центр соответственно, которые при необходимости проводят консультации с руководителями образовательных программ факультетов.

5.8. Первичную проверку заявок осуществляют Управление СНГ и Балтии, Рекрутинговый центр и менеджеры образовательных программ.
5.9. На основе отбора заявок на англоязычные образовательные программы магистратуры Рекрутинговый центр и менеджеры англоязычных образовательных программ формируют план-график и формат проведения собеседований с иностранными кандидатами. 
5.9.1. На основе отбора заявок на русскоязычные образовательные программы бакалавриата/специалитета Управление СНГ и Балтии формирует план-график проведения собеседований. 
Информация о датах и площадках проведения собеседований на образовательные программы бакалавриата/специалитета размещается на корпоративном сайте (портале) НИУ ВШЭ по адресу: https://www.hse.ru/sng не позднее, чем за 10 календарных дней до даты начала проведения собеседования.
5.9.2. График проведения отбора на образовательные программы магистратуры формируется отборочными комиссиями магистерских программ самостоятельно по мере поступления заявок. Отборочные комиссии магистерских программ информируют кандидатов о дате и времени проведения собеседования по указанным в заявке контактным данным.
5.9.3. Организационное сопровождение работы отборочных комиссий в части направления им заявок иностранных кандидатов осуществляют Управление СНГ и Балтии и Рекрутинговый центр.

5.10. Отбор иностранных кандидатов проходит с 01 февраля 2016 года по 01 июня 2016 года.

5.11. Иностранные кандидаты, подавшие заявку через форму регистрации на указанных в подпунктах 5.1.1 и 5.1.2 интернет-страницах (сайтах), в обязательном порядке проходят отбор на заседаниях отборочных комиссий.
5.12.  Отборочные комиссии осуществляют следующие функции: 

5.12.1. проводят собеседования с кандидатами на квотные места в очном или дистанционном формате;

5.12.2. принимают решение по каждому кандидату, исходя из индивидуальных оценок каждого члена отборочной комиссии образовательной программы НИУ ВШЭ; 

5.12.3. оформляют решение отборочной комиссии протоколом, который подписывается членами комиссии, проводившими собеседование, (приложение к настоящему Регламенту) с обязательным приложением к протоколу списков кандидатов:

5.12.3.1. рекомендованных к зачислению на образовательные программы НИУ ВШЭ в рамках квоты;
5.12.3.2. рекомендованных в резерв, в порядке приоритета, установленного отборочными комиссиями;
5.12.3.3. не рекомендованных к зачислению на образовательные программы в рамках квоты.
5.12.4. оформляют отдельным протоколом (приложение к настоящему регламенту) решение отборочной комиссии по кандидатам, рекомендованным на Подготовительное отделение магистратуры, который подписывается членами комиссии, проводившими собеседование, с обязательным приложением к протоколу списков рекомендованных кандидатов.
5.13. Протоколы отборочных комиссий образовательных программ НИУ ВШЭ рассматриваются и утверждаются Квотной комиссией НИУ ВШЭ в течение 10 рабочих дней с даты завершения отборочных мероприятий с кандидатами и предоставления протоколов отборочных комиссий, подписанных всеми ее членами.
5.14. Кандидатам, рекомендованным Квотной комиссией НИУ ВШЭ к зачислению в НИУ ВШЭ на англоязычные образовательные программы (бакалавриат, магистратура), не позднее чем через 5 рабочих дней после даты подписания протокола заседания Квотной комиссии НИУ ВШЭ, направляются письма, подтверждающие их право на зачисление на образовательные программы  НИУ ВШЭ (acceptance letter) в рамках квотного отбора. 
5.15. На корпоративном сайте (портале) НИУ ВШЭ по адресу www.hse.ru/sng/kvota не позднее, чем через 5 рабочих дней после даты подписания протокола заседания Квотной комиссии НИУ ВШЭ размещаются:

5.15.1. списки кандидатов, рекомендованных к зачислению в рамках квоты на русскоязычные образовательные программы НИУ ВШЭ;

5.15.2. списки кандидатов, рекомендованных к поступлению в рамках приемной кампании, сроки которой указаны в локальных нормативных актах НИУ ВШЭ, регулирующих правила приема на обучение по программам  бакалавриата, специалитета, магистратуры.
5.16. Кандидаты, рекомендованные Квотной комиссией НИУ ВШЭ к зачислению в рамках квоты, представляют не позднее 1 июля 2016 года следующие документы:
5.16.1. оригинал заполненной анкеты-заявления с прикрепленной цветной фотографией и копию анкеты;
5.16.2. две копии документов об иностранном образовании и (или) иностранной квалификации с указанием изученных предметов и полученных по ним оценок (баллов). В случае если у иностранного кандидата в связи с особенностями организации учебного процесса в зарубежной стране, в которой он обучается/обучался, отсутствует документ об иностранном образовании и (или) иностранной квалификации, предоставляется документ, содержащий сведения о результатах последней аттестации, выдаваемый иностранному гражданину образовательной организацией, в которой он обучается на территории страны пребывания. В указанном случае допускается использование академической справки, транскрипта, а также любого документа, подтверждающего наличие полученного образования соответствующего уровня;
5.16.3. оригинал и копию документа медицинского учреждения страны проживания иностранного кандидата, подтверждающего отсутствие медицинских противопоказаний для обучения в Российской Федерации;
5.16.4. оригинал и копию документа медицинского учреждения страны проживания кандидата, подтверждающий отсутствие вируса иммунодефицита человека (ВИЧ) и заболевания СПИД; 
5.16.5. копии страниц документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, по которому иностранный кандидат будет пересекать границу Российской Федерации, со сроком действия не менее 18 месяцев с даты начала действия въездной учебной визы (четко читаемые страницы, содержащие установочные данные для оформления приглашения);
5.16.6. письменное обязательство от иностранного кандидата, рекомендованного к поступлению по квоте, о предоставлении к моменту зачисления, но не позднее 31 октября 2016 года, документа об образовании, легализованного и признанного в установленном законодательством Российской Федерации, настоящим Регламентом или локальными нормативными актами НИУ ВШЭ порядке.
Все документы предоставляются с переводом на русский язык, заверенным нотариально.

5.17. Кандидаты направляют указанные в пункте 5.16. настоящего Регламента документы почтовым отправлением по адресу: 109028, Россия, Москва, Покровский бульвар, дом 8, строение 1, оф. 304, а также направляют отсканированные версии указанных документов на адрес электронной почты sng@hse.ru.

5.18. В случае отказа от квотного места кандидат обязан письменно уведомить в свободной форме Управление СНГ и Балтии и/или Рекрутинговый центр об отказе до 01 июля 2016 года. Отказ отправляется на русском или английском языке на адрес sng@hse.ru или inter@hse.ru.   
5.19. Консультации кандидатов по вопросам участия в процедуре квотного отбора осуществляют:

– Управление СНГ и Балтии, по электронной почте sng@hse.ru,

– Рекрутинговый центр, по электронной почте inter@hse.ru.
6. Порядок подачи иностранными кандидатами документов в Приемную комиссию НИУ ВШЭ
6.1. До подачи документов в Приемную комиссию НИУ ВШЭ иностранный кандидат, прошедший отборочные испытания и рекомендованный к поступлению, в обязательном порядке направляет по электронной почте отсканированную копию полученного в стране обучения иностранного документа об образовании, в Центр признания документов об иностранном образовании в соответствии с Порядком признания иностранного образования и (или) иностранной квалификации в целях приема на обучение и доступа к профессиональной деятельности в НИУ ВШЭ граждан, имеющих документы об образовании, выданные иностранными образовательными организациями (далее - Центр Признания). 

6.2. После получения иностранным кандидатом положительного решения от Центра признания на указанную при подаче заявления о признании электронную почту, иностранный кандидат до 31 октября 2016 года лично предоставляет необходимый комплект документов в Приемную комиссию НИУ ВШЭ. 

6.3. В случае если иностранное образование и (или) иностранная квалификация не признаются в Российской Федерации в соответствии с международными договорами Российской Федерации, регулирующими вопросы признания и установления эквивалентности иностранного образования и (или) квалификации, а также если иностранное образование и (или) иностранная квалификация получены в иностранных образовательных организациях, не включенных в перечень, который устанавливается Правительством Российской Федерации, то иностранный кандидат обязан предоставить свидетельство о признании иностранного образования и (или) квалификации в срок до 31 декабря 2016 года набора. Данная процедура проводится иностранным кандидатом самостоятельно через Федеральное государственное бюджетное учреждение "Главный государственный экспертный центр оценки образования".
6.4. Перечень документов, предоставляемый иностранным кандидатом в Приемную комиссию, установлен локальными нормативными актами НИУ ВШЭ, регулирующими правила приема на обучение по образовательным программам. 
6.5. Документы на иностранном языке должны быть переведены на русский язык и заверены нотариально, а также в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, легализованы.
