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Регламент рассмотрения и отбора заявок на поддержку и развитие международных научных партнерств Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» с зарубежными исследовательскими организациями

1. Общие положения

1.1.  Настоящий Регламент регулирует порядок рассмотрения и отбора заявок на поддержку и развитие международных научных партнерств Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» (далее по тексту НИУ ВШЭ) с зарубежными исследовательскими организациями.

1.2.  В рамках настоящего Регламента под международными научными партнерствами НИУ ВШЭ понимается сотрудничество НИУ ВШЭ с зарубежными исследовательскими организациями с целью организации и проведения совместных научных исследований.

1.3.  В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения:

Зарубежная исследовательская организация – юридическое лицо или общественное объединение научных работников, осуществляющие научную и/или научно-техническую деятельность, зарегистрированные за пределами Российской Федерации, а также международные и межгосударственные организации, связанные с научной, научно-технической или инновационной деятельностью.
Заявитель – руководитель образовательного и/или научного структурного подразделения НИУ ВШЭ / руководитель научного проекта, подавший заявку на поддержку и развитие международного научного партнерства.

Комиссия – Комиссия по отбору заявок на поддержку и/или развитие международных научных партнерств. В компетенцию Комиссии входит также рассмотрение и принятие решения о финансировании мероприятий в рамках заявки на поддержку и развитие международных научных партнерств (далее по тексту заявка).

Партнерские организации (организация–партнер) – зарубежные исследовательские организации, установившие или предложившие установить с НИУ ВШЭ сотрудничество, в том числе путем заключения с НИУ ВШЭ соглашения о сотрудничестве. 

Программа развития – «Программа развития государственного образовательного бюджетного учреждения высшего профессионального образования «Государственный университет – Высшая школа экономики», в отношении которого установлена категория «национальный исследовательский университет», на 2009 - 2018 годы».

1.4.  В рамках международных научных партнерств финансируются следующие мероприятия: 

· участие в обсуждении хода реализации и результатов международных научных проектов (в том числе в рамках Программы фундаментальных исследований);

· участие в деятельности рабочих и экспертных групп (совещаний) международных и межгосударственных организаций; 

· проведение экспертизы научных исследований; 

· проведение переговоров по заключению контрактов (договоров) с зарубежными партнерами на проведение научных исследований;

· иные мероприятия, связанные с реализацией научных проектов, в том числе мероприятия по выполнению обязательств в рамках заключенных соглашений (договоров, контрактов).
1.5.  Финансирование мероприятий в рамках поддержки и развития международных научных партнерств за счет средств, выделяемых в рамках Программы развития, может осуществляться по следующим направлениям:

· повышение квалификации и профессиональная переподготовка научно-педагогических работников НИУ ВШЭ;

· совершенствование системы управления качеством научных исследований.
1.6.  Объявление конкурса и проведение сбора заявок,  осуществляется после выделения соответствующих средств, но  не позднее 1 марта текущего года. Проведение последующих туров конкурса производится при наличии средств на указанные мероприятия.
1.7.  С учетом сроков проведения мероприятий по представленным заявкам в 1-м квартале текущего года, допускается рассмотрение и принятие Комиссией решения по представленным заявкам до завершения процедуры по рассмотрению заявок, предусмотренной пунктом 3.2. настоящего Регламента.  
1.8.  Заявки по международным научным партнерствам рассматривает Комиссия, полномочия и порядок деятельности которой определены настоящим Регламентом.

1.9.  Комиссия осуществляет отбор заявок в соответствии с нижеследующими критериями:

· соответствие приоритетным направлениям развития НИУ ВШЭ;

· наличие документально подтвержденного факта сотрудничества, в т.ч. договора, соглашения, письма с зарубежным партнером;

· обоснование необходимости запрашиваемого мероприятия для реализации совместного научного проекта;

· возможность документального подтверждения принимающей стороной участия в мероприятии (сертификат, свидетельство о повышении квалификации и т.д.);

· полученные (или планируемые) доходы НИУ ВШЭ в рамках международных научных программ (проектов); 

· ожидаемые результаты совместного научного проекта, включая количество статей, опубликованных в рамках международного научного партнерства в научной периодике, индексируемой иностранными и российскими организациями (Web of Science, Scopus, Российский индекс цитирования и др.);

· объем софинансирования со стороны партнерской организации / Заявителя в рамках конкретного мероприятия/текущего проекта (при проведении отбора заявок предпочтение, при прочих равных условиях, отдается заявке, предусматривающей софинансирование со стороны принимающей организации).
1.10. Не рассматриваются заявки, финансирование которых может быть обеспечено в соответствии с Положением о выделении грантов Правительства Российской Федерации для государственной поддержки научных исследований, проводимых под руководством ведущих ученых в российских образовательных учреждениях высшего профессионального образования, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 9 апреля 2010 г. № 220 «О мерах по привлечению ведущих ученых в российские образовательные учреждения высшего профессионального образования».

2. Полномочия и порядок деятельности Комиссии

2.1.  Состав Комиссии, в том числе председатель и ответственный секретарь Комиссии, утверждается приказом ректора НИУ ВШЭ. В состав Комиссии входит не более семи человек из числа работников НИУ ВШЭ. 

2.2.  В полномочия председателя Комиссии входит: 

· организация работы Комиссии;

· назначение даты, времени, места и формы проведения заседаний Комиссии;

· ведение заседаний Комиссии;

· подписание протоколов заседаний Комиссии.

2.3.  В компетенцию Комиссии входит:
· принятие решения о проведении очередного тура сбора заявок;

· рассмотрение и отбор заявок на поддержку и развитие международных научных партнерств, а также формирование предложений о необходимом размере средств на проведение мероприятий, указанных в заявке, с учетом источников финансирования для включения в финансовый план НИУ ВШЭ на следующий календарный год;

· рассмотрение результатов деятельности Заявителя в рамках международного научного партнерства.

2.4.  Заседания Комиссии проходят по мере необходимости. Решение принимается, как правило, в заочной форме посредством электронного голосования. На основании решения председателя Комиссии заседания Комиссии  могут проводиться в очной форме.

2.5.  Заседание Комиссии считается правомочным, если проголосовало (при электронном голосовании) или присутствовало (при очной форме заседания) не менее половины состава Комиссии.

2.6.  Решение Комиссии принимается простым большинством голосов. При равенстве голосов членов Комиссии, голос председателя Комиссии является решающим.

2.7. Решения Комиссии оформляются протоколом, который подписывается председателем и ответственным секретарем Комиссии.

2.8. Протоколы заседаний Комиссии хранятся у ответственного секретаря Комиссии.

Протоколы и прилагаемые к ним  материалы являются документами постоянного срока хранения. По истечении пяти лет протоколы и прилагаемые к ним материалы передаются по описи на хранение в Управление делами НИУ ВШЭ.
2.9. Организационное сопровождение деятельности Комиссии осуществляет ответственный секретарь Комиссии.
2.10.  В обязанности ответственного секретаря Комиссии входит:
· подготовка и рассылка по электронной почте с размещением на сайте университета объявления о проведении очередного тура по  сбору заявок с указанием сроков их подачи; 
· сбор и проверка правильности и полноты оформления заявок до представления их на рассмотрение Комиссии;

· оповещение, подготовка и рассылка членам Комиссии по электронной почте материалов к очередному заседанию Комиссии не позднее, чем за три дня до даты заседания Комиссии;

· ведение, оформление и хранение протоколов заседаний Комиссии;

· доведение до Заявителей решений Комиссии в течение пяти рабочих дней после подписания председателем Комиссии протокола заседания Комиссии;

· составление сводного перечня заявок;

· сбор и проверка отчетов по результатам исполнения решений Комиссии;
· подготовка и предоставление сводного отчета (по итогам первого полугодия и за год) о поддержанных мероприятиях в рамках Программы развития;
· формирование и ведение базы публикаций в научной периодике статей участников мероприятий в рамках международного научного партнерства.
3. Порядок подачи заявок и процедура принятия решения о поддержке международных научных партнерств

3.1.  Документы на поддержку и развитие международного научного партнерства НИУ ВШЭ с зарубежной исследовательской организацией направляются Заявителем на адрес электронной почты ответственного секретаря Комиссии и включают в себя следующие документы:

· заявку, оформленную в соответствии с Приложением  1 к настоящему Регламенту; 

· проект сметы расходов, оформленный в соответствии с Приложением 2 к настоящему Регламенту по конкретному мероприятию, финансирование которого планируется осуществить с учетом средств Программы развития;

· материалы (соглашения, письма, протоколы, другие документы), свидетельствующие об установлении международных научных партнерств с указанием обязательств каждого партнера.

3.2.  Комиссия после рассмотрения представленных Заявок может принять одно из следующих решений:

· удовлетворить заявку;

· доработать заявку (с указанием конкретных направлений доработки);

· поддержать заявку частично (с указанием размеров и источников финансирования по каждой поддерживаемой статье расходов);
· отклонить заявку. 
3.3. Комиссия рассматривает представленные заявки не позднее десяти рабочих дней с даты завершения срока принятия заявок. Принятое решение оформляется протоколом заседания Комиссии.
3.4.  Ответственный секретарь Комиссии уведомляет по электронной почте Заявителя о принятом решении в течение пяти рабочих дней со дня подписания председателем и ответственным секретарем Комиссии протокола заседаний Комиссии.

3.5.  По завершению мероприятия Заявителем представляется отчет, подготовленный в соответствии с Приложением 3 к настоящему Регламенту. 

Отчет представляется ответственному секретарю Комиссии в течение 10-ти рабочих дней с даты завершения мероприятия.

3.6.  В случае финансовой поддержки мероприятий по международным научным партнерствам из средств Программы развития, отчетные документы по повышению квалификации работников НИУ ВШЭ после проверки в Дирекции программы развития хранятся в подразделениях, ответственных за реализацию мероприятий ПР НИУ. 

 
4.  Финансирование заявок на поддержку и развитие  международных научных партнерств

4.1. Финансирование деятельности международных научных партнерств осуществляется за счет следующих источников:

· средства, предусмотренные в финансовом плане НИУ ВШЭ для развития международных научных партнерств в рамках реализации Программы развития;

· средства, получаемые от приносящей доход деятельности;

· добровольные имущественные целевые взносы и пожертвования юридических и физических лиц, в том числе иностранных;

· иные источники, предусмотренные уставом НИУ ВШЭ.

4.2.  Расходование средств на развитие международных научных партнерств в рамках реализации Программы развития осуществляются в соответствии с Регламентом документационного сопровождения мероприятий и иными локальными актами НИУ ВШЭ.

4.3. Ответственность за оформление и целевое расходование средств возлагается на Заявителя.
5. Заключительные положения
Изменения и дополнения в настоящий Регламент утверждаются приказом ректора НИУ ВШЭ.
Приложение 1
к Регламенту рассмотрения и отбора заявок на поддержку и развитие международных научных партнерств НИУ ВШЭ с зарубежными исследовательскими организациями

ЗАЯВКА на 201__ год

на поддержку и развитие международного научного партнерства Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» с зарубежной исследовательской организацией

	Заявитель (руководитель структурного подразделения НИУ ВШЭ / руководитель научного проекта)
	

	Участники мероприятия (Ф.И.О., основное место работы (подразделение НИУ ВШЭ с указанием номера  приоритетного направления развития (ПНР)), категория работника (ППС, НС, АУП, аспирант) должность, ученая степень, возраст)
	

	Контактное лицо (телефон, e-mail)
	

	Полное официальное наименование организации-партнера 
	

	Направления деятельности организации-партнера
	

	Информация, свидетельствующая об установлении и развитии международного научного партнерства: наличие соглашения (договора и т.п.) о сотрудничестве (указать какое); результаты предыдущего взаимного сотрудничества; планируемый комплекс мероприятий по развитию сотрудничества и т.д.
	

	Название научного проекта, в рамках которого планируется мероприятие
	

	Название мероприятия в рамках международного научного партнерства и обоснование его необходимости 
	

	Возможность документального подтверждения принимающей стороной участия в мероприятии (сертификат, свидетельство о повышении квалификации и т.д.)
	

	Бюджет запрашиваемого мероприятия в рамках международного научного партнерства 


	 Бюджет запрашиваемого мероприятия - ________ руб.

(расшифровка статей расходов должна быть приведена в Проекте сметы расходов - Приложение 2) 

	Источники финансирования:

объем средств, запрашиваемых на мероприятие, финансируемое за счет средств Программы развития 
объем софинансирования со стороны партнерской организации

объем софинансирования со стороны Заявителя

другие источники (указать какие) 
	____________ руб.

____________ руб.

____________ руб.

___________ руб.

	Ожидаемые результаты научного проекта и сроки их получения с предоставлением в Дирекцию НИР информации по  публикации:
- название статьи;

- название периодики, где была осуществлена публикация;

- дата публикации.

	·  количество статей, опубликованных в рамках международного научного партнерства в научной периодике, индексируемой иностранными и российскими организациями (Web of Science, Scopus, Российский индекс цитирования);
·  доходы, полученные НИУ ВШЭ в рамках международных научных программ;

·  др. (указать какие)

	 (Указывается наименование должности руководителя структурного подразделения)

(Указывается наименование должности руководителя проекта)

	______________________________ 

 (подпись) ФИО

«___»________ 201__ г.

____________________________ 

 (подпись) ФИО

                                                  «___»________ 201__г.



Приложение 2

к Регламенту рассмотрения и отбора заявок на поддержку и развитие международных научных партнерств ВШЭ с зарубежными исследовательскими организациями

Проект сметы
 расходов по 

_______________________________________________________________________

(название Мероприятия)

Предполагаемая дата проведения: ________________________________________

Предполагаемое место проведения: _______________________________________

Формат мероприятия:____________________________________________________
ФИО участников: __________________________________________________________
Предполагаемый общий бюджет мероприятия __________________________ руб., 


в том числе: 

средства, запрашиваемые из бюджета Программы развития ___________ руб.

средства факультетов/подразделений ______________________________ руб.

средства Программы фундаментальных исследований _______________ руб.

внешние источники финансирования: гранты, спонсорские средства, средства партнерских организаций, иное (укажите) _________________ руб.

	№
	Статья расходов

	Всего,

руб.
	Источник финансирования, руб.

	
	
	
	Средства Программы развития

	Средства факультетов/подразделений
	Средства Программы  фундаментальных исследований
	Другие источники

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	
	Всего:
	
	
	
	
	

	 (Указывается наименование должности руководителя структурного подразделения)

(Указывается наименование должности руководителя проекта)

	                                _______________________________ 

                                                (подпись) ФИО

«___»________ 201__ г.

                             ______________________________ 

                                             (подпись) ФИО

«___»________ 201__ г.


Приложение 3

к Регламенту рассмотрения и отбора заявок на поддержку и развитие международных научных партнерств НИУ ВШЭ с зарубежными исследовательскими организациями

Отчет о прохождении повышения квалификации работника НИУ ВШЭ

В рамках реализации «Программы развития государственного образовательного бюджетного учреждения высшего профессионального образования «Государственный университет – Высшая школа экономики», в отношении которого установлена категория «национальный исследовательский университет», на 2009 – 2018 годы» 
Фамилия, имя, отчество_________________________________________

Должность ___________________________________________________
Наименование структурного подразделения ________________________

I. Содержательная характеристика повышения квалификации 

1.1. Общие сведения о мероприятии повышения квалификации (командировке)

	Форма повышения квалификации
	(стажировка за рубежом и т.д.) 

	Название мероприятия 
	(тема в соответствии с заявкой)

	Место повышения квалификации 
	(город, страна) 

	Базовая организация 
	(наименование научного центра или специализированной организации, подразделения НИУ ВШЭ, вуза ,на базе которых проводилось мероприятие)

	Цели направления на повышение квалификации (цель командировки)
	(в соответствии с заявкой и командировочным заданием)



	Сроки повышения квалификации
	начало: ____________

окончание: _______________

продолжительность: _____ дней


Состав участников повышения квалификации из числа работников НИУ ВШЭ (ФИО, должность, структурное подразделение):

1._______________________________________________________________

2._______________________________________________________________

3._______________________________________________________________

1.2. Содержательные результаты участия в мероприятии повышения квалификации (командировке)
Участие в ________________________________________________________ 

(форма и название мероприятия)

осуществлялось в рамках приоритетного направления развития НИУ ВШЭ (указать какого): __________________________

В рамках данного мероприятия повышения квалификации были рассмотрены следующие основные тематические вопросы:___________________
(краткое описание содержания программы мероприятия по повышению квалификации)

В рамках прохождения повышения квалификации были проведены рабочие встречи с: (указать ФИО, должность, организацию, основные итоги встреч: )

Применение полученных знаний и навыков позволит…

(направления и должностные функции, по которым полученные новые навыки могут быть использованы для дальнейшей работы в НИУ-ВШЭ.

По возможности необходимо отразить следующие аспекты: 

- соответствие содержания и результатов повышения квалификации целям и задачам Программы  развития; 

- важность результатов повышения квалификации для НИУ ВШЭ или его филиала.)
По результатам проведенного мероприятия ожидаются следующие результаты 

(указать перспективные направления сотрудничества и возможные совместные мероприятия НИУ ВШЭ с конкретными организациями, потенциальными партнерами, например: заключение договора с указанием предполагаемых дат и суммы; публикации в научной периодике с указанием тематики, предполагаемой даты, наименования издания и т.д., проведение совместного научного семинара, организация стажировки, приглашение зарубежных партнеров, проведение научно-методических, координационных и экспертных совещаний и др.)

К отчету прилагаются:

1.__________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________

(указать здесь и приложить к отчету программу мероприятия, перечень собранных материалов, документы, оформляющие результаты повышения квалификации и подтверждающие факт участия в мероприятии, в т.ч. копию сертификата/диплома/свидетельства, а также по желанию другие документы и материалы о проведенном мероприятии, характеризующие содержание полученных новых знаний и навыков). 

Отчет представил

___________________ ______________ __________________

       (должность)                      (ФИО)                       (подпись) 

«____»__________________20__г.

Отчет принял 

	Дирекция по научным исследованиям и разработкам
	
	
	
	

	
	должность 
	Подпись
	расшифровка подписи
	дата


Отчет проверил
	Дирекция Программы развития
	
	
	
	

	
	должность 
	Подпись
	расшифровка подписи
	дата


� В случае, если руководитель проекта не является руководителем структурного подразделения


� Готовится по мероприятию, финансирование которого планируется осуществить с учетом средств Программы развития


� Суточные расходы не могут финансироваться за счет средств ПР НИУ. Расходы по найму жилого помещения устанавливаются из расчета: гостиница 3*, одноместный номер, расходы по проезду ж/д транспортом – в купейном вагоне скорого поезда, воздушным транспортом – в салоне экономического класса


� Направления расходования средств по международным научным партнерствам в рамках Программы развития осуществляются в соответствии с Регламентом документационного сопровождения организации мероприятий, финансируемых в рамках Программы развития


� В случае, если руководитель проекта не является руководителем структурного подразделения
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