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Используемые понятия и  сокращения

В тексте положения используются следующие понятия и  сокращения, расшифрованные ниже:

 МЦ ДООП НИУ ВШЭ, МЦ, Методический центр – методический центр Дирекции основных образовательных программ НИУ ВШЭ;
НИУ ВШЭ, Университет – федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики».
ОС НИУ ВШЭ – образовательные стандарты высшего образования, установленные НИУ ВШЭ.

НПР – научно-педагогические работники;
УС – ученый совет НИУ ВШЭ;
УМС – учебно-методический совет НИУ ВШЭ;

КБ УМС – Координационное бюро учебно-методического совета НИУ ВШЭ;

Профессиональная коллегия УМС – профессиональная коллегия учебно-методического совета НИУ ВШЭ;

УС факультета  – ученый совет факультета; 
Инициаторы внесения изменений в ОС НИУ ВШЭ, Инициаторы – академические советы, сотрудники учебных офисов (или менеджеры) тех ОП, требования к которым предъявляет рассматриваемый ОС НИУ ВШЭ; инициативные группы из числа НПР и/или студентов, которые выступили с инициативой внести изменения в ОС НИУ ВШЭ.

Образовательная программа (ОП ВО, ОП) – образовательная программа высшего образования; комплекс основных характеристик образования (объем, содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических условий  и форм аттестации, который представлен в виде учебного плана, календарного учебного графика, рабочих программ дисциплин, иных компонентов, а также оценочных и методических материалов
. 

Проректор – Проректор НИУ ВШЭ, курирующий деятельность МЦ ДООП.

Проектная команда – группа людей, сформированная руководством факультетов из числа лиц, участвовавших в создании ОС НИУ ВШЭ, для целей внесения в данный стандарт изменений.

Разработчики образовательного стандарта (далее - разработчики ОС) – группа специалистов, осуществляющих комплекс работ, включающий проектирование, организацию обсуждения со всеми заинтересованными сторонами (внутренняя и внешняя экспертиза), доработку и подготовку к утверждению проекта ОС высшего образования, устанавливаемого НИУ ВШЭ по конкретному уровню и направлению подготовки; создается соответствующим распорядительным локальным нормативным актом руководства НИУ ВШЭ или функционирует на инициативной основе; состоит из сотрудников Университета из числа НПР и/или представителей учебно-методических объединений в системе образования, образовательных, научных и иных организаций, а также с обязательным привлечением представителей работодателей.
Руководители факультетов – деканы, и.о. деканов и другие лица, уполномоченные представлять интересы факультета по вопросам проектирования и пересмотра образовательных стандартов, предъявляющих требования к реализуемым в данном подразделении образовательным программам.

Условия реализации ОП – совокупность кадрового, материально-технического, учебно-методического, информационного, финансового и социального обеспечения образовательного процесса. 

Факультет – научно-образовательное структурное подразделение НИУ ВШЭ, реализующее подготовку бакалавров, специалистов, магистров, кадров высшей квалификации и научных кадров.
Для целей описания этапов внесения изменений в ОС НИУ ВШЭ в рамках данного регламента вводится четыре категории правок в ОС НИУ ВШЭ (в зависимости от категории правок, которые необходимо внести в ОС НИУ ВШЭ, регламент предусматривает четыре варианта прохождения этапов внесения изменений в ОС НИУ ВШЭ):
Правки особой значимости – исправления по существу, касающиеся требований к профессиональной деятельности, требований к образовательным результатам образовательной программы и требований к структуре образовательной программы (кроме требований к соотношению зачётных единиц элементов образовательной программы);
Существенные правки – исправления по существу, касающиеся требований к оценке качества освоения основной образовательной программы, требований к условиям реализации основной образовательной программы, требований к структуре основной образовательной программы в части соотношения зачётных единиц элементов основной образовательной программы (циклов и блоков);

Правки пререквизитов ОС НИУ ВШЭ – исправления по существу тех фрагментов текста стандарта, которые презентуют содержание стандарта, описывают его область применения, в которых вводятся термины, определения, обозначения, сокращения, используемые в нём, перечисляются представители академического сообщества и работодателей, принимавших участие в его разработке;

Технические правки – формальные исправления, касающиеся всего текста стандарта, призванные устранить опечатки; орфографические, грамматические, пунктуационные и арифметические ошибки; неверные ссылки, а также случайные пропуск и/или вставку фрагментов текста.

1. Общие положения
1.1. Настоящий Регламент определяет  последовательность и основные этапы разработки, утверждения, внесения изменений и вывод из использования образовательных стандартов высшего образования, устанавливаемых федеральным государственным автономным образовательным учреждением высшего про​фессионального образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики».

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативно-правовыми документами:

· Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ (ред. от 06.05.2014) "Об образовании в Российской Федерации";

· Постановление Правительства РФ от 10.07.2013 № 582 "Об утверждении Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и обновления информации об образовательной организации";

· Устав федерального государственного автономного образователь​ного учреждения высшего профессионального образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики».
1.3. ОС  НИУ ВШЭ пред​ставляет собой норму качества и совокупность требований, обязательных при реализации ос​новных образовательных программ бакалавриата/магистратуры/аспирантуры по конкретному направлению подготов​ки в Университете.

ОС НИУ ВШЭ   включают в себя требования:

·  к структуре основных образовательных программ, в том числе требования к соотношению частей основной образовательной программы и их объему, а также к соотношению обязательной части основной образовательной программы и части, формируемой участниками образовательного процесса;

·  к условиям реализации основных образовательных программ, в том числе кадровым, финансовым, материально-техническим и иным условиям;

·  к результатам освоения основных образовательных программ.

1.4. Положения настоящего регламента обязательны для применения всеми научно-педагогическими и административными работниками, связанными с проектированием,  разработкой  ОС НИУ ВШЭ.  
2. Область применения Регламента.

2.1. Основными пользователями Регламента  являются:

· должностные лица, осуществляющие управление качеством образовательного процесса в Университете;

· разработчики образовательных стандартов;
· руководители факультетов, 

· проектные команды по внесению изменений в ОС НИУ ВШЭ, 

· члены УМС и УС НИУ ВШЭ.

3. Порядок разработки образовательных стандартов 

3.1 Инициатором процесса разработки ОС НИУ ВШЭ может являться факультет Университета и руководство Университета.

3.2 Основными субъектами по разработке, согласованию и утверждению проектов образовательных стандартов НИУ ВШЭ являются:
· Инициаторы разработки ОС НИУ ВШЭ;

· Разработчики ОС НИУ ВШЭ по соответствующим направлениям и уровням высшего образования;
· Проектная команда; 

· Руководители факультетов;

· УС факультета;
· Методический центр;

· Проректор НИУ ВШЭ;
· УМС НИУ ВШЭ;
· Учёный совет НИУ ВШЭ.
3.3 ОС НИУ ВШЭ разрабатывается:
· в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

· с учетом актуальных и перспективных потребностей развития общества и государства, образования, науки, культуры, техники и технологий, экономики и социальной сферы;

· с учетом лучшей мировой и отечественной практики подготовки бакалавров/ магистров/аспирантов с учетом прогнозирования перспектив развития высокотехнологичных производств;

· ФГОС ВО;

· национальной и европейской рамки квалификаций (по областям профессиональной деятельности);
· профессиональных стандартов по областям профессиональной деятельности;

3.4 Макеты ОС НИУ ВШЭ по уровням образования и методические рекомендации для разработчиков создаются МЦ ДООП.   
3.5 Сформированные макеты ОС НИУ ВШЭ по уровням образования рассматриваются УМС НИУ ВШЭ   и, в случае одобрения, передаются на утверждение УС НИУ ВШЭ.
3.6 Утвержденный макет ОС НИУ ВШЭ является техническим заданием разработчикам ОС для создания проекта ОС НИУ ВШЭ по соответствующему уровню образования и направлению подготовки. 
3.7 Для разработки проекта ОС НИУ ВШЭ приказом Проректора создается коллектив разработчиков.

Матрица ответственности должностных лиц и исполнителей при разработке, согласовании и корректировке ОС НИУ ВШЭ в целом и поэлементно приведена в Приложении 1.
3.8 Разработчики ОС НИУ ВШЭ организуют обсуждение проекта ОС НИУ ВШЭ с УС факультетов всех филиалов Университета, ведущими/планирующими осуществлять подготовку по соответствующему направлению и уровню образования, а также с работодателями по областям профессиональной деятельности. Процесс обсуждения, включая высказанные замечания и рекомендации специалистов, оформляется соответствующими протоколами.    
3.9 Разработчики ОС НИУ ВШЭ организуют проведение внешней экспертизы проектов ОС НИУ ВШЭ с привлечением сторонних экспертов, в качестве которых могут привлекаться:
· представители организаций, федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти субъектов РФ, осуществляющих государственное управление в сфере образования;
· представители объединений работодателей и/или отдельных организаций, осуществляющих деятельность в соответствующих отраслях экономики. 
· представители научных организаций и академических структур, осуществляющих деятельность в соответствующих отраслях науки;

· представители образовательных учреждений высшего образования – российских и зарубежных ведущих вузов.
Результаты внешней экспертизы проекта образовательного стандарта оформляются в виде протоколов и/или экспертных заключений.

3.10 Разработчики ОС НИУ ВШЭ по окончании обсуждения проекта ОС НИУ ВШЭ с Учеными советами соответствующих факультетов всех филиалов Университета и внешней экспертизы проекта ОС НИУ ВШЭ передает в МЦ проект ОС НИУ ВШЭ, экспертные заключения внешних экспертов, протоколы согласований.
3.11 МЦ на основе полученной от разработчиков проекта ОС НИУ ВШЭ документации  проверяет соответствие содержания проекта ОС НИУ ВШЭ общим концептуальным документам Университета, включая Программу развития, оценивает соответствие структуры проекта ОС НИУ ВШЭ с утверждённым макетом ОС НИУ ВШЭ соответствующего уровня образования и установленным в Университете требованиям к образовательным стандартам. 

В случае одобрения МЦ представленной Разработчиками ОС НИУ ВШЭ итоговой документации комплект документов передается на рассмотрение в УМС.
3.12 Профессиональная коллегия УМС по соответствующей предметной области профессиональной деятельности осуществляет рецензирование проекта ОС НИУ ВШЭ, оформляет заключение и передает его в КБ КМС НИУ ВШЭ, которое выполняет  экспертную оценку проекта ОС НИУ ВШЭ и готовит соответствующие предложения для рассмотрения проекта ОС НИУ ВШЭ в УС НИУ ВШЭ.

При наличии замечаний проект ОС НИУ ВШЭ возвращается МЦ для устранения выявленных недочётов.  
3.13 МЦ в соответствии с решением УМС НИУ ВШЭ направляет Разработчикам решение с рекомендациями о внесении изменений (дополнений) проект ОС НИУ ВШЭ.

3.14 Доработанный проект ОС НИУ ВШЭ передается Разработчиками в МЦ. Далее процедура согласования проекта ОС НИУ ВШЭ с Профессиональной   коллегией и КБ УМС НИУ ВШЭ повторяется, согласно процедуре, содержащейся в п. 3.12.
В случае одобрения представленного проекта ОС НИУ ВШЭ 
УМС НИУ ВШЭ готовит предложения по проекту ОС для рассмотрения УС НИУ ВШЭ, все дальнейшее согласование проходит в соответствии с решением УС НИУ ВШЭ.

3.15 УС принимает решение относительно утверждения ОС НИУ ВШЭ: утвердить образовательный стандарт НИУ ВШЭ, либо направить проект стандарта на доработку, либо отклонить проект стандарта.
3.16 МЦ в соответствии с решением УС НИУ ВШЭ направляет разработчику решение об отклонении проекта либо о направлении проекта на доработку (с приложением проекта) в течение 5 дней со дня принятия соответствующего решения.
3.17 Доработанный проект направляется разработчиком в МЦ. Дальнейшее согласование проходит в соответствии с решением УС НИУ ВШЭ.
3.18 Утвержденные образовательные стандарты размещаются на официальном корпоративном портале (сайте) Университета www.hse.ru в соответствующем разделе (http://www.hse.ru/standards/standard). Ответственным за своевременность размещения утвержденного ОС НИУ ВШЭ и удаления с сайта выведенного из употребления ОС НИУ ВШЭ, полноту и актуальность размещенной версии ОС НИУ ВШЭ, является МЦ.
4. Внесение изменений в действующие образовательные стандарты НИУ ВШЭ.
4.1. В случае внесения в ОС НИУ ВШЭ изменений, включающих в себя помимо прочих Правки особой значимости:

4.1.1. Инициаторы формируют предложения по внесению изменений в ОС НИУ ВШЭ и предоставляют их на рассмотрение Руководителям факультетов.

4.1.2. Руководители факультетов формируют из числа Разработчиков ОС НИУ ВШЭ и/или иных лиц с соответствующей квалификацией Проектную команду и поручают ей подготовить проект скорректированного ОС НИУ ВШЭ на основе предложений Инициаторов.

4.1.3. Проектная команда направляет подготовленный проект скорректированного ОС НИУ ВШЭ на рассмотрение УС факультета 

4.1.4. Рассмотрение проекта скорректированного ОС НИУ ВШЭ УС факультета:

· В случае согласования УС факультета проекта скорректированного ОС НИУ ВШЭ данный документ направляется на рассмотрение МЦ.

· В случае отказа в согласовании УС факультета проекта скорректированного ОС НИУ ВШЭ данный документ направляется Проектной команде на доработку.

4.1.5. Рассмотрение МЦ проекта скорректированного ОС НИУ ВШЭ:

· В случае согласования МЦ проекта скорректированного ОС НИУ ВШЭ данный документ направляется на рассмотрение Профессиональной коллегии УМС, соответствующей предметной области направления подготовки корректируемого ОС. .

· В случае отказа в согласовании МЦ проекта скорректированного ОС НИУ ВШЭ данный документ направляется Проектной команде на доработку.

4.1.6. УМС проводит экспертную оценку проекта скорректированного ОС НИУ ВШЭ:

· В случае принятия решения УМС рекомендовать или не рекомендовать УС утвердить проект скорректированного ОС НИУ ВШЭ данный документ направляется УС с соответствующими комментариями.

· В противном случае проект скорректированного ОС НИУ ВШЭ направляется Проектной команде на доработку.

4.1.7. УС принимает решение относительно утверждения новой редакции ОС НИУ ВШЭ.

4.1.8. Новая редакция ОС НИУ ВШЭ в течении не более 5 рабочих дней со дня утверждения УС должна быть опубликована МЦ на официальном корпоративном сайте Университета. При этом предыдущая редакция ОС НУ ВШЭ остаётся опубликованной на официальном корпоративном сайте Университета до момента закрытия всех образовательных программ, требования к которым предъявлял ОС НИУ ВШЭ в предыдущей редакции.

4.2. В случае внесения в ОС изменений, не включающих в себя Правки особой значимости, но включающие в себя помимо прочих Существенные правки:

4.2.1. Инициаторы формируют предложения по внесению изменений в ОС НИУ ВШЭ и предоставляют их на рассмотрение Руководителям факультетов.

4.2.2. Руководители факультетов формируют из числа разработчиков ОС НИУ ВШЭ и/или лиц с соответствующей квалификацией Проектную команду и поручают ей подготовить на основе предложений Инициаторов проект скорректированного ОС НИУ ВШЭ.

4.2.3. Проектная команда направляет подготовленный проект скорректированного ОС на рассмотрение Руководителям факультетов.

4.2.4. Рассмотрение Руководителями факультетов проекта скорректированного ОС НИУ ВШЭ:

· В случае согласования Руководителями факультетов проекта скорректированного ОС НИУ ВШЭ данный документ направляется на рассмотрение МЦ.

· В случае отказа в согласовании Руководителями факультетов проекта скорректированного ОС НИУ ВШЭ данный документ направляется Проектной команде на доработку.

4.2.5. Рассмотрение МЦ проекта скорректированного ОС НИУ ВШЭ:

· В случае согласования МЦ проекта скорректированного ОС НИУ ВШЭ данный документ направляется Профессиональной коллегии УМС, соответствующей предметной области направления подготовки корректируемого ОС.

· В случае отказа в согласовании МЦ проекта скорректированного ОС НИУ ВШЭ данный документ направляется Проектной команде на доработку.

4.2.6. УМС принимает решение относительно утверждения новой редакции ОС НИУ ВШЭ. Новая редакция ОС НИУ ВШЭ в течении не более 5 рабочих дней со дня утверждения должна быть опубликована МЦ на официальном корпоративном сайте Университета. При этом предыдущая редакция ОС НИУ ВШЭ остаётся опубликованной на официальном корпоративном сайте Университета до момента закрытия всех образовательных программ, требования к которым предъявлял ОС НИУ ВШЭ в предыдущей редакции.

4.3. В случае внесения в ОС НИУ ВШЭ изменений, не включающих в себя Правки особой значимости, Существенные правки, но включающих в себя помимо прочих Правки пререквизитов ОС:

4.3.1. Инициаторы формируют предложения по внесению изменений в ОС НИУ ВШЭ и направляют их на рассмотрение Руководителям факультетов.

4.3.2. Рассмотрение предложений по внесению изменений в ОС НИУ ВШЭ Руководителями факультетов:

· В случае одобрения предложений по внесению изменений в ОС НИУ ВШЭ Руководителями факультетов указанные предложения направляются на рассмотрение МЦ.

· В случае отказа в одобрении предложений по внесению изменений в ОС НИУ ВШЭ Руководители факультетов не выносят указанные предложения на рассмотрение МЦ и уведомляют об этом Инициаторов.

4.3.3. Рассмотрение МЦ предложений по внесению изменений в ОС НИУ ВШЭ:

4.3.3.1. При одобрении предложений Инициаторов:

· МЦ вносит соответствующие исправления в рассматриваемый ОС НИУ ВШЭ;

· МЦ информирует Инициаторов, Руководителей факультетов о внесённых в ОС НИУ ВШЭ изменениях и сроках публикации исправленного ОС НИУ ВШЭ на официальном корпоративном сайте Университета;

· МЦ публикует исправленный ОС НИУ ВШЭ на официальном корпоративном сайте Университета.

Исправленный ОС НИУ ВШЭ не оформляется в виде отдельной редакции ОС НИУ ВШЭ, а замещает собой предыдущий текст ОС НИУ ВШЭ. Исправленный ОС НИУ ВШЭ распространяется на все ОП, требования к которым предъявлял ОС НИУ ВШЭ до внесения в него Правок пререквизитов ОС.

4.3.3.2. При неодобрении МЦ предложений Инициаторов Правки пререквизитов ОС в рассматриваемый ОС НИУ ВШЭ не вносятся.

4.4. В случае необходимости внесения в ОС НИУ ВШЭ только Технических правок:

4.4.2. Инициаторы формируют предложения по внесению изменений в ОС НИУ ВШЭ и направляют их на рассмотрение МЦ.

4.4.3. Рассмотрение МЦ предложений по внесению изменений в ОС НИУ ВШЭ:

4.4.3.1. В случае признания МЦ предложенных изменений в качестве Технических правок :

· МЦ вносит соответствующие исправления в рассматриваемый ОС НИУ ВШЭ.

· МЦ информирует Инициаторов, Руководителей факультетов о внесённых в ОС НИУ ВШЭ изменениях и сроках публикации исправленного ОС НИУ ВШЭ на официальном корпоративном сайте Университета;

· МЦ публикует исправленный ОС НИУ ВШЭ на официальном корпоративном сайте Университета.

Исправленный ОС НИУ ВШЭ не оформляется в виде отдельной редакции ОС НИУ ВШЭ, а замещает собой предыдущий текст ОС НИУ ВШЭ. Исправленный ОС НИУ ВШЭ распространяется на все ОП, требования к которым предъявлял ОС НИУ ВШЭ до внесения в него Технических правок.

4.4.3.2. При непризнании МЦ предложенных изменений в качестве Технических правок, данные исправления в рассматриваемый ОС НИУ ВШЭ не вносятся.

5. Хранение и выведение из использования образовательного стандарта НИУ ВШЭ.

5.1. В случае закрытия всех ОП, требования к которым предъявлял рассматриваемый ОС НИУ ВШЭ:

5.1.1. Подлинник документа продолжает храниться в МЦ в течение 3 лет;

5.1.2. В конце календарного года, в котором заканчивается указанный выше срок хранения, МЦ передаёт подлинник ОС НИУ ВШЭ вместе с сопровождающими его документами по описи на архивное хранение в Управление делами НИУ ВШЭ;

5.1.3. В течение указанного выше срока хранения утративший силу ОС НИУ ВШЭ остаётся опубликованным на официальном корпоративном сайте НИУ ВШЭ в специальном разделе, после чего снимается с публикации на сайте.

5.2. В случае внесения в рассматриваемый ОС НИУ ВШЭ Правок особой значимости и/или Существенных правок: 

5.2.1. Подлинник предыдущей редакции продолжает храниться в МЦ в качестве сопровождающего документа последней редакции ОС НИУ ВШЭ до момента передачи  на архивное хранение в Управление делами (пункт 5.1.2);

5.2.2. Предыдущая редакция ОС НИУ ВШЭ остаётся опубликованной на официальном корпоративном сайте НИУ ВШЭ в специальном разделе до момента снятия с публикации последней редакции ОС НИУ ВШЭ.

5.3. ОС НИУ ВШЭ является документом постоянного срока хранения.

Приложение 1

Матрица ответственности при разработке, согласовании и утверждении ОС НИУ ВШЭ
	Наименование работ
	Инициато-ры разработки ОС
	Разработчики проектов ОС НИУ ВШЭ
	Проектная команда
	Руководи-тели факультетов
	Ученый совет факультета
	Методический центр  ДООП
	Проректор, координи-рующий деятельность                        МЦ ДООП
	Учебно-методический совет  НИУ ВШЭ
	Учёный совет НИУ ВШЭ

	
	
	
	
	
	
	
	
	Профессиональная коллегия
	Координационное бюро
	

	Разработка ОС
	Р; О
	В
	И
	О
	У
	О
	Р
	И
	И
	-

	Экспертиза ОС
	И
	О; В
	И
	У
	У
	У
	Р
	У
	У
	У

	Внесение изменений в ОС
	И
	О
	В
	В
	У
	Р
	И
	В
	О
	-

	Утверждение ОС
	И
	И
	И
	И
	И
	О
	У
	В
	О
	В

	Размещение на сайте ОС
	И
	И
	И
	И
	И
	В
	И
	И
	И
	И

	Вывод из обращения
	И
	И
	И
	У
	И
	В
	Р
	И
	И
	И

	Хранение ОС
	И 
	И
	-
	И
	И
	В
	И
	И
	И
	И

	В таблице приняты следующие сокращения:

	Р - руководит деятельностью, принимает окончательные решения и несет ответственность за результаты

О - организует исполнение и несет ответственность за своевременность и качество работы

В - выполняет функцию или работу и несет ответственность за своевременность и качество выполнения в рамках своих функциональных обязанностей

У - участвует, выполняя функции консультанта при проведении работы и/или принятии решения и несет за это ответственность

И - информируется


� Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ (ред. от 06.05.2014)�«Об образовании в Российской Федерации» Глава 1. Ст. 2 п. 9; Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры (утв. Приказом Министерства образования и науки РФ № 1367 от 19.12.2013) Раздел 2. «Организация разработки и реализации образовательных программ», п. 13.





10

