	/Структурное подразделение/
Служебная записка
	Директору по корпоративным закупкам и торгам

Т.М. Обернибесовой 



Уважаемая Татьяна Михайловна!
Направляем Вам Справку по предварительной оценке организации проведения в /указать страну/ /указать мероприятие/. Бюджет закупки составляет /сумма цифрами/ рублей.
1. Стоимость проживания и питания рассчитана исходя из данных сайтов  пансионатов: 
Пансионат 1 -  /указать ссылку на стоимость проживания, питания, аренды площадей и прочих статей расходов на сайте Пансионата 1/; 
Гостиница 2 – /указать ссылку на стоимость проживания, питания, аренды площадей и прочих статей расходов на сайте Пансионата 2/;
Гостиница 3 - /указать ссылку на стоимость проживания, питания, аренды площадей и прочих статей расходов на сайте Пансионата 3/.
Приложить распечатки всех страниц, на которые идет ссылка.
Стоимость проживания составляет /указать сумму цифрами/ рублей.
2.  Стоимость трансфера рассчитана на основании данных сайтов: 
Компания 1 -  /указать ссылку на стоимость транспортных услуг на сайте Компании 1/; 

Компания 2 -  /указать ссылку на стоимость транспортных услуг на сайте Компании 2/; 

Компания 3 -  /указать ссылку на стоимость транспортных услуг на сайте Компании 3/; 

Приложить распечатки всех страниц, на которые идет ссылка.
Средняя стоимость составляет /указать сумму цифрами/ рублей.

3. Средняя стоимость авиабилетов рассчитана на основании данных, представленных на сайтах 
Сайт 1 - /указать ссылку на сайт/;
Сайт 2 - /указать ссылку на сайт/;

Сайт 3 - /указать ссылку на сайт/.

и составляет /указать сумму цифрами/ рублей.
Приложить распечатки всех страниц со стоимостью авиабилетов.
4. Средняя стоимость железнодорожного переезда по маршруту /указать маршрут/ была рассчитана исходя из данных, представленных на сайтах:
Сайт 1 - /указать ссылку на сайт/;

Сайт 2 - /указать ссылку на сайт/;

Сайт 3 - /указать ссылку на сайт/.

и составляет /указать сумму цифрами/ рублей.

Приложить распечатки всех страниц со стоимостью ж/д билетов.
5.  Стоимость виз была рассчитана исходя из данных сайта Консульства /указать страну/ /указать сайт/, и составляет  /указать сумму цифрами/ рублей.
6. Стоимость медицинской страховки была рассчитана как ХХ евро/долларов в день на человека, курс евро/доллара = ХХ рубля, и составляет /сумма цифрой/ рублей.

Декан факультета /указать факультет/
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