УТВЕРЖДАЮ»:

Должность
_________________ ФИО
Техническое задание

оказание услуг по организации проведения Летней школы (указать название), проводимых НИУ ВШЭ
1. Предмет закупки: оказание услуг по организации проведения Летней школы (указать название), проводимой НИУ ВШЭ.
2. Начальная (максимальная) цена Договора: 000 000,00 рубля (….. рубля 00 копеек).

3.  Источники финансирования закупки: 
- 000 000,00 (….. рублей 00 копеек) из средств (указать источник финансирования);
- 000 000,00 (….. рублей 00 копеек) из средств (указать источник финансирования);
- 000 000,00 (….. рублей 00 копеек) из средств (указать источник финансирования).

4. Порядок формирования цены Договора: в общую цену Договора включены все расходы Исполнителя, связанные с исполнением Договора, в том числе оплата НДС и других обязательных платежей в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5. Форма, сроки и порядок оплаты Услуг: оплата по Договору производится безналичным расчётом в следующем порядке:

- оплата аванса производится Заказчиком в размере 10 % (десяти процентов) от общей цены Договора в течение 7 (семи) банковских дней с момента заключения Договора на основании счета Исполнителя.

- последующие платежи производятся Заказчиком по факту оказания Услуг по каждому мероприятию (за вычетом сумм ранее выплаченного аванса из сумм платежей по каждому мероприятию) в течение 10 (десяти) банковских дней после подписания Сторонами акта сдачи-приемки оказанных Услуг по каждому мероприятию с приложенной отчётной документацией (финансовыми отчетами (ведомостями) Исполнителя по форме, согласованной с Заказчиком) на основании счетов Исполнителя.

По факту оказания Услуг по каждому мероприятию Исполнитель предоставляет Заказчику счет-фактуру.
6. Требования, установленные Заказчиком, к качеству, характеристикам и результатам Услуг:

Исполнитель должен оказать Услуги по организации проведения Летней школы (указать название) (далее  - «Мероприятие»), а именно:

6.1. Место оказания услуг: указать точный адрес, если обоснован выбор конкретного объекта проживания (далее – «Пансионт»). Если нет конкретного объекта проживания: «Пансионат», заказывается на период с «…» _____ 2015 года по «….»  ______ 2015 года.
Проживание в «Пансионате»:

«….» ______ 2015 года – заезд участников после ..:..(указать время) (указать количество человек цифрами (указать количество человек прописью) человек).

«….» _____2015 года –  отъезд участников до ….(указать время) (указать количество человек цифрами (указать количество человек прописью) человек).

Требования к «Пансионату»: возможность единовременного расселения (указать количество человек цифрами (указать количество человек прописью) участников «Мероприятия». Требования к «Пансионату»: расположение не далее … км от МКАД по автомобильной дороге по………… шоссе в экологически чистом районе, с большой благоустроенной озеленённой территорией не менее .. га, уровня обслуживания не ниже категории «….» звезды». 

До места проведения «Мероприятия» участники должны иметь возможность добраться самостоятельно на общественном железнодорожном и/или автобусном транспорте (не более … (прописью) часов) из г. Москвы. 

6.2. Организация и оплата проживания в «Пансионате» (см. таблицу 1): 

- Стандартные одноместные номера (проживание по одному) со всеми удобствами (душ/ванная, туалет, горячая  и холодная вода без отключений, холодильник, шторы на окнах) – всего…номеров для количество участников цифрой (количество участников прописью) участников;
- Стандартные двухместные и трехместные номера (проживание по двое и по трое) со всеми удобствами (душ/ванная, туалет, горячая  и холодная вода без отключений, холодильник, шторы на окнах) - всего …. номеров для количество участников цифрой (количество участников прописью) участников.

Уборка номеров должна осуществляться каждый день (уборка мусора, влажная уборка санузла и ванной комнаты, влажная уборка коттеджа и номеров, а также с помощью пылесоса). Смена полотенец должна осуществляться не менее чем один раз в два дня. Смена пастельного белья не реже одного раза за период пребывания участников.
6.3. Организация и оплата питания в «Пансионате» (см. таблицу 1): 

С «….» ______ 2015 года по «…..» _____ 2015 года включительно – завтрак на количество участников цифрой (количество участников прописью) человек.

Завтрак должен состоять горячего блюда (каша/омлет), бутерброда с сыром/колбасой, десерта (творожок, фрукт), безалкогольного напитка (чай, кофе, молоко/сливки), хлебобулочных изделий  (не менее 2 (двух) каждого из перечисленных наименований блюд - на выбор).

С «….» ______ 2015 года по «…..» _____ 2015 года включительно – обед на количество участников цифрой (количество участников прописью)  человек.

С «….» ______ 2015 года по «…..» _____ 2015 года включительно – ужин на количество участников цифрой (количество участников прописью)  человек.
Обед должен состоять из закуски/салата, горячего первого блюда (супа), горячего второго блюда (мясо/рыба/птица с гарниром), десерта, безалкогольного напитка (с предоставлением на выбор не менее 2 (двух) видов каждого из перечисленных наименований блюд).

Ужин должен состоять из закуски/салата, горячего второго блюда (мясо/рыба/птица с гарниром), десерта, безалкогольного напитка (с предоставлением на выбор не менее 2 (двух) видов каждого из перечисленных наименований блюд).

Время проведения завтрака, обеда и ужина устанавливается «Пансионатом».

Исполнитель обеспечивает в месте организации питания «Пансионатом» количество участников цифрой (количество участников прописью)  посадочных мест, расположенных недалеко друг от друга, которые должны быть свободны от других постояльцев «Пансионата» и доступны участникам «Мероприятия» в установленное время организации питания.
Требования к организации питания: 

Питание должно осуществляться с соблюдением санитарно-эпидемиологических требований к организации питания населения (специально оборудованные места в кафе/ресторане). Качество предоставляемых услуг должно соответствовать:

· Федеральному закону от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

· Правилам оказания услуг общественного питания
(утв. постановлением Правительства Российской Федерации от 15.08.1997 № 1036);

· Федеральному закону от 02.01.2000 № 29-ФЗ «О качестве безопасности пищевых продуктов»;

· Федеральному закону от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;

· СП 2.3.6.1079-01 2.3.6. Организации общественного питания. Санитарно-эпидемиологические требования к организациям общественного питания, изготовлению и оборотоспособности в них пищевых продуктов и продовольственного сырья. Санитарно-эпидемиологические правила;

· СанПиН 2.3.2.1078-01. 2.3.2. Продовольственное сырье и пищевые продукты. Гигиенические требования безопасности и пищевой ценности пищевых продуктов. Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы;

· СанПиН 2.3.2.1324-03. 2.3.2. Продовольственное сырье и пищевые продукты. Гигиенические требования к срокам годности и условиям хранения пищевых продуктов. Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы;

· СанПиН 2.1.4.1074-01. 2.1.4. Питьевая вода и водоснабжение населенных мест. Питьевая вода. Гигиенические требования к качеству воды централизованных систем питьевого водоснабжения. Контроль качества. Гигиенические требования к обеспечению безопасности систем горячего водоснабжения. Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы;

· СП 2.2.2.1327-03. 2.2.2. Гигиена труда. Технологические процессы, материалы и оборудование, рабочий инструмент. Гигиенические требования к организации технологических процессов, производственному оборудованию и рабочему инструменту. Санитарно-эпидемиологические правила.
6.4. Организация и оплата предоставления зала и аудиторий для проведения занятий и лекций (см. таблицу 1):

1) 1 (один) зал  с числом посадочных мест не менее число цифрой (число прописью) для проведения занятий и лекций.

Время предоставления зала:

«….» ______ 2015 года - с (указать время) до (указать время), 

с «….» ______ 2015 года по «…..» _____ 2015 года включительно - с (указать время)  до (указать время).

Зал должен быть оборудован (перечислить необходимое оборудование). 

2) 2 (две) аудитории с числом посадочных мест не менее число цифрой  (число прописью) каждая для проведения занятий и лекций.

Время предоставления аудиторий:

с «….» ______ 2015 года по «…..» _____ 2015 года включительно - с (указать время)  до (указать время). 

Каждая аудитория должна быть оборудована (указать необходимое оборудование).
Ключи от зала и аудиторий Исполнитель передаёт Заказчику в соответствии со временем предоставления Исполнителем зала и аудиторий, указанном в настоящем Техническом задании. 

6.5. Организация и оплата трансфера (см. таблицу 1):

«….» ______ 2015 года – 1 (один) комфортабельный туристический автобус, с числом посадочных мест не менее число цифрой  (число прописью). Автобус должен следовать по маршруту: г. Москва (адрес)  -  «Пансионат». Время отъезда из г. Москвы – (указать время). 

«….» ______ 2015 года – 1 (один) комфортабельный туристический автобус, с числом посадочных мест не менее число цифрой (число прописью). Автобус должен следовать по маршруту: «Пансионат» - г. Москва (адрес). Время отъезда из «Пансионата»  – (указать время).

Требования к автотранспорту (автобусу):

- Автобус должен быть оборудован кондиционером, микрофоном (в рабочем состоянии) и багажным отделением.

- Исполнитель обязан использовать автотранспорт, оборудованный в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации для перевозок пассажиров автомобильным транспортом.

- Исполнитель обязан осуществлять перевозку участников мероприятия в соответствии с требованиями Правил дорожного движения и законодательством Российской Федерации, регулирующего деятельность по перевозкам пассажиров автомобильным транспортом

- Автотранспорт, предоставляемый для перевозки участников мероприятия, должен быть не ранее 2009 года выпуска и иметь экологический класс не ниже ЕВРО-3.

- Автотранспорт должен быть оборудован комфортабельными креслами, соответствующими туристическому классу, с подлокотниками, с ручками для пассажиров.

- Автотранспорт должен иметь багажное отделение для чемоданов.

- Автотранспорт должен быть укомплектован огнетушителем в салоне автобуса, знаком аварийной остановки, медицинскими аптечками (в соответствии с Приказом Минздравмедпрома России от 20 августа 1996 № 325 «Об утверждении состава и рекомендаций по применению аптечки первой помощи (автомобильной)».

- Исполнитель обязан обеспечить проведение предрейсовых медицинских осмотров водителей и других, необходимых для выхода транспорта технических мероприятий, согласно Федеральному закону от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения».

- Автотранспорт должен проходить ежедневный предрейсовый технический осмотр.

- в случае аренды автотранспорта у третьих лиц, Исполнитель обязан предоставлять автотранспорт в соответствии со ст. 27 Федерального закона Российской Федерации от 08.11.2007 № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта», гл. III, п. 89 Правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом (утв. постановлением Правительства Российской Федерации от 14.02.2009 № 112).

6.6. Исполнитель организовывает и оплачивает закупку канцелярских товаров для проведения «Мероприятия», а именно:

- бейджев (бейджи с металлическим зажимом и тесьмой (число цифрой (число прописью) шт.);
- блокнотов (число цифрой (число прописью) шт.);

- ручек шариковых (число цифрой (число прописью) шт.);

(перечислить другие канцтовары и их количество).
6.7. Организация и оплата проезда участников «Мероприятия», а именно: бронирование и покупка возвратных авиа- и железнодорожных билетов по тарифам экономического класса с возможностью бесплатного обмена и возврата билетов с возмещением полной стоимости по указанному тарифу) (см. таблицу 1):

1.
«…..»  _______ 2015 года: авиаперелёт г. (указать город вылета) – г. (указать город прилета), 1 (один) авиабилет.

2.
«…..»  _______ 2015 года: авиаперелёт г. (указать город вылета) – г. (указать город прилета), 1 (один) авиабилет.
3. 
«…..»  _______ 2015 года: железнодорожный билет (купе) (указать город выезда) – (указать город приезда), 1 (один) билет.

4.
«…..»  _______ 2015 года: железнодорожный билет (купе) (указать город выезда) – (указать город приезда), 1 (один) билет.

Исполнитель должен представить Заказчику авиа- и железнодорожные билеты не позднее 10 (десяти) рабочих дней до начала проведения «Мероприятия».

6.8. Организация и оплата проживания (указать количество) зарубежных участников «Мероприятия» в гостинице уровня обслуживания не ниже категории «_____ звезды» (далее условно называется «Гостиница»), расположенной в центре г. Москвы (в пределах Садового кольца) (см. таблицу 1). 

Проживание в «Гостинице»: 

«….» ______ 2015 года – заезд участников после ..:..(указать время) (указать количество человек цифрами (указать количество человек прописью) человек).

«….» _____2015 года –  отъезд участников до (указать время) (указать количество человек цифрами (указать количество человек прописью) человек).
Стандартные одноместные номера (проживание по одному) со всеми удобствами (душ/ванная, туалет, горячая и холодная вода без отключений, холодильник, бесплатный Wi-Fi в номерах) – всего число цифрой (число прописью) номера для число цифрой (число прописью) человек.

6.9. Дополнительные требования к условиям оказания Услуг:

1) Наличие круглосуточного бесплатного доступа к сети Интернет через Wi-Fi (скорость не менее 2Мбит/с) в зале, аудиториях и на стойке администратора.

2)  Отремонтированные номера для проживания участников «Мероприятия» стандартной комфортности в соответствии с условиями настоящего Технического задания. 

3) Возможность подключения техники (проекторов, ноутбуков) к электросети в зале и аудиториях проведения занятий и лекций.

4) Выделение персонального менеджера из числа сотрудников Исполнителя в помощь для организации проведения «Мероприятия», находящегося в зоне доступа мобильного телефона в рабочее и в нерабочее время для оперативного решения организационных вопросов.

5)  Исполнитель должен оказать Услуги по подключению и настройке оборудования  Заказчика в месте проведения «Мероприятия».

6) Исполнитель должен оказать Услуги по разгрузке и погрузке оборудования Заказчика (оргтехники, печатной продукции и канцелярских товаров) в месте проведения «Мероприятия».

7) Наличие на территории «Пансионата» бесплатной охраняемой автостоянки, которой можно воспользоваться в период с «…»  _____ 2015 года по «…..»  ______ 2015 года для стоянки пассажирских автобусов, указанных настоящем Техническом задании, а также не менее число цифрой (число прописью) легковых машин участников «Мероприятия».

8) Наличие на территории «Пансионата» поляны и скамеек, с возможностью нахождения /размещения/ одновременно  число цифрой (число прописью) человек.

9) Наличие на территории «Пансионата» спортивных площадок для игры в бадминтон, волейбол, футбол и теннис, тренажерного зала (с дополнительной оплатой). 

10) Наличие в «Пансионате» холлов для проведения игровых занятий.

11) Обеспечение медицинского обслуживания в рамках первой доврачебной медицинской помощи, обеспечение ежедневного пребывания медицинского работника на территории «Пансионата».
таблица 1
	№
	Наименование Услуг и источник финансирования
	Перечень Услуг
	Срок оказания Услуг

	
	Организация и оплата проживания (оплачивается из средств ……)
	- Стандартные одноместные номера (проживание по одному) - всего для … (…..) участников.
Стандартные двухместные и трехместные номера (проживание по двое и по трое) - всего для … (…….) участников.
	«….» ______ 2015 года – заезд участников после ..:..(указать время) (указать количество человек цифрами (указать количество человек прописью) человек).

«….» _____2015 года –  отъезд участников до (указать время) (указать количество человек цифрами (указать количество человек прописью) человек).

	
	Организация и оплата питания (оплачивается из средств ……….)
	завтрак - на …. (…..) человек

	с «….» ______ 2015 года по «…..» _____ 2015 года включительно

	
	
	обед   - на …. (…..) человек
	с «….» ______ 2015 года по «…..» _____ 2015 года включительно

	
	
	. ужин  - на …. (…….) человек
	с «….» ______ 2015 года по «…..» _____ 2015 года включительно

	
	Организация и оплата предоставления зала и аудиторий для проведения занятий и лекций (оплачивается из средств ……….)
	Предоставление зала для проведения лекций
Предоставление аудиторий для проведения семинаров
	с «….» ______ 2015 года по «…..» _____ 2015 года включительно - с (указать время)  до (указать время)
с «….» ______ 2015 года по «…..» _____ 2015 года включительно - с (указать время)  до (указать время)

	
	Организация и оплата трансфера (оплачивается из средств ……….)
	1 (один) комфортабельный туристический автобус, с числом посадочных мест не менее число цифрой  (число прописью). Автобус должен следовать по маршруту: г. Москва (адрес)  -  «Пансионат». Время отъезда из г. Москвы – (указать время). 

1 (один) комфортабельный туристический автобус, с числом посадочных мест не менее число цифрой (число прописью). Автобус должен следовать по маршруту: «Пансионат» - г. Москва (адрес). Время отъезда из «Пансионата»  – (указать время).


	«….» ______ 2015 года 
«….» ______ 2015 года

	
	Закупка канцелярских товаров (оплачивается из средств ……….)
	бейджи с металлическим зажимом и тесьмой (число цифрой (число прописью) шт.);

блокноты (число цифрой (число прописью) шт.);

ручки шариковые (число цифрой (число прописью) шт.);

(перечислить другие канцтовары и их количество)…..
	«….» _________ 2015 г. (дата начала Летней школы)

	
	Организация и оплата проезда участников «Мероприятия» (оплачивается из средств ……….) 
	1.
авиаперелёт г. (указать город вылета) – г. (указать город прилета), 1 (один) авиабилет.

2.
авиаперелёт г. (указать город вылета) – г. (указать город прилета), 1 (один) авиабилет.

3. 
железнодорожный билет (купе) (указать город выезда) – (указать город приезда), 1 (один) билет.

4.
железнодорожный билет (купе) (указать город выезда) – (указать город приезда), 1 (один) билет.


	«…..»  _______ 2015 года
«…..»  _______ 2015 года
«…..»  _______ 2015 года
«…..»  _______ 2015 года


	
	Организация и оплата проживания  зарубежных участников «Мероприятия» (оплачивается из средств ……….) 
	Стандартные одноместные номера (проживание по одному) со всеми удобствами (душ/ванная, туалет, горячая и холодная вода без отключений, холодильник, бесплатный Wi-Fi в номерах) – всего число цифрой (число прописью) номера для число цифрой (число прописью) человек.
	«….» ______ 2015 года – заезд участников после ..:..(указать время) (указать количество человек цифрами (указать количество человек прописью) человек).

«….» _____2015 года –  отъезд участников до (указать время) (указать количество человек цифрами (указать количество человек прописью) человек).


Количество участников «Мероприятия» – число цифрой (число прописью) человек. При изменении количества участников Исполнитель будет предупрежден об этом не позднее, чем за 5 (пять) рабочих дней до начала проведения «Мероприятия».

7. Условия и срок оказания Услуг: 

7.1. Исполнитель осуществляет доставку отчётных документов (финансовых отчетов (ведомостей) Исполнителя по форме, согласованной с Заказчиком) по адресу Заказчика: (указать адрес и номер комнаты), в течение 5 (пяти) рабочих дней, следующих за днем окончания оказания Услуг «Мероприятию».

7.2. Услуги по Договору оказываются с момента заключения Договора по «….» _______ 2015 года включительно.

8. Руководство (контроль исполнения Договора): контроль исполнения Договора со стороны Заказчика осуществляет (указать ответственное лицо и контактный телефон).
9. Обеспечение заявки на участие в аукционе: 5% начальной (максимальной) цены Договора.

10. Обеспечение исполнения Договора: 20% начальной (максимальной) цены Договора.

Должность 

ответственного лица_____________________________________________________ФИО
