Приложение № 2

УТВЕРЖДЕНА 

приказом   НИУ ВШЭ  

от "____"__________2017 г. № ____

СМЕТА
расходов на подготовку и проведение 

Летней школы «название»

указать период проведения, 

указать место проведения
после внесения всех данных удалить примечания
	№ п/п


	Наименование статьи расходов
	Сумма, руб.*

	1.
	Организация и оплата транспорта для иногородних участников ЛШ (авиабилеты, билеты на поезд, автобус
) 
	

	2.
	Организация и оплата трансфера участников к/от места проведения занятий ЛШ
	

	3.
	Оплата госпошлины за оформление приглашения УФМС для иностранного гостя
  (кол-во шт. * 800 руб.
)
	

	4.
	Отправка
 оригинала визового приглашения экспресс-почтой (кол-во шт. * 3500 руб.)
	

	5.
	Организация и оплата питания участников в месте проведения мероприятия
 
	

	6.
	Организация кофе-брейков 
	

	7. 
	Организация питания участников вне места проведения мероприятия  
	

	8.
	Оплата услуг водителям автомобильного парка НИУ ВШЭ с учетом отчислений в страховые фонды
 
	

	9.
	Канцтовары
 
	

	10.
	Организация и оплата экскурсии для участников 
	

	11.
	Оплата услуг организаторам мероприятия с учетом отчислений в страховые фонды

	

	12
	Оплата услуг российских лекторов и экспертов мероприятия с учетом отчислений в страховые фонды
	

	13.
	Оплата услуг зарубежных лекторов и экспертов с учетом отчислений в страховые фонды
 
	

	
	ИТОГО
	


Указать источники финансирования:
* Источник финансирования: Источник финансирования: …………….. Код источника нужно запросить в научной комиссии факультета или в той институции, которая выделила деньги на эту ЛШ. 
** Источник финансирования: другой источник, если есть; если нет – нужно удалить строку.
*** Источник финансирования: другой источник, если есть; если нет – нужно удалить строку.
	И. о. декана факультета указать название
	
	ФИО

	
	
	


Согласовано:

Начальник Планово-финансового управления
_________________________
Ю.В. Захарова
Строки согласования с Ю.В. Захаровой должны быть на одной странице с подписью декана.
�В эту статью расходов необходимо заложить до 10% на услуги агентства, которое будет приобретать для Вас билеты.


�В какие страны необходимо приглашение УФМС, нужно уточнить в Управлении виз и регистраций. Такое приглашение делается в течение месяца.


Обычное приглашение НИУ ВШЭ для стран, где в российских консульствах не требуется оригинал приглашения УФМС, изготавливается в течение 3 дней.


�Фиксированная цена.


�Требуется, если в российском консульстве страны, где подается заявка на российскую визу, требуется оригинал приглашения. Нужно узнать в этом консульстве или в крайнем случае в Управлении виз и регистраций.


�В эту статью расходов необходимо заложить до 10% на услуги агентства, которое будет оплачивать питание.


�В этой сумме должны быть учтены все налоги. Так, сумма в 11 464 руб. в смете означает, что на руки человек получит около 7847 руб.


Чтобы рассчитать налоги, нужно сначала определить, будет ли сумма выплачена по договору (ЕСН = 27,1%) или по приказу (ЕСН = 30,2%).


Так, если человек должен по договору получить на руки 10000 руб., то нужно


10000 / 0,87 = 11495 руб. Эту сумму нужно будет указать в договоре.


 11495 * 1,271 = 14609 руб. – эта сумма должна быть заложена в смете.





Если человек должен по приказу получить на руки 10000 руб., то нужно


10000 / 0,87 = 11495 руб. Эту сумму нужно будет указать в приказе на доплату.


11495 * 1,302 = 14966 руб. - эта сумма должна быть заложена в смете.





�Стоимость канцтоваров необходимо заранее узнать в отделе корпоративного оформления


�В этой сумме должны быть учтены все налоги. Так, сумма в 11 464 руб. в смете означает, что на руки человек получит около 7847 руб.


Чтобы рассчитать налоги, нужно сначала определить, будет ли сумма выплачена по договору (ЕСН = 27,1%) или по приказу (ЕСН = 30,2%).


Так, если человек должен по договору получить на руки 10000 руб., то нужно


10000 / 0,87 = 11495 руб. Эту сумму нужно будет указать в договоре.


 11495 * 1,271 = 14609 руб. – эта сумма должна быть заложена в смете.





Если человек должен по приказу получить на руки 10000 руб., то нужно


10000 / 0,87 = 11495 руб. Эту сумму нужно будет указать в приказе на доплату.


11495 * 1,302 = 14966 руб. - эта сумма должна быть заложена в смете.








�добавляются налоги - 30% и 10% оплата пересылки денег банком





