Методические указания  по подготовке и защите выпускной квалификационной работы  бакалавра  студентами образовательной программы «Прикладная математика» в Московском институте электроники и математики НИУ ВШЭ 
1. Общие положения. Список обозначений и сокращений. 
Настоящие методические указания разработаны в соответствии с  Положением о курсовой и выпускной квалификационной работе студентов, обучающихся по программам бакалавриата, специалитета и магистратуры в НИУ ВШЭ (утв. решением Ученого совета от 28.11.2014), Правилами подготовки и защиты выпускной квалификационной работы для студентов, обучающихся по программам бакалавриата, специалитета и магистратуры МИЭМ НИУ ВШЭ (Одобрен Ученым Советом МИЭМ НИУ ВШЭ 06.10.2015г., Протокол №5), а также Приказом Минобрнауки РФ от 29.06.2015 N 636 «Об утверждении порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры» (Зарегистрировано в Минюсте РФ 22.07.2015 N 38132).

Далее  используются следующие обозначения и сокращения:
ВКР – выпускная квалификационная работа, 
ГЭК – государственная экзаменационная комиссия.

ОП – образовательная программа,

 LMS (Learning Management System) – система электронной поддержки образовательного процесса НИУ ВШЭ.
2. Цели ВКР

Выпускная квалификационная работа  бакалавра представляет собой выпускную квалификационную работу научно-прикладной направленности, выполняемую студентом (группой студентов) под руководством научного руководителя на завершающей стадии обучения по образовательной программе подготовки бакалавра. 
ВКР должна содержать совокупность научно-прикладных положений и результатов, выдвигаемых автором (авторами) для защиты, иметь внутреннее единство, свидетельствовать о способности автора (авторов)  видеть профессиональные проблемы, уметь формулировать задачи исследования и методы их решения, самостоятельно вести научный поиск, используя теоретические знания и практические навыки. Содержание работы может составлять решение задач прикладного характера, разработка новых подходов к решению научно-прикладных задач, результаты теоретических исследований, близких к направлениям деятельности руководителя  ВКР. 
ВКР должна содержать оригинальные результаты, полученные автором (авторами) самостоятельно. 
Основными целями выполнения и защиты ВКР являются:
1. Углубление, систематизация и интеграция теоретических знаний и практических навыков, полученных в период обучения, развитие умения критически оценивать и обобщать теоретические положения;

2. Овладение современными методами научного исследования, стимулирование навыков самостоятельной аналитической работы;

3. Приобретение опыта работы в реальном проекте, применение полученных знаний при решении прикладных задач по направлению подготовки;

4. Стимулирование навыков достижения результатов и их оценки при решении поставленных задач;

5. Получение навыков написания и публикации научных статей и выступлений на научных конференциях;
6. Приобретение навыков публичной дискуссии и защиты научных идей, предложений и рекомендаций.
3. График подготовки ВКР

Этапы подготовки и защиты ВКР проходят в соответствии с графиком выполнения ВКР (Приложение 1). 
4. Порядок формирования оценки за ВКР

Результаты защиты ВКР определяются на основе оценок:
· научного руководителя за качество работы, степень ее соответствия требованиям, предъявляемым к ВКР соответствующего уровня;
· рецензента за работу в целом, учитывая степень обоснованности выводов и рекомендаций, их новизны и практической значимости;

· членов ГЭК за содержание работы, ее защиту, включая доклад, ответы на замечания рецензента.

Итоговая оценка за ВКР формируется по следующей формуле:

ОВКР =  0,6*ОГЭК + 0,25*ОНР + 0,15*ОР,
где ОГЭК – оценка, выставленная по решению членов ГЭК; ОНР – оценка, выставленная научным руководителем; ОР – оценка, выставленная рецензентом. Наличие всех составляющих обязательно для выставления итоговой оценки за ВКР. 

По решению членов ГЭК студенту может быть выставлена оценка «0» баллов за защиту ВКР (ОГЭК  = 0) в случае отсутствия логики изложения материала, неспособности раскрыть существенные аспекты работы, неспособности дать ответы по существу на заданные членами ГЭК вопросы.
Приложение 1
График выполнения различных этапов подготовки ВКР

	№ п/п
	Этапы работы над ВКР
	Срок выполнения

	1
	Сбор информации Учебным офисом, содержащей предложения тем ВКР от ДПМ, научных подразделений, отдельных преподавателей, научных работников НИУ ВШЭ, ключевых для данной ОП работодателей
	10.05-01.10

	2
	Согласование списка тем ВКР академическим советом/академическим руководителем ОП
	10.10

	3
	Публикация в открытом доступе утвержденных тем ВКР
	до 15.10

	4
	Выбор темы ВКР студентами, подача заявки и согласование темы ВКР с руководителем через личный кабинет в LMS
	до 20.11

	5
	Принятие решения академическим советом ОП о закреплении тем ВКР за конкретными студентами
	До 27.11

	6
	Издание приказа об утверждении тем ВКР
	до 15.12

	7
	Подготовка  задания на ВКР

	до 20.12

	8
	Утверждение задания на ВКР академическим руководителем
	до 25.12

	9
	Подготовка проекта ВКР
, оценивание руководителем
	до 15.02

	10
	Повторное представление проекта ВКР (при не утверждении руководителем)

	до 20.02

	11
	Изменение руководителя ВКР, подача заявления на изменение руководителя ВКР, выпуск приказа
	(не позднее, чем за 8 недель до защиты 

	12
	Изменение/уточнение темы ВКР, подача заявления на изменение темы ВКР, выпуск приказа
	не позднее, чем за месяц до даты защиты

	13
	Назначение рецензента приказом 
	Приказ регистрируется не позднее, чем за месяц до даты защиты ВКР

	14
	Предъявление первого варианта ВКР 
	не позднее, чем за 4 недели до даты защиты ВКР 

	15
	Доработка ВКР, подготовка итогового варианта ВКР (включая  предъявление итогового варианта и аннотации руководителю) 
	не позднее, чем за 2 недели до даты защиты ВКР

	16
	Загрузка ВКР в систему «Антиплагиат» (в специальном модуле LMS).
	не позднее, чем за 2 недели  до даты защиты ВКР


	№ п/п
	Этапы работы над ВКР
	Срок выполнения

	17
	Предоставление руководителем  отзыва на ВКР 
	не позднее, чем за 10 дней до даты защиты ВКР

	18
	Представление итогового варианта ВКР (с аннотацией, отзывом руководителя, справкой из системы "Антиплагиат") в Учебный офис 
	не позднее, чем за 10 дней до даты защиты ВКР

	19
	Предзащита ВКР
	не позднее, чем за 1 неделю до защиты ВКР

	20
	Направление письменной рецензии на ВКР в учебный офис 
	не позднее, чем за неделю до  даты защиты ВКР

	21
	Ознакомление студента с содержанием рецензии
	4 дня до защиты ВКР

	22
	Защита ВКР 
	согласно утвержденному графику ГИА


� Задание на ВКР включает описание целей ВКР, примерного содержания  и этапы  представления частей работы на проверку научному руководителю. Шаблон задания на ВКР приведен в Методических рекомендациях по оформлению и представлению ВКР


� Проект ВКР включает постановку задачи, обзор имеющихся результатов в области исследования, описание применяемых методов, предполагаемые результаты.
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