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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.  Цель и задачи преддипломной практики

Целью производственной практики является закрепление и углубление теоретических знаний, полученных студентами в процессе теоретического обучения, приобретение навыков и опыта практической работы по обеспечению жизненного цикла информационных систем, проектированию архитектуры предприятия, стратегическому планированию развития ИС и ИКТ управления предприятием, аналитической поддержке процессов принятия решений для управления предприятием. Кроме того, производственная практика имеет специфическую цель - ознакомление с деятельностью предприятия или организации, являющейся базой прохождения практики, реальными задачами, соответствующими основным видам профессиональной деятельности бакалавра бизнес - информатики в соответствии с ОС НИУ ВШЭ. В перспективе прохождение практики должно способствовать осознанному выбору темы выпускной квалификационной работы, а также выбору места прохождения преддипломной практики.
Задачами производственной практики являются:
· Ознакомление с организационно-штатной структурой предприятия/организации –базы практики.
· Ознакомление со сферами деятельности предприятия/организации.
· Изучение вопросов, связанных с использованием средств ИКТ в деятельности предприятия/организации, управлением жизненным циклом корпоративных информационных систем.
· Анализ состояния и разработка предложений по усовершенствованию информационного обеспечения отдельного направления деятельности в рамках основных видов деятельности предприятия/организации.
· Обработка полученных материалов и оформление отчета о прохождении практики.
1.2. Место производственной практики в структуре образовательной программы

Производственная практика является составной частью раздела учебного плана «Практики, проектная и\или исследовательская работа».

Для прохождения практики студенты должны владеть следующими компетенциями:

· Способен выявлять научную сущность проблем в профессиональной области (УК – 2)
· Способен работать с информацией: находить, оценивать и использовать информацию из различных источников, необходимую для решения научных и профессиональных задач (УК – 5)

Полученные в результате практики знания и освоенные практические навыки должны быть использованы в дальнейшем при написании выпускной квалификационной работы.

1.3. Способ проведения производственной практики

Производственная практика проводится стационарно, непрерывно, с отрывом от учебы. Сроки прохождения практики устанавливаются учебным планом и являются обязательными для всех студентов. 
Общие положения
Программа разработана в соответствии с:

· ОС ВШЭ, утвержденный ученым советом НИУ – ВШЭ, в отношении которого установлена категория «национальный исследовательский университет», протокол от 26.12.2014 № 10 по направлению подготовки 38.03.05 Бизнес-информатика

· Учебным планом университета образовательной программы 38.03.05 Бизнес-информатика
Производственная практика студентов третьего курса является начальным этапом подготовки будущего специалиста к самостоятельной трудовой деятельности.
Общая продолжительность производственной практики определяется ОС ВШЭ для направления 38.03.05 «Бизнес-информатика» подготовки бакалавра и составляет 2 недели
.
Производственная практика студентов проводится, как правило, на предприятиях, в учреждениях и организациях.
В качестве базы производственной практики могут быть использованы предприятия любой организационно-правовой формы и формы собственности, различных отраслей экономики, находящиеся на территории Пермского края, а также структурные подразделениях Университета.
Закрепление мест практики осуществляется на основании договоров и/или соглашений с организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, видов деятельности.
Практика проводится непрерывно – путем выделения в календарном учебном графике непрерывного учебного периода.
Содержание производственной практики определяется академическим советом с учетом интересов и возможностей подразделений, предприятий/организаций, в которых она проводится, и регламентируется программой практики.
В ходе прохождения производственной практики студент получает опыт решения реальных задач аналитической, организационно-управленческой, проектной, экспериментально-исследовательской или консалтинговой деятельности в условиях конкретных предприятий или организаций, а также приобретает навыки практического использования средств ИКТ на конкретном рабочем месте. Студент при прохождении практики обязан соблюдать действующие на территории предприятия (организации) правила охраны труда, техники безопасности и правила внутреннего распорядка.
Для руководства практикой назначается руководитель практики от организации из числа работников организации, обязанности которого представлены в договоре/соглашении с организацией. Научное и учебно-методическое обеспечение практики студента осуществляет руководитель от выпускающей кафедры информационных технологий в бизнесе. 
Студенты, проходящие практику в Организациях, обязаны: 

- выполнять индивидуальные задания, предусмотренные программами практики; 

- соблюдать действующие в Организациях правила трудового распорядка; 

- соблюдать требования охраны труда и пожарной безопасности. 

Итоговый контроль по производственной практике осуществляется в форме экзамена (по десятибалльной системе оценивания). Оценка за производственную практику учитывается при подведении итогов общей успеваемости студентов. Студенты, не выполнившие программу практики по уважительной причине, направляются на практику повторно в свободное от учебы время. Отрицательная оценка считается задолженностью.
По окончании практики студент представляет на кафедру письменный отчет о практике и заключение (отзыв руководителя) с места прохождения практики.
Цель и задачи практики
Целью производственной практики является закрепление и углубление теоретических знаний, полученных студентами в процессе теоретического обучения, приобретение навыков и опыта практической работы по обеспечению жизненного цикла информационных систем, проектированию архитектуры предприятия, стратегическому планированию развития ИС и ИКТ управления предприятием, аналитической поддержке процессов принятия решений для управления предприятием.

Кроме того, производственная практика имеет специфическую цель - ознакомление с деятельностью предприятия или организации, являющейся базой прохождения практики, реальными задачами, соответствующими основным видам профессиональной деятельности бакалавра бизнес - информатики в соответствии с ОРОС НИУ ВШЭ. В перспективе прохождение практики должно способствовать осознанному выбору темы выпускной квалификационной работы, а также выбору места прохождения преддипломной практики.
Задачами производственной практики являются:
· Ознакомление с организационно-штатной структурой предприятия/организации –базы практики.
· Ознакомление со сферами деятельности предприятия/организации.
· Изучение вопросов, связанных с использованием средств ИКТ в деятельности предприятия/организации, управлением жизненным циклом корпоративных информационных систем.
· Анализ состояния и разработка предложений по усовершенствованию информационного обеспечения отдельного направления деятельности в рамках основных видов деятельности предприятия/организации.
· Обработка полученных материалов и оформление отчета о прохождении практики.
Компетенции обучающегося, формируемые в результате прохождения практики
	Компетенция
	Код по ФГОС/ ОС НИУ ВШЭ
	Дескрипторы – основные признаки освоения (показатели достижения результата)

	Способен решать проблемы в профессиональной деятельности на основе анализа и синтеза
	УК-3
	Четко формулирует задачи проектирования систем управления данными (структур данных, форм документов, справочников и классификаторов, экранных форм и пр.), анализирует условия и обоснованно выбирает решения

	Способен проводить оценку экономического поведения при принятии решений и институциональный анализ
	ПК-11

	Демонстрирует способность понимать закономерности экономических процессов при разработке программных (информационных) систем и проведении предпроектного обследования.

	Способен к письменной и устной коммуникации на государственном языке
	ПК-1
	Демонстрирует культуру речи при защите практики и общении с коллегами по месту прохождения практики.

	Способен к саморазвитию, повышению своей квалификации и мастерства
	ПК-7
	Демонстрирует способность самостоятельно определять формирующиеся дефициты знаний, умений и навыков в ходе обучения.
Показывает умение сформулировать проблемы, связанные с недостатком знаний и навыков, и выбрать подходы к их решению, необходимые источники информации.

	Способен работать с информацией: находить, оценивать и использовать информацию из различных источников, необходимую для решения научных и профессиональных задач (в том числе на основе системного подхода)
	УК-5
	Показывает навыки уверенного владения средствами поиска информации в Internet, в различных источниках, рекомендованных для самостоятельного изучения.

	Способен работать, используя основные методы, способы и средства получения, хранения, переработки информации
	ПК-3
	Знает основы организации и проектирования БД:

· владеет методами проектирования реляционных БД;

· владеет средствами создания реляционных БД, пользовательского интерфейса приложений БД, генерации запросов и отчётов;

владеет базовыми знаниями и навыками разработки приложений баз данных с использованием языка SQL

	Способен работать с информацией в глобальных компьютерных сетях
	ПК-4
	Демонстрирует умение оценивать и отбирать наиболее важную информацию, максимально полезную для решения профессиональных задач.

	Способен обрабатывать, анализировать и систематизировать информацию по теме исследования, используя соответствующий математический аппарат и инструментальные средства
	ПК-31
	Владеет различными способами формального описания языков БД и универсальных языков различных типов, умеет дать описания языковых конструкций, может прочитать и использовать на практике формальные описания языков с использованием различных нотаций (диаграмм, металингвистических формул).
Уверенно использует способы формального описания структур данных и алгоритмов их обработки  (на основе теоретико-множественных моделей).

	Способен готовить научно-технические отчеты, презентации, научные публикации по результатам выполненных исследований
	ПК-32
	Владеет навыками грамотного оформления и документирования всех этапов разработки ПО.
Умеет грамотно оформлять отчеты, включающие постановку задач, анализ предметной области, описание решений и оценки результатов


Содержание производственной практики

Содержание производственной практики определяется ее целями и задачами. В ходе производственной практики студент должен ознакомиться с учредительными, а также распорядительными документами предприятия (организации), регламентирующими различные виды деятельности, должностными инструкциями, правилами внутреннего распорядка.

Студенту в ходе производственной практики необходимо изучить производственную структуру хозяйствующего субъекта, структуру управления, материально-техническую базу подразделения, где он проходит практику, бизнес - процессы, в которых участвует это подразделение, кадровый состав, используемые в деятельности предприятия ИКТ, реализуемые ИТ - проекты.

В ходе производственной практики студент на своем рабочем месте выполняет обязанности в соответствии с задачами, поставленными руководителем практики от предприятия, согласованными с руководителем практики от кафедры. Выполняемые студентом обязанности должны соответствовать его уровню подготовки и квалификации.

В отчете о производственной практике студент должен оценить применяемые на предприятии/организации средства ИКТ, информационные системы и технологии, выявить имеющиеся достоинства и недостатки в организации бизнес-процессов (в частности, на своем рабочем месте).

В процессе прохождения практики студент обязан систематически консультироваться с руководителями от организации и от кафедры, с другими специалистами, имеющими отношение к изучаемым вопросам.

Организация и руководство производственной практикой

Производственная практика студентов проводится, как правило, на предприятиях, в учреждениях и организациях. Практика осуществляется на основе договоров между 
НИУ ВШЭ - Пермь и предприятиями, учреждениями, организациями, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, в соответствии с которыми указанные предприятия, учреждения и организации предоставляют места для прохождения практики.

Студенты могут самостоятельно осуществлять поиск мест практики. В этом случае студенты в запланированный деканатом срок представляют на кафедру справку с места прохождения практики на определенный срок, с указанием краткого содержания предполагаемой работы.

Для руководства практикой студентов назначаются руководители практики от кафедры и от предприятий (специалисты отделов).

Контроль прохождения практики осуществляется руководителями практики от кафедры, список которых утверждается приказом по факультету.

Учебный офис образовательной программы 

· готовит приказ о проведении практики студентов и оформляет в установленном порядке договоры с организациями на проведение практики;

· готовит и представляет на кафедры ведомости для фиксирования результатов прохождения практики.
Руководитель практики от кафедры:
· участвует в разработке программы практики и заданий для студентов;

· проверяет качество проведения практики и ее соответствие программе;

· поддерживает связь с руководителем практики от организации и с ее руководством;

· контролирует выполнение заданий студентами и отчетность студентов о прохождении практики;

· обеспечивает получение отзывов о прохождении практики студентами со стороны организации.
Студенты при прохождении практики обязаны:

· качественно и полностью выполнять задания, предусмотренные программой практики;

· выполнять установленные в организации правила внутреннего распорядка и распорядка, установленного руководителем практики;

· представлять руководителю практики отчет о выполнении заданий, предусмотренных программой практики, в установленные сроки;

· оформить и представить отчет о практике в установленные сроки.

Отчетность по результатам практики
По результатам прохождения практики оформляются и представляются следующие документы:

Студент (руководителю практики от кафедры):

· отчет о проведенной работе, содержащий краткую информацию о предприятии, о его организационной структуре, функциях подразделений и используемых информационных технологиях;

· отзыв руководителя от организации, в которой проходила практика (с печатью организации), содержащий полное наименование организации и подразделения, в котором студент проходил практику, сроки проведения практики, описание проделанной студентом работы, оценку умения контактировать с людьми, анализировать различные ситуации, связанные с деятельностью организации, выполняемыми студентом обязанностями, оценку навыков работы со средствами ИКТ, используемыми в организации, общую оценку выполненной студентом работы.

По завершении практики, не позднее 5 календарных дней после окончания практики (включая выходные и праздничные дни), студенты оформляют и представляют отчеты руководителям от кафедры для проверки.

Отчет должен содержать описание выполненных заданий применительно к условиям конкретного предприятия (организации) - базы практики или его структурного подразделения - места прохождения практики.

Отчет имеет следующую структуру:
1. Титульный лист.
2. Введение.
3. Основная часть, отражающая результаты выполнения задания на практику.
4. Заключение.
5. Список литературы.
6. Приложения (прилагаемые к отчету документы, справочный материал, иллюстрации).
Отчет по итогам практики оформляется в соответствии с правилами оформления курсовых работ.
Форма итогового контроля
Итоговый контроль производственной практики для студентов 3-го курса факультета бизнес–информатики очной формы обучения осуществляется в форме дифференцированного зачета. Оценка выставляется в 10-балльной шкале.
Аттестация по итогам практики проводится на основании оформленного в соответствии с установленными требованиями и в установленные сроки письменного отчета студента, отзыва руководителя практики от предприятия/организации, отзыва руководителя от кафедры и результатов публичной защиты на кафедре.

Защита результатов, полученных в ходе практики, проводится в форме устного выступления (презентации) перед комиссией, назначенной заведующим кафедрой.

Отрицательная оценка, полученная за прохождение практики, считается задолженностью.
Авторы программы:

	
	Л.В. Шестакова

	
	Л.Н. Лядова


Приложение 1
И.о. академического руководителя образовательной программы 
«Бизнес-информатика» 

_________________________________

СПРАВКА.

Организация 

(полное название организации)

готова принять студента (студентку) 3 курса (бакалавриата) образовательной  программы  «Бизнес-информатика» НИУ ВШЭ - Пермь. 

(ФИО студента)

для прохождения производственной практики с _____ 20___года по ____ 20___ года. 
Организация готова обеспечить условия работы в соответствии с уровнем подготовки студента 3 курса бакалавриата (направление «Бизнес-информатика»).
Руководителем практики назначить 

Фамилия

Имя

Отчество

Должность

Место работы (структурное подразделение)

Руководитель организации____________________
___________________


подпись 
ФИО


М.П.

Приложение 2
Пермский филиал федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего образования 
"Национальный исследовательский университет "Высшая школа экономики" 
НАПРАВЛЕНИЕ НА ПРОИЗВОДСТВЕННУЮ ПРАКТИКУ

Студент группы___ _________курса_____ образовательной программы
 «Бизнес-информатика» _факультета  экономики, менеджмента и бизнес-информатики


(Ф.И.О. студента)
направляется в (на)  


Индивидуальное задание на практику:

Календарные сроки практики

По учебному плану: начало
 конец

Дата прибытия на практику: 
«____»______________________20___ г.

М.П.
Дата выбытия с практики: 
«____»______________________20___г. 
М.П.
Руководитель практики oт университета 

Кафедра     

Фамилия    

Имя             

Отчество    

Должность 


Руководитель практики от предприятия, учреждения
Подразделение

Фамилия           


Имя                    

Отчество           

Должность        


Приложение 3
	Руководитель практики

Должность


ФИО


«____»
20____г.
	
	«УТВЕРЖДАЮ»

и.о. академического руководителя образовательной программы «Бизнес-информатика»
«____»
20____г.


ЗАДАНИЕ
на прохождение производственной практики
студента(ки) 3-го курса 
(группа ___________)
Студент(ка)   



Фамилия, имя, отчество
направляется в компанию 



для прохождения производственной практики.

В задачу практики входит:

· ознакомление с деятельностью компании, организационной структурой;

· ознакомление с информационной инфраструктурой компании;

· ознакомление с проектом ….;

· изучение методологии и средств управления жизненным циклом ИС, используемых компанией;

· изучение программного продукта …;

· анализ возможностей использования программного продукта … при …;

· изучение методических материалов по выбранному направлению деятельности (финансы, логистика, персонал…);

· подготовка отчета о результатах практики в компании ….

Студент(ка)
задание принял(а).


Фамилия, имя, отчество
Подпись_______________________

Дата__________________________

Приложение 4
УТВЕРЖДАЮ

и.о. академического руководителя образовательной программы «Бизнес-информатика»
«       »
20___ г.

ПЛАН 
прохождения производственной практики
студентом 3 курса образовательной программы «Бизнес-информатика» 
факультета экономики, менеджмента и бизнес–информатики
_____________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество студента

	№
	Название этапа, содержание работ
	Сроки
	Планируемый результат, 
отчетность
	Отметка руководителя о выполнении

	1 
	Создание, история развития и современное состояние предприятия, его производственная и организационная структура.
	
	
	

	2 
	Инфраструктура предприятия. 

Состав программного обеспечения и перечня автоматизированных функций управления. Структура базы данных предприятия,  порядок работы с базами данных и допуска пользователей к информационным и вычислительным ресурсам.
	
	
	

	3 
	Анализ используемых на предприятии и обзор существующих методик автоматизации задач управления, информационных технологий, способов организации информационных ресурсов для  подобных предприятий.
	
	
	

	4 
	Создание технического задания на разработку проекта программного приложения для ИС или рекомендаций (консалтинга) по выбору наиболее подходящих решений в сфере ИКТ для поддержки стратегии развития предприятия и решения функциональных бизнес - задач (в области корпоративных финансов, маркетинга, управления персоналом, логистики и др.).
	
	
	

	5 
	Оформление и представление отчета о практике руководителям для предварительного просмотра. 
	
	Отчет о производственной практике
	

	6 
	Доработка и сдача отчета руководителям.
	
	
	


Руководитель производственной 
практики на Предприятии 
__________________________

Фамилия, имя, отчество
Руководитель производственной 
практики от университета 
__________________________

Фамилия, имя, отчество
Студент 3 курса факультета 
экономики, менеджмента и бизнес-информатики
__________________________


Фамилия, имя, отчество
Приложение 5
Отзыв
руководителя практики от предприятия о прохождении студентом
________________________________________________________________________

(Фамилия, Имя, Отчество)

Факультета экономики, менеджмента и бизнес-информатики 
 НИУ ВШЭ – Пермь
___________________________________________практики


(вид практики)

Работа, выполненная студентом (этапы работы):

Соответствие выполненной работы программе практики

Качества, умения и навыки, которые проявил студент в процессе прохождения практики:

Дисциплина студента при прохождении практики

Замечания
Рекомендуемая оценка практики по четырехбальной системе («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», неудовлетворительно»):

Руководитель практики от предприятия 




Фамилия, Имя, Отчество
Место работы


Должность


Контактные телефоны


Дата ____________________________
Подпись_____________________________

МП

Приложение 6
Правительство Российской Федерации
федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования 

"Национальный исследовательский университет 
"Высшая школа экономики"

Пермский филиал

Факультет экономики, менеджмента и бизнес-информатики

ОТЧЕТ
о прохождении производственной практики

на базе

_______________________________________________________________________
(Место прохождения производственной практики)

Исполнитель:

студент
____________________________
Ф.И.О.
Факультет:      экономики, менеджмента и бизнес-информатики 

Образовательная программа:
 «Бизнес-информатика»
Курс:
 __________________________

Группа:
___________________________
Руководитель практики

от НИУ ВШЭ - Пермь:
____________________________________
                                   ФИО, уч. степ., уч. зв., должность

Руководитель от предприятия/ организации:
_______________________________
Ф.И.О., должность

Пермь  20__
�Надо добавить про зачетные единицы
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