	«Наименование подразделения»
	Заместителю начальника
Управления персонала
Воропаеву С.В.


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
_____________№_________________

дата

О предоставлении копий документов

Прошу Вас предоставить копии приказов (дипломов и т.п.) о приеме следующих сотрудников:

1. Иванов Иван Иванович – профессор кафедры…

2. Петров Петр Петрович – ведущий научный сотрудник Института…

Копии приказов необходимы для (участия в конкурсе)…

Прошу Вас подготовить копии документов в срок до ___________.

«Руководитель подразделения»

       подпись


__________________

Исполнитель:

_____________

тел. _________

