«УТВЕРЖДАЮ»:

Первый проректор НИУ ВШЭ

       
     ______________   Л.М. Гохберг
Извещение о проведении запроса котировок 
№ К9-11-17/Исследование
г. Москва                                                                                                      «16» ноября 2017 г.
1. Заказчик: федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» (НИУ ВШЭ). 

Место нахождения и почтовый адрес: 101000, г. Москва, ул. Мясницкая, д. 20; телефон: (495) 772-95-90 доб. 11658, тел./факс: (495) 628-47-03. Адрес электронной почты: zakupki@hse.ru.

2. Предмет Договора: оказание услуг по проведению исследования публикаций социальных медиа, посвященных практикам гражданского участия в России в 2017 году 
3. Требования, установленные Заказчиком, к качеству, характеристикам и содержанию Услуг: 

3.1. Описание оказываемых Услуг:

Исполнитель должен оказать Услуги по проведению исследования публикаций  в социальных медиа, посвященных практикам гражданского участия в России в 2017 году. 
Цель исследования: исследование информационного поля социальных медиа с целью определения основных направлений развития практик гражданского участия в России в 2017 году. 
Задачи исследования:

· Выявить количественные и качественные характеристики освещения тематики практик гражданского участия в социальных медиа.

· Обозначить динамику развития практик гражданского участия и общие тенденции их обсуждения.

3.2. Временные рамки исследования: анализ блогосферы за период с 01.01.2017 по 30.11.2017.

3.3. Информационные ресурсы: список заранее отобранных площадок социальных медиа. База данных для отбора социальных медиа – https://youscan.io/, http://iqbuzz.pro. Перед сбором данных Исполнитель согласовывает с Заказчиком перечень площадок социальных медиа и выборку сообщений для анализа качественных параметров. 

3.4. Количество публикаций для анализа: не менее 10 000 (десяти тысяч) публикаций в социальных медиа. Публикации должны затрагивать проблематику практик гражданского участия в России.
3.5. Основные темы исследования.

3.5.1. Главная тема исследования: представленность в российском информационном поле материалов, связанных с темой практик гражданского участия, в частности: участие в волонтерской деятельности, в денежных пожертвованиях, в субботниках, мероприятиях по благоустройству подъезда, двора, города (села, посёлка), в собраниях жильцов дома или подъезда, обращения в государственные органы, учреждения по личному вопросу, с коллективной петицией или по вопросу, не затрагивающему лично, участие в общественных (публичных) слушаниях, в акциях помощи людям, попавшим в трудную ситуацию, организация коллектива для решения своей или чужой проблемы, публичное высказывание своего мнения в интернете, на собраниях, в госучреждениях и других инстанциях, участие в деятельности общественных и других негосударственных некоммерческих организаций, участие в выборах в качестве наблюдателя, агитатора, активиста, и др.
3.5.2 Основные категории анализа:

1. информационные поводы - что конкретно вызывает интерес блогеров;
2. тематические аспекты - в чем состоит содержание публикаций, какие формы гражданской активности и события чаще освещаются;
3. эмоционально-оценочная тональность текстов;
4. ключевые послания – какие идеи присутствуют в тексте;
5. автор сообщения: представители НКО, представители академического сообщества, представители органов власти разных уровней, информационные агентства, представители коммерческих компаний, материалы сайтов НКО. 
3.6. Смысловые категории понятия «практики гражданского участия» для анализа:

Перед запуском сбора данных Исполнитель согласовывает с Заказчиком поисковые запросы по тематическим категориям (А – Q), которые позволяют выбрать из множества публикаций сообщений за 2017 год, не менее  10 000 (десяти тысяч) сообщений социальных медиа. 

A. участие в волонтерской деятельности;
B. участие в денежных пожертвованиях;
C. участие в субботниках, мероприятиях по благоустройству подъезда, двора, города (села, посёлка);
D. участие в собраниях жильцов дома или подъезда;
E. письменное обращение в государственные органы, учреждения по личному вопросу;
F. письменное обращение в государственные органы, учреждения с коллективной петицией или по вопросу, не затрагивающему лично;
G. участие в общественных (публичных) слушаниях;
H. участие в акциях помощи людям, попавшим в трудную ситуацию;
I. участие в акциях протеста, митингах, пикетах;
J. участие в мирных демонстрациях;
K. организация коллектива для решения своей или чужой проблемы;
L. публичное высказывание своего мнения в интернете (на веб-странице, в интернет-дневнике, на специальных тематических площадках для обсуждения, на сайтах госорганов, магазинов, СМИ);
M. высказывание своего мнения на собраниях, в госучреждениях и других инстанциях;
N. участие в деятельности общественных и других негосударственных некоммерческих организаций;
O. участие в выборах в качестве избирателя;
P. участие в выборах в качестве наблюдателя;
Q. участие в выборах на стороне каких-то партий или кандидатов (в качестве агитатора, активиста или сотрудника штаба, интервьюером).
3.7. Основные маркеры:

Информационные поводы - что конкретно вызывает интерес блогеров:

1. Пресс-мероприятие (пресс-релиз, пресс-конференция, брифинг, круглый стол, презентация и т.п.)

2. Благотворительное событие, направленное на сбор средств, благотворительный марафон, благотворительный концерт, а также другие мероприятия НКО, волонтеров. 

3. Законодательные инициативы, деятельность органов власти

4. Скандальный повод, ликвидация, суд, закрытие некоммерческих организаций. 

5. истории успеха, личные истории, истории спасения и т.д. 

3.8. Тематические аспекты:

1. Срочная помощь. Помощь нуждающимся, в том числе запросы от фондов и других НКО (в проведении операции, после несчастных случаев, катастроф, пожаров, на содержание животных в приютах и т.д.)

2. Практика. Практика функционирования некоммерческих организаций, трудности, с которыми они сталкиваются; практика волонтерской и добровольческой деятельности, самоорганизации и объединения, благотворительной деятельности, в том числе, формально организованная и неформальная, индивидуальная деятельность.  
3. VIP. Участие VIP-персон в благотворительной деятельности с их указанием
4. Личность. Мотивы участия в благотворительности, моральные аспекты благотворительности по отношению ко всему обществу
5. Бизнес. Аспекты участия бизнеса – компаний – в благотворительной деятельности, благотворительность как часть корпоративной социальной ответственности (КСО)
6. Государство. Внешние условия деятельности, связанные с действиями государства, государственной политикой, взаимоотношения благотворительных организаций и госструктур. Появление государственных фондов. Иностранные агенты, проверки, преследования, государственная поддержка, государственные и президентские гранты. 

7. Сектор. Рассмотрение благотворительности и ее аспектов как явления, системы: благотворительность в кризис, развитие добровольчества, деятельность частных фондов, появление новых игроков, инфраструктура благотворительности, критическая позиция, НКО как профессиональные организации, оказывают социальные услуги высокого качества. 

8. Результаты деятельности. Эффекты. Кому и как помогают, что меняются в жизни людей или в ситуации. Личные истории конкретных людей, успеха, спасения. 

9. Масштабные благотворительные и волонтерские мероприятия. Щедрый вторник, Бегущие сердца, спортивные благотворительные марафоны. 

3.9. Сферы гражданского участия:
1. Образование, просвещение.

2. Наука.

3. Защита детства.

4. Культура, искусство.

5. Духовное развитие и религия.

6. Здравоохранение.

7. Поддержка социально уязвимых групп.

8. Экономическое развитие.

9. Спорт, физическое развитие, здоровый образ жизни.

10. Экология, охрана окружающей среды, животных.

11. Развитие отдельных территорий, местных сообществ.

12. Гражданское общество.

13. Развитие некоммерческого сектора.

14. Военно-патриотическое воспитание

15. Правозащитная деятельность.

16. ЖКХ.

17. Национальный вопрос.

18. Доступная среда.

19. Досуг.
3.10. О каких благополучателях упоминалось:
1. Детские дома и интернаты.

2. Дома престарелых и инвалидов.

3. Пенитенциарные учреждения.

4. Другие социальные объекты: ночлежки, приюты, социальные гостиные, благотворительные столовые и пр.

5. Медицинские учреждения.

6. Образовательные учреждения.

7. Организации культуры.

8. Религиозные организации.

9. Научно-исследовательские учреждения и организации.

10. Спортивные организации.

11. Профессиональные организации, ассоциации, союзы.

12. Средства массовой информации.

13. Политические организации, движения.

14. Остальные некоммерческие организации: экологические, детские, юношеские, женские, молодежные, правозащитные, благотворительные, инфраструктурные и др.

3.11. Ключевые послания/идеи сообщения:

1. Призыв к оказанию помощи, сбору средств. 
2. Необходимость. Развитое гражданское общество и его отдельные институты - показатель нормальной жизни общества, обществу нужно гражданское общество.

3. Бизнес. Изменяется и развивается представление о социальной ответственности бизнеса. Бизнес-сообщество должно осознать свою социальную ответственность.
4. Мораль. Люди готовы и хотят заниматься гражданской активностью - благотворительностью и волонтерской деятельностью как индивидуально, так и в рамках некоммерческих организаций. Каждый человек может участвовать. Размер помощи или характер и продолжительность участия не имеет значения.
5. Польза. Гражданское общество приносит несомненную пользу стране. НКО оказывают услуги высокого качества; услуги НКО более доступны и более высокого качества, чем услуги государственных или муниципальных учреждений. 

6. Трудности. Трудности и необходимость поддержки со стороны граждан; со стороны государства; трудности НКО в предоставлении социальных услуг, наряду с государственными и муниципальными учреждениями; трудности НКО на рынке социальных услуг и конкуренции с государственными/муниципальными учреждениями.  

7. Обман/ критика: мошенничество, обман; негативные стереотипы; недостаточная квалификация НКО в предоставлении социальных услуг. 
3.12. Эмоционально-оценочная тональность
1. Позитивная. 

2. Негативная.

3. Нейтральная.

4. Амбивалентная.
3.13. Источник информации
1. Журналист кодируемого издания.

2. Представитель НКО.

3. Представитель российских органов власти различных уровней.

4. Материалы информационных агентств.

5. Представители коммерческих компаний.

6. Благополучатель.

7. Отдельный гражданин.

8. Представитель экспертного, академического сообщества.

3.14. Жанр сообщения: - авторское/републикация.

3.15. Единица анализа:
Отдельный целостный текст, сюжет социальных медиа; в ряде случаев – фрагменты текста или сюжета (для определения контекста). 
3.16. Исследование должно отвечать следующим требованиям:

В течение 2 (двух) рабочих дней с момента подписания Договора, Исполнитель разрабатывает кодовую книгу – основной методический документ, по которому будет проводиться кодирование по пунктам 3.4 – 3.15 настоящего Извещения и согласовывает с Заказчиком. Данный документ содержит все необходимые для подготовки аналитического доклада индикаторы, включая характеристики социальных медиа и сообщений.
База исследования: отобранные публикации из заранее сформированного списка площадок социальных медиа.
Публикация включается в исследование при удовлетворении следующему требованию: содержит ключевые категории анализа (пункт 3.6 настоящего Извещения). 

Информация по собранным публикациям должна быть представлена в закодированном виде в массиве excel. 

3.17. Результаты исследования (отчетные материалы):
По результатам исследования Исполнитель предоставляет Заказчику два информационно-аналитических отчета – краткий и полный. 
3.17.1. Требования к содержанию краткого отчета:
Предоставляется в формате Power Point (объемом не менее 10 (десяти слайдов). 

Краткий отчет должен содержать: 

· основные статистические и качественные характеристики по всем содержательным категориям анализа по пяти аспектам: информационные поводы; тематические аспекты, содержание публикаций; эмоционально-оценочная тональность текстов; ключевые послания; жанровые модели; 

· перечисление упоминаемых персоналий с кратким контекстом и цитатами (по одной) персон, наиболее часто упоминаемых в социальных медиа; 

· список наиболее часто упоминаемых конкретных организаций гражданского общества, инициативных групп или активистов;

· несколько сравнительных характеристик на основе данных (кол-во текстов, основные послания, эмоциональная тональность и т.п.), по согласованию с Заказчиком;

· краткий аналитический вывод.

3.17.2. Требования к содержанию полного отчёта:

Предоставляется в формате Microsoft Word.

Объем не менее 40 000 знаков, включая пробелы.

Полный аналитический отчет должен содержать следующие пункты по каждой из категорий анализа в соответствие с п.п. 3.4 – 3.15 настоящего Извещения:
· подробный статистический анализ количества упоминаний объектов, связанных с деятельностью добровольческих практик за отчетный период

· типологизированный список упоминающихся институтов гражданского общества и конкретных образований на региональном и федеральном уровнях

· статистику по информационным жанрам (авторские, републикации) 
· перечисление информационных угроз, тематических блоков, не получивших освещения и пр.

· существующие негативные факторы и барьеры, ассоциируемые с добровольческими практиками и его отдельными институтами

· эмоциональный контекст сообщений 

· наиболее часто встречающиеся категории в контексте сообщений о гражданском обществе

· наиболее часто встречающиеся связи в употреблении смысловых категорий в сообщениях о гражданском обществе

· общий эмоциональный тон сообщений о деятельности институтов гражданского общества

· расчет процентного соотношения слов в категории от общего числа слов в отдельном тексте

· расчет количества и процентного соотношения текстов со словами отдельной категории. 

3.18. Требования к уровню аналитики: 

· в предоставляемом аналитическом материале, наряду с количественными и относительными оценками, необходимо учитывать и оговаривать характер анализируемой информации, т.е. четко определять ее как: личное мнение блогера, комментарий, мнение конкретного источника, цитата и пр.,

· необходимо учитывать и оговаривать источник информации или ее части, опубликованной в СМИ и социальных медиа,

· Уровень аналитики должен отвечать требованиям, предъявляемым к аналогичным материалам на международном уровне. В частности, соответствовать Барселонским принципам, принятым Международной ассоциацией по медиаизмерениям и оценке коммуникаций (AMEC) от 2015 года, а именно:

- учитывать качественные характеристики медиа наряду с количественными;

- анализировать эффект обсуждения СМИ, а не только статистические показатели. 

4. Требования к обеспечению конфиденциальности оказанных Услуг:
Исполнитель обязан гарантировать конфиденциальность результатов проведенного исследования, их использование допускается только с письменного согласия Заказчика.
При исполнении обязательств по Договору Исполнитель обязуется соблюдать требования законодательства Российской Федерации о персональных данных. Результаты оказанных Услуг должны быть переданы Заказчику с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о персональных данных.

5. Результаты оказанных Услуг (отчетные материалы), предоставляемые Заказчику:
По факту оказания Услуг Исполнитель должен передать Заказчику по электронной почте и на бумажном носителе в 1 (одном) экземпляре отчётные материалы, подготовленные в соответствии с требованиями, указанными в  п. 3.17 настоящего Извещения.

6. Срок оказания Услуг:
Услуги должны быть оказаны в полном объеме с представлением Заказчику указанных в п. 3.17 настоящего Извещения отчетных материалов в течение 7 (семи) рабочих дней с момента заключения Договора.
7. Форма, сроки и порядок оплаты Услуг: безналичный расчет. Оплата по Договору производится Заказчиком безналичным расчетом в рублях по факту оказания Услуг и передачи Исполнителем Заказчику отчетных материалов (результатов оказанных Услуг) в течение 10 (десяти) рабочих дней после подписания Исполнителем и Заказчиком акта сдачи-приемки оказанных Услуг, на основании предоставленного Исполнителем счета. 

По факту оказания Услуг Исполнитель представляет Заказчику счёт-фактуру.
8. Порядок формирования цены Договора: общая цена Договора включает все расходы Исполнителя, связанные с исполнением Договора, в том числе оплату НДС и других обязательных платежей в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
9. Начальная (максимальная) цена Договора: 500 000,00 рублей (Пятьсот тысяч рублей 00 копеек).
	Наименование Услуги
	Единица измерения
	Начальная  (максимальная) цена единицы Услуги, руб.

	Оказание услуг по проведению исследования публикаций социальных медиа, посвященных практикам гражданского участия в России в 2017 году
	1 усл. ед.
	500 000,00


10. Источник финансирования закупки: средства субсидии из федерального бюджета на выполнение государственного задания (41300НФИ ст. 226 Д. 190102) ТЗ-136 «Мониторинг состояния гражданского общества (двенадцатая волна)» по тематическому плану научно-исследовательских работ (фундаментальных научных исследований и прикладных научных исследований), предусмотренных Государственным заданием Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» на 2017 год.
11. Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации: 
Документация о закупке размещена Заказчиком и доступна для скачивания в электронном виде:

- в единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее также единая информационная система, ЕИС) http://zakupki.gov.ru/.
Плата за предоставление документации Заказчиком не установлена.

Срок предоставления документации: с  17  ноября 2017 г. по 22 ноября 2017 г.
12. Дата и время начала приема котировочных заявок, дата и время окончания приема котировочных заявок: 
Дата и время начала подачи заявок: «17» ноября 2017 г. в 10:00 (время московское).
Дата и время окончания подачи заявок: «22» ноября  2017 г. в 16:00 ч. (время московское) в соответствии с утвержденным графиком работы организации.
13. Место, дата и время вскрытия конвертов с котировочными заявками: г. Москва, Кривоколенный пер., д. 3, каб. К-308, «23» ноября 2017 г. 12:00 ч. (время московское). 
Дата рассмотрения котировочных заявок и подведения итогов: «23» ноября 2017 г.
14. Место и порядок подачи котировочных заявок, отзыва заявок и внесения изменений в котировочные заявки: 
14.1. Заявки в письменной форме (в оригинале с подписью и печатью) подаются в запечатанном конверте курьером по адресу Заказчика (г. Москва, Кривоколенный пер., д. 3А, (вход с ул. Мясницкая д. 20), Управление закупок – каб. К-311). На конверте указывается наименование и адрес Заказчика, наименование и номер запроса котировок (К9-11-17/Исследование на оказание услуг по проведению исследования публикаций социальных медиа, посвященных практикам гражданского участия в России в 2017 году), заявка на участие в котором подается, а также наименование и почтовый адрес участника закупки. В случае если заявки подаются посредством почтовых отправлений (в том числе курьерской почтой), на внешнем конверте или в сопроводительной накладной в обязательном порядке должны быть указаны, наименование и номер запроса котировок (К9-11-17/Исследование на оказание услуг по проведению исследования публикаций социальных медиа, посвященных практикам гражданского участия в России в 2017 году). Просим учитывать, что на территории Высшей школы экономики действует пропускной режим, и необходим предварительный заказ пропуска по телефону: +7 (495) 772-95-90 доб. 11720 или 11424. 
Любой претендент вправе подать только одну котировочную заявку.
14.2. Участник закупки вправе изменить или отозвать ранее поданную котировочную заявку в порядке, предусмотренном извещением о проведении запроса котировок. Изменение и (или) отзыв котировочных заявок после истечения срока подачи котировочных заявок, установленного извещением о проведении запроса котировок, не допускается.
Изменения котировочной заявки могут быть оформлены в виде изменений отдельных положений заявки (или в виде полностью новой заявки), подписанных руководителем участника закупки либо надлежаще уполномоченным на то лицом, и скреплен печатью участника закупки. Изменения заявки на участие в котировке должны быть запечатаны в отдельный конверт, маркированный надписью «ИЗМЕНЕНИЯ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК». На конверте указывается наименование и адрес Заказчика, наименование и номер запроса котировок, заявка на участие в котором изменяется, а также наименование и почтовый адрес участника закупки. 

Отзыв котировочной заявки оформляется отдельным письменным уведомлением участника закупки, подписанным руководителем участника закупки либо надлежаще уполномоченным на то лицом, и скреплен печатью участника закупки. При этом в указанном уведомлении в обязательном порядке должно быть указано название и номер запроса котировок, заявка на участие в котором отзывается, а также регистрационный номер, присвоенный Заказчиком заявке на участие в запросе котировок при приеме.

15. Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке:
15.1. Любой претендент вправе направить в Управление закупок запрос о разъяснении положений извещения о проведении запроса котировок в письменной форме или по электронной почте в срок не позднее, чем за два рабочих дня до дня окончания подачи котировочных заявок.
15.2. Конечная дата приема запросов на разъяснение положений извещения о проведении запроса котировок: «17» ноября 2017 года.

15.3. Дата начала предоставления участникам закупки разъяснений положений извещения о проведении запроса котировок: «17» ноября 2017 года. 

15.4. Дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений извещения о проведении запроса котировок: «20» ноября 2017 года.
15.5. Заказчик в течение одного рабочего дня с даты получения запроса о разъяснении положений извещения о проведении запроса котировок размещает разъяснения (без указания наименования или адреса претендента, от которого был получен запрос на разъяснения) в ЕИС. При необходимости Заказчик может продлить срок подачи котировочных заявок.
16.  Информация о праве Заказчика внести изменения в Извещение или отказаться от проведения запроса котировок: 
16.1. В любое время до истечения срока представления котировочных заявок Заказчик вправе по собственной инициативе либо в ответ на запрос какого-либо претендента внести изменения в извещение о проведении запроса котировок или отказаться от проведения запроса котировок. 
16.2. В течение одного рабочего дня со дня принятия решения о необходимости указанных изменений или отказа от проведения запроса котировок соответствующая информация  размещается в единой информационной системе. При этом в случае принятия решения о необходимости внесения изменений в извещение, срок подачи котировочных заявок продлевается на срок, достаточный для учета претендентами при подготовке котировочных заявок изменений. Указанный срок должен составлять не менее чем 2 (два) рабочих дня и указывается в изменениях к извещению.
17. Определение победителя в проведении  запроса котировок, критерии оценки и сопоставления котировочных заявок, порядок оценки и сопоставления котировочных заявок: 

17.1. Победителем в проведении запроса котировок признается участник закупки, соответствующий требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в таком извещении, и в которой указана наиболее низкая цена Договора, являющаяся единственным критерием оценки. 

17.1.1. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе котировок, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся в порядке, указанном в п. 20 извещения о проведении запроса котировок. 
17.2. При предложении наиболее низкой цены Договора несколькими участниками закупки победителем в проведении запроса котировок признается участник закупки, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников закупки.
17.3. Участник закупки, подавший котировочную заявку, и признанный победителем в проведении запроса котировок, не вправе отказаться от заключения Договора.
17.4. Если по окончании срока подачи котировочных заявок, установленного извещением о проведении запроса котировок, Заказчиком получена только одна котировочная заявка или не будет получено ни одной котировочной заявки, запрос котировок признается несостоявшимся. 

17.5. Если по окончании срока подачи котировочных заявок, установленного извещением о проведении запроса котировок, Заказчиком  будет получена только одна котировочная заявка, комиссия осуществляет ее рассмотрение в порядке, установленном настоящим извещением. Если рассматриваемая котировочная заявка и подавший такую заявку участник закупки соответствуют требованиям и условиям, предусмотренным извещением о проведении запроса котировок, Заказчик заключает Договор с участником закупки, подавшим такую котировочную заявку, по цене договора, предложенной таким участником.

17.6. Если на основании результатов рассмотрения котировочных заявок будет принято решение о несоответствии всех участников закупки и поданных ими котировочных заявок требованиям и условиям, предусмотренным извещением о проведении запроса котировок, либо о соответствии только одного участника закупки и поданной им котировочной заявки требованиям и условиям, предусмотренным извещением о проведении запроса котировок, запрос котировок признается  несостоявшимся.
17.7. В случае признания запроса котировок несостоявшимся по причине того, что не подано ни одной котировочной заявки или комиссией отклонены все поданные котировочные заявки, Заказчик вправе заключить договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком), в порядке, установленном Положение о закупке Заказчика.

18. Срок заключения Договора и отказа от заключения Договора: 
18.1. По результатам проведенного запроса котировок Сторонами в бумажном виде заключается договор, формируемый путем включения условий, предложенных в котировочной заявке участником закупки, с которым заключается договор, в проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о проведении запроса котировок (Приложение № 6 к извещению о проведении запроса котировок). 

18.2. Срок, в течение которого победитель запроса котировок или участник закупки, с которым заключается Договор, должен подписать проект договора:  не ранее чем через 3 (три) рабочих дня со дня размещения в ЕИС протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее 8 (восьми) дней со дня подписания такого протокола. 
18.2.1. При непредставлении Заказчику таким участником закупки в срок, предусмотренный извещением о проведении запроса котировок, подписанного Договора, такой участник закупки признается уклонившимся от заключения Договора. 

18.2.2. В случае уклонения победителя в проведении запроса котировок от заключения Договора, Заказчик вправе заключить Договор с участником, которому по результатам проведения запроса котировок был присвоен второй номер, на условиях проекта Договора, прилагаемого к извещению о проведении запроса котировок, и по цене Договора, предложенной таким участником в котировочной заявке.
18.3. Срок заключения Сторонами Договора по результатам проведения запроса котировок: не ранее, чем через 3 (три) рабочих дня со дня размещения в ЕИС протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее 10 (десяти) дней со дня подписания указанного протокола.
18.4. После определения участника закупки, с которым должен быть заключен Договор, Заказчик вправе отказаться от заключения Договора с таким участником в случае установления следующих фактов:
а)  проведения ликвидации участника закупки - юридических лиц или принятия арбитражным судом решения о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротами и об открытии конкурсного производства;

б) приостановления деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

в) предоставления участником закупки заведомо ложных сведений, содержащихся в представленных ими документах;

г) нахождения имущества участника закупки под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

д) наличия у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что участник закупки не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

18.5. В случае отказа Заказчика от заключения Договора с победителем или участником закупки, с которым должен быть заключен Договор, по вышеуказанным основаниям, закупка признается несостоявшейся.
19. Требования, предъявляемые к участникам закупки: 
а) соответствие участника закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом  закупки; 
б) не проведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

в) не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки в целях участия в закупке товаров, работ, услуг для нужд университета;

г) отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. При наличии задолженности участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупке товаров, работ, услуг не принято;

д) отсутствие в предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках закупки;

е) отсутствие в предусмотренном Федеральным законом от 18.07.2011г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках закупки.

20. Приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами: 

20.1. Заказчик устанавливает приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами, с учетом положений Генерального соглашения по тарифам и торговле 1994 года и Договора о Евразийском экономическом союзе от 29 мая 2014 г.

20.2. Случаи, при наступлении которых не предоставляется приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами, устанавливаются постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2016 № 925 «О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами»:

а) запрос котировок признан несостоявшимся, и договор заключается с единственным участником закупки;

б) в котировочной заявке не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами;

в) в котировочной заявке не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;

г) в котировочной заявке, представленной участником закупки, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг.

20.3. Для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в случае, предусмотренном подпунктом «г» пункта 19.2 настоящего извещения, цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в настоящем извещении, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения запроса котировок, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора.

20.4. Отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам осуществляется на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), либо на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).
20.5. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе котировок, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на пятнадцать процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в запросе котировок.
20.6. При исполнении договора, заключенного с участником запроса котировок, которому предоставлен приоритет в порядке, установленным настоящим извещением о проведении запроса котировок, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.
21. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу котировочной заявки на участие в закупке:
21.1. Для участия в проведении запроса котировок претендент должен подготовить котировочную заявку, оформленную в полном соответствии с требованиями извещения о проведении запроса котировок.

21.2. Котировочная заявка должна содержать следующую информацию и документы, (в соответствии с требованиями п. 14 извещения о проведении запроса котировок):
1) заполненную форму котировочной заявки в соответствии с требованиями извещения о проведении запроса котировок, содержащую:

- согласие участника закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок, 

- предложение о цене договора и сведения о включенных или не включенных в нее расходах, 
(форма котировочной заявки установлена Приложением № 1 к извещению о проведении запроса котировок);

2) анкету участника закупки по установленной в извещении о проведении запроса котировок (форма установлена Приложением № 2 к извещению о проведении запроса котировок);

3) в случае, если участник закупки относится к субъектам малого и среднего предпринимательства, сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства (https://rmsp.nalog.ru/), ведение которого осуществляется в соответствии с Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее – единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства), содержащих информацию об участнике закупки.

В случае, если участник закупки является вновь зарегистрированным индивидуальным предпринимателем или вновь созданным юридическим лицом в соответствии с частью 3 статьи 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (т.е. зарегистрирован (создан) в период с 1 августа текущего календарного года по 31 июля года, следующего за текущим календарным годом), и сведения о таком участнике закупки отсутствуют в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства, участник закупки должен представить заполненную форму декларации (форма установлена Приложением № 3 к извещению о проведении запроса котировок) о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

4) сведения о качестве и объеме оказываемых Услуг, а также иные показатели, связанные с определением соответствия оказываемых Услуг, потребностям Заказчика, по установленной в извещении о проведении запроса котировок (форма установлена Приложением № 4 к извещению о проведении запроса котировок);

5) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее также – руководитель)
. В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, котировочная заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, котировочная заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

е) расчет предлагаемой цены Договора и ее обоснование в случае, если котировочная заявка, содержит предложение с демпинговой ценой Договора (на 25 или более процентов ниже начальной (максимальной) цены Договора, указанной в извещении о проведении запроса котировок) (форма установлена Приложением № 5 к извещению  о проведении запроса котировок). 

22. Отказ в допуске к участию в закупке:
22.1. Участнику закупки будет отказано в участии в проведении запроса котировок в случаях:

1) непредставления оригиналов и копий документов, а также иных сведений, требование о наличии которых установлено извещением о проведении запроса котировок либо наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике закупки или об услугах, на оказание которых производится закупка;

2) несоответствия участника закупки требованиям к участникам закупки, установленным извещением о проведении запроса котировок;

3) несоответствия котировочной заявки требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок.

22.2. Единая комиссия по закупке товаров, работ, услуг вправе отклонить котировочную заявку в случае, если предложенная в такой заявке цена является демпинговой ценой, и в составе котировочной заявки отсутствует расчет предлагаемой цены Договора и (или) ее обоснование, либо по итогам проведенного анализа представленных в составе котировочной заявки расчета и обоснования цены Договора комиссия пришла к обоснованному выводу о невозможности участника закупки исполнить Договор на предложенных им условиях.
22.3. В случае установления факта проведения ликвидации участника закупки или принятия арбитражным судом решения о признании участника закупки банкротом и об открытии конкурсного производства, факта приостановления деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, факта наличия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, если размер такой задолженности превышает 25 (двадцать пять) процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, такой  участник закупки отстраняется от участия в проведении запроса котировок на любом этапе его проведения.
23. Сведения о возможности изменения объема оказываемых Услуг: при оказании дополнительного объема Услуг, на оказание которых заключен Договор, Заказчик по согласованию с Исполнителем вправе изменить общую цену Договора пропорционально объему Услуг, но не более чем на 20 (двадцать) процентов такой цены Договора. Изменение цены Договора и объема оказываемых Услуг осуществляется в порядке, установленном Договором.
Приложение № 1 

к извещению о проведении 

запроса котировок 

(ФОРМА)
КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА
К9-11-17/Исследование
Изучив извещение о проведении запроса котировок и принимая установленные в нем требования, мы 

______________________________________________________________________________
(наименование организации  и почтовый адрес участника закупки)

согласны исполнить условия Договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок, и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении. Предлагаем заключить Договор на оказание услуг по проведению исследования публикаций социальных медиа, посвященных практикам гражданского участия в России в 2017 году, на условиях и в соответствии с документами, входящими в настоящую котировочную заявку, на общую сумму: 

_______________________________________________________________________________.
 (сумма в рублях цифрами и прописью)

В указанную цену включены/не включены (выбрать нужное) расходы, связанные с исполнением Договора и указанные в извещении о проведении запроса котировок. 

Настоящей заявкой подтверждаем, что против __________________________________

                                                                                                                        (наименование  участника закупки)

не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25 % (двадцать пять процентов) балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право Заказчика запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

В случае если мы будем признаны победителями в проведении запроса котировок, мы берем на себя обязательства заключить Договор с Заказчиком по форме, указанной в Приложении № 6 к извещению о проведении запроса котировок, в соответствии с требованиями извещения о проведении запроса котировок и предложенными нами в котировочной заявке условиями исполнения Договора.
В случае, если представленной нами котировочной заявке будет присвоен второй номер, а победитель в проведении запроса котировок будет признан уклонившимся от заключения Договора с Заказчиком, мы обязуемся заключить Договор по форме, указанной в Приложении № 6 к извещению о проведении запроса котировок, в соответствии с требованиями извещения о проведении запроса котировок и предложенными нами в котировочной заявке условиями исполнения Договора.

В случае признания нас единственным участником закупки, с которым Заказчик будет заключать Договор, мы берем на себя обязательства заключить Договор по форме, указанной в Приложении № 6 к извещению о проведении запроса котировок, в соответствии с требованиями извещения о проведении запроса котировок и предложенными нами в котировочной заявке условиями исполнения Договора.
Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен
 ____________________________________________________________________
(Ф.И.О., телефон представителя участника закупки)

Все сведения о запросе котировок  просим сообщать уполномоченному лицу.

Настоящей заявкой гарантируем достоверность представленной нами информации.

Телефон: _____________________;

Факс: ________________________;

Адрес электронной почты_______________________________;

Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу:

__________________________________________________________________.

__________________________________________________________________.

Форма должна быть подписана уполномоченным лицом участника закупки  и скреплена печатью участника закупки.
	(подпись)
	
	(фамилия,  имя, отчество подписавшего лица, должность)



	
	М.П.
	


Приложение № 2

к извещению о проведении 

запроса котировок 

                                                                                                                                             (ФОРМА)
                                     Анкета Участника заКУПКИ

(для юридического лица)  

	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма: (на основании учредительных документов, свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)
	

	2. Регистрационные данные:

Дата, место и орган регистрации юридического лица, 

(на основании свидетельства о государственной регистрации или иного документа, выдаваемого иностранным компаниям при регистрации)
	

	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО, ОКПО, ОКТМО, ОКОПФ, 

Дата постановки на учет Участника закупки в налоговом органе 
	

	Примечание:

Вышеуказанные данные могут быть по усмотрению Участника закупки  подтверждены путем предоставления следующих документов: 

· Свидетельство о государственной регистрации;

· Информационное письмо об учете в ЕГРПО;

· Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.

	3. Место нахождения Участника закупки  
	Страна:

	
	Адрес:

	4. Почтовый адрес Участника закупки  
	Страна:

	
	Адрес:

	
	Телефон:

	
	Факс:

	
	Адрес электронной почты:

	5. Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	5.1. Наименование обслуживающего банка:
	

	5.2. Расчетный счет:
	

	5.3. Корреспондентский счет:
	

	5.4. Код БИК:
	

	Примечание:

Представляется информация обо всех открытых счетах.

Вышеуказанные данные могут быть подтверждены путем предоставления письма из банка об открытии расчетного счета.

	6. Сведения о выданных Участнику закупки лицензиях, необходимых для выполнения обязательств по Договору  (указывается лицензируемый вид деятельности, реквизиты действующей лицензии, наименование территории на которой действует лицензия)
	

	7. Система налогообложения (указывается применяемая система налогообложения - основная или упрощенная)
	


Форма должна быть подписана уполномоченным лицом участника закупки  и скреплена печатью участника закупки.
	(подпись)
	
	(фамилия,  имя, отчество подписавшего лица, должность)



	
	М.П.
	


АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ

(для физического лица, в т.ч. индивидуального предпринимателя)

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике закупки

	1. 
	Фамилия, имя, отчество
	

	2. 
	Паспортные данные
	

	3. 
	Место жительства
	

	4. 
	Дата и место рождения
	

	5. 
	ИНН
	

	6. 
	ОГРНИП
	

	7. 
	СНИЛС
	

	8. 
	Свидетельство о регистрации в качестве ИП (дата и номер, кем выдано)
	

	9. 
	Банковские реквизиты (наименование банка, телефон, БИК, ИНН, к/с)
	

	10. 
	Место работы
	

	11. 
	Телефоны участника закупки товаров, работ, услуг (с указанием кода города)
	

	12. 
	Факс участника закупки товаров, работ, услуг (с указанием кода города)
	

	13. 
	Адрес электронной почты участника закупки товаров, работ, услуг
	


Форма должна быть подписана уполномоченным лицом участника закупки  и скреплена печатью участника закупки.
	(подпись)
	
	(фамилия,  имя, отчество подписавшего лица, должность)



	
	М.П.
	


Приложение № 3 

к извещению о проведении 

запроса котировок 

(ФОРМА)

Декларация

о соответствии участника закупки

критериям отнесения к субъектам малого

и среднего предпринимательства

Подтверждаем, что  

(указывается наименование участника закупки)

в соответствии со статьей 4 Федерального закона “О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации” удовлетворяет критериям отнесения организации к субъектам  

(указывается субъект малого или среднего предпринимательства
в зависимости от критериев отнесения)

предпринимательства, и сообщаем следующую информацию:

1. Адрес местонахождения (юридический адрес):  


.

2. ИНН/КПП:  
.

(№, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

3. ОГРН:  
.

4. Сведения о соответствии критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, а также сведения о производимых товарах, работах, услугах и видах деятельности 
:

	№

п/п
	Наименование сведений
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель

	1

	2
	3
	4
	5

	1.
	Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов инвестиционных фондов) в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, процентов
	не более 25
	-

	2.
	Суммарная доля участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью
, процентов
	не более 49
	-

	3.
	Акции акционерного общества, обращающиеся на организованном рынке ценных бумаг, отнесены к акциям высокотехнологичного (инновационного) сектора экономики в порядке, установленном Правительством Российской Федерации
	
	да (нет)
	

	4.
	Деятельность хозяйственного общества, хозяйственного партнерства заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно хозяйственного общества, хозяйственного партнерства - бюджетным, автономным научным учреждениям или являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования
	
	да (нет)
	

	5.
	Наличие у хозяйственного общества, хозяйственного партнерства статуса участника проекта в соответствии с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково"
	
	да (нет)
	

	6.
	Учредителями (участниками) хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств являются юридические лица, включенные в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку

инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом "О науке и государственной научно-технической политике"
	
	да (нет)
	

	7.
	Среднесписочная численность работников за предшествующий календарный год, человек
	до 100 включительно

до 15 - микро- предприятие
	от 101 до 250

включительно
	указывается количество человек (за предшествующий календарный год)

	8.
	Доход за предшествующий календарный год, который определяется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, суммируется по всем осуществляемым видам деятельности и применяется по всем налоговым режимам, млн. рублей
	800

120 в год - микро-

предприятие
	2000
	указывается в млн. рублей (за предшествующий календарный год)

	9.
	Содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей сведения о лицензиях, полученных соответственно юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем
	подлежит заполнению

	10.
	Сведения о видах деятельности юридического лица согласно учредительным документам или о видах деятельности физического лица, внесенного в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	подлежит заполнению

	11.
	Сведения о производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	подлежит заполнению

	12.
	Сведения о соответствии производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах критериям отнесения к инновационной продукции, высокотехнологичной продукции
	
	да (нет)
	

	13.
	Сведения об участии в утвержденных программах партнерства отдельных заказчиков с субъектами малого и среднего предпринимательства
	да (нет)

(в случае участия - наименование заказчика, реализующего программу партнерства)

	14.
	Сведения о наличии у юридического лица, индивидуального предпринимателя в предшествующем календарном году контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", и (или) договоров, заключенных в соответствии с Федеральным законом "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"
	да (нет)

(при наличии - количество исполненных контрактов или договоров и общая сумму)

	15.
	Сведения о том, что руководитель, члены коллегиального исполнительного органа, главный бухгалтер субъекта малого и среднего предпринимательства не имеют судимости за преступления в сфере экономики, а также о том, что в отношении указанных физических лиц не применялось наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, связанной с деятельностью субъекта малого и среднего предпринимательства, и административное наказание в виде дисквалификации
	
	да (нет)
	

	
	
	
	
	

	16.
	Информация о наличии сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных федеральными законами "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" и "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"
	
	да (нет)
	


(подпись)

М.П.
_________________________________________________________________________                  (фамилия, имя, отчество (при наличии) подписавшего, должность)
Форма должна быть подписана уполномоченным лицом участника закупки  и скреплена печатью участника закупки.
 Приложение № 4

к извещению о проведении 

запроса котировок 

              (ФОРМА)
Инструкция по заполнению: участник закупки подписывает и предоставляет в составе котировочной заявки данную форму, не исключая указанную в ней информацию и не включая в нее дополнительные сведения, за исключением случаев, если требование о включении дополнительной информации  специально не указано в данной форме.
	СВЕДЕНИЯ О КАЧЕСТВЕ И ОБЪЕМЕ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ, А ТАКЖЕ ИНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ, СВЯЗАННЫЕ С ОПРЕДЕЛЕНИЕМ СООТВЕТСТВИЯ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ, ПОТРЕБНОСТЯМ ЗАКАЗЧИКА

	1
	Требования, установленные Заказчиком, к качеству, характеристикам и содержанию Услуг
	Предмет закупки: оказание услуг по проведению исследования публикаций социальных медиа, посвященных практикам гражданского участия в России в 2017 году 
1. Требования, установленные Заказчиком, к качеству, характеристикам и содержанию Услуг: 

1.1. Описание оказываемых Услуг:

Исполнитель должен оказать Услуги по проведению исследования публикаций  в социальных медиа, посвященных практикам гражданского участия в России в 2017 году. 
Цель исследования: исследование информационного поля социальных медиа с целью определения основных направлений развития практик гражданского участия в России в 2017 году. 
Задачи исследования:

· Выявить количественные и качественные характеристики освещения тематики практик гражданского участия в социальных медиа.

· Обозначить динамику развития практик гражданского участия и общие тенденции их обсуждения.

1.2. Временные рамки исследования: анализ блогосферы за период с 01.01.2017 по 30.11.2017.

1.3. Информационные ресурсы: список заранее отобранных площадок социальных медиа. База данных для отбора социальных медиа – https://youscan.io/, http://iqbuzz.pro. Перед сбором данных Исполнитель согласовывает с Заказчиком перечень площадок социальных медиа и выборку сообщений для анализа качественных параметров. 

1.4. Количество публикаций для анализа: не менее 10 000 (десяти тысяч) публикаций в социальных медиа. Публикации должны затрагивать проблематику практик гражданского участия в России.
1.5. Основные темы исследования.

1.5.1. Главная тема исследования: представленность в российском информационном поле материалов, связанных с темой практик гражданского участия, в частности: участие в волонтерской деятельности, в денежных пожертвованиях, в субботниках, мероприятиях по благоустройству подъезда, двора, города (села, посёлка), в собраниях жильцов дома или подъезда, обращения в государственные органы, учреждения по личному вопросу, с коллективной петицией или по вопросу, не затрагивающему лично, участие в общественных (публичных) слушаниях, в акциях помощи людям, попавшим в трудную ситуацию, организация коллектива для решения своей или чужой проблемы, публичное высказывание своего мнения в интернете, на собраниях, в госучреждениях и других инстанциях, участие в деятельности общественных и других негосударственных некоммерческих организаций, участие в выборах в качестве наблюдателя, агитатора, активиста, и др.

1.5.2 Основные категории анализа:

1. информационные поводы - что конкретно вызывает интерес блогеров;
2. тематические аспекты - в чем состоит содержание публикаций, какие формы гражданской активности и события чаще освещаются;
3. эмоционально-оценочная тональность текстов;
4. ключевые послания – какие идеи присутствуют в тексте;
5. автор сообщения: представители НКО, представители академического сообщества, представители органов власти разных уровней, информационные агентства, представители коммерческих компаний, материалы сайтов НКО. 
1.6. Смысловые категории понятия «практики гражданского участия» для анализа:

Перед запуском сбора данных Исполнитель согласовывает с Заказчиком поисковые запросы по тематическим категориям (А – Q), которые позволяют выбрать из множества публикаций сообщений за 2017 год, не менее  10 000 (десяти тысяч) сообщений социальных медиа. 

A. участие в волонтерской деятельности;

B. участие в денежных пожертвованиях;

C. участие в субботниках, мероприятиях по благоустройству подъезда, двора, города (села, посёлка);

D. участие в собраниях жильцов дома или подъезда;

E. письменное обращение в государственные органы, учреждения по личному вопросу;

F. письменное обращение в государственные органы, учреждения с коллективной петицией или по вопросу, не затрагивающему лично;

G. участие в общественных (публичных) слушаниях;

H. участие в акциях помощи людям, попавшим в трудную ситуацию;

I. участие в акциях протеста, митингах, пикетах;

J. участие в мирных демонстрациях;

K. организация коллектива для решения своей или чужой проблемы;

L. публичное высказывание своего мнения в интернете (на веб-странице, в интернет-дневнике, на специальных тематических площадках для обсуждения, на сайтах госорганов, магазинов, СМИ);

M. высказывание своего мнения на собраниях, в госучреждениях и других инстанциях;

N. участие в деятельности общественных и других негосударственных некоммерческих организаций;

O. участие в выборах в качестве избирателя;

P. участие в выборах в качестве наблюдателя;

Q. участие в выборах на стороне каких-то партий или кандидатов (в качестве агитатора, активиста или сотрудника штаба, интервьюером).

1.7. Основные маркеры:

Информационные поводы - что конкретно вызывает интерес блогеров:

1. Пресс-мероприятие (пресс-релиз, пресс-конференция, брифинг, круглый стол, презентация и т.п.)

2. Благотворительное событие, направленное на сбор средств, благотворительный марафон, благотворительный концерт, а также другие мероприятия НКО, волонтеров. 

3. Законодательные инициативы, деятельность органов власти

4. Скандальный повод, ликвидация, суд, закрытие некоммерческих организаций. 

5. истории успеха, личные истории, истории спасения и т.д. 

1.8. Тематические аспекты:

1. Срочная помощь. Помощь нуждающимся, в том числе запросы от фондов и других НКО (в проведении операции, после несчастных случаев, катастроф, пожаров, на содержание животных в приютах и т.д.)

2. Практика. Практика функционирования некоммерческих организаций, трудности, с которыми они сталкиваются; практика волонтерской и добровольческой деятельности, самоорганизации и объединения, благотворительной деятельности, в том числе, формально организованная и неформальная, индивидуальная деятельность.  
3. VIP. Участие VIP-персон в благотворительной деятельности с их указанием
4. Личность. Мотивы участия в благотворительности, моральные аспекты благотворительности по отношению ко всему обществу
5. Бизнес. Аспекты участия бизнеса – компаний – в благотворительной деятельности, благотворительность как часть корпоративной социальной ответственности (КСО)
6. Государство. Внешние условия деятельности, связанные с действиями государства, государственной политикой, взаимоотношения благотворительных организаций и госструктур. Появление государственных фондов. Иностранные агенты, проверки, преследования, государственная поддержка, государственные и президентские гранты. 

7. Сектор. Рассмотрение благотворительности и ее аспектов как явления, системы: благотворительность в кризис, развитие добровольчества, деятельность частных фондов, появление новых игроков, инфраструктура благотворительности, критическая позиция, НКО как профессиональные организации, оказывают социальные услуги высокого качества. 

8. Результаты деятельности. Эффекты. Кому и как помогают, что меняются в жизни людей или в ситуации. Личные истории конкретных людей, успеха, спасения. 

9. Масштабные благотворительные и волонтерские мероприятия. Щедрый вторник, Бегущие сердца, спортивные благотворительные марафоны. 

1.9. Сферы гражданского участия:
1. Образование, просвещение.

2. Наука.

3. Защита детства.

4. Культура, искусство.

5. Духовное развитие и религия.

6. Здравоохранение.

7. Поддержка социально уязвимых групп.

8. Экономическое развитие.

9. Спорт, физическое развитие, здоровый образ жизни.

10. Экология, охрана окружающей среды, животных.

11. Развитие отдельных территорий, местных сообществ.

12. Гражданское общество.

13. Развитие некоммерческого сектора.

14. Военно-патриотическое воспитание

15. Правозащитная деятельность.

16. ЖКХ.

17. Национальный вопрос.

18. Доступная среда.

19. Досуг.
1.10. О каких благополучателях упоминалось:
1. Детские дома и интернаты.

2. Дома престарелых и инвалидов.

3. Пенитенциарные учреждения.

4. Другие социальные объекты: ночлежки, приюты, социальные гостиные, благотворительные столовые и пр.

5. Медицинские учреждения.

6. Образовательные учреждения.

7. Организации культуры.

8. Религиозные организации.

9. Научно-исследовательские учреждения и организации.

10. Спортивные организации.

11. Профессиональные организации, ассоциации, союзы.

12. Средства массовой информации.

13. Политические организации, движения.

14. Остальные некоммерческие организации: экологические, детские, юношеские, женские, молодежные, правозащитные, благотворительные, инфраструктурные и др.

1.11. Ключевые послания/идеи сообщения:

1. Призыв к оказанию помощи, сбору средств. 
2. Необходимость. Развитое гражданское общество и его отдельные институты - показатель нормальной жизни общества, обществу нужно гражданское общество.

3. Бизнес. Изменяется и развивается представление о социальной ответственности бизнеса. Бизнес-сообщество должно осознать свою социальную ответственность.
4. Мораль. Люди готовы и хотят заниматься гражданской активностью - благотворительностью и волонтерской деятельностью как индивидуально, так и в рамках некоммерческих организаций. Каждый человек может участвовать. Размер помощи или характер и продолжительность участия не имеет значения.
5. Польза. Гражданское общество приносит несомненную пользу стране. НКО оказывают услуги высокого качества; услуги НКО более доступны и более высокого качества, чем услуги государственных или муниципальных учреждений. 

6. Трудности. Трудности и необходимость поддержки со стороны граждан; со стороны государства; трудности НКО в предоставлении социальных услуг, наряду с государственными и муниципальными учреждениями; трудности НКО на рынке социальных услуг и конкуренции с государственными/муниципальными учреждениями.  

7. Обман/ критика: мошенничество, обман; негативные стереотипы; недостаточная квалификация НКО в предоставлении социальных услуг. 
1.12. Эмоционально-оценочная тональность
1. Позитивная. 

2. Негативная.

3. Нейтральная.

4. Амбивалентная.
1.13. Источник информации
1. Журналист кодируемого издания.

2. Представитель НКО.

3. Представитель российских органов власти различных уровней.

4. Материалы информационных агентств.

5. Представители коммерческих компаний.

6. Благополучатель.

7. Отдельный гражданин.

8. Представитель экспертного, академического сообщества.

1.14. Жанр сообщения: - авторское/републикация.

1.15. Единица анализа:
Отдельный целостный текст, сюжет социальных медиа; в ряде случаев – фрагменты текста или сюжета (для определения контекста). 
1.16. Исследование должно отвечать следующим требованиям:

В течение 2 (двух) рабочих дней с момента подписания Договора, Исполнитель разрабатывает кодовую книгу – основной методический документ, по которому будет проводиться кодирование по пунктам 1.4 – 1.15 настоящей Формы и согласовывает с Заказчиком. Данный документ содержит все необходимые для подготовки аналитического доклада индикаторы, включая характеристики социальных медиа и сообщений.
База исследования: отобранные публикации из заранее сформированного списка площадок социальных медиа.
Публикация включается в исследование при удовлетворении следующему требованию: содержит ключевые категории анализа (пункт 1.6 настоящей Формы). 

Информация по собранным публикациям должна быть представлена в закодированном виде в массиве excel. 

1.17. Результаты исследования (отчетные материалы):
По результатам исследования Исполнитель предоставляет Заказчику два информационно-аналитических отчета – краткий и полный. 
1.17.1. Требования к содержанию краткого отчета:
Предоставляется в формате Power Point (объемом не менее 10 (десяти слайдов). 

Краткий отчет должен содержать: 

· основные статистические и качественные характеристики по всем содержательным категориям анализа по пяти аспектам: информационные поводы; тематические аспекты, содержание публикаций; эмоционально-оценочная тональность текстов; ключевые послания; жанровые модели; 

· перечисление упоминаемых персоналий с кратким контекстом и цитатами (по одной) персон, наиболее часто упоминаемых в социальных медиа; 

· список наиболее часто упоминаемых конкретных организаций гражданского общества, инициативных групп или активистов;

· несколько сравнительных характеристик на основе данных (кол-во текстов, основные послания, эмоциональная тональность и т.п.), по согласованию с Заказчиком;

· краткий аналитический вывод.

1.17.2. Требования к содержанию полного отчёта:

Предоставляется в формате Microsoft Word.

Объем не менее 40 000 знаков, включая пробелы.

Полный аналитический отчет должен содержать следующие пункты по каждой из категорий анализа в соответствие с п.п. 1.4 – 1.15 настоящей Формы:
· подробный статистический анализ количества упоминаний объектов, связанных с деятельностью добровольческих практик за отчетный период

· типологизированный список упоминающихся институтов гражданского общества и конкретных образований на региональном и федеральном уровнях

· статистику по информационным жанрам (авторские, републикации) 
· перечисление информационных угроз, тематических блоков, не получивших освещения и пр.

· существующие негативные факторы и барьеры, ассоциируемые с добровольческими практиками и его отдельными институтами

· эмоциональный контекст сообщений 

· наиболее часто встречающиеся категории в контексте сообщений о гражданском обществе

· наиболее часто встречающиеся связи в употреблении смысловых категорий в сообщениях о гражданском обществе

· общий эмоциональный тон сообщений о деятельности институтов гражданского общества

· расчет процентного соотношения слов в категории от общего числа слов в отдельном тексте

· расчет количества и процентного соотношения текстов со словами отдельной категории. 

1.18. Требования к уровню аналитики: 

· в предоставляемом аналитическом материале, наряду с количественными и относительными оценками, необходимо учитывать и оговаривать характер анализируемой информации, т.е. четко определять ее как: личное мнение блогера, комментарий, мнение конкретного источника, цитата и пр.,

· необходимо учитывать и оговаривать источник информации или ее части, опубликованной в СМИ и социальных медиа,

· Уровень аналитики должен отвечать требованиям, предъявляемым к аналогичным материалам на международном уровне. В частности, соответствовать Барселонским принципам, принятым Международной ассоциацией по медиаизмерениям и оценке коммуникаций (AMEC) от 2015 года, а именно:

- учитывать качественные характеристики медиа наряду с количественными;

- анализировать эффект обсуждения СМИ, а не только статистические показатели. 

2. Требования к обеспечению конфиденциальности оказанных Услуг:
Исполнитель обязан гарантировать конфиденциальность результатов проведенного исследования, их использование допускается только с письменного согласия Заказчика.
При исполнении обязательств по Договору Исполнитель обязуется соблюдать требования законодательства Российской Федерации о персональных данных. Результаты оказанных Услуг должны быть переданы Заказчику с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о персональных данных.

3. Результаты оказанных Услуг (отчетные материалы), предоставляемые Заказчику:
По факту оказания Услуг Исполнитель должен передать Заказчику по электронной почте и на бумажном носителе в 1 (одном) экземпляре отчётные материалы, подготовленные в соответствии с требованиями, указанными в  п. 1.17 настоящей Формы.

4. Срок оказания Услуг:
Услуги должны быть оказаны в полном объеме с представлением Заказчику указанных в п. 1.17 настоящей Формы отчетных материалов в течение 7 (семи) рабочих дней с момента заключения Договора.
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	Порядок формирования цены Договора:
	Общая цена Договора включает все расходы Исполнителя, связанные с исполнением Договора, в том числе оплату НДС и других обязательных платежей в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Форма должна быть подписана уполномоченным лицом участника закупки  и скреплена печатью участника закупки.
	(подпись)
	
	(фамилия,  имя, отчество подписавшего лица, должность)



	
	М.П.
	


                                                                                                                               Приложение № 5

к извещению о проведении 

запроса котировок 

                (ФОРМА)

РАСЧЕТ ПРЕДЛАГАЕМОЙ ЦЕНЫ ДОГОВОРА 

И ОБОСНОВАНИЕ РАСЧЕТА ПРЕДЛАГАЕМОЙ ЦЕНЫ ДОГОВОРА

(расчет предлагаемой цены Договора и ее обоснование предоставляются в составе котировочной заявки при предоставлении участником закупки котировочной заявки, содержащей предложение с демпинговой ценой Договора (на 25 или более процентов ниже начальной (максимальной) цены Договора, 

указанной в извещении о проведении запроса котировок) 

(дополнительно к расчету предлагаемой цены Договора и ее обоснованию, участник закупки вправе представить гарантийное письмо или иной документ, подтверждающий возможность оказать Услуги  по цене, указанной в котировочной заявке))
РАСЧЕТ ПРЕДЛАГАЕМОЙ ЦЕНЫ ДОГОВОРА
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ОБОСНОВАНИЕ РАСЧЕТА ПРЕДЛАГАЕМОЙ ЦЕНЫ ДОГОВОРА
_______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Форма должна быть подписана уполномоченным лицом участника закупки  и скреплена печатью участника закупки.
	(подпись)
	
	(фамилия,  имя, отчество подписавшего лица, должность)



	
	М.П.
	


 Приложение № 6

к извещению о проведении 

запроса котировок 

                (ФОРМА)
ПРОЕКТ ДОГОВОРА

г. Москва                                                                                                      «___»____________ 2017 г.

Настоящий Договор заключен в целях обеспечения нужд автономного учреждения в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами между федеральным государственным автономным образовательным учреждением высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» (далее также – НИУ ВШЭ), именуемым в дальнейшем «Заказчик», в лице _________, действующего на основании __________, с одной стороны, и_________________, именуемым в дальнейшем «Исполнитель», в лице ________________, действующего на основании _______________, с другой стороны, совместно именуемыми «Стороны», на основании ________________________, о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Исполнитель по заданию Заказчика обязуется оказать услуги по проведению исследования публикаций социальных медиа, посвященных практикам гражданского участия в России в 2017 году (далее – Услуги) на условиях, в порядке и в сроки, которые определены Сторонами в настоящем Договоре, а Заказчик обязуется принять и оплатить оказанные Услуги.

1.2. Наименование, объем и характеристики Услуг, оказываемых по Договору, указаны в Техническом задании (Приложение А), являющемся неотъемлемой частью настоящего Договора.

1.3. Сроки оказания Услуг с представлением Заказчику отчетных материалов (результатов оказанных Услуг), указанных в п. 1.17 и п. 3 Технического задания (Приложение А): в течение 7 (семи) рабочих дней с момента заключения Договора.
1.4. Исключительное право на все созданные Исполнителем в процессе оказания Услуг результаты интеллектуальной деятельности, указанные в п. 1.17 и п. 3 Технического задания (Приложение А), в полном объеме принадлежит Заказчику.

Исполнитель не вправе использовать указанные в настоящем пункте результаты интеллектуальной деятельности (в том числе для собственных нужд) без письменного разрешения Заказчика.

2. Цена по Договору и порядок расчетов

2.1. Общая цена Договора составляет ________________ рублей (_______________)
, в том числе НДС 18 % в размере ______________ рублей (__________).
Источник финансирования: средства субсидии из федерального бюджета на выполнение государственного задания (41300НФИ ст. 226 Д. 190102) ТЗ-136 «Мониторинг состояния гражданского общества (двенадцатая волна)» по тематическому плану научно-исследовательских работ (фундаментальных научных исследований и прикладных научных исследований), предусмотренных Государственным заданием Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» на 2017 год.

2.2. Общая цена Договора включает все расходы Исполнителя, связанные с исполнением Договора, в том числе оплату НДС и других обязательных платежей в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.3. Исполнитель не вправе в одностороннем порядке увеличивать общую цену Договора в течение срока действия настоящего Договора. Общая цена Договора может быть снижена по соглашению Сторон без изменения предусмотренного Договором объема Услуг и иных условий исполнения Договора.

2.4. Оплата по Договору производится Заказчиком безналичным расчетом в рублях по факту оказания Услуг и передачи Исполнителем Заказчику отчетных материалов (результатов оказанных Услуг) в течение 10 (десяти) рабочих дней после подписания Исполнителем и Заказчиком акта сдачи-приемки оказанных Услуг, на основании предоставленного Исполнителем счета. 

По факту оказания Услуг Исполнитель предоставляет Заказчику счет-фактуру.

2.5. Счет-фактура, составляемый во исполнение обязательств Сторон по настоящему Договору, должен быть оформлен и представлен Исполнителем Заказчику в сроки и порядке, установленные налоговым законодательством Российской Федерации.

2.6. Обязательство Заказчика по оплате оказанных Услуг считается исполненным после списания денежных средств со счета Заказчика.

2.7. Исполнитель вправе потребовать у Заказчика в подтверждение оплаты Услуг копию платежного поручения с отметкой банка об исполнении.

2.8. Заказчик по согласованию с Исполнителем в ходе исполнения Договора вправе изменить не более чем на 20 (двадцать) процентов объем предусмотренных Договором Услуг в случае:

- выявления потребности в дополнительных Услугах, на оказание которых заключен Договор;

- выявления потребности в дополнительных услугах, не предусмотренных Договором, но связанных с Услугами, на оказание которых заключен Договор;

- прекращения потребности в Услугах, на оказание которых заключен Договор.

2.8.1. При оказании дополнительного объема Услуг, на оказание которых заключен Договор, Заказчик по согласованию с Исполнителем вправе изменить общую цену Договора пропорционально объему таких Услуг, но не более чем на 20 (двадцать) процентов такой цены Договора. Цена за единицу дополнительно оказываемых Услуг должна быть обоснована в порядке, предусмотренном локальными актами Заказчика.

2.8.2. При внесении соответствующих изменений в Договор, в связи с сокращением потребности в Услугах, предусмотренных Договором, Заказчик обязан изменить общую цену Договора в порядке, указанном в п. 2.8.1 настоящего Договора.

2.9. В случае необходимости изменения более чем на двадцать процентов объема Услуг и общей цены Договора, такие изменения допускаются исключительно в порядке, предусмотренном локальными актами Заказчика.

2.10. Положения Договора о НДС и счете(ах)-фактуре(ах) не применяются в случае, если Исполнитель применяет упрощенную систему налогообложения согласно гл. 26.2 Налогового кодекса Российской Федерации.

3. КАЧЕСТВО УСЛУГ

3.1.  Услуги должны отвечать требованиям качества, безопасности жизни и здоровья, а также иным требованиям сертификации, безопасности (санитарным нормам и правилам, государственным стандартам и т.п.), лицензирования, если такие требования предъявляются действующим законодательством Российской Федерации или настоящим Договором.

3.2. Заказчик вправе проверять ход и качество оказываемых Услуг в период действия настоящего Договора, не вмешиваясь в деятельность Исполнителя.

3.2.1. В случае выявления Заказчиком нарушений в ходе оказания Услуг со стороны Исполнителя Сторонами составляется двусторонний акт с указанием недостатков Услуг и сроков их устранения.

3.3. В случае существенного нарушения требований к качеству Услуг Заказчик вправе по своему выбору:

3.3.1. Инициировать расторжение настоящего Договора и потребовать возврата уплаченной суммы, в случае ее оплаты;

3.3.2. Потребовать устранения недостатков оказанных Услуг.

4. ПОРЯДОК СДАЧИ-ПРИЕМКИ УСЛУГ

4.1. Не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем окончания оказания Услуг, Исполнитель обязан передать Заказчику двусторонний акт сдачи-приемки оказанных Услуг, составленный в двух оригинальных экземплярах и подписанный со своей стороны. Исполнитель вправе представить Заказчику двусторонний акт сдачи-приемки оказанных Услуг одновременно с отчетными материалами (результатами оказанных Услуг), в соответствии с п. 1.17 и п. 3 Технического задания (Приложение А).

4.2. Заказчик в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня получения от Исполнителя акта сдачи-приемки оказанных Услуг и отчетных материалов (результатов оказанных Услуг), обязан рассмотреть их на предмет соответствия условиям настоящего Договора и, в случае отсутствия замечаний, обязан подписать акт сдачи-приемки оказанных Услуг со своей стороны и передать один экземпляр акта сдачи-приемки оказанных Услуг Исполнителю.

4.3. В случае отступления от условий настоящего Договора Исполнителем, Заказчик при приемке оказанных Услуг составляет мотивированный отказ и направляет его Исполнителю в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня получения акта сдачи-приемки оказанных Услуг от Исполнителя, с указанием сроков устранения недостатков. Обнаруженные недостатки устраняются Исполнителем за свой счет. При устранении недостатков Сторонами подписывается акт устранения недостатков и осуществляется сдача-приемка оказанных Услуг в соответствии с пунктами 4.1 и 4.2 настоящего Договора.
4.4. Услуги считаются принятыми Заказчиком после подписания Сторонами акта сдачи-приемки оказанных Услуг.

4.5. При обнаружении недостатков оказанных Услуг после их приемки, Заказчик незамедлительно уведомляет об этом Исполнителя и приглашает для подписания двустороннего акта о выявленных недостатках оказанных Услуг и сроках их устранения.

Если Исполнитель не явится для подписания акта о выявленных недостатках оказанных Услуг в течение 2 (двух) дней со дня получения уведомления Заказчика, Заказчик имеет право составить односторонний акт о выявленных недостатках оказанных Услуг и направить его Исполнителю, с требованием устранить недостатки оказанных Услуг. 

5. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА СТОРОН

5.1. Исполнитель обязан:

5.1.1. Оказать Услуги лично в соответствии с условиями Технического задания (Приложение А). В случае невозможности оказать Услуги лично, Исполнитель вправе привлечь для оказания Услуг третье лицо, оставаясь ответственным перед Заказчиком за действия третьего лица.

5.1.2. Подписывать и передавать акт сдачи-приемки оказанных Услуг и отчетные материалы (результаты оказанных Услуг), указанные в п. 1.17 и п. 3 Технического задания (Приложение А), в порядке и в срок, установленные настоящим Договором.

5.1.3. Гарантировать достоверность полученной входной и выходной информации.

5.1.4. Гарантировать конфиденциальность отчетных материалов (результатов оказанных Услуг). Использование Исполнителем результатов оказанных Услуг допускается только с письменного согласия Заказчика и на условиях Заказчика.

5.1.5. Уведомлять Заказчика о заключении договора с соисполнителем, привлекаемым для исполнения настоящего Договора, о его наименовании, фирменном наименовании (при наличии), месте нахождения, идентификационном номере налогоплательщика, а также о дате заключения, номере (при наличии), предмете и цене договора с соисполнителем, в течение 1 (одного) рабочего дня с момента заключения договора с соисполнителем. В случае неисполнения Исполнителем указанной обязанности, Заказчик вправе взыскать с Исполнителя штраф в размере, установленном в п. 6.3 Договора.

5.2. Исполнитель вправе:

5.2.1. Получать от Заказчика любую информацию, необходимую для исполнения своих обязательств по настоящему Договору;

5.2.2. Самостоятельно определять методы оказания Услуг в рамках настоящего Договора.

5.3. Исполнитель гарантирует, что передаваемые Заказчику результаты интеллектуальной деятельности, полученные в результате оказания Услуг по настоящему Договору, не нарушают интеллектуальных и иных прав третьих лиц. Исполнитель гарантирует, что результаты оказанных Услуг не являются предметом залога, ареста или иного обременения.  Исполнитель гарантирует, что при оказании Услуг по настоящему Договору не будут использованы сведения, составляющие государственную и иную охраняемую законом тайну.

5.3.1. В случае предъявления Заказчику претензий со стороны третьих лиц в связи с использованием им результатов Услуг, являющихся результатами интеллектуальной деятельности, Исполнитель обязуется за свой счет предпринять все необходимые действия, исключающие возникновение (или обеспечивающие возмещение уже понесенных) расходов и убытков Заказчика, связанных с подобными претензиями.
5.4. Заказчик обязуется:

5.4.1. Оплатить Услуги Исполнителя в соответствии с условиями настоящего Договора.

5.4.2. Подписать своевременно акт сдачи-приемки оказанных Услуг или представлять мотивированный отказ от его подписания в порядке и сроки, установленные пунктами 4.2-4.3 настоящего Договора.

5.4.3. Давать необходимые Исполнителю разъяснения по интересующим его вопросам в ходе оказания Услуг в рамках настоящего Договора.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

6.1. За неисполнение и/или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и/или настоящим Договором.

6.2. За нарушение сроков оказания Услуг и/или устранения выявленных недостатков оказанных Услуг Заказчик имеет право начислить Исполнителю неустойку в размере 0,1 % (ноль целых одна десятая процента) от общей цены Договора за каждый день просрочки.

6.3. В случае нарушения Исполнителем требований к качеству оказанных Услуг Заказчик имеет право потребовать уплаты штрафа Исполнителем в размере 10 % (десяти процентов) от общей цены Договора, а также возмещения убытков, причиненных Исполнителем вследствие ненадлежащего исполнения Договора.

6.4. В случае нарушения Заказчиком сроков оплаты Исполнитель имеет право начислить Заказчику неустойку в размере одной трехсотой ставки рефинансирования, установленной Центральным банком Российской Федерации на день оплаты неустойки, за каждый день просрочки от суммы неисполненного обязательства.

6.5. Уплата неустойки (штрафа, пени) и возмещение убытков, причиненных ненадлежащим исполнением обязательств, не освобождает Стороны Договора от исполнения обязательств по Договору в полном объеме.

6.6. В случае существенного нарушения Исполнителем условий настоящего Договора  Заказчик вправе инициировать расторжение настоящего Договора.

6.7. Заказчик не несет ответственность, установленную п. 6.4 Договора, за несвоевременную оплату по настоящему Договору в случае отсутствия финансирования, приостановки финансирования или неполного финансирования из средств, указанных в п. 2.1 настоящего Договора.
7. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ СПОРОВ
7.1. Споры и/или разногласия, возникшие между Сторонами при исполнении условий настоящего Договора, решаются путем переговоров. В случае невозможности разрешения разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в Арбитражном суде города Москвы в установленном порядке.

7.2. По всем вопросам, не урегулированным настоящим Договором, но прямо или косвенно вытекающим из отношений Сторон по нему, затрагивающих имущественные интересы и деловую репутацию Сторон настоящего Договора, Стороны будут руководствоваться законодательством Российской Федерации.

8. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ

8.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если ненадлежащее исполнение Сторонами обязательств вызвано непреодолимой силой, т.е. чрезвычайными и непредотвратимыми обстоятельствами, возникшими помимо воли и желания Сторон и которые нельзя предвидеть или избежать. К таким обстоятельствам не относятся, в частности, нарушение обязанностей со стороны третьих лиц, отсутствие на рынке нужных для исполнения Договора товаров.

8.2. Сторона, которая не в состоянии выполнить свои обязательства, незамедлительно письменно информирует другую Сторону о начале и прекращении указанных выше обстоятельств, но в любом случае не позднее 3 (трех) дней после начала их действия и прекращении соответственно. 

8.3. Несвоевременное уведомление либо не уведомление об обстоятельствах непреодолимой силы лишает соответствующую Сторону права на освобождение от ответственности  за невыполнение обязательств по причине указанных обстоятельств. 

8.4. Если обстоятельство непреодолимой силы непосредственно повлияло на исполнение обязательств в срок, установленный в настоящем Договоре, срок исполнения обязательств отодвигается соразмерно времени действия соответствующего обстоятельства, но не более чем на 3 (три) месяца.

8.5. Если обстоятельства непреодолимой силы будут действовать свыше 3 (трех) месяцев, то каждая из Сторон вправе расторгнуть настоящий Договор и в этом случае ни одна из Сторон не вправе требовать возмещения убытков.

8.6. Доказательством наличия обстоятельств непреодолимой силы и их продолжительности является соответствующее письменное свидетельство органов государственной власти Российской Федерации.

9. СРОК  ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

9.1. Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до исполнения Сторонами всех обязательств по Договору в полном объеме.

9.2. Прекращение действия Договора не освобождает Стороны от обязанности возмещения убытков и уплаты штрафных санкций и иной ответственности, установленной настоящим Договором и законодательством Российской Федерации.

10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

10.1. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

10.2. Ни одна из Сторон не вправе передавать свои обязательства по настоящему Договору третьим лицам без письменного согласия на то другой Стороны.

10.3. При исполнении Договора не допускается перемена Исполнителя, за исключением случая, если новый исполнитель является правопреемником Исполнителя по такому Договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

10.4. При исполнении Договора изменение его условий допускается по соглашению Сторон:

а) в случае существенного изменения обстоятельств, из которых Стороны исходили при заключении Договора, в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации;

б) в случае необходимости изменения источника финансирования, реквизитов Сторон, порядка и сроков оплаты;

в) в случае оказания услуг, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которых являются улучшенными по сравнению с качеством и соответствующими техническими и функциональными характеристиками (потребительскими свойствами), указанными в Договоре, без изменения общей цены Договора;

г) в случае оказания услуг с аналогичными качеством, техническими и функциональными характеристиками (потребительскими свойствами) по сравнению с качеством и соответствующими техническими и функциональными характеристиками (потребительскими свойствами), указанными в Договоре, без изменения общей цены Договора, при условии, что оказание Услуг, указанных в Договоре, невозможно вследствие непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств, подтвержденных документально;

д) в иных случаях и в порядке, предусмотренных Договором, локальными нормативными актами Заказчика. 

10.4.1. При недостижении Сторонами соглашения об изменении условий Договора, Договор может быть изменен судом в порядке и по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации.

10.5. Расторжение Договора допускается по соглашению Сторон, по решению суда или вследствие одностороннего отказа Заказчика от исполнения Договора по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации.

10.6. Все сообщения, предупреждения, уведомления и заявления Сторон в ходе исполнения настоящего Договора направляются в письменной форме посредством факсимильной или электронной почты с последующим направлением оригинала по запросу стороны-адресата, либо почтой, заказным письмом с уведомлением. При этом Сторона–отправитель должна удостовериться в получении Стороной–адресатом направленного сообщения, предупреждения или заявления.

10.7. К настоящему Договору прилагается:

Приложение А. Техническое задание.

11. Банковские реквизиты и адреса Сторон

11.1. В случае изменения адреса или обслуживающего банка Стороны обязаны в течение 2 (двух) рабочих дней уведомить об этом друг друга.

	Исполнитель:

__________________

Место нахождения: _____________

___________________.

Почтовый адрес: _____________

_________________.

ИНН _____________  

КПП ____________

ОГРН ________________  

Дата постановки на учет _________

ОКПО ___________ ОКТМО __________

ОКОПФ ___________

Р/счет _______________________ в ________________________.

К/счет _____________________.

БИК _______________.

Тел.: +7 (____) ______________.

Адрес электронной почты:__________

______________

__________________ / ___________

м.п.
	Заказчик:

федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»

Место нахождения: 101000, г. Москва,  

ул. Мясницкая, дом 20

ИНН 7714030726    КПП 770101001

Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» 

Банк ПАО Сбербанк, г. Москва 

БИК 044525225

Р/счет 40503810938184000003

К/счет 30101810400000000225

ОКПО 17701729

ОКАТО 45286555000

ОКТМО 45375000

Тел.: +7 (____) ______________.

Адрес электронной почты:__________

_______________

______________________/ __________
м.п.


Приложение А 

к Договору № _______________

от «___» ____________ 2017 г.

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на оказание услуг по проведению исследования публикаций социальных медиа, посвященных практикам гражданского участия в России в 2017 году
1. Требования, установленные Заказчиком, к качеству, характеристикам и содержанию Услуг: 

1.1. Описание оказываемых Услуг:

Исполнитель должен оказать Услуги по проведению исследования публикаций  в социальных медиа, посвященных практикам гражданского участия в России в 2017 году. 
Цель исследования: исследование информационного поля социальных медиа с целью определения основных направлений развития практик гражданского участия в России в 2017 году. 
Задачи исследования:

· Выявить количественные и качественные характеристики освещения тематики практик гражданского участия в социальных медиа.

· Обозначить динамику развития практик гражданского участия и общие тенденции их обсуждения.

1.2. Временные рамки исследования: анализ блогосферы за период с 01.01.2017 по 30.11.2017.

1.3. Информационные ресурсы: список заранее отобранных площадок социальных медиа. База данных для отбора социальных медиа – https://youscan.io/, http://iqbuzz.pro. Перед сбором данных Исполнитель согласовывает с Заказчиком перечень площадок социальных медиа и выборку сообщений для анализа качественных параметров. 

1.4. Количество публикаций для анализа: не менее 10 000 (десяти тысяч) публикаций в социальных медиа. Публикации должны затрагивать проблематику практик гражданского участия в России.
1.5. Основные темы исследования.

1.5.1. Главная тема исследования: представленность в российском информационном поле материалов, связанных с темой практик гражданского участия, в частности: участие в волонтерской деятельности, в денежных пожертвованиях, в субботниках, мероприятиях по благоустройству подъезда, двора, города (села, посёлка), в собраниях жильцов дома или подъезда, обращения в государственные органы, учреждения по личному вопросу, с коллективной петицией или по вопросу, не затрагивающему лично, участие в общественных (публичных) слушаниях, в акциях помощи людям, попавшим в трудную ситуацию, организация коллектива для решения своей или чужой проблемы, публичное высказывание своего мнения в интернете, на собраниях, в госучреждениях и других инстанциях, участие в деятельности общественных и других негосударственных некоммерческих организаций, участие в выборах в качестве наблюдателя, агитатора, активиста, и др.
1.5.2 Основные категории анализа:

1. информационные поводы - что конкретно вызывает интерес блогеров;
2. тематические аспекты - в чем состоит содержание публикаций, какие формы гражданской активности и события чаще освещаются;
3. эмоционально-оценочная тональность текстов;
4. ключевые послания – какие идеи присутствуют в тексте;
5. автор сообщения: представители НКО, представители академического сообщества, представители органов власти разных уровней, информационные агентства, представители коммерческих компаний, материалы сайтов НКО. 
1.6. Смысловые категории понятия «практики гражданского участия» для анализа:

Перед запуском сбора данных Исполнитель согласовывает с Заказчиком поисковые запросы по тематическим категориям (А – Q), которые позволяют выбрать из множества публикаций сообщений за 2017 год, не менее  10 000 (десяти тысяч) сообщений социальных медиа. 

A. участие в волонтерской деятельности;
B. участие в денежных пожертвованиях;
C. участие в субботниках, мероприятиях по благоустройству подъезда, двора, города (села, посёлка);
D. участие в собраниях жильцов дома или подъезда;
E. письменное обращение в государственные органы, учреждения по личному вопросу;
F. письменное обращение в государственные органы, учреждения с коллективной петицией или по вопросу, не затрагивающему лично;
G. участие в общественных (публичных) слушаниях;
H. участие в акциях помощи людям, попавшим в трудную ситуацию;
I. участие в акциях протеста, митингах, пикетах;
J. участие в мирных демонстрациях;
K. организация коллектива для решения своей или чужой проблемы;
L. публичное высказывание своего мнения в интернете (на веб-странице, в интернет-дневнике, на специальных тематических площадках для обсуждения, на сайтах госорганов, магазинов, СМИ);
M. высказывание своего мнения на собраниях, в госучреждениях и других инстанциях;
N. участие в деятельности общественных и других негосударственных некоммерческих организаций;
O. участие в выборах в качестве избирателя;
P. участие в выборах в качестве наблюдателя;
Q. участие в выборах на стороне каких-то партий или кандидатов (в качестве агитатора, активиста или сотрудника штаба, интервьюером).
1.7. Основные маркеры:

Информационные поводы - что конкретно вызывает интерес блогеров:

1. Пресс-мероприятие (пресс-релиз, пресс-конференция, брифинг, круглый стол, презентация и т.п.)

2. Благотворительное событие, направленное на сбор средств, благотворительный марафон, благотворительный концерт, а также другие мероприятия НКО, волонтеров. 

3. Законодательные инициативы, деятельность органов власти

4. Скандальный повод, ликвидация, суд, закрытие некоммерческих организаций. 

5. истории успеха, личные истории, истории спасения и т.д. 

1.8. Тематические аспекты:

1. Срочная помощь. Помощь нуждающимся, в том числе запросы от фондов и других НКО (в проведении операции, после несчастных случаев, катастроф, пожаров, на содержание животных в приютах и т.д.)

2. Практика. Практика функционирования некоммерческих организаций, трудности, с которыми они сталкиваются; практика волонтерской и добровольческой деятельности, самоорганизации и объединения, благотворительной деятельности, в том числе, формально организованная и неформальная, индивидуальная деятельность.  
3. VIP. Участие VIP-персон в благотворительной деятельности с их указанием
4. Личность. Мотивы участия в благотворительности, моральные аспекты благотворительности по отношению ко всему обществу
5. Бизнес. Аспекты участия бизнеса – компаний – в благотворительной деятельности, благотворительность как часть корпоративной социальной ответственности (КСО)
6. Государство. Внешние условия деятельности, связанные с действиями государства, государственной политикой, взаимоотношения благотворительных организаций и госструктур. Появление государственных фондов. Иностранные агенты, проверки, преследования, государственная поддержка, государственные и президентские гранты. 

7. Сектор. Рассмотрение благотворительности и ее аспектов как явления, системы: благотворительность в кризис, развитие добровольчества, деятельность частных фондов, появление новых игроков, инфраструктура благотворительности, критическая позиция, НКО как профессиональные организации, оказывают социальные услуги высокого качества. 

8. Результаты деятельности. Эффекты. Кому и как помогают, что меняются в жизни людей или в ситуации. Личные истории конкретных людей, успеха, спасения. 

9. Масштабные благотворительные и волонтерские мероприятия. Щедрый вторник, Бегущие сердца, спортивные благотворительные марафоны. 

1.9. Сферы гражданского участия:
1. Образование, просвещение.

2. Наука.

3. Защита детства.

4. Культура, искусство.

5. Духовное развитие и религия.

6. Здравоохранение.

7. Поддержка социально уязвимых групп.

8. Экономическое развитие.

9. Спорт, физическое развитие, здоровый образ жизни.

10. Экология, охрана окружающей среды, животных.

11. Развитие отдельных территорий, местных сообществ.

12. Гражданское общество.

13. Развитие некоммерческого сектора.

14. Военно-патриотическое воспитание

15. Правозащитная деятельность.

16. ЖКХ.

17. Национальный вопрос.

18. Доступная среда.

19. Досуг.
1.10. О каких благополучателях упоминалось:
1. Детские дома и интернаты.

2. Дома престарелых и инвалидов.

3. Пенитенциарные учреждения.

4. Другие социальные объекты: ночлежки, приюты, социальные гостиные, благотворительные столовые и пр.

5. Медицинские учреждения.

6. Образовательные учреждения.

7. Организации культуры.

8. Религиозные организации.

9. Научно-исследовательские учреждения и организации.

10. Спортивные организации.

11. Профессиональные организации, ассоциации, союзы.

12. Средства массовой информации.

13. Политические организации, движения.

14. Остальные некоммерческие организации: экологические, детские, юношеские, женские, молодежные, правозащитные, благотворительные, инфраструктурные и др.

1.11. Ключевые послания/идеи сообщения:

1. Призыв к оказанию помощи, сбору средств. 
2. Необходимость. Развитое гражданское общество и его отдельные институты - показатель нормальной жизни общества, обществу нужно гражданское общество.

3. Бизнес. Изменяется и развивается представление о социальной ответственности бизнеса. Бизнес-сообщество должно осознать свою социальную ответственность.
4. Мораль. Люди готовы и хотят заниматься гражданской активностью - благотворительностью и волонтерской деятельностью как индивидуально, так и в рамках некоммерческих организаций. Каждый человек может участвовать. Размер помощи или характер и продолжительность участия не имеет значения.
5. Польза. Гражданское общество приносит несомненную пользу стране. НКО оказывают услуги высокого качества; услуги НКО более доступны и более высокого качества, чем услуги государственных или муниципальных учреждений. 

6. Трудности. Трудности и необходимость поддержки со стороны граждан; со стороны государства; трудности НКО в предоставлении социальных услуг, наряду с государственными и муниципальными учреждениями; трудности НКО на рынке социальных услуг и конкуренции с государственными/муниципальными учреждениями.  

7. Обман/ критика: мошенничество, обман; негативные стереотипы; недостаточная квалификация НКО в предоставлении социальных услуг. 
1.12. Эмоционально-оценочная тональность
1. Позитивная. 

2. Негативная.

3. Нейтральная.

4. Амбивалентная.
1.13. Источник информации
1. Журналист кодируемого издания.

2. Представитель НКО.

3. Представитель российских органов власти различных уровней.

4. Материалы информационных агентств.

5. Представители коммерческих компаний.

6. Благополучатель.

7. Отдельный гражданин.

8. Представитель экспертного, академического сообщества.

1.14. Жанр сообщения: - авторское/републикация.

1.15. Единица анализа:
Отдельный целостный текст, сюжет социальных медиа; в ряде случаев – фрагменты текста или сюжета (для определения контекста). 
1.16. Исследование должно отвечать следующим требованиям:

В течение 2 (двух) рабочих дней с момента подписания Договора, Исполнитель разрабатывает кодовую книгу – основной методический документ, по которому будет проводиться кодирование по пунктам 1.4 – 1.15 настоящего Технического задания и согласовывает с Заказчиком. Данный документ содержит все необходимые для подготовки аналитического доклада индикаторы, включая характеристики социальных медиа и сообщений.
База исследования: отобранные публикации из заранее сформированного списка площадок социальных медиа.
Публикация включается в исследование при удовлетворении следующему требованию: содержит ключевые категории анализа (пункт 1.6 настоящего Технического задания). 

Информация по собранным публикациям должна быть представлена в закодированном виде в массиве excel. 

1.17. Результаты исследования (отчетные материалы):
По результатам исследования Исполнитель предоставляет Заказчику два информационно-аналитических отчета – краткий и полный. 
1.17.1. Требования к содержанию краткого отчета:
Предоставляется в формате Power Point (объемом не менее 10 (десяти слайдов). 

Краткий отчет должен содержать: 

· основные статистические и качественные характеристики по всем содержательным категориям анализа по пяти аспектам: информационные поводы; тематические аспекты, содержание публикаций; эмоционально-оценочная тональность текстов; ключевые послания; жанровые модели; 

· перечисление упоминаемых персоналий с кратким контекстом и цитатами (по одной) персон, наиболее часто упоминаемых в социальных медиа; 

· список наиболее часто упоминаемых конкретных организаций гражданского общества, инициативных групп или активистов;

· несколько сравнительных характеристик на основе данных (кол-во текстов, основные послания, эмоциональная тональность и т.п.), по согласованию с Заказчиком;

· краткий аналитический вывод.

1.17.2. Требования к содержанию полного отчёта:

Предоставляется в формате Microsoft Word.

Объем не менее 40 000 знаков, включая пробелы.

Полный аналитический отчет должен содержать следующие пункты по каждой из категорий анализа в соответствие с п.п. 1.4 – 1.15 настоящего Технического задания:
· подробный статистический анализ количества упоминаний объектов, связанных с деятельностью добровольческих практик за отчетный период

· типологизированный список упоминающихся институтов гражданского общества и конкретных образований на региональном и федеральном уровнях

· статистику по информационным жанрам (авторские, републикации) 
· перечисление информационных угроз, тематических блоков, не получивших освещения и пр.

· существующие негативные факторы и барьеры, ассоциируемые с добровольческими практиками и его отдельными институтами

· эмоциональный контекст сообщений 

· наиболее часто встречающиеся категории в контексте сообщений о гражданском обществе

· наиболее часто встречающиеся связи в употреблении смысловых категорий в сообщениях о гражданском обществе

· общий эмоциональный тон сообщений о деятельности институтов гражданского общества

· расчет процентного соотношения слов в категории от общего числа слов в отдельном тексте

· расчет количества и процентного соотношения текстов со словами отдельной категории. 

1.18. Требования к уровню аналитики: 

· в предоставляемом аналитическом материале, наряду с количественными и относительными оценками, необходимо учитывать и оговаривать характер анализируемой информации, т.е. четко определять ее как: личное мнение блогера, комментарий, мнение конкретного источника, цитата и пр.,

· необходимо учитывать и оговаривать источник информации или ее части, опубликованной в СМИ и социальных медиа,

· Уровень аналитики должен отвечать требованиям, предъявляемым к аналогичным материалам на международном уровне. В частности, соответствовать Барселонским принципам, принятым Международной ассоциацией по медиаизмерениям и оценке коммуникаций (AMEC) от 2015 года, а именно:

- учитывать качественные характеристики медиа наряду с количественными;

- анализировать эффект обсуждения СМИ, а не только статистические показатели. 

2. Требования к обеспечению конфиденциальности оказанных Услуг:
Исполнитель обязан гарантировать конфиденциальность результатов проведенного исследования, их использование допускается только с письменного согласия Заказчика.
При исполнении обязательств по Договору Исполнитель обязуется соблюдать требования законодательства Российской Федерации о персональных данных. Результаты оказанных Услуг должны быть переданы Заказчику с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о персональных данных.
3. Результаты оказанных Услуг (отчетные материалы), предоставляемые Заказчику:
По факту оказания Услуг Исполнитель должен передать Заказчику по электронной почте и на бумажном носителе в 1 (одном) экземпляре отчётные материалы, подготовленные в соответствии с требованиями, указанными в  п. 1.17 настоящего Технического задания.

4. Срок оказания Услуг:
Услуги должны быть оказаны в полном объеме с представлением Заказчику указанных в п. 1.17 настоящего Технического задания отчетных материалов в течение 7 (семи) рабочих дней с момента заключения Договора.
Адрес представления Исполнителем Заказчику отчетных материалов и документов: ____________
. Представитель Заказчика – ___________
, тел.: _______
, адрес электронной почты: _______________
.

5. Руководство (контроль) исполнения Договора со стороны Заказчика осуществляет ____________
, тел.: __________
, адрес электронной почты: __________
.

	Исполнитель:

_____________________

____________________

__________________ / ____________

м.п.
	Заказчик:

федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»

______________________/ _____________
м.п.


� В случае если единоличный исполнительный орган (руководитель) юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) его учредительными документами  избирается, необходимо представить документ, подтверждающий избрание единоличного исполнительного органа (например: для общества с ограниченной ответственностью документом, подтверждающим избрание единоличного исполнительного органа, является решение общего собрания участников общества об избрании...; для акционерного общества  - решение совета директоров об избрании...).


В случае если единоличный исполнительный орган (руководитель) юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) его учредительными документами назначается, необходимо представить распорядительный документ, свидетельствующий о назначении единоличного исполнительного органа (например:  для унитарного предприятия документом, свидетельствующим о назначении на должность руководителя, является распорядительный документ собственника имущества унитарного предприятия – приказ о назначении...; для акционерного общества - решение совета директоров о назначении ... (в случае, если в соответствии с уставом единоличный исполнительный орган назначается).


� Категория субъекта малого или среднего предпринимательства изменяется только в случае, если предельные значения выше или ниже предельных значений, указанных в пунктах 7 и 8 настоящего документа, в течение 3 календарных лет, следующих один за другим.


� Пункты 1 - 11 настоящего документа являются обязательными для заполнения.


� Ограничение в отношении суммарной доли участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью не распространяется на общества с ограниченной ответственностью, соответствующие требованиям, указанным в подпунктах "в" - "д" пункта 1 части 11 статьи 4 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации".


� Заполняется на этапе заключения Договора.


� Заполняется Заказчиком на этапе заключения Договора.


� Заполняется Заказчиком на этапе заключения Договора.


� Заполняется Заказчиком на этапе заключения Договора.


� Заполняется Заказчиком на этапе заключения Договора.


� Заполняется Заказчиком на этапе заключения Договора.


� Заполняется Заказчиком на этапе заключения Договора.


� Заполняется Заказчиком на этапе заключения Договора.
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