ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА 
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

1. Форма торгов: открытый аукцион в электронной форме (далее – открытый аукцион, аукцион).

2. Номер аукциона: ЭА17-03-18/Подключение (MasterStudies).

3. Наименование, место нахождения, почтовый адрес Заказчика: федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» (далее – Заказчик, НИУ ВШЭ). 
Почтовый адрес:  101000, г. Москва, ул. Мясницкая, д. 20; телефон: (495) 772-95-90 доб. 11232, тел./факс: (495) 628-47-03. Адрес электронной почты: zakupki@hse.ru.

4. Предмет Договора: оказание услуг по подключению и обеспечению доступа НИУ ВШЭ к зарубежным образовательным поисковым системам в сети Интернет (порталам), а также оказание иных сопутствующих услуг.

5. Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг: указано в документации об аукционе.

6. Сведения о начальной (максимальной) цене Договора: 4 200 000,00 рублей (Четыре миллиона двести тысяч рублей 00 копеек).

7. Срок, место и порядок предоставления документации об аукционе: 
Документация об аукционе (далее также – аукционная документация) размещена Заказчиком и доступна для скачивания в электронном виде:
- в единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее также единая информационная система, ЕИС) http://zakupki.gov.ru/.
- на Универсальной торговой платформе ЗАО «Сбербанк-АСТ» (далее также электронная площадка, ЭП) http://utp.sberbank-ast.ru/.
Плата за предоставление документации об аукционе Заказчиком не установлена.
Срок предоставления документации: с «02» апреля 2018 года по «23» апреля 2018 года

8. Извещение о проведении открытого аукциона и документация об аукционе размещены на официальном сайте ЕИС и на сайте электронной площадки http://utp.sberbank-ast.ru/.
 
9. Место, дата и время окончания приема заявок на участие в аукционе,  дата окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе:
Заявки на участие в аукционе подаются в электронной форме через сайт электронной площадки  http://utp.sberbank-ast.ru/ в соответствии с регламентом ЭП. Заявка подписывается электронной подписью лица, имеющего полномочия на подписание такой заявки.
Окончание приема заявок на участие в аукционе в 12 часов 00 минут по московскому времени «23» апреля 2018 года. 
Дата окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе «25» апреля 2018 года.

10. Место, дата и время начала проведения аукциона:
Начало проведения аукциона – 11:00 (время московское) «27» апреля 2018 года. 
Аукцион проводится на сайте электронной площадки http://utp.sberbank-ast.ru/. 

11. Порядок проведения аукциона: в соответствии с регламентом ЭП и документацией об аукционе.

12. Порядок подготовки и предоставления заявок на участие в аукционе: для участия в аукционе претендент должен подготовить и представить заявку на участие в аукционе в полном соответствии с требованиями и по формам, установленными в документации об аукционе.

13. Сведения о предоставляемых преференциях: предоставляется приоритет услуг, оказываемых российскими лицами, по отношению к услугам, оказываемым иностранными лицами.

14. Сведения о размере и порядке предоставления обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения Договора: в соответствии с документацией об аукционе.

15. Срок заключения договора: Договор может быть заключен не ранее чем через 10 (десять) дней со дня размещения на официальном сайте ЕИС и на сайте электронной площадки протокола, составленного по результатам закупки, и не позднее 20 (двадцати) дней после подписания такого протокола.

16. Отказ от проведения открытого аукциона: Заказчик вправе принять решение об отказе от проведения открытого аукциона в любое время до определения победителя аукциона в порядке, установленном документацией об аукционе.
«УТВЕРЖДАЮ»:
Директор по связям с общественностью

___________________ С.В. Ваняткина
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1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

1.1. Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» (далее – Заказчик, Университет) проводит открытый аукцион в электронной форме с целью определения в соответствии с процедурами, условиями и положениями, приведенными в настоящей документации (поставщика исполнителя, подрядчика), с которым будет заключен договор, предмет которого указан в извещении о проведении аукциона, в Информационной карте аукциона и в разделе  «Техническое задание» настоящей документации.
Аукцион проводится в соответствие с Федеральным законом Федеральный закон от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики (далее – Положение о закупке), размещенном в единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
В аукционе  могут принять участие любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки.
Ограничения на участие в закупке только субъектов малого или среднего предпринимательства установливаются в извещении о проведении аукциона. 

1.2. Термины и определения, используемые в настоящей документации.
Договор – соглашение об установлении гражданских прав и обязанностей, заключаемое между Заказчиком и победителем аукциона либо иным лицом, с которым Заказчик заключает такое соглашение в соответствии с положениями настоящей документации, направленное на удовлетворение потребностей Заказчика. 
Демпинговая цена - предложенная участником закупки цена договора на 25 или более процентов ниже начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о проведении открытого аукциона.
Начальная (максимальная) цена договора (цена лота) – объявленная Заказчиком ориентировочная максимальная цена закупки.
Официальный сайт ЕИС – единая информационная система в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (http://zakupki.gov.ru/).
Заявка на участие в аукционе – комплект документов, содержащий предложение участника закупки, направленное в электронной форме через сайт электронной площадки  http://utp.sberbank-ast.ru/ в соответствии с регламентом электронной площадки с намерением принять участие в аукционе и впоследствии заключить договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг на условиях, определенных  аукционной документацией.
Сайт универсальной торговой платформы (далее сайт электронной площадки, сайт ЭП) – сайт ЗАО «Сбербанк-АСТ» http://utp.sberbank-ast.ru/, посредством которого проводится открытый аукцион в электронной форме. 
Извещение о проведении открытого аукциона – опубликованные на официальном сайте ЕИС и сайте ЭП и направленные потенциальным поставщикам, исполнителям, подрядчикам  сведения о закупке, являющиеся официальным объявлением о начале закупки путем проведения аукциона.
Единая профильная комиссия по закупке товаров, работ, услуг – заранее созданный коллегиальный орган, осуществляющий функции, предусмотренные Положением о закупке, в ходе проведения закупки товаров, работ, услуг (определенных видов (групп) товаров, работ, услуг) для нужд университета.
Закупочная комиссия при ректоре университета – коллегиальный орган, созданный для осуществления контроля за деятельностью, связанной с закупкой товаров, работ, услуг для нужд Университета, а также в целях  принятия оперативных решений по вопросам, связанным с закупочной деятельностью Университета.
Претендент – заинтересованное в участии в открытом аукционе лицо, объединение юридических лиц, официально получившее документацию об аукционе в порядке, установленном в извещении о проведении открытого аукциона, в том числе лицо или объединение юридических лиц, представившее обеспечение заявки на участие в аукционе до представления заявки на участие в аукционе. 
Участник закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в настоящей документации.
Допуск к участию в аукционе – результат рассмотрения заявок на участие в аукционе, представляющий собой определение перечня лиц, которые соответствуют требованиям Университета для участия в аукционе.
Участник аукциона – участник закупки, допущенный единой профильной комиссией по закупке товаров, работ, услуг к участию в аукционе по результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе. 
Победитель аукциона – участник аукциона, предложивший, наименьшую цену договора.

1.3. Предоставление документации об аукционе.
Документация об аукционе (далее также – аукционная документация) размещена Заказчиком и доступна для скачивания в электронном виде:
- в единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее также единая информационная система, ЕИС) http://zakupki.gov.ru/.
- на Универсальной торговой платформе ЗАО «Сбербанк-АСТ» (далее также электронная площадка, ЭП) http://utp.sberbank-ast.ru/.
Плата за предоставление документации об аукционе Заказчиком не установлена.

1.4. Требования к участникам закупки.
Для участия в аукционе участник закупки должен соответствовать требованиям к правоспособности, квалификации и репутации, а также дополнительным требованиям, установленным в Информационной карте аукциона в соответствие с Положением о закупке.

1.5. Внесение изменений в извещение о проведении открытого аукциона и в документацию об аукционе
В любое время до истечения срока представления заявок на участие в аукционе Университет вправе по собственной инициативе либо в ответ на запрос какого-либо претендента  внести изменения в аукционную документацию. 
В течение одного рабочего дня со дня принятия решения о необходимости изменения документации об аукционе такие изменения размещаются на официальном сайте ЕИС и сайте ЭП и направляются по электронной почте претендентам, которым предоставлялась документация об аукционе на бумажном носителе. 
При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте ЕИС и сайте ЭП внесенных в аукционную документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее чем 15 (пятнадцать) дней.

1.6. Отказ от проведения аукциона
Университет вправе принять решение об отказе от проведения открытого аукциона в любое время до окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе. Решение об отказе от проведения открытого аукциона после окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе может быть принято только по согласованию с Закупочной комиссией при ректоре университета.
В случае принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона, Заказчик в день принятия такого решения размещает сведения об отказе от проведения открытого аукциона на официальном сайте ЕИС и сайте ЭП и в течение трех рабочих дней направляет по электронной почте уведомления всем участникам закупки. Университет не несет обязательств или ответственности в случае не ознакомления претендентами, участниками закупки с  извещением об отказе от проведения открытого аукциона.

1.7. Сведения о преференциях
1.7.1.  Заказчик устанавливает преференции участникам закупки, если это требование указано в Информационной карте аукциона, в том числе:
· поставщикам инновационных и энергосберегающих товаров, работ, услуг;
· отечественным производителям. 
· для субъектов малого и среднего предпринимательства. 
1.7.2. В случае установления преференции для субъектов малого и среднего предпринимательства:
Участники закупки должны соответствовать требованиям, установленным Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства Российской Федерации», в соответствии с которым к субъектам малого и среднего предпринимательства относятся хозяйствующие субъекты (хозяйственные общества, хозяйственные партнерства, производственные кооперативы, потребительские кооперативы, крестьянские (фермерские) хозяйства и индивидуальные предприниматели), отнесенные в соответствии с условиями, установленными указанным Федеральным законом, к малым предприятиям, в том числе к микропредприятиям, и средним предприятиям, а именно:
1) для хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств должно быть выполнено хотя бы одно из следующих требований:
а) суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов инвестиционных фондов) в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью не превышает двадцать пять процентов, а суммарная доля участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, не превышает сорок девять процентов. Ограничение в отношении суммарной доли участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, не распространяется на общества с ограниченной ответственностью, соответствующие требованиям, указанным в подпунктах "в" - "д" настоящего пункта;
б) акции акционерного общества, обращающиеся на организованном рынке ценных бумаг, отнесены к акциям высокотехнологичного (инновационного) сектора экономики в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;
[bookmark: Par2]в) деятельность хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно таких хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств - бюджетным, автономным научным учреждениям либо являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования;
г) хозяйственные общества, хозяйственные партнерства получили статус участника проекта в соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 года № 244-ФЗ "Об инновационном центре "Сколково";
[bookmark: Par4]д) учредителями (участниками) хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств являются юридические лица, включенные в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом от 23 августа 1996 года № 127-ФЗ "О науке и государственной научно-технической политике". Юридические лица включаются в данный перечень в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, при условии соответствия одному из следующих критериев:
юридические лица являются публичными акционерными обществами, не менее пятидесяти процентов акций которых находится в собственности Российской Федерации, или хозяйственными обществами, в которых данные публичные акционерные общества имеют право прямо и (или) косвенно распоряжаться более чем пятьюдесятью процентами голосов, приходящихся на голосующие акции (доли), составляющие уставные капиталы таких хозяйственных обществ, либо имеют возможность назначать единоличный исполнительный орган и (или) более половины состава коллегиального исполнительного органа, а также возможность определять избрание более половины состава совета директоров (наблюдательного совета);
юридические лица являются государственными корпорациями, учрежденными в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях";
юридические лица созданы в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 211-ФЗ "О реорганизации Российской корпорации нанотехнологий";
2) среднесписочная численность работников за предшествующий календарный год хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств, соответствующих одному из требований, указанных в пункте 1 настоящей части, производственных кооперативов, потребительских кооперативов, крестьянских (фермерских) хозяйств, индивидуальных предпринимателей не должна превышать следующие предельные значения среднесписочной численности работников для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства:
а) от ста одного до двухсот пятидесяти человек для средних предприятий;
б) до ста человек для малых предприятий; среди малых предприятий выделяются микропредприятия - до пятнадцати человек;
3) доход хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств, соответствующих одному из требований, указанных в пункте 1 настоящей части, производственных кооперативов, потребительских кооперативов, крестьянских (фермерских) хозяйств и индивидуальных предпринимателей, полученный от осуществления предпринимательской деятельности за предшествующий календарный год, который определяется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, суммируется по всем осуществляемым видам деятельности и применяется по всем налоговым режимам, не должен превышать предельные значения, установленные Правительством Российской Федерации для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства.
1.7.2.1. При проведении закупки путем проведения открытого аукциона, в которых участниками закупки являются только субъекты малого и среднего предпринимательства, участникам закупки, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, будет отказано в допуске к участию в аукционе.
1.7.2.2. В случае установления Правительством Российской Федерации особенностей участия в закупке субъектов малого и среднего предпринимательства, установление университетом особенностей участия в закупке указанных субъектов малого и среднего предпринимательства является обязательным.
1.7.3. Заказчик устанавливает приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами, с учетом положений Генерального соглашения по тарифам и торговле 1994 года и Договора о Евразийском экономическом союзе от 29 мая 2014 г. 
1.7.3.1. Случаи, при наступлении которых не предоставляется приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами, устанавливаются постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2016 № 925 «О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами»:
а) аукцион признан несостоявшемся, и договор заключается с единственным участником аукциона;
б) в заявке на участие в аукционе не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами;
в) в заявке на участие в аукционе не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;
г) в заявке на участие в аукционе, представленной участником аукциона, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет более 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг.
1.7.3.2. Для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в случае, предусмотренном подпунктом «г» п. 1.7.3.1, цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации об аукционе, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения аукциона, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора.
1.7.3.3. Отнесение участника аукциона к российским или иностранным лицам осуществляется на основании документов участника аукциона, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), либо на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

1.8. Переговоры
При проведении аукциона не допускаются переговоры Заказчика или единой профильной комиссии по закупке товаров, работ, услуг с претендентами, участниками закупки или участниками аукциона.


2. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА

2.1. Подготовка заявок на участие в аукционе
Для участия в аукционе претенденту необходимо подготовить и предоставить в срок и по адресу, указанным в Информационной карте аукциона, заявку на участие в аукционе, оформленную согласно требованиям аукционной документации.
Заявка на участие в аукционе должна быть оформлена по форме, приведенной в аукционной документации. Заявка на участие в аукционе подается в электронном виде (в форме электронных документов и/или электронных образов документов) через сайт ЭП http://utp.sberbank-ast.ru/ в соответствии с регламентом электронной площадки.
В случае подачи документа, входящего в заявку на участие в аукционе, в форме электронного документа, такой документ должен быть создан в электронной форме без предварительного документирования на бумажном носителе, подписанный электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящей документацией об аукционе.
В случае подачи документа, входящего в заявку на участие в аукционе, в форме электронного образа документа, такой документ должен быть создан путем сканирования документа, изготовленного на бумажном носителе, и заверен электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящей документацией об аукционе. Сканирование документа на бумажном носителе должно производиться в масштабе 1:1 в черно-белом, сером цвете или в режиме полной цветопередачи (качество 200 - 300 точек на дюйм), обеспечивающем сохранение всех реквизитов и аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати и углового штампа бланка (при наличии). Файл электронного образа документа должен быть в формате PDF (рекомендуется создавать электронный образ документа с возможностью копирования текста). Размер файла электронного образа документа не должен превышать 10 Мб, если иной размер файла не установлен электронной площадкой.
Каждый отдельный электронный образ документа должен быть представлен в виде отдельного файла. Наименование файла должно позволять идентифицировать электронный образ документа (например: Доверенность от 13.11.2016.pdf).
При составлении документа на бумажном носителе вручную исправления могут быть внесены путем перечеркивания одной чертой так, чтобы можно было прочесть исправленный текст. Сверху делается правильная запись, которая оговаривается надписью «исправлено» и подтверждается подписью лица, подписывающего заявку на участие в аукционе, с указанием даты исправления, а также при наличии печатью организации (для юридических лиц).
Заявка на участие в аукционе подписывается электронной подписью лица, имеющего полномочия на подписание заявки. 
2.1.1. Заявка на участие в аукционе должна содержать следующие сведения и документы:
для юридического лица:
1) заполненную форму заявки на участие в аукционе в соответствии с требованиями аукционной документации;
2) в случае если участник закупки относится к субъектам малого и среднего предпринимательства, сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства (https://rmsp.nalog.ru/), ведение которого осуществляется в соответствии с Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее - единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства), содержащих информацию об участнике закупки. 
	В случае, если участник закупки является вновь созданным юридическим лицом в соответствии с частью 3 статьи 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (т.е. создан в период с 1 августа текущего календарного года по 31 июля года, следующего за текущим календарным годом) и сведения о таком участнике закупки отсутствуют в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства, участник закупки должен представить заполненную форму декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»,  по установленной в документации об аукционе форме;
3) анкету юридического лица по установленной в документации об аукционе форме;
4) нотариально заверенные копии учредительных документов с приложением имеющихся изменений [footnoteRef:1]; [1:  В форме электронного образа нотариально заверенных копий учредительных документов с приложением имеющихся изменений либо, при наличии, - в форме электронного образа оригиналов учредительных документов с приложением имеющихся изменений.] 

5) полученную не ранее чем за 30 (тридцать) дней до дня размещения на официальном сайте ЕИС извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки[footnoteRef:2]; [2:  В форме электронного образа оригинала или нотариально заверенной копии выписки из ЕГРЮЛ либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица налогового органа, выдавшего такую выписку. ] 

6) решение об одобрении или о совершении крупной сделки (оригинал) либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой;
7) справку (или нотариально заверенную копию такой справки) об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, выданную соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 6 месяцев до срока окончания приема  заявок на участие в аукционе[footnoteRef:3]; [3:  В форме электронного образа оригинала или нотариально заверенной копии справки, либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица налогового органа, выдавшего такую справку. Форма справки утверждена приказом ФНС России от 20.01.2017 № ММВ-7-8/20@, вступившим в силу 10.04.2017. ] 

8) письмо от производителя или официального дистрибьютора товара о праве участника закупки на поставку соответствующего товара, производителем которого он не является[footnoteRef:4]; [4:  Данный пункт применяется в случае, если это требование предусмотрено в Информационной карте аукционной документации.] 

9) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее  также – руководитель). В случае если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица[footnoteRef:5]; [5:  В случае, если единоличный исполнительный орган (руководитель) юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) его учредительными документами  избирается, необходимо представить документ, подтверждающий избрание единоличного исполнительного органа. (Например: для общества с ограниченной ответственностью документом, подтверждающим избрание единоличного исполнительного органа, является решение общего собрания участников общества об избрании...; для акционерного общества  - решение совета директоров об избрании...).
В случае, если единоличный исполнительный орган (руководитель) юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) его учредительными документами назначается, необходимо представить распорядительный документ, свидетельствующий о назначении единоличного исполнительного органа. (Например:  для унитарного предприятия документом, свидетельствующим о назначении на должность руководителя, является распорядительный документ собственника имущества унитарного предприятия – приказ о назначении...; для акционерного общества - решение совета директоров о назначении ... (в случае, если в соответствии с уставом единоличный исполнительный орган назначается).] 

10) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам;
11) наименование страны происхождения поставляемых товаров. При этом отсутствие в заявке на участие в аукционе указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в аукционе, и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров;
12) копии документов, подтверждающие соответствие участника закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе;
13) документы, подтверждающие внесение участником закупки обеспечения заявки на участие в аукционе, в случае установления в документации об аукционе требования обеспечения заявки на участие в аукционе;
14) график поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг[footnoteRef:6]; [6:  Данный пункт применяется в случае, если это требование предусмотрено в Информационной карте аукционной документации.] 

15) иные документы или копии документов, перечень которых определен документацией об аукционе, подтверждающие соответствие заявки на участие в аукционе, представленной участником закупки, требованиям,  установленным в документации об аукционе. 

для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя:
1) заполненную форму заявки на участие в аукционе в соответствии с требованиями документации об аукционе;
2) в случае если участник закупки относится к субъектам малого и среднего предпринимательства, сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства (https://rmsp.nalog.ru/), ведение которого осуществляется в соответствии с Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее - единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства), содержащих информацию об участнике закупки.
	В случае, если участник закупки является вновь зарегистрированным индивидуальным предпринимателем в соответствии с частью 3 статьи 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (т.е. зарегистрирован в период с 1 августа текущего календарного года по 31 июля года, следующего за текущим календарным годом) и сведения о таком участнике закупки отсутствуют в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства, участник закупки должен представить заполненную форму декларации  о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», по установленной в аукционной документации форме;
3) фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона;
4) полученную не ранее чем за 30 (тридцать) дней до дня размещения на официальном сайте ЕИС извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки[footnoteRef:7] (для индивидуального предпринимателя); [7:  В форме электронного образа оригинала или нотариально заверенной копии выписки из ЕГРИП либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица налогового органа, выдавшего такую выписку.] 

5) справку (или нотариально заверенную копию такой справки) об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, выданную соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 6 месяцев до срока окончания приема  заявок на участие в аукционе[footnoteRef:8]; [8:  В форме электронного образа оригинала или нотариально заверенной копии справки, либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица налогового органа, выдавшего такую справку. Форма справки утверждена приказом ФНС России от 20.01.2017 № ММВ-7-8/20@, вступившим в силу 10.04.2017. ] 

6) письмо от производителя или официального дистрибьютора товара о праве участника закупки на поставку соответствующего товара, производителем которого он не является[footnoteRef:9]; [9:  Данный пункт применяется в случае, если это требование предусмотрено в Информационной карте аукционной документации.] 

7) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам;
8) наименование страны происхождения поставляемых товаров. При этом отсутствие в заявке на участие в аукционе указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в аукционе, и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров;
9) копии документов, подтверждающие соответствие участника закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе;
10) документы, подтверждающие внесение участником закупки обеспечения заявки на участие в аукционе, в случае установления в документации об аукционе требования обеспечения заявки на участие в аукционе;
11) график поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг[footnoteRef:10]; [10:  Данный пункт применяется в случае, если это требование предусмотрено в Информационной карте аукционной документации.] 

12) иные документы или копии документов, перечень которых определен документацией об аукционе, подтверждающие соответствие заявки на участие в аукционе, представленной участником закупки, требованиям,  установленным в документации об аукционе;

для простого товарищества:
1) договор простого товарищества участников;
2) а также документы и сведения, необходимые для представления юридическим лицам, участника закупки, которому в соответствии с договором простого товарищества поручено подать заявку на участие в аукционе.

Заявка на участие в аукционе, включая все документы, входящие в состав заявки на участие в аукционе, должны быть составлены на русском языке. В случае необходимости предоставления документов, составленных на иностранном языке, к таким документам должен прилагаться авторизированный перевод на русский язык. В случае расхождения оригиналов и копий документов, составленных на иностранном языке, и авторизированного перевода, приоритет будет  иметь авторизированный перевод.
В составе заявки на участие в аукционе предоставляется информация по формам, приведенным в документации об аукционе, в соответствии с инструкциями по заполнению таких форм, приведенными в документации об аукционе.

2.2. Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации об аукционе 
Любой претендент вправе направить Заказчику через сайт ЭП запрос разъяснений положений аукционной документации в срок не позднее, чем за пять рабочих дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе, указанного в Информационной карте аукциона. Запросы о разъяснении положений аукционной документации, полученные позднее срока, указанного в настоящем пункте,  не рассматриваются. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня поступления запроса, разместит на сайте ЭП и в ЕИС разъяснения положений аукционной документации (без указания наименования или адреса претендента, от которого был получен запрос на разъяснения).
Дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений аукционной документации указаны в Информационной карте аукциона.
При необходимости сроки подачи заявок на участие в аукционе могут быть продлены на срок, достаточный для учета претендентами разъяснений положений документации об аукционе при подготовке заявок на участие в аукционе. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте ЕИС внесенных в аукционную документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

2.3. Прием заявок на участие в аукционе
Со дня размещения извещения о проведении открытого аукциона на официальном сайте ЕИС и сайте ЭП и до окончания срока подачи заявок на участие в аукционе, установленного в извещении и Информационной карте аукциона, ЭП осуществляет прием заявок на участие в аукционе. Для участия в аукционе претендент должен подать заявку на участие в аукционе через сайт ЭП в соответствии с регламентом ЭП по форме и в порядке, установленными  аукционной документацией.
Претендент вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого предмета аукциона (лота).
Если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе, установленного аукционной документацией, Заказчиком  будет получена только одна заявка на участие в аукционе или не получена ни одна заявка на участие в аукционе, аукцион будет признан несостоявшимся. В случае если аукционной документацией предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе будет подана только одна заявка на участие в аукционе или не будет подано ни одной заявки на участие в аукционе, информация о признании аукциона несостоявшимся будет занесена в протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе.
Если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе, установленного аукционной документацией, Заказчиком  будет получена только одна заявка на участие в аукционе, единая профильная комиссия по закупке товаров, работ, услуг рассматривает ее в порядке, установленном аукционной документацией. Если рассматриваемая заявка на участие в аукционе и подавший такую заявку участник закупки соответствуют требованиям и условиям, предусмотренным аукционной документацией, Заказчик заключает  договор с таким участником закупки. Договор заключается на условиях, предусмотренных аукционной документацией, по начальной (максимальной) цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона и Информационной карте аукциона, или по согласованной с подавшим указанную заявку участником закупки и не превышающей начальной  (максимальной) цены договора (цены лота) цене договора.

2.4. Порядок отзыва и внесения изменений в заявки на участие в аукционе.
Участник закупки вправе изменить или отозвать ранее поданную заявку на участие в аукционе. Изменение и (или) отзыв заявок на участие в аукционе после истечения срока подачи заявок на участие в аукционе, установленного аукционной документацией,  не допускается. 
Изменения заявки на участие в аукционе должны быть подписаны электронной подписью лица, имеющего полномочия на подписание изменения заявки на участие в аукционе. 

2.5. Обеспечение заявки на участие в аукционе
Аукционная документация может содержать требование об обеспечении заявки на участие в аукционе, которое в равной степени распространяется на всех участников закупки, которое указывается в Информационной карте аукциона.
Предоставление обеспечения заявки на участие в аукционе на ЭП и возврат обеспечения  заявки на участие в аукционе производится в соответствии с регламентом ЭП.
Сроки возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе в электронной форме, участниками которого являются только субъекты малого и среднего предпринимательства, устанавлены постановлением Правительства Российской Федерации от 11.12.2014 № 1352 «Об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

2.6. Обеспечение исполнения договора
В случае, если аукционной документацией установлено требование обеспечения исполнения договора, договор может быть заключен только после предоставления участником закупки, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора, в порядке, форме и в размере, указанным в Информационной карте аукционной документации.
При этом размер обеспечения исполнения договора не может превышать пяти процентов начальной  (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в Информационной карте аукционной документации, либо в размере аванса (в случае, если выплата аванса предусмотрена договором). 
В случае если участником закупки, с которым заключается договор, является бюджетное учреждение и аукционной документацией установлено требование обеспечения исполнения договора, предоставление обеспечения исполнения договора таким учреждением не требуется.
Обеспечение исполнения договора может быть предоставлено участником закупки в виде обеспечительного платежа (перечислением денежных средств на расчетный счет, указанный в Информационной карте аукционной документации или безотзывной независимой (банковской) гарантии. 
В случае предоставления участником закупки обеспечения исполнения договора в виде безотзывной независимой (банковской) гарантии, срок действия такой гарантии должен превышать срок исполнения основного обязательства по договору не менее чем на один месяц. Иные требования к независимой (банковской) гарантии, в том числе к ее условиям и форме, могут быть установлены в Информационной карте аукционной документации. В случае установления в аукционной документации требований к независимой (банковской) гарантии и несоответствия независимой (банковской) гарантии, представленной участником закупки, таким требования, заказчик вправе отказать участнику закупку в принятии независимой (банковской) гарантии в качестве обеспечения исполнения договора. 
Поставщик (исполнитель, подрядчик) с согласия заказчика вправе заменить способ обеспечения исполнения договора при его исполнении на один из указанных в аукционной документации способов обеспечения. 
Поставщика (исполнитель, подрядчик) вправе предоставить с согласия заказчика обеспечение исполнения договора, уменьшенное на размер выполненных обязательств, предусмотренных договором, взамен ранее предоставленного обеспечения исполнения договора. При этом может быть изменен способ обеспечения исполнения договора.
Обеспечение исполнения договора, предоставленное в форме обеспечительного платежа, возвращается поставщику (исполнителю, подрядчику) после надлежащего исполнения им всех своих обязательств по договору, подтвержденного подписанным обеими сторонами договора документом(ами) об исполнении, предусмотренным(и) договором. Возрат обеспечения исполнения договора, предоставленное в форме обеспечительного платежа, возвращается по письменному обращению поставщика (исполнителя, подрядчика), направленному лицу, ответственному за исполнение договора со стороны заказчика и указанному в договоре, с указанием реквизитов счета, на который необходимо осуществить возврат. Возврат обеспечительного платежа осуществляется в течение 10 (десяти) банковских дней с момента получения вышеуказанного письменного обращения. Банковская гарантия, представленная в качестве обеспечения исполнения договора, не возвращается.

2.7. Рассмотрение заявок на участие в аукционе
Единая профильная комиссия по закупке товаров, работ, услуг  в срок не более десяти рабочих  дней  со дня  окончания приема заявок на участие в аукционе рассматривает заявки на участие в аукционе участников закупки, заявки на участие в аукционе которых были поданы, с целью определения соответствия каждого участника закупки требованиям, установленным аукционной документацией, и соответствия заявки на участие в аукционе, поданной таким участником, требованиям к заявкам на участие в аукционе, установленным аукционной документацией. 
По результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе единой профильной комиссией по закупке товаров, работ, услуг  принимается решение о  признании участника закупки  участником аукциона или об отказе в признании участника закупки  участником аукциона. 
Участнику закупки будет отказано в признании его участником аукциона в случаях:
1) непредставления  документов, а также иных сведений, требование о наличии которых установлено аукционной документацией либо наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике закупки или о товарах, о работах, об услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание, которых проводится закупка;
2) несоответствия участника закупки требованиям к участникам аукциона, установленным аукционной  документацией;
3) несоответствия заявки на участие в аукционе требованиям к заявкам на участие в аукционе и предложениям участников закупки, установленным аукционной документацией, в том числе  непредоставления документа, подтверждающего обеспечение заявки на участие в аукционе, если требование обеспечения заявок на участие в аукционе установлено аукционной документацией.
Отказ в допуске к участию в аукционе по иным основаниям, кроме случаев, предусмотренных аукционной документацией, не допускается.
В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в заявке на участие в аукционе, установления факта проведения ликвидации участника закупки или принятия арбитражным судом решения о признании участника закупки банкротом и об открытии конкурсного производства, факта приостановления деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, факта наличия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, если размер такой задолженности превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, такой  участник закупки  должен быть отстранен от участия в аукционе на любом этапе его проведения.
При необходимости, в ходе рассмотрения заявок на участие в аукционе, единая профильная комиссия по закупке товаров, работ, услуг  вправе потребовать от участников закупки разъяснения сведений, содержащихся в заявках на участие в аукционе. Требования Заказчика, направленные на изменение содержания заявки на участие в аукционе, а также разъяснения участника закупки, изменяющие суть предложения, содержащегося в поданной таким участником заявке на участие в аукционе, не допускаются. 
В случае если участник закупки, которому был направлен запрос о разъяснении сведений, содержащихся в заявке на участие в аукционе, не предоставит соответствующие разъяснения заявки на участие в аукционе в порядке и в срок, установленные в запросе, заявка на участие в аукционе  такого участника подлежит отклонению.
Сведения об участниках закупки, признанных участниками аукциона, или об отказе в признании участников закупки участниками аукциона, с обоснованием такого решения,  отражаются в протоколе рассмотрения заявок на участие в аукционе. 
Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается всеми присутствующими членами единой профильной комиссией по закупке товаров, работ, услуг и представителем подразделения-заказчика непосредственно после окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. Указанный протокол размещается Заказчиком на официальном сайте ЕИС и сайте ЭП не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания такого протокола.   
Если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе будет  принято решение о несоответствии всех участников закупки, требованиям, предъявляемым к участникам закупки, и (или) о несоответствии всех заявок на участие в аукционе, установленным документацией об аукционе требованиям, либо о соответствии только одного участника закупки и поданной им заявки на участие в аукционе установленным требованиям, аукцион признается  несостоявшимся.
Если только один участник закупки будет признан участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся и Заказчик заключает договор с таким участником аукциона. В таком случае, договор заключается на условиях, предусмотренных аукционной документацией, по начальной  (максимальной) цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона и Информационной карте аукциона, или по согласованной с таким участником закупки и не превышающей начальной  (максимальной) цены договора (цены лота) цене договора.

2.8. Проведение аукциона, порядок опредления победителя
Аукцион проводится в сроки, указанные в извещении о проведении открытого аукциона и Информационной карте аукциона, составляющие не более чем десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе и  обеспечивающие участникам аукциона возможность принять непосредственное или через своих представителей участие в аукционе на сайте ЭП в соответствии с регламентом ЭП.
В аукционе могут участвовать только участники закупки, признанные участниками аукциона. 
Оператор электронной площадки обеспечивает при проведении аукциона в электронной форме конфиденциальность данных об участниках аукциона в электронной форме.
Аукцион проводится путем снижения начальной  (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на «шаг аукциона». В случае, если в Информационной карте аукциона указывается общая начальная (максимальная) цена запасных частей к технике, к оборудованию и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования (при закупке работ и (или) услуг по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования), начальная (максимальная) цена единицы услуги (при закупке услуг связи, юридических услуг), аукцион проводится путем снижения общей начальной (максимальной) цены запасных частей к технике, к оборудованию и начальной (максимальной) цены единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, предусмотренных в документации об аукционе, начальной (максимальной) цены единицы услуги, указанных в документации об аукционе, на «шаг аукциона». «Шаг аукциона» устанавливается в размере пяти процентов общей начальной (максимальной) цены запасных частей к технике, к оборудованию, начальной (максимальной) цены единицы услуги и изменяется в порядке, предусмотренном данным пунктом. 
В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену договора, ЭП обязана снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной  (максимальной) цены договора (цены лота).
При проведении аукциона в электронной форме электронной площадкой устанавливается время приема предложений участников аукциона о цене договора. Если в течение установленного электронной площадкой времени ни одного предложения о более низкой цене договора не поступило, аукцион в электронной форме автоматически, при помощи программных и технических средств, обеспечивающих его проведение, завершается.
Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора или наиболее низкую общую цену запасных частей к технике, к оборудованию, наиболее низкую цену единицы услуги, указанную в Информационной карте аукциона. При заключении договора на техническое обслуживание и (или) на ремонт техники, оборудования цена каждой запасной части к технике, к оборудованию, предусмотренной в перечне запасных частей, содержащемся в документации об аукционе, и цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования определяются путем снижения начальной (максимальной) цены каждой запасной части и начальной (максимальной) цены единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования пропорционально снижению общей начальной (максимальной) цены запасных частей к технике, к оборудованию и начальной (максимальной) цены единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования. 
По результатам проведения аукциона составляется протокол аукциона непосредственно после проведения аукциона. 
В случае если в аукционе участвовал один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один участник аукциона, либо в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная (максимальная) цена договора (цена лота), «шаг аукциона» снижен до минимального размера и не поступило ни одно предложение о цене договора, которое предусматривало бы более низкую цену договора, аукцион признается несостоявшимся. В случае если аукционной документацией предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.
В случае если в аукционе участвовал один участник, Заказчик заключает договор с таким участником аукциона (в бумажном виде). 
В срок, установленный в соответствии с настоящей документацией, Заказчик и победитель аукциона подписывают договор.  При уклонении победителя аукциона от подписания договора, Заказчик удерживает обеспечение заявки на участие в аукционе, представленное таким участником.
В случае уклонения победителя аукциона от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником, которому по результатам аукциона  был  присвоен второй номер, на условиях проекта договора, прилагаемого к аукционной документации,  и по цене договора, предложенных таким участником  по результатам аукциона. 
В случае получения от участника аукциона после размещения протокола аукциона на официальном сайте ЕИС и сайте ЭП запроса о разъяснении результатов аукциона, Заказчик представляет участнику, от которого получен запрос, официальные разъяснения в течение трех рабочих дней со дня поступления такого запроса.
В случае признания победителем аукциона участника аукциона, сделавшего в ходе аукциона предложение с демпинговой ценой, такой участник аукциона до подписания договора обязан представить Заказчику расчет предлагаемой цены договора и ее обоснование (участник закупки дополнительно к расчету предлагаемой цены договора и ее обоснованию, вправе представить следующие документы: в случае поставки товаров - гарантийное письмо от производителя или иной документ, подтверждающий возможность поставить товар по цене, предложенной в ходе аукциона; в случае выполнения работ (оказания услуг), при исполнении которых в соответствии с законодательством Российской Федерации участнику закупки необходимо иметь свидетельство о допуске, выданное саморегулируемой организацией - заключение саморегулируемой организации, подтверждающее возможность выполнения работ (оказания услуг) по предложенной в ходе аукциона цене).
Участник аукциона, признанный победителем аукциона, или участник, которому по результатам аукциона  был  присвоен второй номер, иной участник закупки, с которым заключается договор, сделавшие в ходе аукциона предложения с демпинговой ценой, признаются уклонившимися от заключения договора в случае, если такие участники аукциона в сроки, установленные в документации о закупке для подписания договора, не представили Заказчику расчет предлагаемой цены договора и ее обоснование, либо по итогам проведенного анализа представленных расчета и обоснования цены договора единая профильная комиссия по закупке товаров, работ, услуг пришла к обоснованному выводу о невозможности участника закупки исполнить договор на предложенных им условиях. 

2.9. Заключение договора 
По результатам проведенного аукциона на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика заключается договор, формируемый путем включения условий, предложенных в заявке участником аукциона, с которым заключается договор (в том числе условие о стране происхождения поставляемого товара), в проект договора, являющийся неотъемлемой частью аукционной документации. 
В случае, если победителем аукциона или участником, которому по результатам аукциона  был  присвоен второй номер, иной участник закупки, с которым заключается договор, представлена заявка на участие в аукционе, содержащая предложение о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, или предложение о выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами, договор с таким победителем заключается по цене, сниженной на пятнадцать процентов от предложенной им цены договора.
При исполнении договора, заключенного с участником аукциона, которому предоставлен приоритет в соответствии с настоящим постановлением, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.
При заключении договора на закупку товара Заказчик по согласованию с победителем аукциона может увеличить количество закупаемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой договора, предложенной победителем аукциона, и начальной (максимальной) ценой договора, указанной в извещении о проведении открытого аукциона и Информационной карте аукциона.
Договор может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте ЕИС протокола, составленного по результатам проведенного аукциона, и не позднее двадцати дней  после завершения торгов и оформления протокола.
В случае, если победитель аукциона, участник закупки, который занял второе место после победителя, иной участник закупки, с которым заключается договор, в срок, предусмотренный аукционной документацией, не представил заказчику подписанный договор, переданный ему в установленном порядке, а также обеспечение исполнения договора в случае, если аукционной документацией было установлено требование обеспечения исполнения договора, либо представленное обеспечение исполнения договора не соответствует требованиям, установленным аукционной документацией, такой победитель, участник закупки, который занял второе место после победителя или участник закупки, с которым заключается договор соответственно, признается уклонившимся от заключения договора. 
Заказчик по согласованию с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) и в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации, вправе изменить договор:
а) в случае существенного изменения обстоятельств, из которых стороны исходили при заключении договора; 
б) в случае необходимости изменения источника финансирования, реквизитов сторон, порядка и сроков оплаты.
В случае не достижения соглашения об изменении условий договора, в соответствии с существенно изменившимися обстоятельствами,  договор может быть  изменен судом в порядке и по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации. При заключении и исполнении договора изменение его условий не допускается, за исключением случаев, предусмотренных Положением о закупке.  
Расторжение договора допускается по соглашению сторон, по решению суда или вследствие одностороннего отказа заказчика от исполнения договора по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации. В случае, если победитель аукциона или участник аукциона, который занял второе место после победителя, в срок, предусмотренный документацией об аукционе, не представил Заказчику подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора в случае, если документацией об аукционе было установлено требование обеспечения исполнения договора, победитель или участник аукциона, который занял второе место после победителя, признается уклонившимся от заключения договора.
В случае, если победитель признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником аукциона, который занял второе место после победителя. Заказчик также вправе заключить договор с участником аукциона, который занял второе место после победителя, при отказе Заказчика от заключения договора с победителем. При этом заключение договора для участника аукциона, который занял второе место после победителя, является обязательным. В случае уклонения победителя или участника аукциона, с которым заключается договор, в случае уклонения победителя от заключения договора, обеспечение заявки на участие в аукционе не возвращается. В случае уклонения участника аукциона, который занял второе место после победителя, от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении такого участника аукциона заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании аукциона несостоявшимся. 
В случае если Заказчик отказался от заключения договора с победителем и с участником аукциона, который занял второе место после победителя, аукцион признается несостоявшимся.
После определения участника, с которым в соответствии с настоящей документацией должен быть заключен договор, в срок, предусмотренный для заключения договора, Заказчик вправе в порядке, установленном соответствующим локальным актом Заказчика, отказаться от заключения договора с таким участником в случае установления следующих фактов:
1. проведения ликвидации участников закупки - юридических лиц или принятия арбитражным судом решения о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротами и об открытии конкурсного производства;
1. приостановления деятельности участников закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
1. предоставления участниками закупки заведомо ложных сведений, содержащихся в представленных ими документах;
1. нахождения имущества участника закупки под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
1. наличия у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что участник закупки не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае, если в Информационной карте аукциона установлено требование обеспечения исполнения договора, договор может быть заключен только после предоставления участником аукциона, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора в порядке, форме и в размере, указанными в аукционной документации. Если участником аукциона, с которым заключается договор, является бюджетное учреждение и аукционной документацией установлено требование обеспечения исполнения договора, предоставление обеспечения исполнения договора таким учреждением не требуется.
Заказчик по согласованию с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в ходе исполнения договора вправе изменить не более чем на 20 (двадцать) процентов количество всех предусмотренных договором товаров, объем предусмотренных работ, услуг  при изменении потребности в товарах, работах, услугах, на поставку, выполнение, оказание  которых заключен договор, если данное требование указано в Информационной карте аукциона. 
При поставке дополнительного количества таких товаров, выполнении дополнительного объема таких работ, оказании дополнительного объема таких услуг Заказчик по согласованию с поставщиком (подрядчиком, исполнителем)  вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально количеству таких товаров, объему таких работ, услуг, но не более чем на 20 (двадцать) процентов такой цены договора, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров, выполнении таких работ, оказании таких услуг, Заказчик обязан изменить цену договора указанным образом. Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара должны определяться как частное от деления первоначальной цены договора на предусмотренное в договоре количество такого товара. Цены за единицу  дополнительно выполняемых работ, оказываемых услуг должны быть обоснованы в порядке, предусмотренном соответствующим локальным актом Заказчика. В случаях необходимости  изменения более чем на 20 (двадцать) процентов стоимости  всех предусмотренных договором товаров, работ, услуг потребности в таких товарах, работах, услугах, на поставку, выполнение, оказание которых заключен договор, такие изменения допускаются исключительно по решению Закупочной комиссии при ректоре университета.
3. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА

Следующая информация и данные дополняют положения Разделов настоящей аукционной документации. 
	Положения Информационной карты аукциона

	Заказчик: федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики».
Адрес заказчика: 101000, г. Москва, ул. Мясницкая, д. 20.
Номер тел/факса: +7 (495) 628-47-03.
Номера телефонов: (495) 772-95-90 доб. 11232
Адрес электронной почты: zakupki@hse.ru.

	Наименование аукциона: оказание услуг по подключению и обеспечению доступа НИУ ВШЭ к зарубежным образовательным поисковым системам в сети Интернет (порталам), а также оказание иных сопутствующих услуг.

Требования, предъявляемые к предмету закупки, приведены в разделе  «Техническое задание» настоящей документации.

	Место, дата и время окончания приема заявок на участие в аукционе:
Заявки будут приниматься в срок с «02» апреля 2018 года до 12 ч. 00 мин. (время московское) «23» апреля 2018 года.
Адрес электронной площадки (далее – ЭП) в сети «Интернет», на который подаются заявки на участие в аукционе: http://utp.sberbank-ast.ru/.

	Начальная  (максимальная) цена Договора: 4 200 000,00 рублей (Четыре миллиона двести тысяч рублей 00 копеек).

Начальная  (максимальная) цена единицы услуги: указано в Техническом задании (раздел 4 документации об аукционе).

Источники финансирования: средства от приносящей доход деятельности. 

Порядок формирования цены Договора: указан в «Техническом задании» настоящей документации об аукционе.

Форма срок и порядок оплаты: указаны в «Техническом задании» настоящей документации об аукционе.

	Дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации об аукционе:
Срок, по окончании которого не принимаются запросы на разъяснение документации об аукционе: не позднее, чем за 5 (пять) рабочих дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. Конечная дата приема запросов на разъяснение документации об аукционе: «13» апреля 2018 года.
Дата начала предоставления участникам закупки разъяснений положений документации об аукционе – «02» апреля 2018 года. 
Дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке – «18» апреля 2018 года.

	Место и дата  проведения аукциона:
Аукцион проводится «27» апреля 2018 года в 11 ч. 00 мин. (время московское) по адресу ЭП в сети «Интернет» http://utp.sberbank-ast.ru/, в соответствии с регламентом ЭП.

Шаг аукциона: 
Шаг аукциона составляет от 5% начальной (максимальной) цены Договора в размере 210 000,00 рублей  до 0,5% начальной (максимальной) цены Договора в размере 21 000,00 рублей.

	Преференции: предоставляется приоритет услуг, оказываемых российскими лицами, по отношению к услугам, оказываемым иностранными лицами.

	Сведения о возможности изменения количества услуг:
Заказчик по согласованию с Исполнителем в ходе исполнения Договора вправе изменить не более чем на 20 % (двадцать процентов) объем предусмотренных Договором услуг при изменении потребности в таких услугах.

	Требования, предъявляемые Заказчиком к участникам закупки (условия  допуска  к участию в аукционе): 
-к правоспособности участника закупки: 
а) непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
б) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки в целях участия в закупке для нужд университета;
в) отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. При наличии задолженности участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупке не принято.

	Дополнительные требования, предъявляемые Заказчиком к участнику закупки:
а) отсутствие в предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике закупки.
б) отсутствие в предусмотренном Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике закупки.

	Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в аукционе (в соответствии с требованиями п. 2.1 документации об аукционе):
Заявка на участие в аукционе должна содержать следующие сведения: 
для юридического лица:
1) заполненную форму заявки на участие в аукционе в соответствии с требованиями аукционной документации (предоставляется по Форме 1 документации об аукционе); 
2) анкету юридического лица по установленной в документации об аукционе форме (предоставляется по Форме 2 документации об аукционе (Приложение № 1 к заявке на участие в аукционе); 
3) нотариально заверенные копии учредительных документов с приложением имеющихся изменений [footnoteRef:11]; [11:  В форме электронного образа нотариально заверенных копий учредительных документов с приложением имеющихся изменений либо, при наличии, - в форме электронного образа оригиналов учредительных документов с приложением имеющихся изменений.] 

4) полученную не ранее чем за 30 (тридцать) дней до дня размещения на официальном сайте ЕИС извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки[footnoteRef:12]; [12:  В форме электронного образа оригинала или нотариально заверенной копии выписки из ЕГРЮЛ либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица налогового органа, выдавшего такую выписку. ] 

5) решение об одобрении или о совершении крупной сделки (оригинал) либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой;
6) справку (или нотариально заверенную копию такой справки) об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, выданную соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 6 месяцев до срока окончания приема  заявок на участие в аукционе[footnoteRef:13];  [13:  В форме электронного образа оригинала или нотариально заверенной копии справки, либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица налогового органа, выдавшего такую справку. Форма справки утверждена приказом ФНС России от 20.01.2017 № ММВ-7-8/20@, вступившим в силу 10.04.2017. ] 

7) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее  также – руководитель) [footnoteRef:14]. В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица; [14:  В случае, если единоличный исполнительный орган (руководитель) юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) его учредительными документами  избирается, необходимо представить документ, подтверждающий избрание единоличного исполнительного органа. (Например: для общества с ограниченной ответственностью документом, подтверждающим избрание единоличного исполнительного органа, является решение общего собрания участников общества об избрании...; для акционерного общества  - решение совета директоров об избрании...).
В случае, если единоличный исполнительный орган (руководитель) юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) его учредительными документами назначается, необходимо представить распорядительный документ, свидетельствующий о назначении единоличного исполнительного органа. (Например:  для унитарного предприятия документом, свидетельствующим о назначении на должность руководителя, является распорядительный документ собственника имущества унитарного предприятия – приказ о назначении...; для акционерного общества - решение совета директоров о назначении ... (в случае, если в соответствии с уставом единоличный исполнительный орган назначается).] 

8) сведения о функциональных и качественных характеристиках услуг, а также иные показатели, связанные с определением соответствия оказываемых услуг, потребностям Заказчика (предоставляется по Форме 3 документации об аукционе (Приложение № 2 к заявке на участие в аукционе);
9) в случае если участник закупки относится к субъектам малого и среднего предпринимательства, сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства (https://rmsp.nalog.ru/), ведение которого осуществляется в соответствии с Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее – единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства), содержащих информацию об участнике закупки. 
В случае если участник закупки является вновь созданным юридическим лицом в соответствии с частью 3 статьи 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (т.е. создан в период с 1 августа текущего календарного года по 31 июля года, следующего за текущим календарным годом) и сведения о таком участнике закупки отсутствуют в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства, участник закупки должен представить заполненную форму декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»,  по установленной в документации об аукционе форме (предоставляется по Форме 4 документации об аукционе (Приложение № 3 к заявке на участие в аукционе). 

для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя:
1)  заполненную форму заявки на участие в аукционе в соответствии с требованиями документации об аукционе (предоставляется по Форме 1 документации об аукционе); 
2) фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона по установленной в документации об аукционе форме (предоставляется по Форме 2 документации об аукционе (Приложение № 1 к заявке на участие в аукционе); 
3) полученную не ранее чем за 30 (тридцать) дней до дня размещения на официальном сайте ЕИС извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки[footnoteRef:15] (для индивидуального предпринимателя); [15:  В форме электронного образа оригинала или нотариально заверенной копии выписки из ЕГРИП либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица налогового органа, выдавшего такую выписку.] 

4) справку (или нотариально заверенную копию такой справки) об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, выданную соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 6 месяцев до срока окончания приема  заявок на участие в аукционе[footnoteRef:16]; [16:  В форме электронного образа оригинала или нотариально заверенной копии справки, либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица налогового органа, выдавшего такую справку. Форма справки утверждена приказом ФНС России от 20.01.2017 № ММВ-7-8/20@, вступившим в силу 10.04.2017. ] 

5)  сведения о функциональных и качественных характеристиках услуг, а также иные показатели, связанные с определением соответствия оказываемых услуг, потребностям Заказчика (предоставляется по Форме 3 документации об аукционе (Приложение № 2 к заявке на участие в аукционе));
е)  в случае если участник закупки относится к субъектам малого и среднего предпринимательства, сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства (https://rmsp.nalog.ru/), ведение которого осуществляется в соответствии с Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее - единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства), содержащих информацию об участнике закупки.
В случае, если участник закупки является вновь зарегистрированным индивидуальным предпринимателем в соответствии с частью 3 статьи 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (т.е. зарегистрирован в период с 1 августа текущего календарного года по 31 июля года, следующего за текущим календарным годом) и сведения о таком участнике закупки отсутствуют в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства, участник закупки должен представить заполненную форму декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», по установленной в аукционной документации форме (предоставляется по Форме 4 документации об аукционе (Приложение № 3 к заявке на участие в аукционе).

для простого товарищества:
а) договор простого товарищества участников;
[bookmark: _GoBack]б) а также документы и сведения, необходимые для представления юридическим лицам, участника закупки, которому в соответствии с договором простого товарищества поручено подать заявку на участие в аукционе.

	Требование обеспечения заявки на участие в аукционе: 
Размер обеспечения: 2 % начальной (максимальной) цены Договора.
Сумма обеспечения заявки на участие в аукционе должна составлять:
84 000,00 рублей (Восемьдесят четыре тысячи рублей 00 копеек).
Обеспечение заявки на участие в аукционе производится в соответствии с регламентом ЭП.

	Требование обеспечения исполнения Договора: 
Вид и размер обеспечения: 5 % начальной (максимальной) цены Договора.
210 000,00 рублей (Двести десять тысяч рублей 00 копеек).

Обеспечение исполнения Договора может быть представлено в виде безотзывной независимой (банковской) гарантии или в виде обеспечительного платежа (перечисление денежных средств на расчетный счет, указанный в документации об аукционе в электронной форме).  

Реквизиты счета для перечисления денежных средств:
Место нахождения: 101000 г. Москва ул. Мясницкая, дом 20
ИНН 7714030726 
КПП 770101001
Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» 
Банк: ПАО Сбербанк  г. Москва 
БИК 044525225
р/с   40503810938184000003
к/с   30101810400000000225
ОКПО  17701729
ОКАТО  45286555000
ОКТМО  45375000

	Срок и условия заключения Договора с участником, которому Заказчик предложит заключить Договор по результатам проведения аукциона:
Договор может быть заключен не ранее чем через 10 (десять) дней со дня размещения на официальном сайте ЕИС и на сайте электронной площадки протокола, составленного по результатам закупки, и не позднее 20 (двадцати) дней после подписания такого протокола.
Срок со дня размещения на официальном сайте ЕИС протокола аукциона, в течение которого победитель аукциона или участник аукциона, с которым должен быть заключен Договор, должен подписать Договор – не позднее 15 (пятнадцати) дней со дня размещения на официальном сайте ЕИС и на сайте электронной площадки протокола, составленного по результатам закупки.
В случае признания победителем аукциона участника аукциона, сделавшего в ходе аукциона предложение с демпинговой ценой, такой участник аукциона до подписания Договора обязан представить Заказчику Расчет предлагаемой цены договора и ее обоснование (предоставляется по Форме 5 документации об аукционе (Приложение № 4 к заявке на участие в аукционе)).
Участник аукциона, признанный победителем аукциона, или участник, которому по результатам аукциона  был  присвоен второй номер, иной участник закупки, с которым заключается договор, сделавшие в ходе аукциона предложения с демпинговой ценой, признаются уклонившимися от заключения Договора в случае, если такие участники аукциона в сроки, установленные в документации об аукционе для подписания Договора, не представили Заказчику расчет предлагаемой цены договора и ее обоснование, либо по итогам проведенного анализа представленных расчета предлагаемой цены договора и ее обоснования единая профильная комиссия по закупке товаров, работ, услуг пришла к обоснованному выводу о невозможности участника закупки исполнить Договор на предложенных им условиях.


4.ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

1. [bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]Предмет закупки: оказание услуг по подключению и обеспечению доступа НИУ ВШЭ к зарубежным образовательным поисковым системам в сети Интернет (порталам), а также оказание иных сопутствующих услуг. 
 
2. Начальная (максимальная) цена Договора: 4 200 000,00 рублей (Четыре миллиона двести тысяч рублей 00 копеек), 
из них: 
‒ услуги по подключению и обеспечению доступа в размере 3 950 000,00 рублей (Три миллиона девятьсот пятьдесят тысяч рублей 00 копеек);
‒ сопутствующие услуги в размере 250 000,00 рублей (Двести пятьдесят тысяч рублей 00 копеек).

3. Источник финансирования закупки: средства от приносящей доход деятельности.

4. Порядок формирования цены Договора: в цену Договора включены все расходы Исполнителя, связанные с исполнением Договора, в том числе расходы на оплату НДС и других обязательных платежей в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Форма, сроки и порядок оплаты Услуг: оплата производится безналичным расчетом в следующем порядке:
‒ за услуги по подключению и обеспечению доступа ‒ в течение 14 (четырнадцати) рабочих дней с момента подписания Сторонами акта подключения к Порталам, на основании представленного Исполнителем счета на оплату;
‒ за сопутствующие услуги ‒ в течение 14 (четырнадцати) рабочих дней с момента подписания Сторонами акта сдачи-приемки сопутствующих услуг, на основании представленного Исполнителем счета на оплату.
По факту оказания услуг Исполнитель представляет Заказчику счета-фактуры.

6. Требования, установленные Заказчиком, к качеству и техническим характеристикам Услуг:
Исполнитель должен оказать Услуги по подключению и обеспечению доступа к зарубежным образовательным порталам http://masterstudies.com, http://www.mastersportal.eu, http://www.bachelorsportal.eu, https://www.phdportal.com, http://www.shortcoursesportal.eu, https://www.preparationcoursesportal.com, http://www.studyportals.com для размещения Заказчиком информации (информационного баннера).

6.1. Наименование, описание и основные характеристики порталов:
Таблица 1
	Наименование Услуги
	Описание и основные характеристики портала
	Начальная  (максимальная) цена единицы услуги по подключению и обеспечению доступа, руб.
	Начальная  (максимальная) цена единицы сопутствующих услуг
Руб.

	Подключение и обеспечение доступа НИУ ВШЭ к зарубежному образовательному порталу MastersStudies
	MasterStudies - поисковая образовательная система, на страницах которой размещена информация о более чем 30000 программах обучения, которые предлагаются в ведущих вузах более чем в 70 странах мира.
Адрес портала в сети Интернет: www.masterstudies.com
	1 400 000,00
	100 000,00

	Подключение и обеспечение доступа НИУ ВШЭ к зарубежному образовательному порталу MastersPortal
	MastersPortal - поисковая образовательная система, на страницах которой размещена информация о более чем 23 600 магистерских образовательных программах из более чем 3 300 университетов и школ мира (преимущественно в Азии, Австралии, Европе (Великобритании, Германии, Голландии, Бельгии, Швеции, Финляндии, Польши, Испании, Франции, Италии и др.) и Соединенных Штатов Америки. 
Адрес портала в сети Интернет: www.mastersportal.com 
	1 300 000,00
	100 000,00

	Подключение и обеспечение доступа НИУ ВШЭ к зарубежному образовательному порталу BachelorsPortal
	BachelorsPortal - поисковая образовательная система, на страницах которой размещена информация о более чем 9 400 образовательных программах бакалавриата в университетах, колледжах и школах Азии, Австралии, Европе (Великобритании, Германии, Голландии, Бельгии, Швеции, Финляндии, Польши, Испании, Франции, Италии и др.) и Соединенных Штатов Америки.
Адрес портала в сети Интернет: www.bachelorsportal.com
	300 000,00
	ОТСУТСТВУЮТ

	Подключение и обеспечение доступа НИУ ВШЭ к зарубежному образовательному порталу PhdPortal
	PhdPortal – поисковая система, на страницах которой размещена информация о более чем 4 000 программах PhD (и в целом программ аспирантуры и докторантуры) университетов стран Азии, Европы (Великобритания, Германия, Голландия, Бельгия, Швеция, Финляндия, Польша) и Соединенных Штатов Америки.
Адрес портала в сети Интернет: www.phdportal.com
	300 000,00
	ОТСУТСТВУЮТ

	Подключение и обеспечение доступа НИУ ВШЭ к зарубежному образовательному порталу ShortCoursesPortal
	ShortCoursesPortal - поисковая образовательная система, на страницах которой размещена информация о более чем 2 700 краткосрочных курсах, международных летних и зимних школах, конференциях, проводимых в университетах и ​​школах Азии, Австралии, Европе (Великобритании, Германии, Голландии, Бельгии, Швеции, Финляндии, Польши, Испании, Франции, Италии и др.) и Соединенных Штатов Америки.
Адрес портала в сети Интернет: www.shortcoursesportal.com
	250 000,00
	ОТСУТСТВУЮТ

	Подключение и обеспечение доступа НИУ ВШЭ к зарубежному образовательному порталу PreparationCoursesPortal
	PreparationCoursesPortal – поисковая образовательная система, на страницах которой размещена информация о более чем 1 500 международных подготовительных программ университетов Великобритании, США, Германии, Голландии, Испании, Чехии, Австралии и Китая. Она позволяет пользователю находить программы подготовки к обучению в данных странах. 
Адрес портала в сети Интернет: www.PreparationCoursesPortal.com
	200 000,00
	ОТСУТСТВУЮТ

	Подключение и обеспечение доступа НИУ ВШЭ к зарубежному образовательному порталу StudyPortals
	StudyPortals - поисковая образовательная система, на страницах которой размещена информация о более чем 117 000 программах обучения, которые предлагаются более чем 2 100 ведущих университетов из 67 стран мира.
Адрес портала в сети Интернет: www.studyportals.com 
	200 000,00
	50 000,00




6.2. Требования к оказываемым Исполнителем Услугам:
Таблица 2
	Наименование и способ подключения к порталу
	Характеристики доступа к порталу
	Требования к подключению и обеспечению доступа к порталу и иные требования Заказчика

	MasterStudies.com 
Подключение к порталу производится путем направления Исполнителем на адрес электронной почты Заказчика в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора логинов и паролей для доступа к порталу через сеть Интернет, в режиме онлайн.
	Исполнитель должен обеспечить Заказчику доступ и постоянную, бесперебойную работу на портале, без ограничения по времени, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю. 
Предоставление доступа к порталам на обычных компьютерах должно осуществляться посредством поддержки вэб-браузеров: Microsoft Internet Explorer версии 7.0 и выше, Mozilla Firefox 3 и выше, Google Chrome. 
Язык предоставления информации Заказчиком – английский.
Предоставляемый доступ к порталу должен позволять Заказчику размещение информации в профиле НИУ ВШЭ с подробной ознакомительной информацией о НИУ ВШЭ и англоязычных образовательных программах и формы предварительной записи на образовательные программы.
Информация на портале должна включать: логотип НИУ ВШЭ, фотографии, текст, краткое описание образовательных программ, видеоролик и контактные данные Заказчика.
	Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к пакету «Ultimate package plus» с возможностью размещения до 45 (сорока пяти) включительно образовательных программ. В пакет «Ultimate package plus» должны быть включены следующие опции:
«Local and Global Reach» – локальное и глобальное позиционирование бренда;
«Unlimited Student Leads» – возможность аккумулировать неограниченное число заявок от посетителей портала;
«Real-time Analytics» – доступ к аналитической системе портала masterstudies.com в режиме реального времени;
«Student Auto-reply» – возможность настраивать автоответы на запросы пользователей портала. Возможность администратору профиля со стороны НИУ ВШЭ создавать шаблоны ответов для разных программ и высылать необходимую информацию автоматически;
«Priority Listings for Maximum Student Exposure» – приоритетная выдача программ университета для достижения максимального охвата;
Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к опции «Traffic Booster Geo» – промо-опция для увеличения видимости образовательных программ НИУ ВШЭ в поисковой выдаче портала http://masterstudies.com с таргетингом по регионам, определяемым Заказчиком.
Обязательная индексация программ в поисковой системе портала и глобальных поисковых системах по перечню ключевых слов, согласованных с Заказчиком.
Сопутствующие услуги:
Пакет должен включать в себя 2 (две) e-mail рассылки за весь срок оказания услуг 2000 (двум тысячам) подписчиков портала http://masterstudies.com с возможностью выбирать интересы и географическую принадлежность пользователей. Даты рассылок определяются Заказчиком не позднее, чем за 7 (семь) рабочих дней до даты рассылки. Материалы (текст, изображения, ссылки и логотип) и параметры рассылки передаются Заказчиком на адрес электронной почты Исполнителя не позднее, чем за 5 (пять) рабочих дней до проведения рассылок. 
Пакет должен включать в себя 4 размещения информации в официальном сообществе Masterstudies в социальной сети Facebook. Даты размещаемых сообщений определяются Заказчиком не позднее, чем за 7 (семь) рабочих дней до даты размещения. Материалы (текст, изображения, ссылки и логотип) и параметры сообщений передаются Заказчиком на адрес электронной почты Исполнителя не позднее, чем за 5 (пять) рабочих дней до проведения рассылок. 

	MastersPortal
Подключение к порталу производится путем направления Исполнителем на адрес электронной почты Заказчика  в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора логинов и паролей для доступа к порталу через сеть Интернет, в режиме онлайн.
	Исполнитель должен обеспечить Заказчику доступ и постоянную, бесперебойную работу на портале, без ограничения по времени, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю. 
Предоставление доступа к порталам на обычных компьютерах должно осуществляться посредством поддержки вэб-браузеров: Microsoft Internet Explorer версии 7.0 и выше, Mozilla Firefox 3 и выше, Google Chrome. 
Язык предоставления информации Заказчиком - английский.
Предоставляемый доступ к порталу должен позволять Заказчику размещение информации в профиле НИУ ВШЭ с подробной ознакомительной информацией о НИУ ВШЭ и англоязычных образовательных программах и формы предварительной записи на образовательные программы.
Информация на портале должна включать: логотип НИУ ВШЭ, фотографии, текст, краткое описание образовательных программ, видеоролик и контактные данные Заказчика. 

	Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к пакету  «University Partnership – Optimal Value»   со следующими опциями:
-	Возможностью размещения до 30 (тридцати) включительно англоязычных программ с премиальным (premium) размещением на порталах;  
-	Возможностью сбора «лидов» – для каждой программы требуется форма запроса для сбора информации о заинтересованных студентах с определением параметров фильтров; 
-	Ссылка на профиль НИУ ВШЭ на портале размещается в краткой информации об  университете на странице каждой образовательной программы;
-	Доступом к площадке для сбора отзывов выпускников http://stexx.eu с возможностью добавлять отзывы выпускников программ НИУ ВШЭ;
-	Возможностью публикации списка стипендиальных программ университета;
-	Доступ к премиум-профилю университета с расширенной информацией об университете, включая ссылки на профили в социальных сетях, фото и видео галереи.
Сопутствующие услуги:
Исполнитель также должен организовать таргетированную баннерную кампанию по повышению уровня узнаваемости НИУ ВШЭ – баннеры, показываемые специально студентам из таргетируемых стран (Индонезия, Малайзия, Вьетнам, Турция, Европа, Израиль, Северная Америка), указавшим дисциплины, имеющие отношение к специализациям образовательных программ НИУ ВШЭ.
Формат размещаемого баннера – Flash. Версия ActionScript – 2.0.
Для корректного отображения у всех пользователей портала Исполнителю необходимо разработать и согласовать с Заказчиком GIF-версию баннера, дублирующую основные слайды анимированного Flash-баннера.
Размер и местоположение баннера согласовывается Исполнителем с Заказчиком в рабочем порядке.
Количество показов баннера – не менее 30 000 (тридцати тысяч) показов за весь срок размещения баннера. 
Сроки размещения баннера – с 01.06.2018 по 31.06.2018 включительно.
Исполнитель должен самостоятельно осуществить разработку дизайн-макета баннера. Материалы (текст слайдов, изображения, ссылки и логотип) для разработки баннера передаются Заказчиком на адрес электронной почты Исполнителя не позднее чем за три календарных дня до размещения баннера на портале.


	BachelorsPortal 
Подключение к порталу производится путем направления Исполнителем на адрес электронной почты Заказчика  в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора логинов и паролей для доступа к порталу через сеть Интернет, в режиме онлайн.
	Исполнитель должен обеспечить Заказчику доступ и постоянную, бесперебойную работу на портале, без ограничения по времени, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю. 
Предоставление доступа к порталам на обычных компьютерах должно осуществляться посредством поддержки вэб-браузеров: Microsoft Internet Explorer версии 7.0 и выше, Mozilla Firefox 3 и выше, Google Chrome. 
Язык предоставления информации Заказчиком - английский.
Предоставляемый доступ к порталу должен позволять Заказчику размещение информации в профиле НИУ ВШЭ с подробной ознакомительной информацией о НИУ ВШЭ и англоязычных образовательных программах и формы предварительной записи на образовательные программы.
Информация на портале должна включать: логотип НИУ ВШЭ, фотографии, текст, краткое описание образовательных программ, видеоролик и контактные данные Заказчика. 

	Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к пакету  «University Partnership – Optimal Value»  со следующими опциями:
-	Возможностью размещения до 8 (восьми) включительно англоязычных программ с премиальным (premium) размещением на порталах;  
-	Возможностью сбора «лидов» – для каждой программы требуется форма запроса для сбора информации о заинтересованных студентах с определением параметров фильтров; 
-	Ссылка на профиль НИУ ВШЭ на портале размещается в краткой информации об  университете на странице каждой образовательной программы;
-	Доступом к площадке для сбора отзывов выпускников http://stexx.eu с возможностью добавлять отзывы выпускников программ НИУ ВШЭ;
-	Возможностью публикации списка стипендиальных программ университета;
-	Доступ к премиум-профилю университета с расширенной информацией об университете, включая ссылки на профили в социальных сетях, фото и видео галереи.

	PhdCourses 
Подключение к порталу производится путем направления Исполнителем на адрес электронной почты Заказчика в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора логинов и паролей для доступа к порталу через сеть Интернет, в режиме онлайн.
	Исполнитель должен обеспечить Заказчику доступ и постоянную, бесперебойную работу на портале, без ограничения по времени, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю. 
Предоставление доступа к порталам на обычных компьютерах должно осуществляться посредством поддержки вэб-браузеров: Microsoft Internet Explorer версии 7.0 и выше, Mozilla Firefox 3 и выше, Google Chrome. 
Язык предоставления информации Заказчиком - английский.
Предоставляемый доступ к порталу должен позволять Заказчику размещение информации в профиле НИУ ВШЭ с подробной ознакомительной информацией о НИУ ВШЭ и англоязычных образовательных программах и формы предварительной записи на образовательные программы.
Информация на портале должна включать: логотип НИУ ВШЭ, фотографии, текст, краткое описание образовательных программ, видеоролик и контактные данные Заказчика. 

	Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к пакету  «University Partnership – Optimal Value»  со следующими опциями:
-	Возможностью размещения до 16 (шестнадцати) включительно англоязычных программ на порталах;  
-	Возможностью сбора «лидов» – для каждой программы требуется форма запроса для сбора информации о заинтересованных студентах с определением параметров фильтров; 
-	Ссылка на профиль НИУ ВШЭ на портале размещается в краткой информации об  университете на странице каждой образовательной программы;
-	Доступом к площадке для сбора отзывов выпускников http://stexx.eu с возможностью добавлять отзывы выпускников программ НИУ ВШЭ;
-	Возможностью публикации списка стипендиальных программ университета;
- Доступ к премиум-профилю университета с расширенной информацией об университете, включая ссылки на профили в социальных сетях, фото и видео галереи.

	ShortCoursesPortal  
Подключение к порталу производится путем направления Исполнителем на адрес электронной почты Заказчика  в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора логинов и паролей для доступа к порталу через сеть Интернет, в режиме онлайн.
	Исполнитель должен обеспечить Заказчику доступ и постоянную, бесперебойную работу на портале, без ограничения по времени, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю. 
Предоставление доступа к порталам на обычных компьютерах должно осуществляться посредством поддержки вэб-браузеров: Microsoft Internet Explorer версии 7.0 и выше, Mozilla Firefox 3 и выше, Google Chrome. 
Язык предоставления информации Заказчиком - английский.
Предоставляемый доступ к порталу должен позволять Заказчику размещение информации в профиле НИУ ВШЭ с подробной ознакомительной информацией о НИУ ВШЭ и англоязычных образовательных программах и формы предварительной записи на образовательные программы.
Информация на портале должна включать: логотип НИУ ВШЭ, фотографии, текст, краткое описание образовательных программ, видеоролик и контактные данные Заказчика. 

	Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к пакету  «University Partnership – Optimal Value»  со следующими опциями: 
-	Возможностью размещения до 5 (пяти) включительно англоязычных программ на порталах;  
-	Возможностью сбора «лидов» – для каждой программы требуется форма запроса для сбора информации о заинтересованных студентах с определением параметров фильтров; 
-	Ссылка на профиль НИУ ВШЭ на портале размещается в краткой информации об  университете на странице каждой образовательной программы;
-	Доступом к площадке для сбора отзывов выпускников http://stexx.eu с возможностью добавлять отзывы выпускников программ НИУ ВШЭ;
-	Возможностью публикации списка стипендиальных программ университета;
-	Доступ к премиум-профилю университета с расширенной информацией об университете, включая ссылки на профили в социальных сетях, фото и видео галереи.

	PreparationCoursesPortal 
Подключение к порталу производится путем направления Исполнителем на адрес электронной почты Заказчика в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора логинов и паролей для доступа к порталу через сеть Интернет, в режиме онлайн.
	Исполнитель должен обеспечить Заказчику доступ и постоянную, бесперебойную работу на портале, без ограничения по времени, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю. 
Предоставление доступа к порталам на обычных компьютерах должно осуществляться посредством поддержки вэб-браузеров: Microsoft Internet Explorer версии 7.0 и выше, Mozilla Firefox 3 и выше, Google Chrome. 
Язык предоставления информации Заказчиком - английский.
Предоставляемый доступ к порталу должен позволять Заказчику размещение информации в профиле НИУ ВШЭ с подробной ознакомительной информацией о НИУ ВШЭ и англоязычных образовательных программах и формы предварительной записи на образовательные программы.
Информация на портале должна включать: логотип НИУ ВШЭ, фотографии, текст, краткое описание образовательных программ, видеоролик и контактные данные Заказчика. 

	Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к пакету  «University Partnership – Optimal Value»  со следующими опциями:
-	Возможностью размещения до 5 (пяти) включительно англоязычных программ на порталах;  
-	Возможностью сбора «лидов» – для каждой программы требуется форма запроса для сбора информации о заинтересованных студентах с определением параметров фильтров; 
-	Ссылка на профиль НИУ ВШЭ на портале размещается в краткой информации об  университете на странице каждой образовательной программы;
-	Доступом к площадке для сбора отзывов выпускников http://stexx.eu с возможностью добавлять отзывы выпускников программ НИУ ВШЭ;
-	Возможностью публикации списка стипендиальных программ университета;
- Доступ к премиум-профилю университета с расширенной информацией об университете, включая ссылки на профили в социальных сетях, фото и видео галереи.

	StudyPortals
Подключение к порталу производится путем направления Исполнителем на адрес электронной почты Заказчика в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора логинов и паролей для доступа к порталу через сеть Интернет, в режиме онлайн.
	Исполнитель должен обеспечить Заказчику доступ и постоянную, бесперебойную работу на портале, без ограничения по времени, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю. 
Предоставление доступа к порталам на обычных компьютерах должно осуществляться посредством поддержки вэб-браузеров: Microsoft Internet Explorer версии 7.0 и выше, Mozilla Firefox 3 и выше, Google Chrome. 
Язык предоставления информации Заказчиком - английский.
Предоставляемый доступ к порталу должен позволять Заказчику размещение информации в профиле НИУ ВШЭ с подробной ознакомительной информацией о НИУ ВШЭ и англоязычных образовательных программах и формы предварительной записи на образовательные программы.
Информация на портале должна включать: логотип НИУ ВШЭ, фотографии, текст, краткое описание образовательных программ, видеоролик и контактные данные Заказчика. 

	Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к пакету  «University Partnership – Optimal Value»  со следующими опциями:
-	Возможностью размещения до 30 (тридцати) включительно англоязычных программ с премиальным (premium) размещением на порталах;  
-	Возможностью сбора «лидов» – для каждой программы требуется форма запроса для сбора информации о заинтересованных студентах с определением параметров фильтров; 
-	Ссылка на профиль НИУ ВШЭ на портале размещается в краткой информации об  университете на странице каждой образовательной программы;
-	Доступом к площадке для сбора отзывов выпускников http://stexx.eu с возможностью добавлять отзывы выпускников программ НИУ ВШЭ;
-	Возможностью публикации списка стипендиальных программ университета;
-	Доступ к премиум-профилю университета с расширенной информацией об университете, включая ссылки на профили в социальных сетях, фото и видео галереи.
Сопутствующие услуги:
Исполнитель также должен организовать таргетированную баннерную кампанию по повышению уровня узнаваемости НИУ ВШЭ – баннеры, показываемые специально студентам из таргетируемых стран (Индонезия, Малайзия, Вьетнам, Турция, Европа, Северная Америка), указавшим дисциплины, имеющие отношение к специализациям образовательных программ НИУ ВШЭ.
Формат размещаемого баннера – Flash. Версия ActionScript – 2.0.
Для корректного отображения у всех пользователей портала Исполнителю необходимо разработать и согласовать с Заказчиком GIF-версию баннера, дублирующую основные слайды анимированного Flash-баннера.
Размер и местоположение баннера согласовывается Исполнителем с Заказчиком в рабочем порядке.
Количество показов баннера – не менее 30 000 (тридцати тысяч) показов за весь срок размещения баннера. 
Сроки размещения баннера – с 01.06.2018 по 31.06.2018 включительно.
Исполнитель должен самостоятельно осуществить разработку дизайн-макета баннера. Материалы (текст слайдов, изображения, ссылки и логотип) для разработки баннера передаются Заказчиком на адрес электронной почты Исполнителя не позднее чем за 3 (три) календарных дня до размещения баннера на портале.



7.Условия и cроки оказания Услуг:
Срок подключения к порталам: в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора.
Срок обеспечения доступа к подключенным порталам: круглосуточно с момента подключения по 15 декабря 2018 года включительно.
Сроки оказания сопутствующих услуг ‒ в соответствии с Таблицей 2 п.п. 6.2 настоящего Технического задания.
По факту оказания Услуг Исполнителем ежемесячно представляются отчеты об оказанных Услугах.
Исполнитель должен гарантировать, что передаваемые Заказчику результаты интеллектуальной деятельности, полученные в результате оказания Услуг по настоящему Договору, не нарушают интеллектуальных и иных прав третьих лиц. Исполнитель должен гарантировать, что результаты оказанных Услуг не являются предметом залога, ареста или иного обременения. Исполнитель гарантирует, что при оказании Услуг не будут использованы сведения, составляющие государственную и иную охраняемую законом тайну. 
В случае предъявления Заказчику претензий со стороны третьих лиц в связи с использованием им результатов Услуг, являющихся результатами интеллектуальной деятельности, Исполнитель должен за свой счет предпринять все необходимые действия, исключающие возникновение (или обеспечивающие возмещение уже понесенных) расходов и убытков Заказчика, связанных с подобными претензиями.
Исполнитель обязан использовать логотип НИУ ВШЭ исключительно в целях исполнения обязательств в рамках настоящего Договора. 
Исполнитель не вправе передавать третьим лицам без письменного согласия Заказчика логотип НИУ ВШЭ.
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5.ФОРМЫ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
Форма 1
На бланке участника закупки
________________№ ______________

ЗАЯВКА
на аукцион в электронной форме 
№ ЭА17-03-18/Подключение (MasterStudies)
на оказание услуг по подключению и обеспечению доступа НИУ ВШЭ к зарубежным образовательным поисковым системам в сети Интернет (порталам), а также на оказание иных сопутствующих услуг

Изучив документацию об аукционе и принимая установленные в ней требования, мы 
________________________________________________________________________________
(наименование организации  и почтовый адрес участника закупки)
согласны исполнить условия Договора, в соответствии с условиями и требованиями, установленными в документации об аукционе, и на условиях, которые мы представили в заявке на участие в аукционе. Предлагаем заключить договор на оказание услуг по подключению и обеспечению доступа НИУ ВШЭ к зарубежным образовательным поисковым системам в сети Интернет (порталам), а также на оказание иных сопутствующих услуг, на условиях, определенных документацией об аукционе, проектом договора, прилагаемым к документации об аукционе, положениями настоящей заявки на участие в аукционе, по цене Договора, предложенной нами на аукционе, либо по начальной (максимальной) цене Договора или по согласованной с Заказчиком цене Договора, не превышающей начальной (максимальной) цены Договора в случае, если аукцион будет признан несостоявшимся.
[bookmark: _Toc129503726][bookmark: _Toc129664608][bookmark: _Toc129669090][bookmark: _Toc130110954][bookmark: _Toc129503730][bookmark: _Toc129664612][bookmark: _Toc129669094][bookmark: _Toc130110958]Настоящей заявкой подтверждаем, что против ___________________________________
[bookmark: _Toc129503727][bookmark: _Toc129664609][bookmark: _Toc129669091][bookmark: _Toc130110955](наименование  участника закупки)
[bookmark: _Toc129503728][bookmark: _Toc129664610][bookmark: _Toc129669092][bookmark: _Toc130110956]не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25 % (двадцать пять процентов) балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право Заказчика запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.
В случае если условия исполнения Договора, предложенные нами, будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать Договор с Заказчиком в соответствии с требованиями документации об аукционе.
В случае если представленной нами заявке на участие в аукционе будет присвоен второй номер, а победитель аукциона будет признан уклонившимся от заключения Договора с Заказчиком, мы обязуемся подписать Договор в соответствии с требованиями документации об аукционе.
В случае признания нас единственным участником закупки, с которым Заказчик будет заключать Договор, мы берем на себя обязательства подписать Договор на условиях, указанных в документации об аукционе.
Данная заявка на участие в аукционе представлена с пониманием того, что Заказчик оставляет за собой право отклонить или принять заявку на участие в аукционе, отклонить все заявки на участие в аукционе.
Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен _______________________ _______________________________________________________________________________.
(Ф.И.О., телефон, адрес электронной почты представителя Участника закупки)

Все сведения об аукционе просим сообщать уполномоченному лицу.
Настоящей заявкой гарантируем достоверность представленной нами информации.
Место нахождения: ______________________________________;
Адрес для переписки: ______________________________________;
Телефон: _____________________;
Факс: ________________________;
Адрес электронной почты: _________________;
Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: _________________ __________________________________________________________________.
К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи – на ___ стр.



Форма 2
Приложение № 1
 к заявке на участие в аукционе
На бланке участника закупки
________________№ ______________

АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ 
(для юридического лица)

	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма: (на основании учредительных документов, свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)
	

	2. Регистрационные данные:
Дата, место и орган регистрации юридического лица (на основании свидетельства о государственной регистрации или иного документа, выдаваемого иностранным компаниям при регистрации)
	

	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО, ОКПО, ОКТМО, ОКОПФ, Дата постановки на учет Участника закупки в налоговом органе
	

	Примечание:
Вышеуказанные данные могут быть по усмотрению Участника закупки  подтверждены путем предоставления следующих документов: 
· Свидетельство о государственной регистрации;
· Информационное письмо об учете в ЕГРПО;
· Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.

	3. Место нахождения Участника закупки  
	Страна:

	
	Адрес:

	4. Почтовый адрес Участника закупки  
	Страна:

	
	Адрес:

	
	Телефон:

	
	Факс:

	5. Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	5.1. Наименование обслуживающего банка:
	

	5.2. Расчетный счет:
	

	5.3. Корреспондентский счет:
	

	5.4. Код БИК:
	

	Примечание:
Представляется информация обо всех открытых счетах.
Вышеуказанные данные могут быть подтверждены путем предоставления письма из банка об открытии расчетного счета.

	6. Сведения о выданных Участнику закупки лицензиях, необходимых для выполнения обязательств по Договору  (указывается лицензируемый вид деятельности, реквизиты действующей лицензии, наименование территории на которой действует лицензия)
	

	7. Система налогообложения (указывается применяемая система налогообложения - основная или упрощенная)
	








АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ  
(для физического лица, в т.ч. индивидуального предпринимателя)

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике закупки

	1
	Фамилия, имя, отчество
	

	2
	Паспортные данные
	

	3
	Место жительства
	

	4
	Дата и место рождения
	

	5
	ИНН
	

	6
	ОГРНИП
	

	7
	СНИЛС
	

	8
	Свидетельство о регистрации в качестве ИП (Дата и номер, кем выдано)
	

	9
	Банковские реквизиты (Наименование банка, телефон, БИК, ИНН, К/счет)
	

	10
	Место работы
	

	11
	Телефоны участника закупки товаров, работ, услуг (с указанием кода города)
	

	12
	Факс участника закупки товаров, работ, услуг (с указанием кода города)
	

	13
	Адрес электронной почты участника закупки товаров, работ, услуг
	





Форма 3
Приложение № 2
 к заявке на участие в аукционе

СВЕДЕНИЯ О ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ И КАЧЕСТВЕННЫХ ХАРАКТЕРИСТИКАХ УСЛУГ, А ТАКЖЕ ИНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ, СВЯЗАННЫЕ С ОПРЕДЕЛЕНИЕМ СООТВЕТСТВИЯ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ, ПОТРЕБНОСТЯМ ЗАКАЗЧИКА

Инструкция по заполнению: Участник закупки подписывает и предоставляет в составе заявки на участие в аукционе данную форму, не исключая указанную в ней информацию и не включая в нее дополнительные сведения, если такое требование специально не указано в данной форме.

	Сведения о функциональных и качественных характеристиках услуг, а также иные показатели, связанные с определением соответствия оказываемых услуг, потребностям Заказчика

	0. Предмет Договора: оказание услуг по подключению и обеспечению доступа НИУ ВШЭ к зарубежным образовательным поисковым системам в сети Интернет (порталам), а также оказание иных сопутствующих услуг.

1. Требования, установленные Заказчиком, к качеству, техническим характеристикам, к результатам оказываемых Услуг:
установленные Заказчиком, к качеству и техническим характеристикам Услуг:
Исполнитель должен оказать Услуги по подключению и обеспечению доступа к зарубежным образовательным порталам http://masterstudies.com, http://www.mastersportal.eu, http://www.bachelorsportal.eu, https://www.phdportal.com, http://www.shortcoursesportal.eu, https://www.preparationcoursesportal.com, http://www.studyportals.com для размещения Заказчиком информации (информационного баннера).

2.1. Наименование, описание и основные характеристики порталов:
Таблица 1
	Наименование Услуги
	Описание и основные характеристики портала

	Подключение и обеспечение доступа НИУ ВШЭ к зарубежному образовательному порталу MastersStudies
	MasterStudies - поисковая образовательная система, на страницах которой размещена информация о более чем 30000 программах обучения, которые предлагаются в ведущих вузах более чем в 70 странах мира.
Адрес портала в сети Интернет: www.masterstudies.com

	Подключение и обеспечение доступа НИУ ВШЭ к зарубежному образовательному порталу MastersPortal
	MastersPortal - поисковая образовательная система, на страницах которой размещена информация о более чем 23 600 магистерских образовательных программах из более чем 3 300 университетов и школ мира (преимущественно в Азии, Австралии, Европе (Великобритании, Германии, Голландии, Бельгии, Швеции, Финляндии, Польши, Испании, Франции, Италии и др.) и Соединенных Штатов Америки. 
Адрес портала в сети Интернет: www.mastersportal.com 

	Подключение и обеспечение доступа НИУ ВШЭ к зарубежному образовательному порталу BachelorsPortal
	BachelorsPortal - поисковая образовательная система, на страницах которой размещена информация о более чем 9 400 образовательных программах бакалавриата в университетах, колледжах и школах Азии, Австралии, Европе (Великобритании, Германии, Голландии, Бельгии, Швеции, Финляндии, Польши, Испании, Франции, Италии и др.) и Соединенных Штатов Америки.
Адрес портала в сети Интернет: www.bachelorsportal.com

	Подключение и обеспечение доступа НИУ ВШЭ к зарубежному образовательному порталу PhdPortal
	PhdPortal – поисковая система, на страницах которой размещена информация о более чем 4 000 программах PhD (и в целом программ аспирантуры и докторантуры) университетов стран Азии, Европы (Великобритания, Германия, Голландия, Бельгия, Швеция, Финляндия, Польша) и Соединенных Штатов Америки.
Адрес портала в сети Интернет: www.phdportal.com

	Подключение и обеспечение доступа НИУ ВШЭ к зарубежному образовательному порталу ShortCoursesPortal
	ShortCoursesPortal - поисковая образовательная система, на страницах которой размещена информация о более чем 2 700 краткосрочных курсах, международных летних и зимних школах, конференциях, проводимых в университетах и ​​школах Азии, Австралии, Европе (Великобритании, Германии, Голландии, Бельгии, Швеции, Финляндии, Польши, Испании, Франции, Италии и др.) и Соединенных Штатов Америки.
Адрес портала в сети Интернет: www.shortcoursesportal.com

	Подключение и обеспечение доступа НИУ ВШЭ к зарубежному образовательному порталу PreparationCoursesPortal
	PreparationCoursesPortal – поисковая образовательная система, на страницах которой размещена информация о более чем 1 500 международных подготовительных программ университетов Великобритании, США, Германии, Голландии, Испании, Чехии, Австралии и Китая. Она позволяет пользователю находить программы подготовки к обучению в данных странах. 
Адрес портала в сети Интернет: www.PreparationCoursesPortal.com

	Подключение и обеспечение доступа НИУ ВШЭ к зарубежному образовательному порталу StudyPortals
	StudyPortals - поисковая образовательная система, на страницах которой размещена информация о более чем 117 000 программах обучения, которые предлагаются более чем 2 100 ведущих университетов из 67 стран мира.
Адрес портала в сети Интернет: www.studyportals.com 




2.2. Требования к оказываемым Исполнителем Услугам:
Таблица 2
	Наименование и способ подключения к порталу
	Характеристики доступа к порталу
	Требования к подключению и обеспечению доступа к порталу и иные требования Заказчика

	MasterStudies.com 
Подключение к порталу производится путем направления Исполнителем на адрес электронной почты Заказчика в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора логинов и паролей для доступа к порталу через сеть Интернет, в режиме онлайн.
	Исполнитель должен обеспечить Заказчику доступ и постоянную, бесперебойную работу на портале, без ограничения по времени, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю. 
Предоставление доступа к порталам на обычных компьютерах должно осуществляться посредством поддержки вэб-браузеров: Microsoft Internet Explorer версии 7.0 и выше, Mozilla Firefox 3 и выше, Google Chrome. 
Язык предоставления информации Заказчиком – английский.
Предоставляемый доступ к порталу должен позволять Заказчику размещение информации в профиле НИУ ВШЭ с подробной ознакомительной информацией о НИУ ВШЭ и англоязычных образовательных программах и формы предварительной записи на образовательные программы.
Информация на портале должна включать: логотип НИУ ВШЭ, фотографии, текст, краткое описание образовательных программ, видеоролик и контактные данные Заказчика.
	Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к пакету «Ultimate package plus» с возможностью размещения до 45 (сорока пяти) включительно образовательных программ. В пакет «Ultimate package plus» должны быть включены следующие опции:
«Local and Global Reach» – локальное и глобальное позиционирование бренда;
«Unlimited Student Leads» – возможность аккумулировать неограниченное число заявок от посетителей портала;
«Real-time Analytics» – доступ к аналитической системе портала masterstudies.com в режиме реального времени;
«Student Auto-reply» – возможность настраивать автоответы на запросы пользователей портала. Возможность администратору профиля со стороны НИУ ВШЭ создавать шаблоны ответов для разных программ и высылать необходимую информацию автоматически;
«Priority Listings for Maximum Student Exposure» – приоритетная выдача программ университета для достижения максимального охвата;
Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к опции «Traffic Booster Geo» – промо-опция для увеличения видимости образовательных программ НИУ ВШЭ в поисковой выдаче портала http://masterstudies.com с таргетингом по регионам, определяемым Заказчиком.
Обязательная индексация программ в поисковой системе портала и глобальных поисковых системах по перечню ключевых слов, согласованных с Заказчиком.
Сопутствующие услуги:
Пакет должен включать в себя 2 (две) e-mail рассылки за весь срок оказания услуг 2000 (двум тысячам) подписчиков портала http://masterstudies.com с возможностью выбирать интересы и географическую принадлежность пользователей. Даты рассылок определяются Заказчиком не позднее, чем за 7 (семь) рабочих дней до даты рассылки. Материалы (текст, изображения, ссылки и логотип) и параметры рассылки передаются Заказчиком на адрес электронной почты Исполнителя не позднее, чем за 5 (пять) рабочих дней до проведения рассылок. 
Пакет должен включать в себя 4 размещения информации в официальном сообществе Masterstudies в социальной сети Facebook. Даты размещаемых сообщений определяются Заказчиком не позднее, чем за 7 (семь) рабочих дней до даты размещения. Материалы (текст, изображения, ссылки и логотип) и параметры сообщений передаются Заказчиком на адрес электронной почты Исполнителя не позднее, чем за 5 (пять) рабочих дней до проведения рассылок. 

	MastersPortal
Подключение к порталу производится путем направления Исполнителем на адрес электронной почты Заказчика  в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора логинов и паролей для доступа к порталу через сеть Интернет, в режиме онлайн.
	Исполнитель должен обеспечить Заказчику доступ и постоянную, бесперебойную работу на портале, без ограничения по времени, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю. 
Предоставление доступа к порталам на обычных компьютерах должно осуществляться посредством поддержки вэб-браузеров: Microsoft Internet Explorer версии 7.0 и выше, Mozilla Firefox 3 и выше, Google Chrome. 
Язык предоставления информации Заказчиком - английский.
Предоставляемый доступ к порталу должен позволять Заказчику размещение информации в профиле НИУ ВШЭ с подробной ознакомительной информацией о НИУ ВШЭ и англоязычных образовательных программах и формы предварительной записи на образовательные программы.
Информация на портале должна включать: логотип НИУ ВШЭ, фотографии, текст, краткое описание образовательных программ, видеоролик и контактные данные Заказчика. 

	Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к пакету  «University Partnership – Optimal Value»   со следующими опциями:
-	Возможностью размещения до 30 (тридцати) включительно англоязычных программ с премиальным (premium) размещением на порталах;  
-	Возможностью сбора «лидов» – для каждой программы требуется форма запроса для сбора информации о заинтересованных студентах с определением параметров фильтров; 
-	Ссылка на профиль НИУ ВШЭ на портале размещается в краткой информации об  университете на странице каждой образовательной программы;
-	Доступом к площадке для сбора отзывов выпускников http://stexx.eu с возможностью добавлять отзывы выпускников программ НИУ ВШЭ;
-	Возможностью публикации списка стипендиальных программ университета;
-	Доступ к премиум-профилю университета с расширенной информацией об университете, включая ссылки на профили в социальных сетях, фото и видео галереи.
Сопутствующие услуги:
Исполнитель также должен организовать таргетированную баннерную кампанию по повышению уровня узнаваемости НИУ ВШЭ – баннеры, показываемые специально студентам из таргетируемых стран (Индонезия, Малайзия, Вьетнам, Турция, Европа, Израиль, Северная Америка), указавшим дисциплины, имеющие отношение к специализациям образовательных программ НИУ ВШЭ.
Формат размещаемого баннера – Flash. Версия ActionScript – 2.0.
Для корректного отображения у всех пользователей портала Исполнителю необходимо разработать и согласовать с Заказчиком GIF-версию баннера, дублирующую основные слайды анимированного Flash-баннера.
Размер и местоположение баннера согласовывается Исполнителем с Заказчиком в рабочем порядке.
Количество показов баннера – не менее 30 000 (тридцати тысяч) показов за весь срок размещения баннера. 
Сроки размещения баннера – с 01.06.2018 по 31.06.2018 включительно.
Исполнитель должен самостоятельно осуществить разработку дизайн-макета баннера. Материалы (текст слайдов, изображения, ссылки и логотип) для разработки баннера передаются Заказчиком на адрес электронной почты Исполнителя не позднее чем за три календарных дня до размещения баннера на портале.


	BachelorsPortal 
Подключение к порталу производится путем направления Исполнителем на адрес электронной почты Заказчика  в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора логинов и паролей для доступа к порталу через сеть Интернет, в режиме онлайн.
	Исполнитель должен обеспечить Заказчику доступ и постоянную, бесперебойную работу на портале, без ограничения по времени, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю. 
Предоставление доступа к порталам на обычных компьютерах должно осуществляться посредством поддержки вэб-браузеров: Microsoft Internet Explorer версии 7.0 и выше, Mozilla Firefox 3 и выше, Google Chrome. 
Язык предоставления информации Заказчиком - английский.
Предоставляемый доступ к порталу должен позволять Заказчику размещение информации в профиле НИУ ВШЭ с подробной ознакомительной информацией о НИУ ВШЭ и англоязычных образовательных программах и формы предварительной записи на образовательные программы.
Информация на портале должна включать: логотип НИУ ВШЭ, фотографии, текст, краткое описание образовательных программ, видеоролик и контактные данные Заказчика. 

	Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к пакету  «University Partnership – Optimal Value»  со следующими опциями:
-	Возможностью размещения до 8 (восьми) включительно англоязычных программ с премиальным (premium) размещением на порталах;  
-	Возможностью сбора «лидов» – для каждой программы требуется форма запроса для сбора информации о заинтересованных студентах с определением параметров фильтров; 
-	Ссылка на профиль НИУ ВШЭ на портале размещается в краткой информации об  университете на странице каждой образовательной программы;
-	Доступом к площадке для сбора отзывов выпускников http://stexx.eu с возможностью добавлять отзывы выпускников программ НИУ ВШЭ;
-	Возможностью публикации списка стипендиальных программ университета;
-	Доступ к премиум-профилю университета с расширенной информацией об университете, включая ссылки на профили в социальных сетях, фото и видео галереи.

	PhdCourses 
Подключение к порталу производится путем направления Исполнителем на адрес электронной почты Заказчика в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора логинов и паролей для доступа к порталу через сеть Интернет, в режиме онлайн.
	Исполнитель должен обеспечить Заказчику доступ и постоянную, бесперебойную работу на портале, без ограничения по времени, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю. 
Предоставление доступа к порталам на обычных компьютерах должно осуществляться посредством поддержки вэб-браузеров: Microsoft Internet Explorer версии 7.0 и выше, Mozilla Firefox 3 и выше, Google Chrome. 
Язык предоставления информации Заказчиком - английский.
Предоставляемый доступ к порталу должен позволять Заказчику размещение информации в профиле НИУ ВШЭ с подробной ознакомительной информацией о НИУ ВШЭ и англоязычных образовательных программах и формы предварительной записи на образовательные программы.
Информация на портале должна включать: логотип НИУ ВШЭ, фотографии, текст, краткое описание образовательных программ, видеоролик и контактные данные Заказчика. 

	Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к пакету  «University Partnership – Optimal Value»  со следующими опциями:
-	Возможностью размещения до 16 (шестнадцати) включительно англоязычных программ на порталах;  
-	Возможностью сбора «лидов» – для каждой программы требуется форма запроса для сбора информации о заинтересованных студентах с определением параметров фильтров; 
-	Ссылка на профиль НИУ ВШЭ на портале размещается в краткой информации об  университете на странице каждой образовательной программы;
-	Доступом к площадке для сбора отзывов выпускников http://stexx.eu с возможностью добавлять отзывы выпускников программ НИУ ВШЭ;
-	Возможностью публикации списка стипендиальных программ университета;
- Доступ к премиум-профилю университета с расширенной информацией об университете, включая ссылки на профили в социальных сетях, фото и видео галереи.

	ShortCoursesPortal  
Подключение к порталу производится путем направления Исполнителем на адрес электронной почты Заказчика  в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора логинов и паролей для доступа к порталу через сеть Интернет, в режиме онлайн.
	Исполнитель должен обеспечить Заказчику доступ и постоянную, бесперебойную работу на портале, без ограничения по времени, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю. 
Предоставление доступа к порталам на обычных компьютерах должно осуществляться посредством поддержки вэб-браузеров: Microsoft Internet Explorer версии 7.0 и выше, Mozilla Firefox 3 и выше, Google Chrome. 
Язык предоставления информации Заказчиком - английский.
Предоставляемый доступ к порталу должен позволять Заказчику размещение информации в профиле НИУ ВШЭ с подробной ознакомительной информацией о НИУ ВШЭ и англоязычных образовательных программах и формы предварительной записи на образовательные программы.
Информация на портале должна включать: логотип НИУ ВШЭ, фотографии, текст, краткое описание образовательных программ, видеоролик и контактные данные Заказчика. 

	Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к пакету  «University Partnership – Optimal Value»  со следующими опциями: 
-	Возможностью размещения до 5 (пяти) включительно англоязычных программ на порталах;  
-	Возможностью сбора «лидов» – для каждой программы требуется форма запроса для сбора информации о заинтересованных студентах с определением параметров фильтров; 
-	Ссылка на профиль НИУ ВШЭ на портале размещается в краткой информации об  университете на странице каждой образовательной программы;
-	Доступом к площадке для сбора отзывов выпускников http://stexx.eu с возможностью добавлять отзывы выпускников программ НИУ ВШЭ;
-	Возможностью публикации списка стипендиальных программ университета;
-	Доступ к премиум-профилю университета с расширенной информацией об университете, включая ссылки на профили в социальных сетях, фото и видео галереи.

	PreparationCoursesPortal 
Подключение к порталу производится путем направления Исполнителем на адрес электронной почты Заказчика в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора логинов и паролей для доступа к порталу через сеть Интернет, в режиме онлайн.
	Исполнитель должен обеспечить Заказчику доступ и постоянную, бесперебойную работу на портале, без ограничения по времени, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю. 
Предоставление доступа к порталам на обычных компьютерах должно осуществляться посредством поддержки вэб-браузеров: Microsoft Internet Explorer версии 7.0 и выше, Mozilla Firefox 3 и выше, Google Chrome. 
Язык предоставления информации Заказчиком - английский.
Предоставляемый доступ к порталу должен позволять Заказчику размещение информации в профиле НИУ ВШЭ с подробной ознакомительной информацией о НИУ ВШЭ и англоязычных образовательных программах и формы предварительной записи на образовательные программы.
Информация на портале должна включать: логотип НИУ ВШЭ, фотографии, текст, краткое описание образовательных программ, видеоролик и контактные данные Заказчика. 

	Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к пакету  «University Partnership – Optimal Value»  со следующими опциями:
-	Возможностью размещения до 5 (пяти) включительно англоязычных программ на порталах;  
-	Возможностью сбора «лидов» – для каждой программы требуется форма запроса для сбора информации о заинтересованных студентах с определением параметров фильтров; 
-	Ссылка на профиль НИУ ВШЭ на портале размещается в краткой информации об  университете на странице каждой образовательной программы;
-	Доступом к площадке для сбора отзывов выпускников http://stexx.eu с возможностью добавлять отзывы выпускников программ НИУ ВШЭ;
-	Возможностью публикации списка стипендиальных программ университета;
- Доступ к премиум-профилю университета с расширенной информацией об университете, включая ссылки на профили в социальных сетях, фото и видео галереи.

	StudyPortals
Подключение к порталу производится путем направления Исполнителем на адрес электронной почты Заказчика в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора логинов и паролей для доступа к порталу через сеть Интернет, в режиме онлайн.
	Исполнитель должен обеспечить Заказчику доступ и постоянную, бесперебойную работу на портале, без ограничения по времени, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю. 
Предоставление доступа к порталам на обычных компьютерах должно осуществляться посредством поддержки вэб-браузеров: Microsoft Internet Explorer версии 7.0 и выше, Mozilla Firefox 3 и выше, Google Chrome. 
Язык предоставления информации Заказчиком - английский.
Предоставляемый доступ к порталу должен позволять Заказчику размещение информации в профиле НИУ ВШЭ с подробной ознакомительной информацией о НИУ ВШЭ и англоязычных образовательных программах и формы предварительной записи на образовательные программы.
Информация на портале должна включать: логотип НИУ ВШЭ, фотографии, текст, краткое описание образовательных программ, видеоролик и контактные данные Заказчика. 

	Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к пакету  «University Partnership – Optimal Value»  со следующими опциями:
-	Возможностью размещения до 30 (тридцати) включительно англоязычных программ с премиальным (premium) размещением на порталах;  
-	Возможностью сбора «лидов» – для каждой программы требуется форма запроса для сбора информации о заинтересованных студентах с определением параметров фильтров; 
-	Ссылка на профиль НИУ ВШЭ на портале размещается в краткой информации об  университете на странице каждой образовательной программы;
-	Доступом к площадке для сбора отзывов выпускников http://stexx.eu с возможностью добавлять отзывы выпускников программ НИУ ВШЭ;
-	Возможностью публикации списка стипендиальных программ университета;
-	Доступ к премиум-профилю университета с расширенной информацией об университете, включая ссылки на профили в социальных сетях, фото и видео галереи.
Сопутствующие услуги:
Исполнитель также должен организовать таргетированную баннерную кампанию по повышению уровня узнаваемости НИУ ВШЭ – баннеры, показываемые специально студентам из таргетируемых стран (Индонезия, Малайзия, Вьетнам, Турция, Европа, Северная Америка), указавшим дисциплины, имеющие отношение к специализациям образовательных программ НИУ ВШЭ.
Формат размещаемого баннера – Flash. Версия ActionScript – 2.0.
Для корректного отображения у всех пользователей портала Исполнителю необходимо разработать и согласовать с Заказчиком GIF-версию баннера, дублирующую основные слайды анимированного Flash-баннера.
Размер и местоположение баннера согласовывается Исполнителем с Заказчиком в рабочем порядке.
Количество показов баннера – не менее 30 000 (тридцати тысяч) показов за весь срок размещения баннера. 
Сроки размещения баннера – с 01.06.2018 по 31.06.2018 включительно.
Исполнитель должен самостоятельно осуществить разработку дизайн-макета баннера. Материалы (текст слайдов, изображения, ссылки и логотип) для разработки баннера передаются Заказчиком на адрес электронной почты Исполнителя не позднее чем за 3 (три) календарных дня до размещения баннера на портале.



1. Условия и cроки оказания Услуг:
Срок подключения к порталам: в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора.
Срок обеспечения доступа к подключенным порталам: круглосуточно с момента подключения по 15 декабря 2018 года включительно.
Сроки оказания сопутствующих услуг ‒ в соответствии с Таблицей 2 п.п. 2.2.
По факту оказания Услуг Исполнителем ежемесячно представляются отчеты об оказанных Услугах.
Исполнитель должен гарантировать, что передаваемые Заказчику результаты интеллектуальной деятельности, полученные в результате оказания Услуг по настоящему Договору, не нарушают интеллектуальных и иных прав третьих лиц. Исполнитель должен гарантировать, что результаты оказанных Услуг не являются предметом залога, ареста или иного обременения. Исполнитель гарантирует, что при оказании Услуг не будут использованы сведения, составляющие государственную и иную охраняемую законом тайну. 
В случае предъявления Заказчику претензий со стороны третьих лиц в связи с использованием им результатов Услуг, являющихся результатами интеллектуальной деятельности, Исполнитель должен за свой счет предпринять все необходимые действия, исключающие возникновение (или обеспечивающие возмещение уже понесенных) расходов и убытков Заказчика, связанных с подобными претензиями.
Исполнитель обязан использовать логотип НИУ ВШЭ исключительно в целях исполнения обязательств в рамках настоящего Договора. 
Исполнитель не вправе передавать третьим лицам без письменного согласия Заказчика логотип НИУ ВШЭ.






Форма 4
Приложение № 3
к заявке на участие в аукционе

Декларация
о соответствии участника закупки критериям отнесения
к субъектам малого и среднего предпринимательства

Подтверждаем, что  
(указывается наименование участника закупки)
в соответствии со статьей 4 Федерального закона “О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации” удовлетворяет критериям отнесения организации к субъектам  
(указывается субъект малого или среднего предпринимательства
в зависимости от критериев отнесения)
предпринимательства, и сообщаем следующую информацию:

1. Адрес местонахождения (юридический адрес):  

	.

2. ИНН/КПП:  	.
(№, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
3. ОГРН:  	.

4. Сведения о соответствии критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, а также сведения о производимых товарах, работах, услугах и видах деятельности (1):

	[bookmark: sub_10107]№
п/п
	Наименование сведений
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель

	1(2)
	2
	3
	4
	5

	[bookmark: sub_10108]1.
	Суммарная доля участия Российской Федерации,субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов инвестиционных фондов) в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, процентов
	не более 25
	-

	[bookmark: sub_10109]2.
	Суммарная доля участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью(3), процентов
	не более 49
	-

	[bookmark: sub_10110]3.
	Акции акционерного общества, обращающиеся на организованном рынке ценных бумаг, отнесены к акциям высокотехнологичного (инновационного) сектора экономики в порядке, установленном Правительством Российской Федерации
	
	да(нет)
	

	4.
	Деятельность хозяйственного общества, хозяйственного партнерства заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно хозяйственного общества, хозяйственного партнерства - бюджетным, автономным научным учреждениям или являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования
	
	да (нет)
	

	5.
	Наличие у хозяйственного общества, хозяйственного партнерства статуса участника проекта в соответствии с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково"
	
	да (нет)
	

	6.
	Учредителями (участниками) хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств являются юридические лица, включенные в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку
инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом "О науке и государственной научно-технической политике"
	
	да (нет)
	

	7.
	Среднесписочная численность работников за предшествующий календарный год, человек
	до 100 включительно
до 15 - микро- предприятие
	от 101 до 250
включительно
	указывается количество человек (за предшествующий календарный год)

	8.
	Доход за предшествующий календарный год, который определяется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, суммируется по всем осуществляемым видам деятельности и применяется по всем налоговым режимам, млн. рублей
	800
120 в год - микро-
предприятие
	2000
	указывается в млн. рублей (за предшествующий календарный год)

	9.
	Содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей сведения о лицензиях, полученных соответственно юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем
	подлежит заполнению

	10.
	Сведения о видах деятельности юридического лица согласно учредительным документам или о видах деятельности физического лица, внесенного в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	подлежит заполнению

	11.
	Сведения о производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	подлежит заполнению

	12.
	Сведения о соответствии производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах критериям отнесения к инновационной продукции, высокотехнологичной продукции
	
	да (нет)
	

	13.
	Сведения об участии в утвержденных программах партнерства отдельных заказчиков с субъектами малого и среднего предпринимательства
	да (нет)
(в случае участия - наименование заказчика, реализующего программу партнерства)

	14.
	Сведения о наличии у юридического лица, индивидуального предпринимателя в предшествующем календарном году контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", и (или) договоров, заключенных в соответствии с Федеральным законом "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"
	да (нет)
(при наличии - количество исполненных контрактов или договоров и общая сумму)

	15.
	Сведения о том, что руководитель, члены коллегиального исполнительного органа, главный бухгалтер субъекта малого и среднего предпринимательства не имеют судимости за преступления в сфере экономики, а также о том, что в отношении указанных физических лиц не применялось наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, связанной с деятельностью субъекта малого и среднего предпринимательства, и административное наказание в виде дисквалификации
	
	да (нет)
	

	
	
	
	
	

	16.
	Информация о наличии сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных федеральными законами "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" и "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"
	
	да (нет)
	



Форма должна быть подписана электронной подписью уполномоченного лица участника закупки

_____________________________
(1) Категория субъекта малого или среднего предпринимательства изменяется только в случае, если предельные значения выше или ниже предельных значений, указанных в пунктах 7 и 8 настоящего документа, в течение 3 календарных лет, следующих один за другим.
(2) Пункты 1 - 11 настоящего документа являются обязательными для заполнения.
(3) Ограничение в отношении суммарной доли участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью не распространяется на общества с ограниченной ответственностью, соответствующие требованиям, указанным в подпунктах "в" - "д" пункта 1 части 11 статьи 4 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации".



Форма 5
Приложение № 4
 к заявке на участие в аукционе


РАСЧЕТ ПРЕДЛАГАЕМОЙ ЦЕНЫ ДОГОВОРА
И ОБОСНОВАНИЕ РАСЧЕТА ПРЕДЛАГАЕМОЙ ЦЕНЫ ДОГОВОРА

(В случае признания победителем аукциона участника аукциона, сделавшего в ходе аукциона предложение с демпинговой ценой, или участника, которому по результатам аукциона  был  присвоен второй номер, сделавшего в ходе аукциона предложение с демпинговой ценой (на 25 или более процентов ниже начальной (максимальной) цены Договора,  указанной в документации об аукционе), такой участник аукциона до подписания Договора обязан представить Заказчику расчет предлагаемой цены Договора и ее обоснование) 

РАСЧЕТ ПРЕДЛАГАЕМОЙ ЦЕНЫ ДОГОВОРА

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ОБОСНОВАНИЕ РАСЧЕТА ПРЕДЛАГАЕМОЙ ЦЕНЫ ДОГОВОРА
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Форма должна быть подписана уполномоченным лицом Участника закупки и скреплена печатью Участника закупки.


	(подпись)
	
	 (фамилия,  имя, отчество подписавшего лица, должность)


	
	 М.П.
	

	
	
	




[image: http://www.hse.ru/data/2014/06/24/1310196771/logo_hse_Pantone286.jpg]
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6. ПРОЕКТ ДОГОВОРА

[bookmark: Par53]ДОГОВОР ВОЗМЕЗДНОГО ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
№ _________________________

	г. Москва
	«___» _______________ 20___ г.



Настоящий договор (далее – Договор) заключен в целях обеспечения нужд автономного учреждения в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами между федеральным государственным автономным образовательным учреждением высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» (НИУ ВШЭ), именуемым в дальнейшем «Заказчик», в лице [укажите должность и полное имя подписанта от лица НИУ ВШЭ], действующего на основании [укажите вид документа и его реквизиты, на основании которого подписывается Договор], с одной стороны, и [укажите наименование контрагента], именуемым в дальнейшем «Исполнитель», в лице [укажите должность и полное имя подписанта от лица контрагента], действующего на основании [укажите вид документа и его реквизиты, на основании которого подписывается Договор], с другой стороны, совместно именуемыми «Стороны», а по отдельности – «Сторона», на основании Протокола ___ от _________ № ___ о нижеследующем:

1. Предмет Договора
1.1. Исполнитель обязуется оказать Заказчику услуги по подключению и обеспечению доступа НИУ ВШЭ к  зарубежным образовательным поисковым системам в сети Интернет (порталам), которые указаны в приложении 1 к Договору (далее – Порталы), для размещения Заказчиком информации (информационного баннера) (далее - баннер) о НИУ ВШЭ, а также иные сопутствующие услуги (далее совместно ‒ Услуги), на условиях, определенных в Договоре, а Заказчик обязуется принять и оплатить оказанные Услуги.
1.2. Характеристики Услуг указаны в приложении 2 к Договору.
1.3. [bookmark: _Ref397292729]Срок подключения к Порталам: в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора.
1.4. Срок, на который Заказчику предоставляется доступ к Порталам: с момента подключения к Порталам до 15.12.2018 включительно. 
1.5. Сроки оказания сопутствующих услуг ‒ в соответствии с Приложением 2 к Договору.

2. Цена Договора и порядок ее оплаты
2.1. [bookmark: _Ref397293552]За оказание Услуг Заказчик обязуется выплатить Исполнителю, согласно приложению 3 к Договору, денежную сумму в размере [укажите сумму цифрой] ([укажите сумму прописью]) рублей __ копеек ([выберите нужное в отношении НДС]), из них: 
‒ услуги по подключению и обеспечению доступа в размере [укажите сумму цифрой] ([укажите сумму прописью]) рублей __ копеек ([выберите нужное в отношении НДС]);
‒ сопутствующие услуги в размере [укажите сумму цифрой] ([укажите сумму прописью]) рублей __ копеек ([выберите нужное в отношении НДС]).
Указанная сумма включает в себя все затраты, издержки, а также иные расходы Исполнителя, связанные с исполнением Договора.
2.2. [bookmark: _Ref397294219]Источник финансирования: средства от приносящей доход деятельности.
2.3. [bookmark: _Ref397339691]Заказчик оплачивает Услуги посредством перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в следующем порядке:
‒ за услуги по подключению и обеспечению доступа ‒ в течение 14 (четырнадцати) рабочих дней с момента подписания Сторонами акта подключения к Порталам, форма которого приведена в приложении 4 к Договору, на основании представленного Исполнителем счета на оплату;
‒ за сопутствующие услуги ‒ в течение 14 (четырнадцати) рабочих дней с момента подписания Сторонами акта сдачи-приемки сопутствующих услуг, на основании представленного Исполнителем счета на оплату.
2.4. Моментом исполнения Заказчиком денежного обязательства, указанного в пункте 2.3 Договора является момент списания банком денежных средств с его расчетного счета. Исполнитель вправе потребовать у Заказчика копию платежного поручения с отметкой банка об исполнении им денежного обязательства.
2.5. Счет-фактура, составляемый в рамках Договора, должен быть оформлен и представлен Исполнителем Заказчику в сроки и в порядке, установленные налоговым законодательством Российской Федерации.
2.6. Исполнитель не вправе в одностороннем порядке увеличивать цену Договора в течение срока его действия. Цена Договора может быть снижена по соглашению Сторон без изменения предусмотренных Договором объема и срока оказываемых Услуг, иных условий Договора.
Заказчик по согласованию с Исполнителем в ходе исполнения Договора вправе изменить, но не более чем на 20 % (двадцать процентов), объем Услуг, количество Порталов в случае возникновения потребности в:
увеличении объема оказываемых Услуг;
дополнительных порталов, не предусмотренных Договором, но связанных с Услугами, на оказание которых заключен Договор;
сокращении объема оказываемых Услуг;
При увеличении объема оказываемых Услуг, количества Порталов Заказчик по согласованию с Исполнителем вправе изменить цену Договора пропорционально объему таких Услуг, количеству Порталов, но не более чем на 20 % (двадцать процентов) от такой цены.
При сокращении объема оказываемых Услуг Стороны обязаны уменьшить цену Договора пропорционально объему оказываемых Услуг, но не более чем на 20 % (двадцать процентов) от такой цены.
Цена единицы объема оказываемых Услуг и дополнительных порталов, не предусмотренных Договором, но связанных с Услугами, на оказание которых заключен Договор, должна быть обоснована Сторонами.
2.7. В случае необходимости изменения срока оказания Услуг, объема Услуг, количества Порталов, а также цены Договора более чем на 20 % (двадцать процентов), такие изменения допускаются по соглашению Сторон на основании положительного решения Закупочной комиссии при ректоре университета (Заказчика).
2.8. Положения Договора про НДС и счет-фактуру не применяются в случае, если Исполнитель применяет упрощенную систему налогообложения согласно гл. 26.2 Налогового кодекса Российской Федерации.

3. Гарантии Исполнителя
3.1. [bookmark: _Ref397339928]Исполнитель гарантирует, что:
· он обладает достаточным объемом прав для заключения Договора;
· заключение Договора не приведет к нарушению интеллектуальных прав третьих лиц;
· в результате заключения Договора Заказчик приобретет статус лица, правомерно пользующегося Порталами;
· использование Заказчиком материалов с Порталов на условиях, предусмотренных Договором, не потребует заключения каких-либо иных договоров (в том числе с правообладателем(-ями) Порталов);
· на момент заключения Договора он не связан каким-либо договором, способным помешать использованию Заказчиком Порталов на определенных в Договоре условиях;
· им не совершались, и не будут совершаться какие-либо действия, делающие невозможным использование Заказчиком Порталов на определенных в Договоре условиях.
3.2. В случае предъявления Заказчику претензий со стороны третьих лиц в связи с использованием им Порталов и содержащихся на них материалов на определенных в Договоре условиях (нарушением указанных в пункте 3.1 Договора гарантий Исполнителя), Исполнитель обязуется за свой счет предпринять все необходимые действия, исключающие возникновение (или обеспечивающие возмещение уже понесенных) расходов Заказчика, связанных с подобными претензиями.

4. Требования к качеству Услуг
4.1. Качество Услуг должно соответствовать требованиям, обычно предъявляемым к услугам данного вида.
4.2. Обеспечение доступа Заказчика к Порталам должно быть бесперебойным и непрерывным в течение всего срока оказания Услуг, если иное не предусмотрено Договором.
4.3. В случае существенного нарушения требований к качеству Услуг Заказчик вправе по своему выбору:
· инициировать расторжение Договора и потребовать возврата уплаченной им денежной суммы, если она была уплачена;
· потребовать безвозмездного устранения недостатков в оказываемых Услугах.

5. Порядок сдачи-приемки Услуг
5.1. В течение 2 (двух) рабочих дней, следующих за днем подключения Заказчика к Порталам Исполнитель обязуется передать Заказчику в двух экземплярах подписанный со своей стороны акт подключения к Порталам.
5.2. Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней с момента получения от Исполнителя акта подключения к Порталам осуществляет проверку возможности фактически использовать Порталов и, в случае отсутствия недостатков, подписывает со своей стороны акт подключения к Порталам с последующим направлением одного экземпляра указанного акта Исполнителю.
В случае неполучения Заказчиком возможности фактически использовать Порталы он в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента установления данного факта направляет Исполнителю требование об устранении недостатков.
5.3. Ежемесячно, не позднее 5 (пятого) числа месяца, следующего за истекшем, Исполнитель обязан представлять Заказчику отчеты об оказанных сопутствующих услугах по форме, приведенной в приложении 5 к Договору.
5.4. По факту оказания сопутствующих услуг Исполнитель передает Заказчику акт сдачи‒приемки услуг сопутствующих услуг. Заказчик осуществляет приемку и подписание акта сдачи‒приемки услуг сопутствующих услуг в течение в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения от Исполнителя указанного акта, либо в тот же срок направляет Исполнителю мотивированный отказ от подписания такого акта.
5.5. В течение 5 (пяти) рабочих дней после истечения срока предоставления доступа к Порталам, указанного в пункте 1.4 Договора, Исполнитель обязуется передать Заказчику в двух экземплярах подписанный со своей стороны акт об исполнении обязательств по Договору, форма которого приведена в приложении 6 к Договору.
При отсутствии у Заказчика каких-либо требований к Исполнителю, вызванных ненадлежащим исполнением последним своих обязательств, предусмотренных Договором или вытекающих из него, Заказчик обязуется подписать указанный акт об исполнении обязательств по Договору и передать Исполнителю один его экземпляр в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения данного акта от Исполнителя.

6. Изменение и расторжение Договора
6.1. [bookmark: _Ref397338564]При исполнении Договора изменение его условий допускается по соглашению Сторон:
· в случае существенного изменения обстоятельств, из которых Стороны исходили при заключении Договора, в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации;
· в случае необходимости изменения источника финансирования, реквизитов Сторон, порядка и сроков оплаты;
· в иных случаях и в порядке, предусмотренных Договором, локальными нормативными актами Заказчика.
При недостижении Сторонами соглашения об изменении условий Договора, Договор может быть изменен судом в порядке и по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации.
6.2. Расторжение Договора допускается:
· по соглашению Сторон;
· по решению суда; 
· вследствие одностороннего отказа Заказчика от исполнения Договора по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации.
6.3. При недостижении Сторонами соглашения об изменении условий Договора или его расторжении Договор может быть изменен или расторгнут судом в порядке и по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации.
Требование об изменении или расторжении Договора может быть заявлено Стороной в суд только после получения отказа другой Стороны на предложение изменить или расторгнуть Договор либо неполучения от нее ответа в течение 10 (десяти) календарных дней с момента получения ею предложения изменить или расторгнуть Договор.

7. Ответственность Сторон
7.1. За нарушение срока подключения к Порталам Заказчик имеет право требовать от Исполнителя уплаты неустойки в виде пени в размере 0,1 % (ноль целых одна десятая процента) от цены Договора, указанной в пункте 2.1 Договора, за каждый день просрочки.
7.2. В случае нарушения Заказчиком срока оплаты Услуг Исполнитель имеет право требовать уплаты неустойки в виде пени в размере 1/300 (одна трехсотая) ставки рефинансирования, установленной Центральным банком Российской Федерации на день оплаты неустойки, от цены Договора, указанной в пункте 2.1 Договора, за каждый день просрочки, за исключением случаев, когда такая просрочка явилась следствием непредставления / несвоевременного представления Исполнителем счета на оплату, либо представления данного счета с некорректным наименованием, адресом или банковскими реквизитами Исполнителя.  
7.3. [bookmark: _Ref420423970] В случае нарушения Исполнителем каких-либо обязательств или гарантий, предусмотренных Договором (за исключением просрочки подключения к Порталам), Заказчик вправе требовать от Исполнителя уплаты неустойки в виде штрафа в размере 10 % (десять процентов) от цены Договора, указанной в пункте 2.1 Договора. 
7.4. В случае наступления обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажора) Сторона, для которой они возникли, обязана в течение 10 (десяти) календарных дней с момента наступления таких обстоятельств уведомить другую Сторону о их возникновении и предполагаемом времени действия. В противном случае она утрачивает право ссылаться на действие обстоятельств непреодолимой силы.
По требованию другой Стороны факты, изложенные в обозначенном выше уведомлении, должны быть подтверждены компетентным органом или организацией.
Сторона, ссылавшаяся на обстоятельства непреодолимой силы, обязана сообщить об их прекращении другой Стороне немедленно, но не позднее 10 (десяти) календарных дней с момента такого прекращения.

7. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИСПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРА
7.1. По настоящему Договору устанавливается обеспечение исполнения Договора. Размер обеспечения исполнения Договора составляет 210 000,00 рублей (Двести десять тысяч рублей 00 копеек).
7.2. Обеспечение исполнения Договора представляется Исполнителем в виде ________________________ (выбрать нужное: обеспечительного платежа или безотзывной независимой (банковской) гарантии).
7.3. Обеспечение исполнения Договора подтверждено Исполнителем следующим документом ____________________.
7.4. Размер обеспечения исполнения Договора подлежит выплате Заказчику в качестве компенсации за любые убытки, которые последний может понести вследствие неисполнения в полном объеме или ненадлежащего исполнения Исполнителем своих обязательств по настоящему Договору.
7.5. Исполнитель с согласия Заказчика вправе заменить способ обеспечения исполнения Договора при его исполнении на обеспечительный платеж или безотзывную независимую (банковскую) гарантию.
7.6. Исполнитель вправе предоставить с согласия Заказчика обеспечение исполнения Договора, уменьшенное на размер исполненных обязательств, предусмотренных Договором, взамен ранее предоставленного обеспечения исполнения Договора. При этом может быть изменен способ обеспечения исполнения Договора.
7.7. В случае если по каким-либо причинам обеспечение исполнения Договора перестало быть действительным, закончило свое действие или иным образом перестало обеспечивать исполнение Исполнителем своих обязательств по Договору,  Исполнитель обязуется в течение 10 (десяти) банковских дней предоставить Заказчику новое надлежащее обеспечение исполнения Договора на тех же условиях и в том же размере, что указаны в данном разделе.
7.8. Обеспечение исполнения Договора, предоставленное в форме обеспечительного платежа, возвращается Исполнителю после надлежащего исполнения им всех своих обязательств по Договору, подтвержденного подписанным(и) обеими Сторонами Договора документом(ами) об исполнении, предусмотренным(и) Договором. Возврат обеспечения исполнения Договора, предоставленного в форме обеспечительного платежа, осуществляется по письменному обращению Исполнителя, направленному лицу, ответственному за исполнение Договора со стороны Заказчика и указанному в Договоре, с указанием реквизитов счета, на который необходимо осуществить возврат. Возврат обеспечительного платежа осуществляется в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента получения вышеуказанного письменного обращения. Банковская гарантия, представленная в качестве обеспечения исполнения Договора, не возвращается.

8. Порядок разрешения споров и разногласий
8.1. Стороны обязуются принимать все меры для мирного урегулирования любых споров и разногласий, которые могут возникнуть из Договора, путем переговоров.
Срок ответа на претензии и срок представления документов, направленных на мирное урегулирование споров и разногласий, не должен превышать 7 (семи) рабочих дней с момента получения Стороной таких претензий и/или возникновения необходимости представления указанных документов.
8.2. Если Стороны не достигнут договоренности по имеющимся спорам и разногласиям путем переговоров, споры и разногласия подлежат разрешению в суде по месту нахождения Заказчика.
  
9. Прочие условия
9.1. Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до полного исполнения ими своих обязательств.
9.2. Исполнитель для оказания Услуг вправе привлекать третьих лиц (соисполнителей).
В случае привлечения Исполнителем в рамках Договора третьего лица (соисполнителя), Исполнитель обязан в течение 1 (одного) рабочего дня с момента заключения с ним договора уведомить Заказчика о заключении такого договора, а также предоставить Заказчику следующую информацию: дата заключения договора и его номер (при наличии), наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения третьего лица (соисполнителя), его идентификационный номер налогоплательщика, предмет и цена заключенного с третьим лицом (соисполнителем) договора.
9.3. Ни одна из Сторон не вправе передавать свои обязательства по Договору третьим лицам без письменного согласия на то другой Стороны.
9.4. При исполнении Договора не допускается перемена Исполнителя, за исключением случая, если новый исполнитель является правопреемником Исполнителя вследствие реорганизации последнего в форме преобразования, слияния или присоединения.
9.5. Если иное не предусмотрено Договором, срок исполнения Стороной отдельного обязательства не должен превышать 10 (десять) рабочих дней с момента возникновения основания для его исполнения или уведомления о необходимости его исполнения другой Стороной, в зависимости от того, что наступит ранее.
9.6. Все документы, сообщения, предупреждения, уведомления, запросы, претензии и заявления, исходящие от одной Стороны, могут быть направлены другой Стороне посредством электронной почты или факсимильной связи с последующим представлением по запросу Стороны-адресата их оригинального экземпляра.
9.7. Контактным лицом от Заказчика является: 
	[укажите ФИО контактного лица],
	
	[укажите контактные данные].

	ФИО
	
	телефон/факс, электронная почта


Контактным лицом от Исполнителя является:
	[укажите ФИО контактного лица],
	
	[укажите контактные данные].

	ФИО
	
	телефон/факс, электронная почта


9.8. В случае изменения контактного лица Сторона, у которой произошло такое изменение, обязуется незамедлительно сообщить об этом другой Стороне.
9.9. Сторона, изменившая свое наименование, адрес, банковские реквизиты обязана уведомить об этом другую Сторону в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента совершения таких изменений.
9.10. Неотъемлемыми частями Договора являются:
· приложение 1 – Наименование, описание и основные характеристики Порталов;
· приложение 2 – Характеристики Услуг;
· приложение 3 – Таблица цен;
· приложение 4 – Форма акта подключения к Порталам;
· приложение 5 – Форма отчета об оказанных сопутствующих услугах;
· приложение 6 – Форма акта об исполнении обязательств по Договору.

10. Адреса, реквизиты и подписи Сторон

	Заказчик:
федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»
Место нахождения: 101000, г. Москва, ул. Мясницкая, дом 20
ИНН 7714030726; КПП 770101001
Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»
Банк: ПАО Сбербанк г. Москва
Р/счет 40503810938184000003
К/счет 30101810400000000225
БИК 044525225
ОКПО 17701729
ОКАТО 45286555000
ОКТМО 45375000
Телефон/факс: .
Адрес электронной почты: 
	Исполнитель:
Полное наименование: [укажите].
Сокращенное наименование: [укажите].
Место нахождения: [укажите].
Почтовый адрес: [укажите].
ИНН/КПП: [укажите].
ОГРН: [укажите].
Дата постановки на учет в налоговом органе: [укажите].
ОКПО: [укажите].
ОКТМО: [укажите].
ОКОПФ: [укажите].
Банк: [укажите].
БИК: [укажите].
Расчетный счет: [укажите].
Корреспондентский счет: [укажите].
Телефон/факс: [укажите].
Адрес электронной почты: [укажите].

	
	

	[укажите должность подписанта]
	
	[укажите должность подписанта]
	

	
	[укажите фамилию и инициалы подписанта]
	
	[укажите фамилию и инициалы подписанта]

	
	м.п.
	
	
	м.п.
	




Приложение 1
к договору возмездного оказания услуг
от «___» _______________ 20___ г. № _________________________

Наименование, описание и основные характеристики Порталов


	№
	Наименование портала
	Описание и основные характеристики портала

	1. 
	MasterStudies
	MasterStudies - поисковая образовательная система, на страницах которой размещена информация о более чем 30000 программах обучения, которые предлагаются в ведущих вузах более чем в 70 странах мира.
Адрес портала в сети Интернет: www.masterstudies.com

	2. 
	MastersPortal
	MastersPortal - поисковая образовательная система, на страницах которой размещена информация о более чем 23 600 магистерских образовательных программах из более чем 3 300 университетов и школ мира (преимущественно в Азии, Австралии, Европе (Великобритании, Германии, Голландии, Бельгии, Швеции, Финляндии, Польши, Испании, Франции, Италии и др.) и Соединенных Штатов Америки. 
Адрес портала в сети Интернет: www.mastersportal.com 

	3. 
	BachelorsPortal
	BachelorsPortal - поисковая образовательная система, на страницах которой размещена информация о более чем 9 400 образовательных программах бакалавриата в университетах, колледжах и школах Азии, Австралии, Европе (Великобритании, Германии, Голландии, Бельгии, Швеции, Финляндии, Польши, Испании, Франции, Италии и др.) и Соединенных Штатов Америки.
Адрес портала в сети Интернет: www.bachelorsportal.com

	4. 
	PhdPortal
	PhdPortal – поисковая система, на страницах которой размещена информация о более чем 4 000 программах PhD (и в целом программ аспирантуры и докторантуры) университетов стран Азии, Европы (Великобритания, Германия, Голландия, Бельгия, Швеция, Финляндия, Польша) и Соединенных Штатов Америки.
Адрес портала в сети Интернет: www.phdportal.com

	5. 
	ShortCoursesPortal
	ShortCoursesPortal - поисковая образовательная система, на страницах которой размещена информация о более чем 2 700 краткосрочных курсах, международных летних и зимних школах, конференциях, проводимых в университетах и ​​школах Азии, Австралии, Европе (Великобритании, Германии, Голландии, Бельгии, Швеции, Финляндии, Польши, Испании, Франции, Италии и др.) и Соединенных Штатов Америки.
Адрес портала в сети Интернет: www.shortcoursesportal.com

	6. 
	PreparationCoursesPortal
	PreparationCoursesPortal – поисковая образовательная система, на страницах которой размещена информация о более чем 1 500 международных подготовительных программ университетов Великобритании, США, Германии, Голландии, Испании, Чехии, Австралии и Китая. Она позволяет пользователю находить программы подготовки к обучению в данных странах. 
Адрес портала в сети Интернет: www.PreparationCoursesPortal.com

	7. 
	StudyPortals
	StudyPortals - поисковая образовательная система, на страницах которой размещена информация о более чем 117 000 программах обучения, которые предлагаются более чем 2 100 ведущих университетов из 67 стран мира.
Адрес портала в сети Интернет: www.studyportals.com 





	Заказчик:
федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»
	
	Исполнитель:
[укажите наименование контрагента]

	
	
	

	[укажите должность подписанта]
	
	[укажите должность подписанта]

	
	[укажите фамилию и инициалы подписанта]
	
	
	[укажите фамилию и инициалы подписанта]

	
	м.п.
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Приложение 2
к договору возмездного оказания услуг
от «___» _______________ 20___ г. № _________________________


Характеристики Услуг


	№
	Наименование портала
	Способ подключения к порталу
	Характеристики доступа к порталу
	Требования к подключению и обеспечению доступа к порталу, к сопутствующим услугам и иные требования Заказчика

	1. 
	MasterStudies
	Подключение к порталу производится путем направления Исполнителем на адрес электронной почты Заказчика _____________[footnoteRef:17] в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора логинов и паролей для доступа к порталу через сеть Интернет, в режиме онлайн. [17:  Заполняется Заказчиком на стадии заключения Договора.] 

	Исполнитель должен обеспечить Заказчику доступ и постоянную, бесперебойную работу на портале, без ограничения по времени, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю. 
Предоставление доступа к порталам на обычных компьютерах должно осуществляться посредством поддержки вэб-браузеров: Microsoft Internet Explorer версии 7.0 и выше, Mozilla Firefox 3 и выше, Google Chrome. 
Язык предоставления информации Заказчиком – английский.
Предоставляемый доступ к порталу должен позволять Заказчику размещение информации в профиле НИУ ВШЭ с подробной ознакомительной информацией о НИУ ВШЭ и англоязычных образовательных программах и формы предварительной записи на образовательные программы.
Информация на портале должна включать: логотип НИУ ВШЭ, фотографии, текст, краткое описание образовательных программ, видеоролик и контактные данные Заказчика.
	Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к пакету «Ultimate package plus» с возможностью размещения до 45 (сорока пяти) включительно образовательных программ. В пакет «Ultimate package plus» должны быть включены следующие опции:
«Local and Global Reach» – локальное и глобальное позиционирование бренда;
«Unlimited Student Leads» – возможность аккумулировать неограниченное число заявок от посетителей портала;
«Real-time Analytics» – доступ к аналитической системе портала masterstudies.com в режиме реального времени;
«Student Auto-reply» – возможность настраивать автоответы на запросы пользователей портала. Возможность администратору профиля со стороны НИУ ВШЭ создавать шаблоны ответов для разных программ и высылать необходимую информацию автоматически;
«Priority Listings for Maximum Student Exposure» – приоритетная выдача программ университета для достижения максимального охвата;
Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к опции «Traffic Booster Geo» – промо-опция для увеличения видимости образовательных программ НИУ ВШЭ в поисковой выдаче портала http://masterstudies.com с таргетингом по регионам, определяемым Заказчиком.
Обязательная индексация программ в поисковой системе портала и глобальных поисковых системах по перечню ключевых слов, согласованных с Заказчиком.
Сопутствующие услуги:
Пакет должен включать в себя 2 (две) e-mail рассылки за весь срок оказания услуг 2000 (двум тысячам) подписчиков портала http://masterstudies.com с возможностью выбирать интересы и географическую принадлежность пользователей. Даты рассылок определяются Заказчиком не позднее, чем за 7 (семь) рабочих дней до даты рассылки. Материалы (текст, изображения, ссылки и логотип) и параметры рассылки передаются Заказчиком на адрес электронной почты Исполнителя ___________[footnoteRef:18] не позднее, чем за 5 (пять) рабочих дней до проведения рассылок.  [18:  Заполняется Исполнителем на стадии заключения Договора.] 

Пакет должен включать в себя 4 размещения информации в официальном сообществе Masterstudies в социальной сети Facebook. Даты размещаемых сообщений определяются Заказчиком не позднее, чем за 7 (семь) рабочих дней до даты размещения. Материалы (текст, изображения, ссылки и логотип) и параметры сообщений передаются Заказчиком на адрес электронной почты Исполнителя ___________[footnoteRef:19] не позднее, чем за 5 (пять) рабочих дней до проведения рассылок. [19:  Заполняется Исполнителем на стадии заключения Договора.] 


	2. 
	MastersPortal
	Подключение к порталу производится путем направления Исполнителем на адрес электронной почты Заказчика _____________[footnoteRef:20] в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора логинов и паролей для доступа к порталу через сеть Интернет, в режиме онлайн. [20:  Заполняется Заказчиком на стадии заключения Договора.] 

	Исполнитель должен обеспечить Заказчику доступ и постоянную, бесперебойную работу на портале, без ограничения по времени, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю. 
Предоставление доступа к порталам на обычных компьютерах должно осуществляться посредством поддержки вэб-браузеров: Microsoft Internet Explorer версии 7.0 и выше, Mozilla Firefox 3 и выше, Google Chrome. 
Язык предоставления информации Заказчиком - английский.
Предоставляемый доступ к порталу должен позволять Заказчику размещение информации в профиле НИУ ВШЭ с подробной ознакомительной информацией о НИУ ВШЭ и англоязычных образовательных программах и формы предварительной записи на образовательные программы.
Информация на портале должна включать: логотип НИУ ВШЭ, фотографии, текст, краткое описание образовательных программ, видеоролик и контактные данные Заказчика. 

	Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к пакету  «University Partnership – Optimal Value»   со следующими опциями:
-	Возможностью размещения до 30 (тридцати) включительно англоязычных программ с премиальным (premium) размещением на порталах;  
-	Возможностью сбора «лидов» – для каждой программы требуется форма запроса для сбора информации о заинтересованных студентах с определением параметров фильтров; 
-	Ссылка на профиль НИУ ВШЭ на портале размещается в краткой информации об  университете на странице каждой образовательной программы;
-	Доступом к площадке для сбора отзывов выпускников http://stexx.eu с возможностью добавлять отзывы выпускников программ НИУ ВШЭ;
-	Возможностью публикации списка стипендиальных программ университета;
-	Доступ к премиум-профилю университета с расширенной информацией об университете, включая ссылки на профили в социальных сетях, фото и видео галереи.
Сопутствующие услуги:
Исполнитель также должен организовать таргетированную баннерную кампанию по повышению уровня узнаваемости НИУ ВШЭ – баннеры, показываемые специально студентам из таргетируемых стран (Индонезия, Малайзия, Вьетнам, Турция, Европа, Израиль, Северная Америка), указавшим дисциплины, имеющие отношение к специализациям образовательных программ НИУ ВШЭ.
Формат размещаемого баннера – Flash. Версия ActionScript – 2.0.
Для корректного отображения у всех пользователей портала Исполнителю необходимо разработать и согласовать с Заказчиком GIF-версию баннера, дублирующую основные слайды анимированного Flash-баннера.
Размер и местоположение баннера согласовывается Исполнителем с Заказчиком в рабочем порядке.
Количество показов баннера – не менее 30 000 (тридцати тысяч) показов за весь срок размещения баннера. 
Сроки размещения баннера – с 01.06.2018 по 31.06.2018 включительно.
Исполнитель должен самостоятельно осуществить разработку дизайн-макета баннера. Материалы (текст слайдов, изображения, ссылки и логотип) для разработки баннера передаются Заказчиком на адрес электронной почты Исполнителя ___________[footnoteRef:21] не позднее чем за три календарных дня до размещения баннера на портале. [21:  Заполняется Исполнителем на стадии заключения Договора.] 



	3. 
	BachelorsPortal
	Подключение к порталу производится путем направления Исполнителем на адрес электронной почты Заказчика _____________[footnoteRef:22] в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора логинов и паролей для доступа к порталу через сеть Интернет, в режиме онлайн. [22:  Заполняется Заказчиком на стадии заключения Договора.] 

	Исполнитель должен обеспечить Заказчику доступ и постоянную, бесперебойную работу на портале, без ограничения по времени, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю. 
Предоставление доступа к порталам на обычных компьютерах должно осуществляться посредством поддержки вэб-браузеров: Microsoft Internet Explorer версии 7.0 и выше, Mozilla Firefox 3 и выше, Google Chrome. 
Язык предоставления информации Заказчиком - английский.
Предоставляемый доступ к порталу должен позволять Заказчику размещение информации в профиле НИУ ВШЭ с подробной ознакомительной информацией о НИУ ВШЭ и англоязычных образовательных программах и формы предварительной записи на образовательные программы.
Информация на портале должна включать: логотип НИУ ВШЭ, фотографии, текст, краткое описание образовательных программ, видеоролик и контактные данные Заказчика. 

	Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к пакету  «University Partnership – Optimal Value»  со следующими опциями:
-	Возможностью размещения до 8 (восьми) включительно англоязычных программ с премиальным (premium) размещением на порталах;  
-	Возможностью сбора «лидов» – для каждой программы требуется форма запроса для сбора информации о заинтересованных студентах с определением параметров фильтров; 
-	Ссылка на профиль НИУ ВШЭ на портале размещается в краткой информации об  университете на странице каждой образовательной программы;
-	Доступом к площадке для сбора отзывов выпускников http://stexx.eu с возможностью добавлять отзывы выпускников программ НИУ ВШЭ;
-	Возможностью публикации списка стипендиальных программ университета;
-	Доступ к премиум-профилю университета с расширенной информацией об университете, включая ссылки на профили в социальных сетях, фото и видео галереи.

	4. 
	PhdCourses
	Подключение к порталу производится путем направления Исполнителем на адрес электронной почты Заказчика _____________[footnoteRef:23] в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора логинов и паролей для доступа к порталу через сеть Интернет, в режиме онлайн. [23:  Заполняется Заказчиком на стадии заключения Договора.] 

	Исполнитель должен обеспечить Заказчику доступ и постоянную, бесперебойную работу на портале, без ограничения по времени, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю. 
Предоставление доступа к порталам на обычных компьютерах должно осуществляться посредством поддержки вэб-браузеров: Microsoft Internet Explorer версии 7.0 и выше, Mozilla Firefox 3 и выше, Google Chrome. 
Язык предоставления информации Заказчиком - английский.
Предоставляемый доступ к порталу должен позволять Заказчику размещение информации в профиле НИУ ВШЭ с подробной ознакомительной информацией о НИУ ВШЭ и англоязычных образовательных программах и формы предварительной записи на образовательные программы.
Информация на портале должна включать: логотип НИУ ВШЭ, фотографии, текст, краткое описание образовательных программ, видеоролик и контактные данные Заказчика. 

	Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к пакету  «University Partnership – Optimal Value»  со следующими опциями:
-	Возможностью размещения до 16 (шестнадцати) включительно англоязычных программ на порталах;  
-	Возможностью сбора «лидов» – для каждой программы требуется форма запроса для сбора информации о заинтересованных студентах с определением параметров фильтров; 
-	Ссылка на профиль НИУ ВШЭ на портале размещается в краткой информации об  университете на странице каждой образовательной программы;
-	Доступом к площадке для сбора отзывов выпускников http://stexx.eu с возможностью добавлять отзывы выпускников программ НИУ ВШЭ;
-	Возможностью публикации списка стипендиальных программ университета;
- Доступ к премиум-профилю университета с расширенной информацией об университете, включая ссылки на профили в социальных сетях, фото и видео галереи.

	5. 
	ShortCoursesPortal
	Подключение к порталу производится путем направления Исполнителем на адрес электронной почты Заказчика _____________[footnoteRef:24] в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора логинов и паролей для доступа к порталу через сеть Интернет, в режиме онлайн. [24:  Заполняется Заказчиком на стадии заключения Договора.] 

	Исполнитель должен обеспечить Заказчику доступ и постоянную, бесперебойную работу на портале, без ограничения по времени, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю. 
Предоставление доступа к порталам на обычных компьютерах должно осуществляться посредством поддержки вэб-браузеров: Microsoft Internet Explorer версии 7.0 и выше, Mozilla Firefox 3 и выше, Google Chrome. 
Язык предоставления информации Заказчиком - английский.
Предоставляемый доступ к порталу должен позволять Заказчику размещение информации в профиле НИУ ВШЭ с подробной ознакомительной информацией о НИУ ВШЭ и англоязычных образовательных программах и формы предварительной записи на образовательные программы.
Информация на портале должна включать: логотип НИУ ВШЭ, фотографии, текст, краткое описание образовательных программ, видеоролик и контактные данные Заказчика. 

	Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к пакету  «University Partnership – Optimal Value»  со следующими опциями: 
-	Возможностью размещения до 5 (пяти) включительно англоязычных программ на порталах;  
-	Возможностью сбора «лидов» – для каждой программы требуется форма запроса для сбора информации о заинтересованных студентах с определением параметров фильтров; 
-	Ссылка на профиль НИУ ВШЭ на портале размещается в краткой информации об  университете на странице каждой образовательной программы;
-	Доступом к площадке для сбора отзывов выпускников http://stexx.eu с возможностью добавлять отзывы выпускников программ НИУ ВШЭ;
-	Возможностью публикации списка стипендиальных программ университета;
-	Доступ к премиум-профилю университета с расширенной информацией об университете, включая ссылки на профили в социальных сетях, фото и видео галереи.

	6. 
	PreparationCoursesPortal
	Подключение к порталу производится путем направления Исполнителем на адрес электронной почты Заказчика _____________[footnoteRef:25] в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора логинов и паролей для доступа к порталу через сеть Интернет, в режиме онлайн. [25:  Заполняется Заказчиком на стадии заключения Договора.] 

	Исполнитель должен обеспечить Заказчику доступ и постоянную, бесперебойную работу на портале, без ограничения по времени, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю. 
Предоставление доступа к порталам на обычных компьютерах должно осуществляться посредством поддержки вэб-браузеров: Microsoft Internet Explorer версии 7.0 и выше, Mozilla Firefox 3 и выше, Google Chrome. 
Язык предоставления информации Заказчиком - английский.
Предоставляемый доступ к порталу должен позволять Заказчику размещение информации в профиле НИУ ВШЭ с подробной ознакомительной информацией о НИУ ВШЭ и англоязычных образовательных программах и формы предварительной записи на образовательные программы.
Информация на портале должна включать: логотип НИУ ВШЭ, фотографии, текст, краткое описание образовательных программ, видеоролик и контактные данные Заказчика. 

	Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к пакету  «University Partnership – Optimal Value»  со следующими опциями:
-	Возможностью размещения до 5 (пяти) включительно англоязычных программ на порталах;  
-	Возможностью сбора «лидов» – для каждой программы требуется форма запроса для сбора информации о заинтересованных студентах с определением параметров фильтров; 
-	Ссылка на профиль НИУ ВШЭ на портале размещается в краткой информации об  университете на странице каждой образовательной программы;
-	Доступом к площадке для сбора отзывов выпускников http://stexx.eu с возможностью добавлять отзывы выпускников программ НИУ ВШЭ;
-	Возможностью публикации списка стипендиальных программ университета;
- Доступ к премиум-профилю университета с расширенной информацией об университете, включая ссылки на профили в социальных сетях, фото и видео галереи.

	7. 
	StudyPortals
	Подключение к порталу производится путем направления Исполнителем на адрес электронной почты Заказчика _____________[footnoteRef:26] в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Договора логинов и паролей для доступа к порталу через сеть Интернет, в режиме онлайн. [26:  Заполняется Заказчиком на стадии заключения Договора.] 

	Исполнитель должен обеспечить Заказчику доступ и постоянную, бесперебойную работу на портале, без ограничения по времени, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю. 
Предоставление доступа к порталам на обычных компьютерах должно осуществляться посредством поддержки вэб-браузеров: Microsoft Internet Explorer версии 7.0 и выше, Mozilla Firefox 3 и выше, Google Chrome. 
Язык предоставления информации Заказчиком - английский.
Предоставляемый доступ к порталу должен позволять Заказчику размещение информации в профиле НИУ ВШЭ с подробной ознакомительной информацией о НИУ ВШЭ и англоязычных образовательных программах и формы предварительной записи на образовательные программы.
Информация на портале должна включать: логотип НИУ ВШЭ, фотографии, текст, краткое описание образовательных программ, видеоролик и контактные данные Заказчика. 

	Исполнитель должен подключить Заказчика на портале к пакету  «University Partnership – Optimal Value»  со следующими опциями:
-	Возможностью размещения до 30 (тридцати) включительно англоязычных программ с премиальным (premium) размещением на порталах;  
-	Возможностью сбора «лидов» – для каждой программы требуется форма запроса для сбора информации о заинтересованных студентах с определением параметров фильтров; 
-	Ссылка на профиль НИУ ВШЭ на портале размещается в краткой информации об  университете на странице каждой образовательной программы;
-	Доступом к площадке для сбора отзывов выпускников http://stexx.eu с возможностью добавлять отзывы выпускников программ НИУ ВШЭ;
-	Возможностью публикации списка стипендиальных программ университета;
-	Доступ к премиум-профилю университета с расширенной информацией об университете, включая ссылки на профили в социальных сетях, фото и видео галереи.
Сопутствующие услуги:
Исполнитель также должен организовать таргетированную баннерную кампанию по повышению уровня узнаваемости НИУ ВШЭ – баннеры, показываемые специально студентам из таргетируемых стран (Индонезия, Малайзия, Вьетнам, Турция, Европа, Северная Америка), указавшим дисциплины, имеющие отношение к специализациям образовательных программ НИУ ВШЭ.
Формат размещаемого баннера – Flash. Версия ActionScript – 2.0.
Для корректного отображения у всех пользователей портала Исполнителю необходимо разработать и согласовать с Заказчиком GIF-версию баннера, дублирующую основные слайды анимированного Flash-баннера.
Размер и местоположение баннера согласовывается Исполнителем с Заказчиком в рабочем порядке.
Количество показов баннера – не менее 30 000 (тридцати тысяч) показов за весь срок размещения баннера. 
Сроки размещения баннера – с 01.06.2018 по 31.06.2018 включительно.
Исполнитель должен самостоятельно осуществить разработку дизайн-макета баннера.
Материалы (текст слайдов, изображения, ссылки и логотип) для разработки баннера передаются Заказчиком на адрес электронной почты Исполнителя ___________[footnoteRef:27] не позднее чем за 3 (три) календарных дня до размещения баннера на портале. [27:  Заполняется Исполнителем на стадии заключения Договора.] 




	Заказчик:
федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»
	
	Исполнитель:
[укажите наименование контрагента]

	
	
	

	[укажите должность подписанта]
	
	[укажите должность подписанта]

	
	[укажите фамилию и инициалы подписанта]
	
	
	[укажите фамилию и инициалы подписанта]

	
	м.п.
	
	
	
	м.п.
	



Приложение 3
к договору возмездного оказания услуг
от «___» _______________ 20___ г. № _________________________

Таблица цен


	№
	Наименование портала
	Цена услуг по подключению и обеспечению доступа к порталу
(в рублях, с НДС)
	Цена сопутствующих услуг
(в рублях, с НДС)

	1. 
	MasterStudies.com 
	
	

	2. 
	MastersPortal
	
	

	3. 
	BachelorsPortal
	
	‒

	4. 
	PhdCourses
	
	‒

	5. 
	ShortCoursesPortal
	
	‒

	6. 
	PreparationCoursesPortal
	
	‒

	7. 
	StudyPortals
	
	

	Итого:
	
	

	в т.ч. НДС 18%:
	
	

	ВСЕГО:
	

	в т.ч. НДС 18%:
	




Цена Договора: [укажите сумму цифрой] ([укажите сумму прописью]) рублей 00 копеек ([выберите нужное в отношении НДС])

	Заказчик:
федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»
	
	Исполнитель:
[укажите наименование контрагента]

	
	
	

	[укажите должность подписанта]
	
	[укажите должность подписанта]

	
	[укажите фамилию и инициалы подписанта]
	
	
	[укажите фамилию и инициалы подписанта]

	
	м.п.
	
	
	
	м.п.
	




Приложение 4
к договору возмездного оказания услуг
от «___» _______________ 20___ г. № _________________________

Начало формы акта подключения к Порталам
АКТ
подключения к Порталам

	г. Москва
	«____» ___________ 201___ год



_________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице __________, действующего на основании __________, с одной стороны, и __________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________, действующего на основании __________, с другой стороны, совместно именуемыми «Стороны», составили настоящий акт к договору возмездного оказания услуг от __________ № __________ (далее – Договор) о нижеследующем:

1. Исполнитель оказал, а Заказчик принял согласно Договору услуги по подключению к Порталам, указанным в приложении 1 к Договору.
2. За оказание Исполнителем услуг, предусмотренных Договором, Заказчик выплачивает Исполнителю денежную сумму в размере: __________, (НДС __________).
3. Заказчик к качеству услуг по подключению к Порталам, указанным в приложении 1 к Договору, претензий не имеет.

	Заказчик:
	Исполнитель:

	
___________________/________________/
м.п.
	
___________________/________________/
м.п.



Конец формы акта подключения к Порталам

ФОРМА АКТА СОГЛАСОВАНА СТОРОНАМИ

	Заказчик:
федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»
	
	Исполнитель:
[укажите наименование контрагента]

	
	
	

	[укажите должность подписанта]
	
	[укажите должность подписанта]

	
	[укажите фамилию и инициалы подписанта]
	
	
	[укажите фамилию и инициалы подписанта]

	
	м.п.
	
	
	
	м.п.
	



Приложение 5
к договору возмездного оказания услуг
от «___» _______________ 20___ г. № _________________________

Начало формы отчета об оказании сопутствующих услуг

Отчет об оказании сопутствующих услуг
за период с________ по ________
 
	г. Москва
	«____» ___________ 201___ год



    Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице __________________________________, действующего на основании _____________________________________, принял настоящий отчет об оказании Услуг по договору возмездного оказания услуг от ___________________ № _________________ (далее - Договор), от _________________________________, именуемого в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________, действующего на основании _________.
               
     1. 	Исполнителем в период с ______ по _________ оказаны следующие сопутствующие услуги во исполнение обязательств по Договору:

	№
п/п
	Перечень услуг Исполнителя
	Период (даты)
	Подтверждающие документы
	Комментарии

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	



2. Копии  заключенных Исполнителем договоров и подписанных актов во исполнение Договора, а так же скриншоты Интернет-страниц с размещением требуемой информации, подтверждающие выполнение Исполнителем обязательств по Договору прилагаются к настоящему отчету Исполнителя в количестве ______ стр.

Прилагаются копии:
    1) договоров в количестве ____________;
    2) накладных в количестве ____________;
    3) актов выполненных работ в количестве _________;
    4) счетов _________________;	
    5) сопроводительных писем _____________.

	Заказчик:
	Исполнитель:

	
___________________/________________/
м.п.
	
___________________/________________/
м.п.



Конец формы отчета об оказании сопутствующих услуг

ФОРМА ОТЧЕТА СОГЛАСОВАНА СТОРОНАМИ

	Заказчик:
федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего  образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»
	
	Исполнитель:
[укажите наименование контрагента]

	
	
	

	[укажите должность подписанта]
	
	[укажите должность подписанта]

	
	[укажите фамилию и инициалы подписанта]
	
	
	[укажите фамилию и инициалы подписанта]

	
	м.п.
	
	
	
	м.п.
	



Приложение 6
к договору возмездного оказания услуг
от «___» _______________ 20___ г. № _________________________

Начало формы об исполнении обязательств по Договору

АКТ
об исполнении обязательств по Договору

	г. Москва
	«____» ___________ 201___ год



_________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице __________, действующего на основании __________, с одной стороны, и __________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________, действующего на основании __________, с другой стороны, совместно именуемыми «Стороны», составили настоящий акт к договору возмездного оказания услуг от __________ № __________ (далее – Договор) о нижеследующем:

1. Исполнитель оказал, а Заказчик принял Услуги, указанные в приложении 2 к Договору.
2. Услуги Исполнителя, предусмотренные Договором, оплачены Заказчиком полностью.
3. Стороны друг к другу претензий не имеют.

	Заказчик:
	Исполнитель:

	
___________________/________________/
м.п.
	
___________________/________________/
м.п.



Конец формы акта об исполнении обязательств по Договору

ФОРМА АКТА СОГЛАСОВАНА СТОРОНАМИ

	Заказчик:
федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего  образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»
	
	Исполнитель:
[укажите наименование контрагента]

	
	
	

	[укажите должность подписанта]
	
	[укажите должность подписанта]

	
	[укажите фамилию и инициалы подписанта]
	
	
	[укажите фамилию и инициалы подписанта]

	
	м.п.
	
	
	
	м.п.
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