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I.
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Настоящая Программа составлена в соответствии с требованиями образовательного стандарта НИУ ВШЭ по направлению подготовки бакалавра 42.03.01 «Реклама и связи с общественностью» (квалификация «бакалавр»), а также «Положения о проектной, научно-исследовательской деятельности и практиках студентов НИУ ВШЭ, принятому Ученым советом НИУ ВШЭ от 24.06.2016г. (приказ № 6.18.1-01/0509-02 от 05.09.2016) и проводится в соответствии с утвержденными рабочими учебными планами и графиком учебного процесса.
1.1. Цели и задачи практики

Целью производственной практики является более углубленное изучение специальных дисциплин и дисциплин специализаций на основе приобретения практического опыта, закрепление полученных компетенций и навыков исследовательской и практической работы; обобщения материалов для подготовки выпускной квалификационной работы. 

В ходе производственной практики происходит закрепление и углубление теоретической подготовки студента, приобретение и совершенствование практических навыков и компетенций, а также опыта самостоятельной профессиональной деятельности в сфере рекламы и связей с общественностью.
Задачами производственной практики являются:
- применение теоретических знаний, полученных в ходе освоения образовательной программы в решении практических задач 
- развитие практических навыков на основе приобретения практического опыта. 

- развитие полученных компетенций и навыков практической работы; 
- сбор, обобщение и анализ полученных в ходе практики материалов для курсового исследования и, при необходимости, выпускной квалификационной работы, а также для подготовки отчета по практике


1.2
Место производственной практики в структуре ОП  


Производственная практика студентов является составной частью основной образовательной программы высшего профессионального образования подготовки бакалавров по направлению подготовки 42.03.01  «Реклама и связи с общественностью» и входит в состав цикла Б.ПД «Практики, проектная и/или научно-исследовательская работа». 

Основу производственной практики составляют знания, полученные при освоении дисциплин ООП:

Производственная практика базируется на следующих дисциплинах:
· Управление интегрированными коммуникациями

· Управление коммуникационными проектами

· Медиапланирование
· Анализ потребительского поведения

· Научно-исследовательский семинар

· Стратегические коммуникации

· Внутренние коммуникации

1.3. Способ проведения производственной практики. 

1.3.1. Способ проведения практики может быть, как стационарным и проводиться в организациях, расположенных на территории г. Москвы, Санкт-Петербурга, Перми и Нижнего Новгорода, так и выездным. Выездная практика может проводиться в полевой форме в случае необходимости создания специальных условий для ее проведения.
1.3.2. Практика проводится непрерывно – путем выделения в календарном учебном графике непрерывного периода  c 02 июля по 29 июля 2018г.  
1.3.3.Организация проведения практики осуществляется на основании договоров и/или соглашений с Организациями, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, или, в случае, указанном в п. 1.3.6. Положения, - на основании письма-согласия Организации, в соответствии с которыми указанные Организации предоставляют места для прохождения практики студентов.
 1.3.4. При оформлении договорных отношений договор с организациями составляется по типовой форме договора на проведение практики студентов Университета (Приложение 1), в исключительных случаях допускается составление договоров по форме Организации. 

1.3.5. Подписанный со стороны Организации договор предоставляется в двух экземплярах руководителю практики от департамента не позднее, чем за две недели до начала практики (15 июня 2018г.)
1.3.6. Студенты могут самостоятельно осуществлять поиск мест практики. В случае отказа Организации от заключения договора на проведение практики, практика студента организуется и проводится на основании письма-согласия о предоставлении места для прохождения практики, которое оформляется на фирменном бланке Организации с печатью и подписью руководителя Организации. В письме-согласии указываются ФИО студента, принимаемого на практику и сроки проведения практики (Приложение 2).  Студент обязан предоставить такое письмо-согласие в учебный офис своей ОП не менее чем за две недели  (15 июня 2018г.) до начала прохождения практики.

1.3.7. Студенты, совмещающие обучение с трудовой деятельностью, могут проходить производственную практику в организациях по месту трудовой деятельности в случаях, если профессиональная деятельность, осуществляемая ими в указанных организациях, соответствует требованиям к содержанию и планируемым результатам практики, а также соответствует срокам практики в соответствии с утвержденными рабочими учебными планами и графиком учебного процесса.
II. Структура и содержание практики 

2.1. Практика проводится в государственных, муниципальных, общественных, коммерческих и некоммерческих организациях, предприятиях, учреждениях, а также структурных подразделениях Университета, осуществляющих деятельность по профилю подготовки обучающихся, содержание которой соответствует профессиональным компетенциям, осваиваемым в рамках ОП. 
2.2.  Общая трудоемкость производственной практики составляет 4 зачетные единицы, 4 недели. В 2017-2018 году практика проходит с 02 по 29 июля 2018г.
2.2. Департамент формирует электронный банк данных об учреждениях, организациях, предприятиях для проведения производственной практики, а также определяет руководителя практики из числа представителей профессорско-преподавательского состава департамента интегрированных коммуникаций.
2.3. Студенту до 31 мая 2018г. необходимо зарегистрироваться на сайте практики ОП «Реклама и связи с общественностью» НИУ ВШЭ - https://www.practiceincommhse.ru/practice.php?register=yes и заполнить электронную заявку-анкету на производственную практику, на основании которой студенты распределяются по местам практики.

2.3.1. Рекомендованные Организации вправе проводить предварительные собеседования с кандидатами на прохождение практики для определения уровня профессиональных компетенций студента и их соответствия текущим задачам организации.
2.3.2. В случае предоставления Организацией мотивированного письменного отказа принять студента на практику, департамент интегрированных коммуникаций рекомендует студенту другое место практики.

2.4. В случае отсутствия регистрации и не заполнения заявки-анкеты студентом на сайте практики ОП «Реклама и связи с общественностью» департамент вправе самостоятельно закрепить за студентом место практики

2.5. Для прохождения практики студент подает в департамент интегрированных коммуникаций заявление о прохождении практики установленной формы (Приложение 3) не позднее, чем за месяц до начала практики (02 июня 2018г.) согласно учебному плану.

2.6. Список мест проведения практики утверждается приказом декана факультета коммуникаций, медиа и дизайна на основании заявлений студентов. 
2.7. Обстоятельства, затрудняющие выполнение практики (такие как: конфликты в коллективе, психологические трудности, а также несоответствие задач, поставленных студенту руководителем практики от Организации, целям развития его профессиональных компетенций в области коммуникативных исследований, рекламы и связей с общественностью), не являются основанием для изменения места практики. 
Однако, во избежание получения неудовлетворительной оценки за практику вследствие данных обстоятельств, студенту желательно в течение первой недели практики уведомить о них руководителя практики от департамента

2.8. Тематика выполняемых студентами заданий по производственной практике включает общие, обязательные для всех студентов данной образовательной программы задания и индивидуальные или групповые, связанные с участием в коллективных исследованиях, разработках, подготовке и реализации проектов. Индивидуальные задания студентов формулируются на основе общего задания руководителей практики от отделения и организации и оформляются в Отчете по производственной практике (Приложение 4)
	№ п/п
	Виды практической работы студента*
	Формируемые компетенции

	
	Участие в Brown bag seminar 
	УК - 5

	
	Изучение действующих в подразделении нормативно-правовых актов по его функциональному предназначению, режиму работы, делопроизводству, структуре данной организации
	ПК - 9

	
	Подготовка информационных, аналитических и исследовательских материалов, включающих в себя:

· общие сведения о компании (организации), такие как полное название и юридический адрес, организационно-правовая форма, структура управления; перечень оказываемых услуг и производимых продуктов; корпоративная и маркетинговая стратегия; общие показатели экономической деятельности (прибыль, товарооборот, затраты на маркетинговую и рекламную деятельность) по согласованию с руководителем базы практики;

· маркетинговые показатели, такие как: продажи, доля рынка предприятия, компании, организации; число клиентов и количество лояльных клиентов; распределение функций по структурам службы маркетинга и наличие подразделений рекламных и PR-служб; планирование и контроль рекламно-маркетинговой деятельности; анализ и оценка эффективности проводимых рекламно-маркетинговых мероприятий; 

· показатели рекламной и PR-политики, включающие: описание коммуникативной стратегии предприятия, компании, организации; виды и график рекламных и PR-мероприятий, промо-акций; показатели доли марки и её узнаваемости; бюджет на рекламные и PR-кампании, результаты оценки эффективности рекламной и PR-политики.
	ПК – 4, ПК – 14, ПК - 32

	
	Выполнение отдельных служебных заданий (поручений) руководителя практики
	ПК - 32

	
	Сбор и обобщение материала, необходимого для подготовки отчетных документов о практике
	ПК - 5



III. Перечень планируемых результатов обучения при прохождении практики, соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы

Компетенции обучающегося, формируемые в результате прохождения производственный практики:
	Код компетенции
	Формулировка компетенции

	УК -5 
	Способен работать с информацией: находить, оценивать и использовать информацию из различных источников, необходимую для решения научных и профессиональных задач (в том числе на основе системного подхода)

	ПК-4 
	Способен создавать  тексты рекламного, информационного, аналитического, исследовательского характера на государственном и английском языках

	ПК-5 
	Способен к оформлению и представлению результатов деятельности  в виде компьютерных презентаций,  отчетных материалов, в ходе публичных выступлений

	ПК-9 
	Способен использовать нормативные и правовые документы в профессиональной деятельности

	ПК-14 
	Способен к реализации  проектов в области рекламы и связей с общественностью фирмы/организации, выбирая адекватные средства и методы достижения поставленных целей проекта

	ПК-32 
	Способен гибко адаптироваться к различным профессиональным ситуациям, проявлять творческий подход, инициативу и настойчивость в достижении целей профессиональной деятельности и личных


IV. ФОРМЫ ОТЧЁТНОСТИ ПО ПРАКТИКЕ

4.1. По итогам производственной практики:  

4.1.1.  Студент, не позднее пяти календарных дней от окончания практики, включая выходные и праздничные дни, (до 18.00 03 августа 2018г.) загружает в систему LMS (дисциплина «Производственная практика»), к которой подключен руководитель практики в департаменте Отчет о проделанной работе, содержащий описание деятельности за время практики, получение новых знаний и навыков, анализ трудностей в работе над собственными материалами, оценка своих творческих удач и недостатков и т.д. К отчету должны быть приложены материалы, выполненные за время практики. 
4.1.2. Отчет должен содержать титульный лист, а также лист с указанием, Ф.И.О. студента, курс/группа, места практики и подразделения, в котором студент практиковался, с указанием сроков практики, Ф.И.О/должность руководителя практики от департамента, Ф.И.О./должность руководителя практики от организации и контактов (Приложение 4 стр. 2) с печатью организации.

4.1.3. Заполнение следующих пунктов в Отчете по производственной практике обязательны для всех студентов:

  - п. 1 «Общая характеристика работы учреждения и подразделения, где вы проходили практику»;

- п. 2 «Описание работы, выполненной во время практики»;

- п. 3 «Какие новые знания, навыки Вы приобрели во время практики?»

- п.4 «С какими проблемами Вы столкнулись во время практики (в том числе психологическими)?»
4.1.4. Оценка руководителя практики от организации ставится лично и заверяется печатью организации.
4.2. Оригинал документа (ОТЧЕТ по производственной практике) в печатном виде студенты сдают в первую неделю 2017-2018 учебного года (до 15.00 10 сентября 2018г.) лично руководителю производственной практики в департаменте.
.
V.
 АТТЕСТАЦИЯ ПО ПРАКТИКЕ
5.1. Форма и условия аттестации по производственной практике

5.1.1. Промежуточная аттестация по практике проводится в виде экзамена. Экзамен проводится в форме оценки ОТЧЕТА по производственной практике в сентябре 2017-2018 учебного года.

 5.1.2. Итоговая оценка выставляется руководителем практики от организации и представляет собой дифференцированную оценку по десятибалльной шкале, принятой в НИУ ВШЭ. 

5.1.3. Студенты, не выполнившие программу практики по уважительной причине, направляются на практику повторно в свободное от учебы время. 

5.1.4. Студенты, получившие неудовлетворительную оценку, считаются имеющими академическую задолженность за 4 модуль 3 курса. Эта задолженность должна быть ликвидирована в осенний период пересдач в сроки, установленные в «Положении об организации промежуточной аттестации и текущего контроля успеваемости студентов НИУ ВШЭ».

5.1.5. Студенты, не выполнившие программу практики без уважительной причины, считаются имеющими академическую задолженность. Она может быть ликвидирована в соответствии с Положением об организации промежуточной аттестации и текущего контроля успеваемости студентов Национального исследовательского университета "Высшая школа экономики".
5.1.6. В случае отсутствия или предоставления незаполненного Отчета по производственной практике, на основании служебной записки руководителя практики, не допускаются до экзамена, в ведомости проставляется 0 баллов.
5.1.7. Студенты, не выполнившие установленных видов практики на выпускных курсах, не допускаются к государственной итоговой аттестации.

5.2. Критерии и фонд оценочных средств для промежуточной аттестации по практике
Результирующая оценка по производственной практике определяется  по следующей формуле:
Орезульт = 1,0 Оотчёт 
где:
Оотчёт
 – оценка за Отчет по производственной практике, включающий отзыв руководителя практики от организации.  
Результирующая оценка за комплект отчётных документов выставляется руководителем практики от департамента интегрированных коммуникаций в разделе «Комментарии руководителя практики от департамента». 
Рекомендованная оценка за отчётные документы может быть оставлена без изменений, но также может быть пересмотрена экзаменационной комиссией. 
В случае отсутствия или предоставления незаполненного Отчета по производственной практике, а также отсутствие отзыва руководителя, его подписи и печати Организации, студент получает оценку 0 баллов. Незаполненным считается Отчет, в котором отсутствует комментарий студента хотя бы в одном из пунктов 1- 4).
Обязательные требования к оформлению Отчета по производственной практике:

1. Структура и оформление Отчета по производственной практике соответствуют Приложению 4.
2. Вторая страница Отчета по производственной практике: 

· заполнены все пункты, 

· корректно указаны сроки практики в соответствии с учебным планом, 

· координатор практики от департамента и руководитель практики от организации указаны по согласованию с департаментом,

· указаны контактные данные (телефон, электронная почта) руководителя практики от организации,

· наличие печати организации (отмечено обозначением М.П.).
3. Отчет по производственной практике: 

· Обязательное заполнение пунктов.1, 2, 3, 4.  
· Пункт 5 заполняется по желанию студента. 

4. Отзыв руководителя практики от предприятия (организации) о работе студента:
· содержит оценку по 10-балльной шкале,
· подтверждён личной подписью руководителя практики с указанием ФИО подписанта, скреплён печатью организации (отмечено обозначением М.П.).
При нарушении сроков загрузки Отчета по производственной практике в LMS, а также нарушение сроков сдачи оригинала Отчета в печатном виде оценка за Оотчёт снижается на 3 балла от итоговой оценки руководителя практики.
VI. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРАКТИКИ
Производственная практика осуществляется на оборудовании организации (учреждения, предприятия), где студент проходит практику. 
Доступ к литературе, Интернет-ресурсам обеспечивается в научной библиотеке НИУ ВШЭ
Приложение 1
ДОГОВОР №

на проведение практики студентов федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего образования 

«Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»

 г. Москва                                                                                       «….»…………2018 г


Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики», именуемый  в дальнейшем «Университет», в лице декана факультета коммуникаций, медиа и дизайна НИУ ВШЭ Быстрицкого Андрея Георгиевича, действующего на основании доверенности от ______ №____________,  и ______________________________________________________________________,

(наименование предприятия, учреждения, организации)

именуемое в дальнейшем «Организация», в лице ______________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании ______________________________________________,

с другой стороны, заключили между собой настоящий Договор на проведение практики студентов университета (далее – Договор) о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Университет направляет, а Организация принимает студентов Университета для прохождения производственной практики (далее практика).

1.2. Сроки прохождения практики, количество студентов, рабочий график (план) проведения практики, программа практики, календарный план учебных занятий, а также иные условия проведения практики, которые Стороны сочтут существенными, согласовываются Сторонами до направления студентов на практику в письменной форме путем обмена письмами способами, предусмотренными Договором.

2. Права и обязанности сторон

2.1.Организация обязуется:

2.1.1. Принять студентов Университета для прохождения практики в согласованном количестве и в сроки, установленные рабочим графиком (планом) прохождения практики, согласованным Сторонами.

2.1.2. Назначить квалифицированных специалистов для руководства практикой в подразделениях (отделах, лабораториях) Организации.

2.1.3. Создать условия для  получения студентами  опыта профессиональной деятельности, погружения их в среду профессиональной деятельности и развитие профессиональных непроектных компетенций, практических умений и навыков труда по выбранному направлению профессиональной деятельности, отвечающие требованиям безопасности и соответствующим санитарно-гигиеническим нормам труда.

2.1.4. Обеспечить студентам в соответствии со  списками, направляемыми Университетом согласно п. 2.2.2 Договора, физическое наличие рабочих мест, обеспечить каждого студента производственными заданиями, обеспечить возможность ознакомления студентов  с документацией Организации (кроме документов для служебного пользования), нормативной и законодательной базой, необходимыми для успешного освоения студентами программы практики, выполнения ими индивидуальных и производственных заданий.

2.1.5. Ознакомить студентов с правилами внутреннего трудового распорядка Организации, и мерами по обеспечению безопасности при нахождении на территории Организации.

2.1.6. Вести учет выполнения студентами программы практики, индивидуальных и производственных заданий. Обо всех случаях нарушения студентами трудовой дисциплины и правил внутреннего трудового распорядка сообщать в Университет.

2.1.7. Не допускать привлечение студентов к осуществлению деятельности, не предусмотренной программой практики и не имеющей отношение к направлению обучения (специальности) и будущей профессии студентов.

2.1.8. В случае наличия вакансий рассматривать возможность принятия на работу студентов Университета, проходивших практику в Организации.

2.2.Университет обязуется:

2.2.1.  Заблаговременно до начала практики разработать и письменно согласовать с Организацией условия проведения практики, перечисленные в п. 1.2. Договора.

2.2.2.  Представить Организации список студентов, направляемых на практику, не позднее, чем за две недели до начала практики, а также индивидуальные задания на практику для каждого студента.

2.2.3. Назначить в качестве руководителей практики от Университета наиболее квалифицированных работников из числа лиц, относящихся к категории профессорско-преподавательского состава  или научных работников.

2.2.3. Обеспечить соблюдение студентами правил внутреннего трудового распорядка, обязательных при нахождении на территории Организации.

2.2.4. Оказывать работникам - руководителям практики студентов от Организации методическую помощь в организации и проведении практики.

2.3. При необходимости Организация вправе требовать от студентов, проходящих практику, подписания соглашений о неразглашении конфиденциальной информации.

3. Другие условия договора

3.1. По окончании практики руководитель практики от Организации дает письменный отзыв (с оценкой по 10-балльной шкале, приятной в НИУ ВШЭ)  о результатах прохождения практики и подписывает отчет студента. Подпись руководителя практики от Организации заверяется печатью организации.
3.2. Ни одна из Сторон не несет расходов по проезду студентов к месту практики, по их проживанию в период прохождения практики, по оплате вознаграждения студентам во время прохождения практики и других расходов, связанных с прохождением студентами практики.

3.3. Сообщение по электронной почте считается полученным принимающей Стороной в день успешной отправки этого сообщения, при условии, что оно отправляется по адресу, указанному в разделе 4 Договора. Отправка сообщения по электронной почте считается не состоявшейся, если передающая Сторона получает сообщение о невозможности доставки. В этом случае передающая Сторона должна немедленно отправить сообщение снова почтой, заказным письмом с уведомлением, по адресу, указанному в разделе 4 Договора.

Сообщение, направленное почтой, заказным письмом с уведомлением, считается полученным принимающей Стороной в следующих случаях:

▪ имеется подтверждающая факт получения сообщения информация сервиса «Отслеживание почтовых отправлений» с официального сайта ФГУП «Почта России» или, если письма направлены через иную организацию почтовой связи,  информация от такой организации почтовой связи, полученная в письменной форме в ответ на запрос направляющей Стороны о получении сообщения принимающей Стороной;

▪ несмотря на почтовое извещение, принимающая Сторона не явилась за получением сообщения, или отказалась  от его получения, или сообщение не вручено принимающей Стороне  в связи с отсутствием адресата по указанному в разделе 4 Договора адресу, в результате чего сообщение возвращено организацией почтовой связи по адресу направляющей Стороны с указанием причины возврата.

Сообщение считается доставленным и в тех случаях, если оно поступило принимающей Стороне, но по обстоятельствам, зависящим от него, не было ему вручено или принимающая Сторона не ознакомилась с ним.

3.4. Договор вступает в силу после его подписания обеими Сторонами и действует до 01 сентября 2017 года. 
Окончание срока действия Договора влечет за собой прекращение обязательств Сторон по нему.

3.5. Любые изменения и дополнения к настоящему договору  действительны при условии, если они совершены в письменной форме, подписаны надлежащими уполномоченными на то представителями Сторон и скреплены печатями, если Договором не установлено иное.

3.6. По всем  вопросам, не урегулированным настоящим Договором, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

3.7. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой Стороны.

4. Юридические адреса сторон:

	«Университет»

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» 

Адрес: 101000, г. Москва, ул. Мясницкая, 20

Email: rpogodina@hse.ru
«Университет»

Декан факультета коммуникаций, медиа и дизайна

____________________________

А. Г. Быстрицкий
	«Организация»

Адрес:___________________________

Email: 

«Организация»

___________________________________

_____________________

(Ф.И.О.)



Приложение 2 
«____»_________ 20___ г.

Исх. № _______

Декану факультета 

коммуникаций, медиа и дизайна

Национального исследовательского университета 
«Высшая школа экономики»


Быстрицкому Андрею Георгиевичу
ПИСЬМО-СОГЛАСИЕ*
Настоящим письмом /наименование организации или структурного подразделения НИУ ВШЭ/ подтверждает согласие принять для прохождения производственной практики по образовательной программе «Реклама и связи с общественностью» студента(ов) /ФИО/  с _________ по ____________ 201_ г. 

С программой практики и образовательным стандартом НИУ ВШЭ по направлению подготовки 42.03.01  «Реклама и связи с общественностью» ознакомлены. Обязуемся: не привлекать студента(ов) к осуществлению деятельности, не предусмотренной программой практики и не имеющей отношение к направлению обучения; назначить руководителя практики от организации; по окончании практики предоставить письменный отзыв о результатах прохождения практики, подписать и заверить печатью дневник практики студента(ов). 

Информацию и запросы по поводу прохождения практики просьба направлять по следующему электронному адресу: /e-mail, ФИО контактного лица/.
Должность







ФИО

М. П. организации
* Письмо-согласие оформляется на фирменном бланке Организации
Приложение 3

Руководителю образовательной программы
«Реклама и связи с общественностью»

Мордвиновой М.А.
от студента ____ курса _______группы

________________________________________

________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Конт.телефон____________________________

E-mail__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне место для прохождения производственной практики в период с 0 02 июля по 29 июля 2018г. 
_______________________________

               (подпись студента)

_______________________________

                      (дата)

Место практики: ___________________________________________________________
    (заполняется руководителем практики от Департамента)

Руководитель практики от Департамента  ____________________________________

                                                                                                                           (подпись)

Приложение 4

Национальный исследовательский университет –

Высшая школа экономики

Факультет коммуникаций, медиа и дизайна

Образовательная программа "Реклама и связи с общественностью"

Отчет

 по производственной практике студента

2018г. 

Москва

Студент_____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

ОП "Реклама и связи с общественностью"________ курса, группы ___________

Место прохождения практики (наименование учреждения, предприятия)_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подразделение, в котором проходила практика ________________________________________________________________________________________________________________________________________

1. Календарные сроки практики

Срок прохождения практики согласно учебному плану с 02 июля 2018 г. по 29 июля 2018г.

Дата прибытия на практику «____»_________________2018г.

Дата выбытия с места практики «____»______________2018 г.

2. Руководитель практики от департамента

Фамилия _________________________________

Имя _____________________________________

Отчество _________________________________

3. Руководитель практики от предприятия, 

учреждения
Должность _______________________________________________________
Фамилия __________________________________

Имя ______________________________________

Отчество __________________________________
Подпись ___________________________________
Контактный телефон_________________________

М.П. 

ОТЧЕТ

о прохождении производственной практики

1.
Общая характеристика работы учреждения и подразделения, где вы проходили практику.


2. Описание работы, выполненной во время практики 


3. Какие новые знания, навыки Вы приобрели во время практики? 


4. С какими проблемами Вы столкнулись во время практики (в том числе психологическими) ? 


5. Ваши пожелания относительно организационной и содержательной стороны по проведению практики 


6. Отзыв руководителя практики от предприятия (организации) о работе студента

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Оценка:___________________________(по 10-балльной шкале)

_____________________

(ФИО, подпись)   М.П.

Комментарии  руководителя практики от департамента

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________

(ФИО, подпись)

* Выбрать из ОС
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