	От кого
	Кому 


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
от   «___» ____ 201___г. 
Заявка на мебель.

Прошу Вас (закупить, дозакупить,  для  организации рабочего места и т. д.) для подразделения ________________ комната №___ по адресу ________________  следующую мебель:
	№№
	Наименование
	Размер
	Цвет
	Количество

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель подразделения                                                 _________________


                              

                    
Исполнитель: 
Телефон: 
