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Приложение № 1 

УТВЕРЖДЕН

приказом Национального

исследовательского университета

«Высшая школа экономики»

от_________ №__________

Форма и рекомендации по составлению заявки 
на приглашение в НИУ ВШЭ специалиста в соответствии с Регламентом  краткосрочного приглашения специалистов из зарубежных образовательных и научных учреждений 
в НИУ ВШЭ
1. Общие данные
 о приглашаемом международном специалисте

	Имя на английском
 языке
	

	Фамилия на английском языке

	

	Имя на русском языке

	

	Фамилия на русском языке
	


	Ученая степень,  (диплом
)  
	

	Постоянное место работы на английском языке

	

	Должность

	

	Предполагаемое время визита в НИУ ВШЭ
 
	

	Продолжительность визита (кол-во дней
)
	

	Запрашиваемый статус
 
Выберите один статус (см. пункты 2.1.1-2.1.3 Регламента)

Гостевой профессор

Гостевой исследователь

Почетный гостевой профессор
	 

	Запрашиваемый бюджет

(укажите запрашиваемую сумму поддержки в рублях)
	  


2. Данные принимающего подразделения

	Полное название подразделения, которое подает заявку


	Название
: 

Контактное лицо
: ФИО (полностью), должность
Телефон
:

e-mail:

	Руководитель подразделения, подающего заявку


	Ф.И.О
.:

Должность
:

Телефон
:

e-mail:


3. Основные цели и результаты
 пребывания
	Цели
 (в рамках Плана мероприятий по реализации Дорожной карты)
	Количество участников со стороны
 НИУ-ВШЭ и их статус
	Основные результаты
 и их количественная оценка
	Примечания


	Прочитать курс лекций
 (название курса) 
	25 студентов бакалаврской/ магистерской программы (название)   факультета (название)
3 аспиранта факультета (название)
	10 лекционных часов

2 консультации
1 письменная работа
Экзамен
	В
 программе необходимо отразить участие приглашаемого международного специалиста во внедрении новых (совместных) или развитии действующих образовательных программ, включая этапы их разработки, подготовки к запуску, набора на программу и начала ее реализации. Указать, содержится ли читаемый курс в учебном плане образовательной программы или планируется к включению.


	Провести
 исследование  (тема проекта)
Провести научный семинар (тема
)
	2 аспиранта, 1 МНС и руководитель лаборатории 
	Совместная публикация в реферируемом журнале
 (название)
	В программе
 необходимо отразить участие международных специалистов в научных семинарах подразделений, в том числе международных лабораторий, и для реализации совместных  научно-исследовательских проектов, в том числе завершающихся публикациями в международных журналах.


4.  Основные критерии
 для приглашения международного специалиста

В случае повторного
 приглашения международного специалиста в рамках конкурса, в заявку необходимо включить информацию о результатах предыдущих визитов.
	Авторитет специалиста в международном академическом сообществе (подтверждается наличием почетных званий, постоянными контрактами в престижных научных и образовательных центрах, индексом цитируемости, количеством публикаций в реферируемых журналах и т.п
.
	(ученые звания, почетные звания, академические
 достижения)

	Согласие с условиями пребывания в НИУ-ВШЭ
 (в соответствии с утвержденной формой).
	(получено ли согласие)

	Соответствие результатов пребывания международного специалиста достижению целевых показателей в рамках Плана мероприятий по реализации Дорожной
 карты НИУ ВШЭ.

	Например
:

Если международный специалист привлекается  к чтению курсов или руководству научной  деятельностью студентов НИУ ВШЭ, указать в рамках какой основной образовательной программы  и как это может способствовать  внедрению/развитию новых образовательных программ совместно с  зарубежным университетом. Указать, реализуется ли уже курс / образовательная программа, или предполагается создание нового курса (и включение его в РУП) или открытие новой образовательной программы.
Если международный специалист привлекается для участия в научных семинарах, указать в рамках деятельности каких научных подразделений, в том числе международных лабораторий, и для реализации каких совместных  научно-исследовательских проектов. Если специалист принимает участие в совместной работе над публикациями, указать в каких международных журналах.


5. Смета
*
	
	Сумма в рублях  
	Источник финансирования


	Примечания (краткое обоснование)

	Проезд

	
	
	

	Проживание
**
	
	
	

	Гонорар (c учетом всех налогов
 и начислений)***
	
	
	NB: для выплаты гонорара необходимо будет заключить гражданско-правовой договор с приглашенным
 специалистом и получить рабочую визу

	ИТОГО
****
	
	
	


* В рамках конкурса могут быть поддержаны расходы по проезду, проживанию и оплате услуг международного специалиста.  
** Для оплаты проживания международного специалиста в Профессорской гостинице в г. Москве необходимо предусмотреть  дополнительное
 финансирование из средств приглашающего подразделения.
*** С суммы гонорара удерживается 30% НДФЛ, а также 27,1% ЕСН

****Для оплаты других расходов (например, визы, внутренних переездов и т.д.) и при превышении общей суммы предполагаемых расходов над суммой 80 000 руб. необходимо предусмотреть дополнительное финансирование из средств приглашающего подразделения и указать источник в смете.

6. Приложения
:
Резюме
 приглашаемого специалиста на английском языке

Копия
 подтверждения согласия с условиями пребывания

	Руководитель структурного подразделения

	
	
	
	

	
	должность

	подпись

	расшифровка
 подписи
	дата



�General information about visiting scholar


�Given name in English


�Last name in english


�Last name in Russian – better ask Leila for transliteration help


�Degree, diploma (university)


�Full-tine job (university, etc)


�Job position (associate professor, etc)


�Estimated dates of arrival-departure to HSE (month, year)


�Number of days of stay (including arrival – departure days)


�Status asked





Visiting Professor -2 weeks – 6 months (max), for  teaching and/or research (2nd)





Visiting Researcher – max 1 month, for research or/and teaching (2nd)





 Honorary visiting professor  - for educational goals, if he/she is VIP in science field (and it could be proved by publications/status, etc)


�Funding, amount in rubles


Avoid including payment for visiting prof/researches


�Information about host unit (in HSE)


�Department/ School / Unit name (full, NOT abbreviation)


�Unit name


�Contact person


�phone


�Head of the unit applying (host)


�Name


�Job position


�phone


�Main goals and results of the visit


�Goals (listed among the Road Map 


�Status (students, PhD candidate etc.., ) and number of participants from HSE


�Main results and their quantitative evaluation (eg – 10 hours of lectures, 2 consultations, co-authored article in …)


�Comments


�Educational goals – course (name)


�You should mention participation of the Visiting Scholar in new/modernized/joint educational programs (incl steps of developing this program, launching, recruiting (students..) and official start. Mention if the visiting scholar course is part of curriculum or would be in the future


�Research goals (project topic)


�Hold a Research Seminar (topic)


�Co-authored publication (article in peer reviewed journal) – Journal name


�You should mention participation in Research Seminars,  incl Int Labs, jointresearch projects, incl co-authored publications


�Main criteria for invitation


�If this is second (or more) visit, include info about previous visits’ results


�Renome (influenct, status) in academia – honorary degrees, full time job in high ranked universities or research centers, h-index, number of publications in peer reviewed journals etc


�List all the VP have from left column


�Did Visiting scholar agreed to participate in HSE incoming academic mobility? (did he/she signed the agreement form (and do you have the scan?)


�Do expected results of the visit correspond to Road Map NRU HSE?


�Eg


For teaching – how Visiting Scholar’s course corresponds to Educational Program (existing, planned. Joint, double degree, etc). is it in the curriculum or is it planned to be in curriculum? Etc





Research – which Research Serminars? Co-authored publications?


�Budget: travel, hotel and payment (better not – tons of tax problems and visa issues)


�travel


�accommodation


�payment, taxes included


�have to conclude civil law contract and apply for working visa  (


�total amount (if you need to pay for visa, domestic flights in Russia and other additional expenditures ) and if total amount is more than 80 000 rub – you should ask for co-funding from Faculty’s (FSS) budget (source of finance – if puzzled – ask Timoknina Tatyana https://www.hse.ru/org/persons/8679624


�If you are asking for Professor’s Hotel  (HSE) – more info is here � HYPERLINK "https://www.hse.ru/en/hotel/" �https://www.hse.ru/en/hotel/�


 You should ask for co-funding from Faculty budget


�taxes: 30%  TIPI + 27.1%  Uniform Social Tax)


�appendix 


�CV of Visiting Scholar in English


�Copy of singed Agreement on terms of  participation in Visiting Scholar program


�Head of unit  (department, lab, etc)


�Job position


�sign


�printed name


�date
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