	От кого
	                 Директору АУК «Покровка»
                 Н.Д. Протасову


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
от   «___» ____ 201___г. 
О выдаче временного пропуска.

Прошу Вас выдать временный пропуск сотруднику подразделения _______________________________( указать ФИО полностью) с «__» ___201_ г. по «___»___ 201_ г.  для прохода в здание по адресу  ___________.
Руководитель подразделения                                                 _________________


                              

                    
Служебную записку с подписью руководителя подразделения или ответственного лица необходимо отправить на электронный адрес Протасова Н.Д. (nprotasov@hse.ru) для согласования и выдачи временного пропуска. 

Временный пропуск выдается только сотрудникам, работающим в зданиях АУК «Покровка» по адресам: Хитровский пер. д.2/8, корп. 5, Хитровский пер. д. 4, корп. 10, М. Трехсвятительский пер. 8/2, стр.1, стр.2.
Исполнитель: 
Телефон: 
